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परीक्षार्थी प्रश् न-पत्र कोड को उत्तर-पसु्तिका के 

मखु-पषृ्ठ पर अवश्य स्िखें ।  
Candidates must write the Q.P. Code 
on the title page of the answer-book. 

 

Series : ZXW4Y SET~4 

                   प्रश् न-पत्र कोड  

  Q.P. Code  
रोि नं. 

Roll No. 

 

 

आशुलिलप लिन्दी 
SHORTHAND (HINDI) 

निर्धारित समय : 3 घण्टे   अनर्कतम अंक : 60 
 Time allowed : 3 hours Maximum Marks : 60 

 
 

 नोट >  NOTE 

(I) कृपया जााँच कर िें स्क इस प्रश् न-पत्र में मसु्िि पषृ्ठ 

7 हैं । 
(I) Please check that this question paper 

contains 7 printed pages. 

(II) प्रश् न-पत्र में दास्हने हार्थ की ओर स्दए गए प्रश् न-पत्र 

कोड को परीक्षार्थी उत्तर-पसु्तिका के मखु-पषृ्ठ पर  

स्िखें । 

(II) Q.P. Code given on the right hand side 

of the question paper should be written 

on the title page of the answer-book by 

the candidate. 

(III) कृपया जााँच कर िें स्क इस प्रश् न-पत्र में 24 प्रश् न  

हैं । 
(III) Please check that this question paper 

contains 24 questions. 

(IV) कृपया प्रश् न का उत्तर लिखना शुरू करने से 

पििे, उत्तर-पुलतिका में यथा तथान पर प्रश् न 

का क्रमाांक अवश्य लिखें ।   

(IV) Please write down the Serial 

Number of the question in the 

answer-book at the given place 

before attempting it. 

(V) इस प्रश् न-पत्र को पढ़ने के स्िए 15 स्मनट का समय 

स्दया गया ह ै । प्रश् न-पत्र का स्विरण पवूााह्न में  

10.15 बजे स्कया जाएगा । 10.15 बजे से 

10.30 बजे िक परीक्षार्थी केवि प्रश् न-पत्र को 

पढ़ेंगे और इस अवस्ि के दौरान वे उत्तर-पसु्तिका 

पर कोई उत्तर नहीं स्िखेंगे । 

(V) 15 minute time has been allotted to read 

this question paper. The question  paper 

 will  be  distributed  at 10.15 a.m. From 

10.15 a.m. to 10.30 a.m., the candidates 

will read the question paper only and 

will not write any answer on the 

answer-book during this period.      #        
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सामान्यनिर्देश:  

(i) कृपयध निर्दशेों को ध् यधि से पढ़ें ।   

(ii) इस प्रश् ि-पत्र म़ें र्दो खण् डों म़ें 24 प्रश् ि हैं : खण्डक औि खण्डख । 

(iii) खण्डक म़ें वस् तनुिष् ठ प्रकधि के प्रश् ि हैं, जबनक खण्डख म़ें नवषयपिक प्रकधि के प्रश् ि हैं ।  

(iv) नर्दए गए (6 + 18) = 24 प्रश् िों म़ें से, उम् मीर्दवधि को 3 घंटे के आबंनटत (अनर्कतम) समय म़ें  

 (6 + 11) = 17 प्रश् िों के उत्ति र्दिेे हैं ।  

(v) नकसी नवशेष खण् ड के सभी प्रश् िों को सही क्रम म़ें कििे कध प्रयधस नकयध जधिध चधनहए ।  

(vi) खण्डक : वस् तनुिष् ठ प्रकधि के प्रश् ि (30 अंक) :   

 (a) इस खण् ड म़ें 6 प्रश् ि हैं । 

 (b) कोई िकधिधत् मक अंकि िहीं है ।  

 (c) नर्दए गए निर्दशेों के अिसुधि कीनजए । 

 (d) प्रत् येक प्रश् ि/भधग के सधमिे आबंनटत अंकों कध उल् लेख नकयध गयध ह ै।  

(vii) खण्डख : नवषयपिक प्रकधि के प्रश् ि (30 अंक) : 

 (a) इस खण् ड म़ें 18 प्रश् ि हैं ।   

 (b) कोई िकधिधत् मक अंकि िहीं है ।  

 (c) नर्दए गए निर्दशेों के अिसुधि कीनजए ।  

 (d) प्रत् येक प्रश् ि/भधग के सधमिे आबंनटत अंकों कध उल् लेख नकयध गयध ह ै।   
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खण् ड क 

   (वत िलुनष् ठ प्रकार के प्रश् न)  (30 अांक) 

 

1. रोज़गार कौशि पर स्दए गए 6 प्रश् नों में से स्कन् हीं 4 के उत्तर दीस्जए । 41=4 

(i)  स्नम्नस्िस्खि में से कौन-सी प्रस्िया सस्िय श्रवण की अवतर्था िहींह ै?  

 (A) ग्रहण करना  

 (B) उत्तर नहीं दनेा  

 (C) स्नष्कर्ा स्नकािना  

 (D) समझना     

(ii) हम जीवन में सकारात्मक सोच स्कस प्रकार रख सकिे हैं ?  

 (A) अपनी स्दनचयाा को रोज़ की िरह शरुू करके ।     

 (B)  अपनी असफििाओ ंसे नया सीखने का प्रयास करके िर्था सकारात्मक व्यवहार करके ।  

 (C) सदवै विामान के स्वर्य में सोचें । भिूकाि िर्था भस्वष्यकाि के बारे में सोचकर 

स्चंस्िि न हों ।   

 (D) समतयाओ ंको भिूकर । 

(iii) तप्रेडशीट स्कसे कहिे हैं ?  

(iv) रो (Line) स्कसे कहिे हैं ?  

(v) नए स्बजनेस में स्कस प्रकार की बािाएाँ आिी हैं ?  

(vi) जि संरक्षण के्षत्र में स्कस प्रकार की नौकररयााँ (जॉब्स) आिी हैं ?  
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2. स्दए गए 7 प्रश् नों में से स्कन्हीं 5 के उत्तर दीस्जए । 51=5 

(i)  क्या ‘कम’ स्बन्द ुका प्रयोग शब्द के मध्य में स्कया जा सकिा ह ै?   

(ii)  ‘अरब’ शब्द के स्िए स्कस रेखाक्षर का प्रयोग स्कया जािा ह ै?   

(iii)  ‘आत्मक’ प्रत्यय का प्रयोग स्कस रेखा के द्वारा स्कया जािा ह ै?   

(iv)  ‘िोकिंत्र’ को आशसु्िस्प में स्कस प्रकार स्िखा जािा ह ै?   

(v)  काट के स्नयम के अनसुार ‘आयोग’ के स्िए स्कस रेखा का प्रयोग स्कया जािा ह ै?   

(vi)  ‘राष्रीयकरण’ शब्द को आशसु्िस्प में स्िस्खए ।  

(vii)  ‘सोमवार’ को आशसु्िस्प में स्िस्खए ।   

 

3. स्दए गए 7 प्रश् नों में से स्कन्हीं 6 के उत्तर दीस्जए । 61=6 

(i)  स्कस शब्द के प्रारंभ में ‘तवं’ आने पर उसे स्कसके द्वारा प्रकट स्कया जािा ह ै?   

(ii)  ‘िनहीन’ को आशसु्िस्प में स्कस प्रकार स्िखा जािा ह ै?   

(iii)  ‘सरुक्षा’ शब्द को आशसु्िस्प में स्िस्खए ।   

(iv)  ‘साढ़े साि’ को आशसु्िस्प में स्िस्खए ।   

(v)  ‘काट’  के स्नयम में ‘वगा’ शब्द के स्िए स्कस रेखा का प्रयोग स्कया जािा ह ै?   

(vi)  ‘भारि सरकार’ को आशसु्िस्प में स्कस प्रकार स्िखा जािा ह ै?  

(vii)  स्िपयांिरण स्कसे कहिे हैं ?    

 

4. स्दए गए 6 प्रश् नों में से स्कन्हीं 5 के उत्तर दीस्जए । 51=5 

(i)  उपसगा स्कसे कहिे हैं ?   

(ii)  व्यंजन ‘प’ से काट का प्रयोग कर दो शब्द आशसु्िस्प में स्िस्खए ।   

(iii)  व्यावसास्यक पत्रों में ‘िन्यवाद’ के स्िए स्कन शब्दों का प्रयोग स्कया जािा ह ै? 

(iv)  ‘पााँच हजार’ को आशसु्िस्प में स्िस्खए ।   

(v)  श्रिुिेख स्िखिे समय स्कस पर सबसे अस्िक ध्यान दनेा जरूरी होिा ह ै?   

(vi)  ‘िखनऊ’ को आशसु्िस्प में स्िस्खए । 
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5. स्दए गए 6 प्रश् नों में से स्कन्हीं 5 के उत्तर दीस्जए । 51=5 

(i)  प्रत्यय का प्रयोग कहााँ स्कया जािा ह ै?   

(ii)  ‘पौने’ के स्िए स्कस रेखा का प्रयोग स्कया जािा ह ै?   

(iii)  ‘प्रिानमंत्री’ शब्द की आशरेुखा बनाइए । 

(iv)  अनचु्छेद स्कसे कहिे हैं ?    

(v)  ‘स्जिा पररर्द’ शब्द को आशुस्िस्प में स्िस्खए ।   

(vi)  ‘स्वश् वास’ शब्द को आशसु्िस्प में स्िस्खए । 

6. स्दए गए 6 प्रश् नों में से स्कन्हीं 5 के उत्तर दीस्जए । 51=5 

(i)  ‘जनक’ प्रत्यय को स्कस रेखाक्षर के द्वारा प्रकट स्कया जािा ह ै? उदाहरण सस्हि तपष्ट कीस्जए ।   

(ii)  ‘ब’ रेखा को आिा करने से स्कस रेखा का बोि होिा ह ै?   

(iii)  ‘पौंड’ के स्िए स्कस रेखा का प्रयोग स्कया जािा ह ै?   

(iv)  ‘स्शक्षा स्बि’ को काट के प्रयोग द्वारा आशसु्िस्प में स्िस्खए ।    

(v)  ‘अप्रैि’ को आशसु्िस्प में स्िस्खए ।   

(vi)  ‘आम िौर पर’ वाक्यांश को आशसु्िस्प में स्िस्खए । 

   खण् ड ख $ 

     (लवषयपरक प्रश् न)    (30 अांक) 

रोज़गार कौशि पर स्दए गए 5 प्रश् नों में से स्कन्हीं 3 के उत्तर दीस्जए । प्रत्येक प्रश् न का उत्तर 20 – 30 शब्दों में 

दीस्जए । 32=6 
7. संप्रेर्ण का क्या अर्था ह ै? 

8. ई-मेि स्कसे कहिे हैं ? 

9. उद्दशे्य स्निााररि करने का क्या अर्था ह ै? 

10. समय प्रबंिन क्या होिा ह,ै यह कैसे स्कया जा सकिा ह ै? 

11. ग्रीन इकोनॉमी के प्रमखु सेक्टरों के नाम बिाइए । 
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स्दए गए 5 प्रश् नों में से स्कन्हीं 3 के उत्तर दीस्जए । 32=6 

12. स्नम्नस्िस्खि को आशसु्िस्प में स्िस्खए :  

 रचनात्मक, समाजवाद, कमज़ोर, नाकामयाब 

13. प्रत्यय का अर्था बिािे हुए ‘वासी’ प्रत्यय से बनने वािे कोई दो शब्द आशसु्िस्प में स्िस्खए । 

14. संस्क्षप्त संकेि का अर्था बिािे हुए कोई दो उदाहरण दीस्जए । 

15. क्या स्ियाओ ंमें भी काट स्सद्धान्ि का प्रयोग स्कया जािा ह ै? 

16. स्नम्नस्िस्खि को आशसु्िस्प में स्िस्खए :  

 स्वशेर् सस्चव, उपमंत्री, उपराष्रपस्ि, स्नजी-सस्चव 

स्दए गए 3 प्रश् नों में से स्कन्हीं 2 के उत्तर दीस्जए । 23=6 

17. स्कन्हीं िीन उपसगों के नाम बिाइए और प्रत्येक के दो-दो उदाहरण भी दीस्जए । 

18. स्नम्नस्िस्खि को आशसु्िस्प में स्िस्खए : 

(i)  इस बार स्दल्िी में 80 फीसदी वोट पडे । 

(ii)  सरकार ने इस बार 5 प्रस्िशि स्नयााि बढ़ाने का स्नश्चय स्कया ह ै। 

(iii)  स्हन्दी, सफििा-पवूाक, व्यापाररक 

19. स्कन्हीं िीन जोडे वािे शब्दों को स्िखकर उनकी आश-ुरेखाएाँ भी बनाइए । 

स्दए गए 5 प्रश् नों में से स्कन्हीं 3 के उत्तर दीस्जए । 34=12 

20. स्कन्हीं चार प्रत्ययों के नाम बिाइए । प्रत्येक प्रत्यय के 3 – 3 उदाहरण भी दीस्जए । 

21. समाचार-पत्र, िोक-कल्याण, भाग्यहीनिा, संिोर्जनक शब्दों को आशसु्िस्प में स्िस्खए । 

22. अंग्रेजी महीनों के नाम आशसु्िस्प में स्िस्खए । 

23. व्यावसास्यक पत्र से आप क्या समझिे हैं ? इन पत्रों की स्वस्भन्न शैस्ियों के बारे में बिाइए । 
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24. स्नम्नस्िस्खि को आशसु्िस्प में स्िस्खए : 

 प्रार्थस्मक स्शक्षा, प्रस्शक्षण, अल्पसंख्यक, उद्योग-िंिे, प्रार्थस्मक स्चस्कत्सा, सहकारी बैंक, ग्राम 

स्वकास, पररवार स्नयोजन  


