
1 

 

                         FOCUS-AREA            

       COMPUTER APPLICATION-HUMANITIES  

ര!ാം വർഷ ഹയർ െസ+ൻഡറി ക12ൂ4ർ ആ6ിേ+ഷ8െറ (HUMANITIES)േഫാ+: 

ഏരിയ പൂർണമായും ഇംAീഷിലും മലയാളEിലും േചാേദ2ാEരHളായി 
തJാറാ+ിയിരി+ുK ഈ േനാ4്സിൽ  മുൻവർഷHളിെല പPിQ എQസാമിേനഷ8െറ 

േചാദ2HളSം ഉEരHളSം ഉൾെVടുEിയിരി+ുK .ു   

                     Chapter 1   INTRODUCTION TO PUBLISHING 

    DTP Software, Elements of design ,Principles of design ,Electronic publishing (Web based 

,Digital distribution) 

                                  Publishing     പPിഷിംH്   

Qn 1)Who developed the first printing machine? 

ആദ"െ$ %പിൻറിം+ െമഷീൻ ക0ുപിടി3 വ"5ിയുെട േപ8 എഴുതുക? 

 Ans:Johannes Gutenberg 

േജാനാ? ഗുAൻബർ+ 

          Two Types of publishing    ര!ുതരം പPിഷിംH  ്  രീതികൾ  

Publishing can be classified as publishing through print media (eg:printed text )and publishing 
through electronic media(eg.CD,DVD etc). 

പDിഷിം+ ര0ുവിധം .%പിൻG മീഡിയയിൽ കൂടിയും പDിഷിംK  ് െചNാം, 

ഇലQേ%ടാണിQ മീഡിയയിൽ കൂടിയും പDിഷിംK്െചNാം . %പിSറിംK് മീഡിയയിൽ 

കൂടിയുT പDിേUഷS ഉദാഹരണമാX %പിൻG െചYത പു?തകKൾ 

.ഇലQേ%ടാണിQ മീഡിയയിൽ കൂടിയുT പDിേUഷS  ഉദാഹരണമാX സിഡിയും 

ഡിവിഡിയും. 

Publishing through print media   %പിൻG മീഡിയയിൽ കൂടിയുT പDിഷി\ 

Three different stages in publishing through print media - Prepress     ,Printing  ,  Post press 

പDിഷിം+   %തൂ %പിൻG മീഡിയയിെല മൂ]് %പധാന %പവർ$നKൾ -%പീ %പ? , 
%പിൻറിംK്, േപാ_് %പ`്  

 Qn 2) What is meant by prepress? 

എaാX %പി%പ`് െകാ0് ഉേbശിUു]d? 

 Ans:Prepress is the stage of work that happens between the designing of the page layout up to 
sending the book for printing, in the press. While deciding the layout of a page ,the size of book 
or magazine is an important factor to be considered. 

ഒരു േഡാക"ുെമൻG%പിൻG െചNf]തിനു മുg് അതിൻെറ േലയൗA് െസj് െചNണം 

,ബുUിSെറ ൈസ? തീരുമാനിUണം തുടKിയ കാര"Kൾ െചNണം.  ഇ$രം  
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%പവർ$നKെള %പീ %പ? എ]ു പറയു]ു 

Qn 3)What is the use of DTP software?      DTP േസാmെjnയറിSെറ ഉപേയാഗം എa്? 

Ans:Setting the page layout of the document 

 േഡാക"ുെമൻററിSെറ േപo േലയൗA് െസj് െചNf]തിനാX ഡിടിപി േസാmj്െവയർ 

ഉപേയാഗിUു]d 

Qn 4) Expand DTP 

DTP യുെട പൂർണ രൂപം എa് 

Ans:Desktop Publishing 

Qn 5)Write any three famous DTP software 

ഏെതqിലും %പശ?തമായ മൂ]് ഡി ടി പി േസാmj്െവയറുകളfെട േപ8 എഴുതുക 

Ans:Scribus, Adobe In Design, QuarkXPress 

?ൈ%കr?, അേഡാr ഇൻ ഡിൈസൻ , കnാർU് എQ?%പ? 

Qn 6)Scribus is used  for....................                                                           (March 2017) 

Scribus ഉപേയാഗിUു]d.................. നാX 

Ans: DTP 

                       Designing   ഡിൈസനിY 

One of the important Prepress activity is designing 

Qn 7)Define Designing 

എaാX ഡിൈസനി\ 

 Ans: The process of design of a book is called designing. 

വായനUാരെന  പു?തക$ിേലU  ് ആകർഷിUു] %പധാനെsA ഒ]ാX 

പു?തക$ിൻെറ ഡിൈസൻ .പു?തക$ിൻെറ ഡിൈസൻ െചNf] %പവർ$നെ$ 

ഡിൈസനി\ എ]ു പറയു]ു. 

 Qn 8) Write the name of two design elements 

ഡിൈസൻ എലെമSG കൾ ഏവ 

Ans: 

 a) Elements of design          എലെമൻ? ഓm ഡിൈസൻ  

b) Principles of design         %പിൻസിsിൾ? ഓm ഡിൈസൻ 

                                 a) Elements of design          എലെമൻ: ഓ[ ഡിൈസൻ  

 Qn 9) Write the name of five elements  of  design 

ഡിൈസനിKിെല അu് എലെമSറുകളfെട േപ8 എഴുതുക 

Ans: 

a)Line                      ൈലൻ      
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 b)Shape                 െഷYv       

 c)Colours                കേളw?  

d)Space                 ?െപY?      

e)Typography      ൈടേsാ%ഗാഫി  

Qn 10) Prepare a short note on elements of design in publishing.                       (March 2019) 

പDിഷിംഗിലുT ഡിൈസൻ ഘടകKെള കുറി3് ഒരു ലഘു കുറിs് തNാറാUുക. 

Ans: 

 a)Line 

Lines are useful for dividing space and drawing the eye to a specific location.The direction of a 
line can convey mood.Horizontal lines are calm and quiet but vertical lines suggest movement. 

േഡാക"ുെമSറു കളിൽ ൈലനുകളfെട സഹായ$ാൽ നമുU് േപജിെന പലതായി 
പകുUാം,കൂടാെത  വായനUാരSെറ %ശzെയ %പേത"ക ഭാഗേ$U് ആകർഷിUാം. 

തിര|ീനമായ  ൈലനുകൾ   ശാaതെയ സൂചിsിUു] .ു ലംബമായ ൈലനുകൾ ചലനെ$ 

സൂചിsിUു] .ു 

 

b)Shape 

Shapes ,geometry or organic, add  interest. A good designer must think in terms of how the 
various elements of a design are creating shapes and how those shapes are interacting. 

േപജുകെള ആകർഷകമാUുവാൻ പലതരം െഷYപുകൾ( ഉദാ :സമചതുരKൾ 

,വൃ$Kൾ തുടKിയവ )േപജിൽ  ഉൾെsടു$ുവാൻ സാധിUും . മിടുUനായ ഒരു 
ഡിൈസനർ ഏjവും നല~ േഷs്കെള േപജിൽ ഡിൈസൻ െചNf]ു. േഷs് കളfെട സഹായ  
$ാൽ േപജിSെറ  ഒരു %പേത"ക ഭാഗ$ിS %പാധാന"ം നൽകാൻ സാധിUും. 

 

c) Colours 

Colour is one of the most noticeable elements of a design .Colour creates a mood. 

േപo ഡിൈസനിKിൽ നിർണായകമായ �ാനമാX കളറുകൾU് ഉTd .കളറുകളfെട 

സഹായ$ാൽ ബാY%ഗൗ0ിS  നിറം നൽകാം,എഴു$ുകൾU  ് നിറം നൽകാം 

,ൈലനുകൾU് നിറം നൽകാം . േനാUു] ആളfെട മൂഡിെന കളർ സnാധീനിUും. 
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d) Space 

White space is the area in a document where there is no text or graphics .When used  

effectively, white space can be used to guide the reader's eyes exactly where you want them to 
go. Space is a three dimensional volume that can be empty or filled with objects .It has width, 
height and depth. 

ചില േപജുകളിൽ എഴു$ുകെളാ, ചി%തKെളാ ഇല~ാ$ ശൂന"മായ ഭാഗKൾ കിടUു]d 

ക0ിAിേല~?  ഇവെയ ൈവj് ?േപസുകൾ എ]ു പറയും.ഇ$രം ൈവj് ?േപസുകൾ 

ഫല%പദമായി ഉപേയാഗിUുവാൻ സാധിUും. അവിെട %തിമാന ചി%തKളfം മjfം 

ഡിൈസൻ െചNfവാൻ സാധിUും.  

 

 e) Typography 

Qn 11) Explain the word typography 

എaാX ൈടേsാ%ഗാഫി െകാ0് ഉേbശിUു]d  

Ans: 

One of the most important parts of design is typography .Typography is the art  and technique 
of arranging type (letters ) to make written language  readable and beautiful. There are two 
type of fonts used in typography .They are San Serif font(without feet) and Serif fonts(with little 
feet). 

എഴു$ിെന വായനാ േയാഗ"മാUി മാjാനായി അ�രKെള ആകർഷകമായ രീതിയിൽ  

%കമീകരിUു] കലYUും സാേqതിക വിദ"YUും ൈടേsാ%ഗാഫി എ]ു പറയു]ു. 

സാധാരണയായി ര0ുതരം  േഫാ0ുകളാX  ൈടേsാ%ഗാഫിയിൽ സnീകരിUു]d . അവ 

കാലുകൾ ഇല~ാ$ േഫാ0ുകളായ സാൻ െസറിm േഫാ0ുകളfം, െചറിയ കാലു കളfT 

െസറിm േഫാ0ുകളfമാX. 
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Qn 12)  The art and technique of arranging letters to make written language readable is 
called……………………                                                                                     (March 2016) 

എഴു$ിെന വായനാ േയാഗ"മാUി മാjാനായി അ�രKെള %കമീകരിUു] കലYUും 

സാേqതിക വിദ"YUും…………………………………….  എ]ു പറയു]ു   

a) Flexography  b)Typography  c)  Assembling  d)Pre-flighting 

Ans : Typography 

Qn 13)  Choose the odd one out.                                                                   (March 2020) 

കൂA$ിൽ െപടാ$d െതരെ�ടുUുക 

 (a) Colours    (b)Typography   (c)   Unity 

Ans: Unity 

            b) Principles of design         ]പിൻസിVിൾ: ഓ[ ഡിൈസൻ 

Qn 14) What is meant by principles of design 

എaാX %പിൻസിsിൾ? ഓm ഡിൈസൻ  െകാ0് ഉേbശിUു]d? 

Ans:Principles are concepts used to organise or arrange the elements of design. 

ഒരു േപജിൽ വ"ത"?തമായ ഘടകKൾ എKെന %കമീകരിUണം എ] ധാരണയാX 

%പിൻസിsൽ ഓm ഡിൈസൻ. 

Qn 15) Write six elements in principles of design 

%പിൻസിsിൾ? ഓm ഡിൈസനിെല   6  എലെമSGകൾ എഴുതുക. 

a) Balance      ബാലൻ?   b) Repetition   റിsിjീഷൻ    c) Contrast   േകാൺ%ടാ_് 

d) Harmony   ഹാർമണി         e) Unity     യൂണിjി                            f) Dominance    െഡാമിനൻ? 

Qn 16) Explain the different elements in principles of design. 

%പിൻസിsിൾ? ഓm ഡിൈസനിെല വിവിധ എലെമSGകൾ വിശദീകരിUുക. 

Ans: a) Balance : Balance is the distribution of the visual weight of objects ,colours,texture and 
space. Invisual images, balance is formal when both sides are symmetrically arranged. Balance 
is informal when sides are not exactly symmetricaly but the resulting images  is still balanced. 

ഒrജQj് ,കളർ ,െടQ_fകൾ  എ]ിവെയ വിദ+ദമായി  ഒരു േപജിൽ 

%കമീകരിUു]താX ബാലൻ?.ഒരു േപജിൽ  ഒരു ചി%ത$ിSെറ ഇരുവശവും 

ഒേരേപാെല ആയിരു]ാൽ അതിെന  േഫാർമൽ ബാലൻ? എ]ും, ഇരുവശവും 

വ"ത"?തമായിരു]ാൽ അതിെന ഇൻേഫാർമൽ ബാലൻ? എ]ും വിളിUും . 
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b) Repetition : Repetitive works with a pattern makes the artwork look active.There are two 
type of repetitions. They are repetition without variation and  repetition with variation. 
Repetition with various give a work has a sense of motion. 

  ഒരു േപജിെല ആർA് വർUുകൾ ആകർഷണം ആUു]തിS , േപജിൽ പാേjണുകൾ 

ആവർ$ി3് %കമീകരിUു]താX റിsിjീഷൻ. പാേjണുകൾ ര0് രീതിയിൽ ഉ0് 
.റിsjീഷൻ വി$ൗA് േവരിേയഷൻ,   റിsിjീഷൻ വി$് േവരിേയഷൻ . ഇതിൽ  റി 
sിjീഷൻ വിd േവരിേയഷനിൽ ചി%തKൾ ചലിUു]ു എ] ഒരു േതാ]ൽ േനാUു] 

ആൾU് ലഭിUും. 

 

c) Contrast:Contrast is the association of opposing elements like opposite colours,tone, direction   
etc 

ൈവവിധ"Kളായ കളറുകൾ ,ദിശകൾ ,ഇരുളfം െവളി3വും തുടKിയവെയ 

മേനാഹരമായി ഒരു േപജിൽ ഡിൈസൻ െചNാം. 

 

d) Harmony :Harmony is the visually satisfying effect of combining similar, related elements. 

കാwചയിൽ ഒേര േപാെലയുT ഭാഗKൾ പര?പരം ഭംഗിയായി കലാപരമായി 
േചർUു]താX ഹാർമണി. 
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e) Unity:Relating the design elements to the idea being expressed strengthens  unity .Unity in a 
painting also refers to the visual linking of various elements of the work. 

ന�ൾ ഒരു േപജിൽ %പദർശിsിUുവാൻ ആ%ഗഹിUു] ആശയKൾU് അനുസൃതമായി  
ആ േപജിെല വിവിധ ഘടകKെള %കമീകരിUു]താX  യൂണിjി. 

 

f) Dominance:Dominance can be applied to one or more of the elements to give emphasis. 

േപജിെല ഒേ]ാ അതിലധികേമാ ഘടകKൾU് (elements)%പേത"ക ഊ]ൽ 

നൽകു]തിനാX െഡാമിെനൻ? എ]് പറയു]d. %പേത"ക നിറം െകാടുേ$ാ , വലിsം 

വ"തിചലിsിേ3ാ വാUുകൾ Uും  അ�രKൾUും ,ചി%തKൾUും  േപജിൽ %പേത"ക 

%ശz െകാടുUാവു]താX. 

Electronic publishing  ഇലQേ%ടാണിQ പDിഷിംK് 

Electronic publishing is the digital publishing of e-books ,digital magazines and the 

development of digital libraries and catalogues. 

Qn 17) Name any two Web based publishing technologies 

ഏെതqിലും ര0് െവr േബസി� െടQേനാളജിയുെട േപ8 എഴുതുക 

Ans :ഇലQേ%ടാണിQ പDിഷിംK  ്ര0ുവീതം- അവ താെഴ െകാടു$ിരിUു]ു. 

There are two type of electronic publishing .They are  

a)Web based publishing      െവr േബ?� പrളിഷിംK് 

b)Digital distribution           ഡിജിjൽ ഡി?%ടിബ"ൂഷൻ 

Qn 18)  Two types of electronic publishing are web based publishing and .................. 

ര0ു തരം ഇലQേ%ടാണിQ  പDിഷിം+ രീതികൾ  -െവr അടി�ാനമാUിയുT  

പDിഷിംഗും ......….....…..... ഉം ആX                            (March  2018)               

Ans : Digital distribution / digital publishing 

ഡിജിjൽ ഡി?%ടിബ"ൂഷൻ / ഡിജിjൽ പDിഷിം+ 

Qn 19) Give a short note on different types of electronic publishing                   (March 2016) 

വിവിധതരം ഇലQേ%ടാണിQ പDിഷിം+ രീതികെളUുറി3് എഴുതുക 
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Ans: 

a) Web based publishing     െവr േബ?� പDിഷിംK് 

Web publishing  or online publishing is the process of publishing contents on the internet. 

Websites like Wikipedia ,online newspapers ,blogs are examples of web based 

publishing.The published content may include text ,images ,videos and other type of 

media. 

  ഇൻറർെനjിൽ കൂടി ആർUും എaും പDി� െചNfവാൻ സാധിUും. ഇതിെന െവr 

േബ?� പrളിഷിംK  ് എ]് പറയു]ു.വിUിപീഡിയ , ഓൺൈലൻ ന"ൂ? േപsർ , 

േDാ+   എ]ിവ െവr േബ?� പDിേUഷS ഉദാഹരണKളാX 

Qn 20) Electronic publishing can be either web based publishing or digital distribution of 

content.Name any two web based publishing technologies                                (March 2019) 

ഇലQേ%ടാണിQ പDിഷിംഗിൽ െവr അധി�ഠിത പDിഷിംേഗാ ഉTടU$ിെല 

ഡിജിjൽ വിതരണേമാ  ആകാം.െവr അധി�ഠിത പDിഷിംഗിS  ഉപേയാഗിUു] 

ഏെതqിലും ര0് സാേqതികവിദ"കളfെട േപ8 എഴുതുക  

Ans: Wikipedia, Blog ,Online newspaper 

വിUിപീഡിയ , ഓൺൈലൻ ന"ൂ? േപsർ , േDാ+   എ]ിവ െവr േബ?� 

പDിേUഷS ഉദാഹരണKളാX 

Qn 21) what are the advantages of web based publication 

െവr േബ?� പDിേUഷSെറ െമ3Kൾ ഏവ 

Ans: 

1. Since web publishing does not require physical  materials such as paper and ink,  the cost of  

publishing content on the web is almost nothing. 

ഇതിൽ പDിഷിംഗിS േപsറും മഷിയും ആവശ"മില~. അതുെകാ0 െചല� കുറവാX. 

2. Anyone with basic knowledge of Internet can be a web publisher. 

ഇൻറർെനjിെനUുറി3  ്അടി�ാന ആശയം ഉTവർU് േപാലും ഒരു െവr പrളീഷർ 

ആകുവാൻ സാധിUും. 

3. It has a vast audience. 

  ഇതിൽ േ%പ�കരുെട എ�ം വളെര കൂടുതലാX. 

.b) Digital distribution    ഡിജിjൽ ഡി?%ടിബ"ൂഷൻ 

The electronically published materials like e-books ,e- journals  etc can be downloaded 

from various websites. This type of publishing is called digital distribution. 

െവrൈസjfകളിൽ നി]് ഡൗൺേലാ� െചNfവാൻ പാക$ിൽ ഇ -ബുUുകളfം , ഇ-

േജർണലുകളfം ഇSറർെനjിൽ ഉ0്. ഇവെയ ഡിജിjൽ ഡി?%ടിബ"ൂഷൻ എ]് പറയും. 

 Qn 22) Write  the name of any three popular e-book readers. 

ഏെതqിലും %പശ?തമായ 3 ഇ-ബുU് റീേഡw സിSെറ േപ8 എഴുതുക. 
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Ans: 

Amazon Kindle       ആമേസാൺ ൈകൻഡിൽ 

Barnes & Noble Nook     ബാൺ? & േനാബിൾ നുQ 

Apple iPad    ആsിൾ ഐപാ� 

Qn 23) Define ebook reader   എaാX ഈ ബുU് റീഡർ 

Ans: An e-book reader is a portable electronic device for reading digital books and 

periodicals, better known as e-books 

ഡിജിjൽ ബുUുകെള ( പു?തകKളfം മാഗസിനുകളfം )  വായിUുവാൻ 

ഉപേയാഗിUു] േപാർAബിൾ ആയ ഇലQേ%ടാണിQ ഉപകരണKളാX ഈ ബുU് റീഡർ. 

Qn 24) What is the use of an e-book reader.                                                   (March 2019) 

 ഈ- ബുU് റീഡറിSെറ ഉപേയാഗം എaാX 

Ans: Used for reading electronic books 

ഇലQേ%ടാണിQ ബുUുകൾ റീ� െചNf]തിS ഈ- ബുU് റീഡർ ഉപേയാഗിUു]ു. 

Qn 25)What are the the advantages of ebook reader than mobile phone, tablets and laptop. 

െമാൈബൽ േഫാൺ,ടാrലj് ,ലാvേടാs് എ]ിവെയ അേപ�ി3്  ഇ -ബുU് 
റീഡറിനുT  െമ3Kൾ  ഏവ. 

Ans: In e-  book readers, the light in the screen is from above ,whereas in the case of mobile 

phones, tablets and laptops the light from the screen is backlite.The backlite screen causes 
fatigue, if  used for reading for long hours .The front lit  screens in the e-book readers provide a 
better reading experience. In comparison to tablets ,many e-book readers are better than 
tablets for reading because they are more portable ,have better readability in sunlight and have 
longer battery life. 

െമാൈബൽ േഫാൺ,  ടാrലj് ,ലാvേടാv എ]ിവയിൽ ?%കീനിSെറ  പിറകിൽ നി]ാX 

ൈലj് %കമീകരി3ിരിUു]d. പേ� മിക3 വായനാസുഖ$ിനായി ഇ-ബുU് റീഡറിൽ 

ൈലj്  ?%കീനിSെറ മുകളിൽ നി]ാX %കമീകരി3ിരിUു]d.മിക3 വായനാസുഖം, 

ഭാരUുറ�, െമ3െsA ബാjറി �മത എ]ിവ ഇ-ബുU് റീഡറിSെറ േമ�കൾ ആX . ഇ- 

ബുU് റീഡറിൽ സൂര"%പകാശ$ിൽ േപാലും നമുU്  ന]ായി വായിUുവാൻ സാധിUും 

Qn 26) write the name of any three popular e-book formats.                             (March 2019) 

ഏെതqിലും %പശ?തമായ 3 ഈ- ബുU് േഫാർമാjfകൾ എഴുതുക. 

Ans: 

PDF      പി.ഡി.എm 

iBook     ഐ ബുU് 

Kindle   കിൻഡിൽ 

Qn 27) Write the full form of PDF    പി ഡി എm  Sെറ ഫുൾേഫാം എa് 
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Ans: 

Portable Document Format 

േപാർAബിൾ േഡാക"ുെമSG േഫാർമാj് 

Qn 28)PDF was developed by................ 

പി ഡി എm െഡവലv െചYതd ആ8 

Ans: 

Adobe Systems.     അേഡാr സി_ം? 

Qn 29)Write the name of any three softwares used to read PDF documents 

പിഡിഎm  േഡാക"ുെമSറുകെള റീ� െചNfവാൻ ഉപേയാഗിUു] ഏെതqിലും മൂ]് 
േസാmj് െവയറുകളfെട േപ8 എഴുതുക. 

Ans: 

Adobe Reader.               അേഡാr റീഡർ 

Open Office.org          ഓsൺ ഓഫീ?. ഒ ആർ ജി 

Nitro PDF                      ൈനേ%ടാ പി ഡി എm 

      Chapter 2   INTRODUCTION TO WORD PROCESSORS 

 Features of a word processor, Libre Office Writer IDE components ,Short-cut Keys (New ,Save, Open 

,Cut ,Copy ,Paste ,Undo, Print), Navigation keys, Header and Footer, Comparison of cut- paste and copy- 

paste, Drop Caps, Indents- Types only,  Page orientation- Portrait, Landscape. 

Qn 1) Define  a document? 

എaാX േഡാക"ുെമSG? 

Ans:Document is a file that contains text or  images which was   prepared by pen,typewriter or  
computer etc. 

എഴു$ുകൾ , ചി%തKൾ  തുടKിയവ  ഉൾെsടു] ഫയലിെനയാX േഡാക"ുെമSG 

എ]ു പറയു]d. 

Qn 2) Write the name of any three  popular word processor packages. 

ഏെതqിലും %പശ?തമായ മൂ]് േവ� േ%പാസസറുകളfെട േപ8 എഴുതുക. 

Ans: 

LibreOffice Writer            ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjർ 

Microsoft Word                  ൈമേ%കാേസാmj് േവ� 

AbiWord                               അബി േവ� 
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                                     FEATURES OF A WORD PROCESSOR 

             േവ^ േ]പാസസറി8െറ േമ_കൾ. 

Qn 3)Briefly explain the features of word processors                                        (March 2019) 

േവ� േ%പാസസറുകളfെട സവിേശഷതകൾ ചുരുUി വിവരിUുക  

Ans: a)Quickness ( Speed )  ?പീ� 

         Word processors  help easy creation of a new document and manipulation of the content. 
Document files can be saved, retrieved and printed quickly and easily. 

    േവ� േ%പാസസർ ഉപേയാഗി3് േഡാക"ുെമSറുകൾ േവഗതയിൽ നിർ�ിUാം 

,േസ� െചNാം,   എഡിj് െചNാം,ഓsൺ െചNാം , %പിൻG െചNാം . 

b)Word  wrapping     േവ� റാsിം+ 

         As we type the text matter towards the end of a line, a word may not fit completely in the 
line .In that case ,the word going fast the right margin is placed in the next line automatically 
.This feature is called word wrapping. 

    ഒരു വരി ന�ൾ ൈടs് െചNfേgാൾ  ,ൈടs് െചNf] വാU്  വലതു മാർജിൻ 

കഴി�ു േപായാൽ ,%പ?തുത വാU് െതാA് താഴെ$ വരിയിേലU് തനിെയ മാറും .ഈ 

%പേത"കതെയ േവ� റാsിം+ എ]് പറയും. 

c)Editing എഡിjിംK  ്

         Editing is the process of correction like insertion or deletion of text ,copying or moving of 
text etc. We can perform these with case using word processors. 

    േവ� േ%പാസസർ ഉപേയാഗി3് എഡിj് െചNfവാൻ സാധിYUും . 

േഡാക"ുെമSറിേലU് പുതിയ വാUുകൾ േചർUാം, വാUുകൾ നീUംെചNാം 

,വാUുകൾ േകാsി െചNfകയും മെjാരു ഭാഗ$് േപ_് െചNfകയും െചNാം . ഈ 

%പവർ$നKെള എഡിjി\ എ]ു പറയു]ു. 

d)Drawings ,Graphics.      േ%ഡായിം+, %ഗാഫിQ? 

              Word processor provides tools for drawing various shapes and figures. It also allows 
pictures or images to be inserted in documents. 

    പലതരം ചി%തKളfം , െഷYപുകളfം വYUു]തിനാവശ"മായ  ടൂളfകൾ  േവ� 

േ%പാസസറിൽ ലഭ"മാX.കൂടാെത  പുറ$് നി]് ചി%തKൾ ഉൾെsടു$ുവാൻ 

സാധിUും. 

e)Table     േടബിൾ 

           Tables are provided in documents to present text or data in rows and columns. 

     േവ� േ%പാസസറിൽ  േഡjകെള വരിയും നിരയും ഉT  േടബിളfകൾ ആയി 
അവതരിsിUാൻ സാധിUും . 

f)Formatting.   േഫാർമാjിംK് 

                Word processor offers various types of formatting like character formatting ,paragraph 

formatting and page formatting .It makes the document more beautiful. 
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      േഡാക"ുെമSറുകെള മേനാഹരമാUു]തിS ആവശ"മായ േഫാർമാjിം+ 

െടQനിUുകൾ  േവ� േ%പാസസറിൽ  ഉ0്. 

g)Header,  Footer ,Page number       െഹഡർ, ഫുAർ , േപo നgർ. 

                  Header is the text appearing at the top of all pages and footer is the text appearing at 
the bottom of all pages in a document.Page numbers are continuous numbers given to each 
page in the documents. 

         ഒരു േഡാക"ുെമSറിSെറ എല~ാ േപജിലും മുകളിലായി കാണു] എഴു$ിെന  

െഹഡർ എ]ും, താെഴയായി കാണു] എഴു$ിെന ഫുAർഎ]ും പറയു]ു.േപജുകളിൽ 

െകാടുUു] തുടർ3യായ നgറുകെള േപo നgർ എ]ും പറയും . േവ� േ%പാസസറിൽ 

െഹഡറും, ഫുAറും, േപo നgറും െകാടുUുവാൻ സാധിUും. 

h) Object linking and Embedding.( OLE)     ഒrജQj് ലിqിംK് ആൻ�  എംബഡിംK  ്

          OLE is a program - integration technology used to share information between programs 
through objects .Objects are saved entities like images ,charts, equations ,file created using 
other software etc .These objects can be linked and embedded with a document. 

    ഒrജQj്കളfെട സഹായ$ാൽ േ%പാ%ഗാമുകൾ ത�ിൽ ഇൻഫർേമഷൻ 

ൈകമാറു] െടQേനാളജിയുെട േപരാX OLE. ഇേമജുകൾ , ചാർAfകൾ,ഫയലുകൾ  

തുടKിയവെയ ഒrജQjfകൾ എ]് പറയും.ഒരു േഡാക"ുെമൻററിേലU  ് ഇ$രം 

ഒrജQjfകെള  ലിq് െചNfവാൻ സാധിUും. 

 i)Spell check and Grammar check.       ?െപൽ െചU്, %ഗാമർ െചU് 

              Using this feature ,a word processor scans documents to identify any spelling or 
grammatical error in the document. 

       േഡാക"ുെമSറിൽ  ഉ0ാകു]  അ�രെ$jfകളfം , %ഗാമർ െതjfകളfം 

തിരി3റിയു]തിനുT മാർ ഗം േവ� േ%പാസസറിലു0്. 

j)Mail merging          െമയിൽ െമർജിംK് 

              This facility helps to print many documents with the same content and addressed to 
different people. This is mainly used for mailing invitation letters etc. 

    ഒേര ഉTടUം, പല അ%ഡ`ിൽ  %പിൻG െചNf]തിS  െമയിൽ െമർo 

എ]ുപറയു]ു .ഈ സൗകര"ം േവ� േ%പാസസറിൽ ഉ0് . 

k) Index, Table of contents. ഇൻഡQ?, േടബിൾ ഓm ക0ൻ? 

       Index is usually created at the end of a professional documents like project report ,survey 
report, government write - ups etc.Index includes important terms or words appearing in the 
document.  

       Table of Contents appears at the beginning of a professional document for text book ,after 
the title page. This contains the main headings and the sub headings appearing in the document 
with the respective page number. 

    ഔേദ"ാഗിക േഡാക"ുെമSറുകളfെട അവസാനം  ഇൻഡQ? തNാറാUു]ു.  
േഡാക"ുെമSറിൽ ഉപേയാഗി3ിരിUു] %പധാനെsA വാUുകളാX ഇൻഡQസിൽ 

ഉൾെsടു$ിയിരിUു]d. 
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           െടQ_് ബുUുകളfെടയും മjfം  ആരംഭ$ിലാX േടബിൾ ഓm ക0ൻ? 

ഉൾെsടു$ു]d .ഇതിൽ േപo നgർ സഹിതം െമയിൻ െഹഡിംKും സr െഹഡിംKും 

കാണി3ിരിUും. 

l) Templates     െടംേ�j്? 

         Templates are predefined document formats available with the software. They have 
predefined document layouts and formats. It is easy to create a new document from a template. 

    മുൻകൂAി തNാറാUിെവ3ിരിUു] േഡാക"ുെമSG േഫാർമാjfകളാX  െടേg~j്?. 

ഒരു െടേg~j്ൻെറ സഹായ$ാൽ പുതിയ േഡാക"ുെമSറുകൾ േവഗതയിൽ 

നിർ�ിUുവാൻ സാധിUും.േവ� േ%പാസസറിSെറ േസാmെjnയറിൽ െടേg~j്സുകൾ 

ഉ0്.  

Qn 4) Write the full form of OLE       OLE ഫുൾേഫാം എa് 

Ans: 

Object Linking and Embedding      ഒrജQj്  ലിqിംK് ആൻ�   എംബഡിംK് 

Qn 5)What is meant by OLE?      എaാX OLE? 

Ans: OLE is a program - integration technology used to share information between programs 
through objects. 

 ഒrജQj്കളfെട സഹായ$ാൽ േ%പാ%ഗാമുകൾ ത�ിൽ ഇൻഫർേമഷൻ ൈകമാറു] 

െടQേനാളജിയുെട േപരാX OLE 

Qn 6) What is meant by word wrapping?   എaാX േവ� റാsിം+ 

Ans: As we type the text matter towards the end of a line, a word may not fit completely in the 
line .In that case ,the word going fast the right margin is placed in the next line automatically 
.This feature is called word wrapping. 

    ഒരു വരി ന�ൾ ൈടs് െചNfേgാൾ  ,ൈടs് െചNf] വാU്  വലതു മാർജിൻ 

കഴി�ു േപായാൽ ,%പ?തുത വാU് െതാA് താഴെ$ വരിയിേലU് തനിെയ മാറും .ഈ 

%പേത"കതെയ േവ� റാsിം+ എ]് പറയും. 

Qn 7) What is meant by Mail merging? എaാX െമയിൽ െമർജിംK്             

Ans: This facility helps to print many documents with the same content and addressed to 
different people.  

    ഒേര ഉTടUം, പല അ%ഡ`ിൽ  %പിൻG െചNf]തിS  െമയിൽ െമർo 

എ]ുപറയു]ു . 

LibreOffice Writer IDE   ലിെ]ബ ഓഫീ: ൈറaർ IDE 

In the Linux Operating System ,we open the word processor LibreOffice Writer using the 
command sequence 

Application               Office              LibreOffice Writer 

This window is known as LibreOffice Writer Integrated Development Environment(IDE) window. 

Application               Office              LibreOffice Writer എ] %കമ$ിൽ െചNfേgാൾ  ലി%ബ  
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ഓഫീ? ൈറjർ തുറ]ു വരു]ു. ഈ വിൻേഡാ  ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjർ ഇSറേ%ഗj� 

െഡവലvെമൻG  എൻവേയാൺെമSG (IDE)എ]് അറിയെsടും. 

 

         Main Components of  LibreOffice Writer IDE  Window 

       ലിെ]ബ ഓഫീ: ൈറaർ IDE യിെല ഘടകHൾ. 

The main components of the IDE window are Title bar, Menu bar, Toolbars ,Ruler ,Scroll bars 
and Text area. 

ഒരു േഡാക"ുെമSG തNാറാUുവാൻ ആവശ"മായ എല~ാ ടൂളfകളfം ഉT 

വിൽേഡാYU്  IDE ഉെ0]് പറയാം.  ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjറിS IDE ഉ0്.  ൈടjിൽ ബാർ,  

െമനുബാർ, ടൂൾ ബാർ, റൂളർ , ?േ%കാൾ ബാർ, െടQ_് ഏരിയ എ]ിവയാX ഈ 

വിൻേഡായിെല %പധാന ഘടകKൾ. 
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Title bar       ൈടaിൽ ബാർ 

 It is the top most part of the IDE window. It shows the name of the document and the name of 

the software at the left, and the control buttons(  Minimise ,Maximize and Close)  at the right. 

        വിൻേഡായുെട ഏjവും മുകളിലായി കാണെsടു]  ഭാഗമാX ൈടjിൽബാർ . 

ഇതിSെറ ഇടതുവശ$  ് േഡാക"ുെമSറിSെറ േപരും , തുടർ]് േസാmj്െവയറിSെറ 

േപരും കാണെs]ു.വലതു വശ$ായി  കൺേ%ടാൾ ബAണുകളായ മിനിമY? ,മാQസിമ 

Y?, േ�ാ? ബAണുകൾ കാണാ െsടു]ു,. 

Menu bar          െമനു ബാർ 

It contains important  menu items like File, Edit, View ,format etc. 

െമനു ബാറിൽ െമനു ഐjമുകളായ  File, Edit, View ,format etc  ഉ0്. 

Tool bar    ടൂൾ ബാർ 

It contains shortcut commands in the form of various buttons .Each button is characterized by 
the presence of an icon. If we place the mouse pointer on a button a shot text will appear as its 
description called Tool Tip .Tool bars can be managed using the View menu. 

 ടൂൾ ബാറിൽ കമാൻ�  േഷാർA് കA് കളfെട ഐകണുകൾ അഥവാ ബAണുകൾ 

കാണെsടു]ു. ഈ ബAണുകളfെട മുകളിൽ മൗ? േപായൻറർ െകാ0ുവരുേgാൾ 

,അതിSെറ മുകളിൽ ഒരു എഴു$് %പത"�െsടു] .ു ഈ എഴു$ിെന  ടൂൾ ടിv എ]് 
പറയു]ു. ടൂൾ ബാറിെന നിയaിUു]d െമനു ബാറിെല  view  എ] െമനു ആX. 

Scroll bars     :േ]കാൾ ബാർ 

Scrolling is the process of moving up and down  or left and right through the document window. 
There are two scroll bars .They are Vertical Scrollbar and Horizontal Scrollbar. 

  േഡാക"ുെമSG  വിൻേഡാെയ മുകളിേലYUും, താേഴYUും ,ഇടേ$Uും 

,വലേ$Uും ചലിsിUു] %പ%കിയെയ ?േ%കാളി\ എ]ു പറയു]ു. ഇതിനായി 
ര0ുതരം ?േ%കാൾ ബാറുകൾ ( െവർAിUൽ ?േ%കാൾ ബാർ, െഹാറിേസാ0ൽ 

 ?േ%കാൾ ബാർ) ഉപേയാഗിUു]ു. 

Ruler      റൂളർ 

This allows changing the left and right margins of the document .There are two rulers.One is at 
the top and the other is at the left side. 

ഒരു  േഡാക"ുെമSറിS  മാർജിൻ െസj് െചNf]തിനാX റൂളർ ഉപേയാഗിUു]d. 

ര0ുതരം  റൂളറുകളf0് .ഒ]് മുകളിലും , മെjd  ഇടതു ൈസഡിലും ആയി 
കാണെsടു]ു. 

Status bar    cാa: ബാർ 

It is  visible at the bottom of the IDE window .It displays information like page numbers, column 
and line number where the cursor is located ,the selected language etc. An important item on 
the status bar is the zoom area which is place at the right  most end of the Status bar. We can 
zoom  the document using this zoom area. 

വിൻേഡായുെട ഏjവും താെഴയായി കാണെsടു] ഭാഗമാX _ാj? ബാർ. ഇതിൽ േപo 
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നgർ ,മൗ? കwസർ നിൽUു] �ാന$ിSെറ ൈലൻ നgർ , ഉപേയാഗിUു] ഭാഷ  

തുടKിയവ കാണെsടു]ു.  ?jാj? ബാറിSെറ വലതുഭാഗ$ായി സും എറിയ 

കാണെsടു]ു. ഇd  ഉപേയാഗി3്  േഡാക"ുെമSറിെന സും െചNാം 

Text area     െടQc് ഏരിയ 

It is the place where we type the text matter of the document to be created. It is also called the 
document area. 

വിൻേഡായിൽ േഡാക"ുെമSG ൈടs് െചNf] �ലമാX െടQ_്  ഏരിയ. ഇതിെന 

േഡാക"ുെമSG ഏരിയ എ]ും വിളിUും. 

 Qn 8) Write the name of main components of LibreOffice writer IDE window. 

ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjർ IDE യിെല ഘടകKളfെട േപ8 എഴുതുക. 

Ans: Title bar   , Menu bar  , Tool bar  , Scroll bars , Ruler , Status bar  , Text area      

ൈടjിൽ ബാർ, െമനു ബാർ, ടൂൾ ബാർ, ?േ%കാൾ ബാർ, റൂളർ ,_ാj? ബാർ, െടQ_് 
ഏരിയ 

Qn 9) Write the full form of IDE  IDE യുെട പൂർ�രൂപം എഴുതുക 

Ans: Integrated Development Environment 

ഇSറേ%ഗj�    െഡവലvെമൻG  എൻവേയാൺെമSG 

Qn10) What is meant by Tool Tip.      എaാX ടൂൾ ടിv 

Ans:It contains shortcut commands in the form of various buttons .Each button is characterized 
by the presence of an icon. If we place the mouse pointer on a button a shot text will appear as 
its description called Tool Tip . 

 ടൂൾ ബാറിൽ കമാൻ�  േഷാർA് കA്കളfെട ഐകണുകൾ അഥവാ ബAണുകൾ 

കാണെsടു]ു. ഈ ബAണുകളfെട മുകളിൽ മൗ? േപായൻറർ െകാ0ുവരുേgാൾ 

,അതിSെറ മുകളിൽ ഒരു എഴു$് %പത"�െsടു] .ു ഈ എഴു$ിെന  ടൂൾ ടിv എ]് 
പറയു]ു.  

Qn11) Toolbars can be managed using the ..............menu. 

ടൂർ ബാറിെന നിയ%aിUു]d.................... െമനു  ആX. 

Ans: view 

Qn  12) Write the use of Scrooll bars 

?േ%കാൾ ബാറിSെറ  ഉപേയാഗം എa്? 

Ans: Scrolling is the process of moving up and down  or left and right through the document 
window. There are two scroll bars .They are Vertical Scrollbar and Horizontal Scrollbar. 

  േഡാക"ുെമSG  വിൻേഡാെയ മുകളിേലYUും, താേഴYUും ,ഇടേ$Uും ,വലേ$Uും 

ചലിsിUു] %പ%കിയെയ ?േ%കാളി\ എ]ു പറയു]ു. ഇതിനായി ര0ുതരം ?േ%കാൾ 

ബാറുകൾ ( െവർAിUൽ ?േ%കാൾ ബാർ, െഹാറിേസാ0ൽ ?േ%കാൾ ബാർ) 

ഉപേയാഗിUു]ു. 

Qn 13) Write the use of ruler in LibreOffice Writer  

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 



17 

 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ റൂളറിSെറ ഉപേയാഗം എa്. 

Ans: This allows changing the left and right margins of the document .There are two rulers.One 
is at the top and the other is at the left side. 

ഒരു  േഡാക"ുെമSറിS  മാർജിൻ െസj് െചNf]തിനാX റൂളർ ഉപേയാഗിUു]d. 

ര0ുതരം  റൂളറുകളf0് .ഒ]് മുകളിലും , മെjd  ഇടതു ൈസഡിലും ആയി 
കാണെsടു]ു. 

Qn 14) Zoom Area lies in.................bar 

സൂം ഏരിയ  കാണെsടു]d എവിെടയാX. 

Ans: Status bar    _ാj? ബാർ 

Qn 15)  Write the name of place where we type the text matter of the document to be created. 

 ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ േഡാക"ുെമSG  ൈടs് െചNf] ഭാഗ$ിൻെറ േപെരa് 

Ans: 

Text area              ( document area )    െടQ_് ഏരിയ  ( േഡാക"ുെമSG ഏരിയ  ) 

Qn 16)Write the short cut keys for the following  process 

i)New   ii)Save  iii)Open  iv)Copy  v)Paste   vi)Undo   vii)Print viii)Redo ix)Cut 

Ans: 

Process Short-cut key 

New  (Create a New document) Ctrl + N 

Save (Saving a document) Ctrl + S 

Open Ctrl + O 

Copy Ctrl + C 

Paste Ctrl + V 

Undo Ctrl + Z    

Print Ctrl + P    

Redo Ctrl +Y    

Cut Ctrl + X 

Qn 17)  Ctrl + N is used for..........                                                             (March 2017) 

Ctrl + N ഉപേയാഗിUു]d.......... നാX 

Ans:Create a new document / File  പുതിയ േഡാക"ുെമSG നിർ�ിUു]തിS 

Qn 18)Write  the short cut key for Cutting   കA് െചNf]തിനുT േഷാർA് കA് കീ എഴുതുക 

Ans: Ctrl+X     

Qn 19)Write  the short cut key for Paste  േപ_് െചNf]തിനുT േഷാർA് കA് കീ എഴുതുക 

Ans: Ctrl+V     
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Qn 20) Write the difference between Cut-Paste  and Copy-Paste  

Cut-Paste, Copy-Paste എ]ിവ  ത�ിലുT വ"ത"ാസം എഴുതുക 

Cut-Paste is an option that allows the user to remove content from the document and place it 
in some other location of the same document or in a different document. On the other hand ,the 
Copy-Paste is an option that allows the user to place content in to a new location without 
affecting the original content. 

Cut-Paste  ൽ ഒരു േഡാക"ുെമSറിSെറ ഒരു ഭാഗ$ുT  ഉTടUെ$ അവിെട നി]് 
നീUം െചYd  അേത േഡാക"ുെമSറിSെറ മെjാരു ഭാഗേ$ാ , േവെറാരു  
േഡാക"ുെമSറിSെറ  ഏെതqിലും ഭാഗേ$ാ Paste െചNf]ു. Copy-Paste ൽ ഒരു 
േഡാക"ുെമൻററിെല  ഉTടUെ$  അവിെട നിലനിർ$ിെUാ0  ് , അതിെന േകാsി 
െചYd  അേത േഡാക"ുെമSറിSെറ മെjാരു ഭാഗേ$ാ , േവെറാരു  േഡാക"ുെമSറിSെറ  

ഏെതqിലും ഭാഗേ$ാ Paste െചNf]ു. 

Qn 21) What is the extension of file name in LibreOffice Writer. 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjർ എ] േസാmj്െവയറിൽ ഒരു ഫയൽ േസ� െചNfേgാൾ 

െകാടുUു] എQ_ൻഷൻ ഏd 

Ans:    . odt 

                                            Editing a document 

Qn 22) Define the term editing 

എaാX എഡിjിംK  ്എ]തുെകാ0് ഉേbശിUു]d. 

Ans: Editing is a process of bringing about changes in a document. 

ഒരു േഡാക"ുെമSറിൽ മാjKൾ വരു$ു]  %പവർ$നെ$ എഡിjിം\ എ]ു 
പറയു]ു . 

 Prerequisites for editing എഡിaിHി8െറ മുെKാരു+Hൾ 

 Navigation     നാവിേഗഷൻ 

Qn 23) Define the term navigation  എaാX നാവിേഗഷൻ എ]തുെകാ0  ്ഉേbശിUു]d. 

Ans:Navigation is moving the cursor from a point to another in a document .  

ഒരു േഡാക"ുെമSറിൽ ഒരിട$ുനി]ും കർസറിെന മെjാരിടേ$U് നീUു]താX 

നാവിേഗഷൻ എ]റിയെsടു]d  

                       The following keys facilitate navigation. 

കീേബാർഡിെല താെഴsറയു] ബAണുകൾ നാവിേഗഷS  ഉപേയാഗിUു]ു. 

i)Arrow keys   ആേരാ കീകൾ 

Qn 24) What is the use of arrow keys   ആേരാ കീകളfെട ഉപേയാഗം എa്? 

Ans:To move the cursor to the very next character ( to the left or right ,or at the previous or 
next line) 

കർസറിെന നിൽUു] �ല$് നി]ും ഇടേ$െUാ, വലേ$െUാ, മുകളിേലYേUാ, 

താേഴേUാ മാjf]തിS ആേരാ കീകൾ ഉപേയാഗിUു]ു. 
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ii)Home  േഹാം 

Qn 25) Write  the use of Home key                                                                (March 2020) 

േഹാം കീയുെട ഉപേയാഗം എa്? 

Ans: To move the cursor to the beginning of the current line. 

ഇേsാൾ നിൽUു] ൈലനിSെറ  ആരംഭ$ിേലU് കർസറിെന മാjf]തിS േഹാം എ] 

കീ ഉപേയാഗിUു]ു. 

iii)End     എൻ� 

Qn 26) What is the use of End key         എൻ� കീയുെട ഉപേയാഗം എa്? (March 2020) 

Ans:To move the cursor to the end of the current line. 

ഇേsാൾ നിൽUു] ൈലനിSെറ  അവസാന ഭാഗേ$U് കർസറിെന  എ$ിUു]തിS 

എൻ� കീ ഉപേയാഗിUു]ു 

iv)Page up േപo അv 

Qn 27) What is the use of Page Up key  േപo അv കീയുെട ഉപേയാഗം എa്? 

Ans:To place the cursor after moving one screen full of content upwards from the current 
position. 

ഇേsാൾ നിൽUു] �ാന$ുനി]ും ഒരു േപo മുകളിേലU് മാറി കർസറിെന 
നിർ$ു]ു. 

v )Page down   േപo ഡൗൺ 

Qn 28) What is the use of Page down key   േപo ഡൗൺകീയുെട ഉപേയാഗം എa്? 

Ans: To place the cursor after moving one screen full of content downwards from  the current 
position. 

ഇേsാൾ നിൽUു] �ാന$ുനി]ും ഒരു േപo താേഴUു മാറി കർസറിെന നിർ$ു]ു. 

vi ) Ctrl +  

Qn 29) What is the use of Ctrl +  

Ctrl +           യുെട ഉപേയാഗം എa്? 

Ans:To move the cursor to the beginning of the previous word 

കർസറിെന നിൽUു] �ാന$ുനി]ും െതാAf പിറUിെല വാUിSെറ 

ആരംഭ$ിേലU് മാറു]ു. 

vii) Ctrl  +  

Qn 30) What is the use of Ctrl +  

Ctrl +           യുെട ഉപേയാഗം എa്? 

Ans: To move the cursor to the beginning of the next word. 

അടു$ വാUിൻെറ ആരംഭ$ിേലU് കർസറിെന മാjf]ു. 
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viii) Ctrl + Home 

Qn 31) What is the use of Ctrl + Home 

Ctrl + Home           ൻെറ ഉപേയാഗം എa്? 

Ans: To move the cursor to the beginning of the document. 

േഡാക"ുെമSറിSെറ ആരംഭ$ിേലU് കർസറിെന മാjf]ു. 

ix )  Ctrl+End 

Qn 32) What is the use of Ctrl + End       Ctrl + End  ൻെറ ഉപേയാഗം എa്? 

Ans: To move the cursor to the end of the document. 

േഡാക"ുെമSറിSെറ  അവസാന ഭാഗേ$U് കർസറിെന മാjf]ു. 

 Note:Navigation can also be performed by scrolling the mouse. 

മൗസിെന ?േ%കാൾ െചY തും നമുU് നാവിേഗഷൻ സാധിUും 

Qn 33) What are the keys used for navigation.                            (March 2017,March 2019) 

 നാവിേഗഷS ഉപേയാഗിUു] keys ഏെതാെU 

Ans:Arrow keys, Home ,End, Page Up, Page Down ,Ctrl+       ,Ctrl+       ,Ctrl +Home,Ctrl+End 

 Undo and Redo actions അൺഡു,  റീഡു 

Qn 34) Compare the working of Undo and Redo buttons in Writer software (March 2018) 

Writer Software -െല Undo , Redo എ]ീ ബAണുകളfെട %പവർ$നം 
താരതമ"െsടു$ുക. 

Ans: 

We can use Undo for undoing or cancelling the most recent actions. However, if we want to  

retrieve an action cancelled by Undo we can use Redo button.  

ഏjവും അവസാനം െചYത %പവർ$നം ഒഴിവാUു]തിS അൺഡു  ഉപേയാഗിUു]  ു

.ഒഴിവാUിയ %പവർ$നെ$ വീ0ും പുന�ാപിUു]തിS  റീഡു ഉപേയാഗിUു]ു . 

Paragraph indentation and line spacing പാര]ഗാ[ ഇൻഡ8േറഷൻ ,ൈലൻ :േപസിംg 

The indent refers  to the distance between text boundaries and page margin .When we start a 
new paragraph, we usually start typing by leaving some space from the left margin .This space 
is indentation. 

െടQ_ിSെറ അതിർ$ികളfം, േപജിൻെറ മാർജിനും ത�ിലു�ള അകലം ആX  

ഇൻഡSേറഷൻ എ]് അറിയെs]d.പുതിയ പാര%ഗാm ആരംഭിUുേgാൾ ഇടതു 
മാർജിനിൽ നി]ും  അ�പം അകലം വിAതിS േശഷമാX  ൈടs് െചYd തുടKു]d .ഈ 

അകലെ$ ഇൻഡSേറഷൻ എ]് പറയു]ു. 

There are four types of paragraph indentation    

പാര%ഗാm ഇൻഡSേറഷൻ  നാലു വിധം 

i)Positive Indent :Here the text is placed a little inward from the margins 
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േപാസിjീ� ഇൻഡSG:-മാർജിനിൽ നി]ും  അൽപം  അകേ$U് മാറി െടക_ിെന 

%കമീകരിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

ii)Negative Indent:It allows the text to extend outward from the margins 

 െനഗjീ� ഇൻഡSG:- മാർജിനിൽ നി]ും പുറേ$U് തTിനി�Uു] രീതിയിൽ 

െടQ_ിെന %കമീകരിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

iii)First line Indent:Here the very first line of the selected paragraph is placed a little inward with 
respect to the rest of the text. 

ഫ_് ൈലൻ ഇൻഡSG:- െസലQ� െചYത പാര%ഗാഫിSെറ  ആദ" ൈലൻ മj് 
ൈലനുകെളUാൾ അ�പം അകേ$Uു മാjി %കമീകരിUു]തിS  ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

iv) Hanging Indent :It makes the text other than the first line to move little inward from the left 
inward from the left margin 

ഹാഗിം+ ഇൻഡSG :-െസലQ� െചYd പാര%ഗാഫിെല, ആദ" ൈലനിൽ  നി]് 
വ"ത"?തമായി മjf ൈലനുകൾ ഇടതു മാർജിനിൽ നി]് അ�പം  വലേ$U് മാറി 
%കമീകരിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

Qn 35)What is meant by paragraph indentation ? What are the different types of paragraph 
indentations?                                                        (March 2016,March 2018,March 2020) 

പാര%ഗാm  ഇൻഡSേറഷൻ എ]ാെലa് ? വിവിധതരം  പാര%ഗാm ഇൻഡSേറഷനുകൾ  

വിശദമാUുക 

Ans :The  distance between text boundary and page margin is called paragraph indentation 

Positive Indent,  Negative Indent,    First line Indent,  Hanging Indent 

െടQ_ിSെറ അതിർ$ികളfം, േപജിൻെറ മാർജിനും ത�ിലുT അകലം ആX  

പാര%ഗാm ഇൻഡSേറഷൻ എ]് അറിയെs]d 

േപാസിjീ� ഇൻഡSG , െനഗjീ� ഇൻഡSG , ഫ_് ൈലൻ ഇൻഡSG, ഹാഗിം+ 

ഇൻഡSG 

Qn 36)What is meant by Line spacing?          ൈലൻ ?േപസിം+ എ]ാെലa് ? 

Line spacing refers to the space between two lines of text in a paragraph. 

ഒരു പാര%ഗാഫിെല ൈലനുകൾ ത�ിലുT അകലെ$ ൈലൻ ?േപസിം+ എ]ു 
പറയു]ു .   

Drop Caps feature  േ]ഡാh ക2ാh 

Qn 37) Explain the Drop cap feature.                                  (March 2017,March 2019,Marh 2020) 

Drop Cap വിേശഷണം വിശദീകരിUുക 

Ans: 

In some documents, the first letter in a paragraph, usually the first paragraph ,may take the 
height  of two or more line. This is called Drop Caps feature. 

ചില േഡാക"ുെമSറുകളിൽ ,പാര%ഗാഫിSെറ ആദ" അ�രം, %പേത"കി3fം ആദ" 

പാര%ഗാഫിSെറ  ആദ" അ�ര$ിS രേ0ാ അതിലധികേമാ വരികളfെട ഉയരം 

െകാടുUാറു0് . ഇതിെന േ%ഡാv ക"ാv എ]് പറയു]ു. 
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Page Size( Paper Size) and Orientation      

േപo ൈസ? , ഓറിയSേറഷൻ 

Writer offers standard page sizes for the documents life A3, A4 ,Letter, Legal etc.To set the 
page size, click  the Page tab of Page Style dialogue box. The orientation buttons Portrait and 
Landscape are available here for orientation. 

         േപo  ?ൈറൽ ഡയേലാ+ േബാQ? ഉപേയാഗി3ാX േപജിൻെറ വലിsം 

%കമീകരിUു]d . A3, A4,െലjർ ,ലീഗൽ തുടKിയ വലിsമുT േപജുകൾ  നമുU് െസj് 
െചNാം. ഓറിയSേറഷനായി  േപാർ%ടYj്, ലാൻ� ?േകs് തുടKിയ ബAൺകൾ നമുU് 
ഉപേയാഗിUാം.  

Qn 38) Distinguish between Portrait Page Orientation and Landscape Page Orientation 

േപാർൈ%ടj് ,ലാൻ�?േകs് എ]ിവ ത�ിലുT വ"ത"ാസം എഴുതുക. 

Ans:Orientation refers  to whether the text is to be printed length-wise or width wise .When the 
text is printed or typed length-wise ,it is called Portrait Page Orientation and when the text is 
printed or typed width-wise ,it is called Landscape Page Orientation 

ഓറിയSേറഷനായി  േപാർ%ടYj്, ലാൻ� ?േകs് തുടKിയ ബAൺകൾ നമുU  ്

ഉപേയാഗിUാം. ഒരു േപo %പിൻG െചNfേgാൾ  െനടുെക %പിൻG െചYതാൽ അd 

േപാർൈ%ടj് എ]ും കുറുെക %പിൻG െചYതാൽ അd ലാൻ�?േകs് എ]ും 

അറിയെsടും. 

Header and Footer.  

െഹഡർ, ഫു4ർ 

Qn 39) Define header and footer of a document                                              (March 2019) 

ഒരു േഡാക"ുെമൻററി െല െഹഡർ, ഫൂAർ എ]ിവ നിർവചിUുക 

Ans:The common text appearing on the top of every page is the header and at the bottom is 
the footer.  

എല~ാ േപജിൻെറയും മുകളിലായി കാണു] െപാതുവായ എഴു$ിെന െഹഡർ എ]ും 

എല~ാ േപജിSെറയും അടിയിലായി കാണെsടു] െപാതുവായ എഴു$ിെന ഫുAർ എ]ും 

പറയു]ു.  

Qn 40)    Write the steps to include header and footer in a Writer document.  

Writer േഡാക"ുെമSറിൽ െഹഡർ, ഫൂAർ എ]ിവ ഉൾെsടു$ാനുT %പവർ$നKൾ 

എഴുതുക.                                                                                                                  (March 2019 , March 2020) 

Ans: 

Add a header to a page-എല~ാ േപജിലും െഹഡർ െസj് െചNf] വിധം 

Insert               Header               

  Add a footer to a page  :- എല~ാ േപജിലും ഫുഡർ െസj് െചNf] വിധം 

Insert           Footer          
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         Chapter 3   CREATING PROFESSIONAL DOCUMENTS 

Tables (Creating a table, Borders to tables ,Managing tables), Inserting graphics( Adding an image, Using 

drawing tools ,Inserting charts), Inserting page borders, Inserting watermarks, Converting text to table, 

Splitting text into columns, Mail merge (Definition and Steps only) 

     In this chapter we will discuss how  to create a professional document using Libre Office 

Writer. A professional document may contain tables ,graphics ,symbols ,equations and 

watermarks etc. 

ഈ അധ"ായ$ിൽ , ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjർ ഉപേയാഗി3്  ഒരു െ%പാഫഷണൽ 

േഡാക"ുെമSG എKെന നിർ�ിUാം എ]് പഠിUു]ു .ഒരു െ%പാഫഷണൽ 

േഡാക"ുെമSറിൽ േടബിൾ, %ഗാഫിQ?,  ചി�Kൾ, സമവാക"Kൾ, വാAർമാർQ? 

തുടKിയവ  ഉ0്. 

                                                                     Tables 
Table is an arrangement of data in the form of rows and columns .Rows appear in horizontal 
manner and columns appear in vertical manner.A cell is the intersection of a row and a column 

 

േഡjകെള േറാകളfം ( rows ) േകാളKളfം ( Columns)ആയി അവതരിsിUു]തിS  

േടബിളfകൾ ഉപേയാഗിUു]ു. 

േടബിളfകൾU് േറാ യും േകാളവും ഉ0്. േറായുെടയും േകാള$ിSെറയും സംഗമ 

�ാനKെള െസല~fകൾ എ]് വിളിUും. മുകളിെല ചി%തം േനാUുക 

There are two acivities related to  tables.They are Creating a table and Managing tables 

    േടബിളfം ആയി ബ�െsA്  ര0ു %പവർ$നKൾ ഉ0് അവ- %കിേയjിംK് എ 

േടബിൾ, മാേനജിം+ േടബിൾ? 

Inserting tables     േടബിളSകൾ ഉൾെVടുEൽ 

Qn 1) What is the use of a table in a document 
ഒരു േഡാക"ുെമൻററിൽ േടബിളfകളfെട ഉപേയാഗം എa്  

Ans:Tables are effective to organize and present large amount of information like financial or 
statistical reports, product catalog showing descriptions, prices and photographs of products, list 
of names with address, age and other information etc. 

ഇൻഫർേമഷനുകെള ഫല%പദമായി  അവതരിsിUു]തിS  േടബിൾ ഉപേയാഗിUു]ു. 
േടബിളിൽ കൂടി നമുU്  ഉൽs]Kളfെട വിവരKൾ , വിലകൾ തുടKിയവ 

ഫല%പദമായി അവതരിsിUാം. സർേ� റിേsാർAfകൾ,അ%ഡസുകൾ, %പായKൾ  

തുടKിയ കാര"Kളfം േടബിളിൽ കൂടി അവതരിsിUാം. 
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Creating a table              േടബിൾ നിർiാണം 

Qn 2) Write the steps to create a table in a document using LibreOffice Writer 

Ans: 

i)Table         Insert         Table….         Or    Ctrl + F12 

ii)There is provision to specify the number of columns and rows required. 

iii)Finally click the Insert button 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjർ ഉപേയാഗി3് ഒരു േഡാക"ുെമSറിൽ  ഒരു േടബിൾ  നിർ�ിUു] 

െ_sfകൾ എഴുതുക 

Ans: 

i)Table        Insert         Table…..       or 

Ctrl + F12 എ] േഷാർA്കA് കീ ഉപേയാഗിUുക 

ii) തുറ]ുവരു]  ഇൻേസർA് േടബിളിSെറ ചി%തം താെഴ െകാടു$ിരിUു]ു .ഇതിൽ 

േടബിളിS െനയിം, േകാളKളfെട എ�ം, േറാകളfെട എ�ം എ]ിവ നൽകുക. 

Iii)അവസാനം Insert  ( ഇൻേസർA്  )   എ] ബAണിൽ �ിU് െചNfക. 

 

Qn 3) Which short-cut key is used for inserting a table in Writer?                      (March 2020) 

Writer -ൽ േടബിൾ ഉൾെsടു$ാനുT േഷാർA് - കA് കീ ഏd ? 

(a) Ctrl  + S     (b) Ctrl +F12  (c) Shift + F12 

Ans : Ctrl + F12 

Qn 4) Write the use of Heading check box in the Insert Table dialog box. 

Insert Table ഡയേലാ+ േബാQസിെല Heading  ( െഹഡിംK  ്  )എ] െചU് േബാQസിSെറ 

ഉപേയാഗം എa്. 

Ans:The Heading checkbox in the Insert Table dialogue box can be used to provide a heading 
to the table .If the table spans over more than one page ,the headings can be repeated on all 
pages .The number of rows to be used as heading can also be provided here. 

Insert Table ഡയേലാ+ േബാQസിൽ Heading( െഹഡിം+) എ] ഒരു െചU് േബാQ?   
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കാണുവാൻ സാധിUും. ൈദർഘ"േമറിയ ഒരു േടബിൾ പല േപജുകളിേലU് നീ0് 
കിടUും. ഓേരാ േപജിലും  േടബിളിSെറ തുടU$ിലുT  െഹഡി\?  തനിെയ 

ആവർ$ി3് കാണു]തിS  െഹഡി\ എ]് െചU് േബാQ? ഉപേയാഗിUു]ു. 

Qn 5) Write the use of Don't split table over pages in the Insert Table dialog box  

Insert Table ഡയേലാ+ േബാQസിെല Don't split table over pages  (  േഡാ0് ?�ിj് േടബിൾ 

ഓവർ േപജ?  )എ] െചU് േബാQസിSെറ ഉപേയാഗം എa്. 

Ans:The checkbox for Don't split table over pages prevents the table from spanning to more 
than one page. 

Don't split table over pages  (  േഡാ0് ?�ിj് േടബിൾ ഓവർ േപജ?  ) എ] െചU് 
േബാQ? ഉപേയാഗി3്  ഒ]ിലധികം േപജുകളിേലU് േടബിൾ വ"ാപിUു]d 

തടയുവാൻ സാധിUും. 

Qn 6) Write the use of AutoFormat button in the Insert Table dialog box  

Insert Table ഡയേലാ+ േബാQസിെല AutoFormat (  ഓേAാ േഫാർമാj് )എ] ബAണിSെറ 
ഉപേയാഗം എa്. 

Ans: If we click AutoFormat button in the Insert Table dialog box ,we will get AutoFormat  
dialog box. It gives a set of predefined table styles from which we can select the desired one. 

        ഇൻസർA് േടബിൾ ഡയേലാ+ േബാQസിെല AutoFormat (ഓേAാ േഫാർമാj്  
)ബAണിൽ �ിU് െചNfക. അേsാൾ ഓേAാ േഫാർമാj്  ഡയേലാ+ േബാQ? 

%പത"�െsടും. മുൻകൂAി ഡിൈസൻ െചNെsAിരിUു] േടബിൾ ൈ_ലുകൾ ഇവിെട 

കാണുവാൻ സാധിUും .ഈ ൈ_ലുകളിൽ നി]് നിർ�ിUാൻ േപാകു] േടബിളിS, 

നമുU് ഇ�മുT ഒരു ?െററൽ  െസലQ� െചNfവാൻ സാധിUും. 

 

Applying borders to tables       േടബിളSകൾ+് േബാർഡർ നൽകുK വിധം 

Borders are the boundary lines appearing around each cell in the table. Table border can be 
changed using the menu option 

Table        Table Properties .Now the Table Format dialog box will opened  as shown below 
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Select the desired border style and then click OK button 

Qn 7 ) Table border in a document can be changed using the .......... menu options. 

ഒരു േഡാക"ുെമൻററിെല  േടബിളിSെറ   േബാർഡർ…................... ………………………െമനു 
ഓvഷൻ ഉപേയാഗി3് മാjാൻ സാധിUും  

Ans : Table          Table Properties 

   The Table Format dialog box will be opened as shown in figure. In this dialog box, we can set 
the line style, line width and colour of the border .It also facilitates spacing between cell border 
and its contents. The Table Format dialog box or the Table Properties toolbar can be used to 
give background colour, border style, border colour and various other formatting to make the 
table attractive. 

  ഓേരാ േടബിളfം അേനക െസല~fകൾ േചരു]താX. ഓേരാ െസല~ിSെറയും ചുjിലുമായി 
കാണെsടു]  അതിർ$ി േരഖയാX േബാർഡർ . േടബിൾ േബാർഡറൽ നമുU് മാjം 

വരു$ുവാൻ സാധിUും. അതിനായി താെഴ െകാടു$ിരിUു] %കമ$ിൽ െചNfക 

Table         Table Properties  

Table         Table Properties എ] %കമ$ിൽ െചNfേgാൾ  Table Format (േടബിൾ 

േഫാർമാj് ) ഡയേലാ+ േബാQ? ഓsൺ ആകും. മുകളിൽ െകാടു$ിരിUു] ചി%തം 

േനാUുക. ഈ ഡയേലാ+ േബാQസിൽ ൈലൻ െ_ൽ, ൈലൻ വി�d, േബാർഡർ കളർ 

എ]ിവ െസj് െചNf]തിനുT ഓvഷൻ? ഉ0്. േടബിളിെന ആകർഷകമാUുവാൻ 

ബാ%ഗൗ0് കളർ , േബാർഡർ ൈ_ൽ, േബാർഡർ കളർ തുടKിയ െസj് െചNf]തിനുT 

സൗകര"KളfംTable Format  (   േടബിൾ േഫാർമാj് ) ഡയേലാ+ േബാQസിൽ ലഭ"മാX. 

Managing Tables   മാേനജിംg േടബിൾ: 

After  inserting the table, the data are entered in the table cells. After creating a table , we may 
need to insert a new row or a column into it. Sometimes we may have to remove a row or 
column from the table. Such activities can be  managed using Table menu or Table Properties 
toolbar. 
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േപായ ഭാഗ$്  ഒരു േഡാക"ുെമൻററിൽ  ഒരു േടബിൾ എKെന ഉൾെsടു$ാം എ]് 
പഠി3f . ഈ േടബിളിSെറ  െസല~fകളിൽ േഡjകൾ ഉൾെsടു$ാം. നിർ�ി3 

േടബിളിേലU്  പുതിയ േറാകളfം േകാളKളfം കൂAിേ3ർUാം.  നിലവിലുT േറാകേളയും 

േകാളKെളയും നീUം െചNാം. ഇ$രം %പവർ$നKൾUായി ന�ൾ Table എ] െമനു 
േവാ Table Properties Tool Bar ഒ  ഉപേയാഗിUും. 

a) Changing column width or row height 

േകാളം വി�തും, േറാ ൈഹjfം വ"തിചലിsിUു] വിധം  

We can change the column width or row height with mouse pointer. Also we can change the 
column width and row height using the menu option 

Table             Autofit 

ഒരു േടബിളിSെറ  േകാളം വി�തും േറാ ൈഹjfം  നമുU് മൗ?  േപായSറർ 

ഉപേയാഗി3്  %ഡാ+ െചYd വ"തിചലിsിUാം അെല~qിൽ താെഴ പറയു] െമനു 
ഓvഷൻ ഉപേയാഗി3് വ"തി ചലിsിYUാം . 

Table           Autofit 

Qn 8 )Column width or row height of a table in a document can be changed using the .............. 
menu option in LibreOffice Writer. 

ഒരു േഡാക"ുെമൻററിെല  േടബിളിSെറ  േകാള$ിSെറ വീതിയും േറാ യുെട ഉയരവും 

................. െമനു  ഓvഷൻ ഉപേയാഗി3് മാjാൻ സാധിUും 

Ans:  Table         Autofit 

b )Inserting new rows /columns 

 പുതിയ േറായും േകാളവും ഒരു േടബിളിേല+് ഉൾെVടുEുK വിധം 

Qn 9)Write the steps to insert new row or column in a table in Libreoffice Writer. 

Ans:Inserting a row or column can be done by the following steps 

i)Place the cursor in the row/ column of the table 

ii)  Table         Insert         Rows     or 

Table       Insert          Columns 

iii)Enter the number of rows /columns to insert  in  the dialog  box. The position to insert the 
row /column has to selected. 

iv) Click OK button 
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ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ  ഒരു േടബിളിേലU് പുതിയ േറാ /േകാളം 

ഉൾെsടു$ു]തിനാവശ"മായ െ_sfകൾ എഴുതുക 

i) േടബിളിSെറ േറായിൽ അെല~qിൽ േകാള$ിൽ കർസർ  വ3് �ിU് െചNfക 

ii)  Table         Insert         Rows     or 

Table       Insert          Columns         എ] %കമ$ിൽ െചNfക 

iii) %പത"�െsടു] ഡയേലാ+ േബാQസിൽ  േടബിളിൽ ഉൾെsടുേ$0 േറാകളfെട 

അെല~qിൽ േകാള$ിSെറ എ�ം നൽകുക. തുടർ]് ഉൾെsടുേ$0 േറാ അെല~qിൽ 

േകാള$ിSെറ െപാസിഷൻ െസലQ� െചNfക. 

iv)OK  ബAൺ അമർ$ുക 

c) Deleting rows /columns 

േറാകളfം േകാളKളfം നീUം െചNf] വിധം  

Qn 10) Write the steps  to delete particular rows or columns in a table in LibreOffice Writer. 

Ans: 

i)Place the cursor in the row /column  or select the required rows/ columns  in the table. 

ii) Table         Delete           Rows           or 

 Table          Delete           Columns 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ  േറാ അെല~qിൽ േകാളം  നീUം െചNf]തിനുT െ_sfകൾ 

എഴുതുക 

i)നീUം െചേN0  േറായിൽ അെല~qിൽ േകാള$ിൽ  മൗ? ഉപേയാഗി3് �ിU് െചNfക 

ii) Table         Delete           Rows           or 

 Table          Delete           Columns    എ] %കമ$ിൽ െചNfക 

 d )Merging rows / columns 

Qn 11) Define the term Merging 

 െമർജി\ െകാ0് അർ�മാUു]d എa് 

Ans: 

Merging means combining the selected cells into a single cell. 

ഒ]ിലധികം െസല~fകെള ലയിsി3് ഒj െസല~ാUി  മാjf] %പവർ$നെ$ െമർജി\ 

എ]ു പറയു]ു 

Qn 12) Write the procedure to combine multiple cells in a table to a single cell. 

     ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ ഒ]ിലധികം െസല~fകെള േചർ$്  ഒj െസൽ 

നിർ�ിUു]തിനുT െ_sfകൾ എഴുതുക  

Ans: i)Select  the cells to be merged 

ii) Right click and choose Cell         Merge  in the context menu.      or 

Table          Merge Cells 
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i) ഒ]ിsിേU0 െസല~fകൾ െസലQ� െചNfക .ii)തുടർ]് മൗസിSെറ ൈറj് ബAൺ �ിU് 
െചNfക.അേsാൾ %പത"�െsടു] െമനുവിൽ നി]് Cell        Merge െസലQ� െചNfക. 

അെല~qിൽ 

Table             Merge Cells    െസലQ� െചNfക 

e) Splitting rows / columns 

 

It is the process of dividing the selected cell into multiple cells. 

െസലQ� െചYd ഒരു െസല~ിെന ഒ]ിലധികം െസല~fകൾ ആയി  മുറിUു]തിെന 

?�ിjിംK് എ]ു പറയു]ു. 

Qn 13)Write the the procedure  to divide a cell into multiple cells in a table 

ലി%ബഓഫീ? ൈറjറിൽ , ഒരു േടബിളിെല ഒരു െസല~ിെന ,ഒ]ിലധികം െസല~fകൾ ആയി   
വിഭജിUു]തിനുT െ_sfകൾ എഴുതുക. 

Ans: 

i) Place the cursor inside the cell 

ii)Right click and choose Cell     Split in the context menu or choose Table    Split Cell from 
the menu bar. 

iii)Select how to split the cell from the Split Cells dialog box  that appears in the figure. A cell can 

be split either horizontally  or vertically  and we can specify the total number of cells to create. 

i)വിഭജിേU0 െസല~ിെന െസലQ� െചNfക  

ii)െസലQ� െചYd െസല~ിൽ ൈറj് �ിU് െചNfക . ഇേsാൾ വരു] െമനുവിൽ നി]്  

Cell      Split െസലQ� െചNfക   

അെല~qിൽ 

Table      Split Cell എ] %കമ$ിൽ െചNfക 

iii)Split Cell എ] ഡയേലാ+ േബാQ? %പത"�െsടും . െസലQ� െചYത  െസല~ിെന എ%ത 

െസല~fകൾ ആUി മുറിUണെമ]് േരഖെsടു$ണം. ഇKെന മുറിUു]d 

തിര|ീനമായിAാേണാ ലംബമായിAാേണാ എ]് കാണിUണം 
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                               Inserting Graphics        ]ഗാഫിQ: ഉൾെVടുEുK വിധം 

   Supporting images along with text description convey the content effectively. There are three 
basic types of graphic content that can be inserted in a document  

േഡാക"ുെമSറുകളിൽ  ചി%തKൾ  ഉൾെsടു$ു]d ഫല%പദമാX. 

 Qn 14) Write different methods to insert graphics in a document 

ഒരു േഡാക"ുെമSറിൽ  %ഗാഫിQ?  ഉൾെsടു$ു] വ"ത"?ത മാർ�Kൾ ഏവ. 

Ans: 

a)Adding an image  

b)Using  Drawing tools 

c) Inserting Charts 

 a) ചി%തKെള  േനരിA് ഉൾെsടു$ാം  

b) േ%ഡായി\  ടൂളfകൾ ഉപേയാഗി3് ചി%തKൾ വര3f േചർUാം 

c) വിവിധ തരം ചാർAfകൾ ഉൾെsടു$ാം. 

a) Adding an Image       ചി]തം േചർ+ുK വിധം 

Qn 15) Write the steps to insert an image already stored in the computer to a document in 
Libre Office writer 

കg"ൂAറിൽ  േ_ാർ െചYതിരിUു] ഒരു ചി%തെ$ ലി%ബ  ഓഫീ? ൈറjറിSെറ  ഒരു 
േഡാക"ുെമSറിൽ ഉൾെsടു$ു]തിനുT െ_sfകൾ എഴുതുക. 

Ans: 

i) Before inserting an image, we have to place the cursor in the document where we need to 
insert the picture. 

ii) Using the menu option 

 Insert         Image               or 

Using File Icon in the Picture Toolbar 

iii)Select an image from the file 

iv)Click on Open button 

i)േഡാക"ുെമSറിൽ ഇേമo ഉൾെപടുേ$0 ഭാഗ$് മൗസിെന �ിU് െചNfക. 

ii)Insert         Image  എ] %കമ$ിൽ െചNfക.         അെല~qിൽ 

പിQചർ ടൂൾ ബാറിെല ഫയൽ ഐUൺ ഉപേയാഗിUുക. 

iii)ഫയലിൽ നി]് േവ0 ഇേമജിെന െസലQ� െചNfക. 

iv)തുടർ]് ഓsൺ (Open)ബAണിൽ �ിU് െചNfക. 
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b) Using drawing tools       േ]ഡായിY  ടൂളSകളSെട  ഉപേയാഗം 

 

 Drawing  tools can be used to create graphics ,such as simple diagrams using rectangle, circles 
,lines ,text and other predefined shapes 

േ%ഡായി\ ടൂൾബാർ ഉപേയാഗി3്  ലളിതമായ ചി%തKൾ വരYUാം. ചതുരKൾ 

,വൃ$Kൾ, ൈലനുകൾ, െടQ_fകൾ തുടKി േ%ഡായിം+ ടൂൾ ബാറിൽ ത]ിരിUു]  

രൂപKൾ വരYUുവാൻ സാധിUും. 

Qn 16)How will you display the drawing toolbar in the current window, if it does not exist 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjർ വിൻേഡായിൽ, േ%ഡായി\ ടൂൾബാർ കാണു]ിെല~qിൽ അതിെന 

എKെന വിൻേഡായിൽ െകാ0ുവരാം 

Ans:If the Drawing toolbar is not present in the current window, it can be added by clicking 

View          Toolbars           Drawing  

താെഴsറയു] %കമ$ിൽ െചYതാൽ മതിയാകും 

View          Toolbars           Drawing  

Qn 17)Write the name of different tools that can be used to draw an image in a document 
using Libre Office Writer ( atleast 6).Write their uses 

ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ ഇേമജുകൾ( ചി%തKൾ) വരYUുവാൻ ഉപേയാഗിUു]  

ടൂളfകളfെട േപ8 എഴുതുക.( കുറ�d ആെറ�ം). ടൂളfകളfെട ഉപേയാഗം എഴുതുക. 

Ans:  

Line Tool             ൈലൻ ടൂൾ 

It is used for drawing straight lines 

േനർേരഖകൾ വരYUു]തിS ൈലൻ ടൂൾ ഉപേയാഗിUു]ു.  

 

Rectangle Tool         െറQടാംഗിൾ ടൂൾ 

It is used for drawing rectangles. 

ചതുരKൾ വരYUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

 

 

Ellipse Tool         എലിh: ടൂൾ 

It is used for drawing ellipse 

എലിv?കൾ വരYUു]തിS ഈ ടൂൾ ഉപേയാഗിUു]ു 
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Freeform Tool     ]ഫി േഫാം ടൂൾ 

It is used for drawing freehand figure or shape. 

ന�ളfെട ഇ�$ിS അനുസരി3് ,സnത%aമായി ഏതു രൂപവും വYUു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു. 

Text Tool          െടQc് ടൂൾ 

This tool helps to insert a text box in the document. 

ഈ ടൂൾ ഉപേയാഗി3് േഡാക"ുെമൻററിൽ നമുU്  ഒരു െടQ_് േബാQ? ഉൾെsടു$ാം. 

തുടർ]്  ഈ െടQ_് േബാQസിൽ ഇ�മുT െടQ_് ൈടs് െചNാം. 

Basic Shapes,  Symbol Shapes, Block Arrows, Flowcharts, Callouts, Stars   

േബസിQ െഷmh: , സിംബൽ െഷmh: ,േPാ+് ആേരാ :, േnാചാർ4് :,േകാൾ ഔ4് 
: ,cാർ: 

 

The shapes in these categories can be inserted into a document. Almost all these shapes allow 
the text to be inserted inside it. 

ഒരുപjം ടൂളfകൾ  മുകളിൽ ഒ]ി3് നൽകിയിരിUു]ു. ഇവ ഉപേയാഗി3് നമുU് 
പലതരം േഷsfകൾ അഥവ രൂപKൾ ഉൾെsടു$ുവാൻ സാധിUും.( മുകളിൽ 

െകാടു$ിരിUു] ചി%തം േനാUുക  ) 

Fontwork Gallery Tool    േഫാ!് വർ+് ഗാലറി ടൂൾ 

It can be used to create graphical text art objects. 

കലാപരമായി  െടQ_fകൾ അവതരിsിUു]തിനാX  ഈ ടൂൾ ഉപേയാഗിUു]d 

 േഫാ0് വർU് ഗാലറി ടൂൾ ഉപേയാഗി3്   എSെറ 

േപ8 േഡാക"ുെമSറിൽ  ഉൾെsടു$ിയിരിUു]ു 
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From File      ]ഫം ഫയൽ 

This tool is used to insert images from a folder. 

ഒരു േഫാൾഡറിൽ നി]് ഒരു ചി%തെ$ േഡാക"ുെമSറിേലUു െകാ0ുവരു]തിനാX  

ഇd ഉപേയാഗിUു]d. 

Extrusion on/ off    എQcpർഷൻ ഓൺ/ ഓ[ 

This tool switches the 3D effects on and off for the selected objects. 

െസലQ� െചYത ഒrജQടുകൾU  ് %തീ ഡി എഫQj് നൽകു]തിനും, %തി ഡി എഫQj് 
ഒഴിവാUു]തിനും  ഈ ടൂൾ ഉപേയാഗിUു]ു. 

Sample Questions for one mark from the above tools. 

Qn 18)  .........tool is used to draw freehand figure.                                         (March 2016) 

ഒരു free hand figure വരYUു]തിS ............. ടൂൾ സഹായിUു]ു. 

Free form,   Line,  Basic shape, Text 

Ans:   Free form 

Qn 19).............. ……….tool in LibreOffice Writer is used to draw straight lines 

........................ടൂൾ ഉപേയാഗി3ാX ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ  േനർേരഖകൾ 

വരYUു]d. 

Ans: Line Tool 

Qn 20) ........... ………..tool can be used to create graphical text art objects. 

..............................ടൂൾ ഉപേയാഗി3്  െടQ_fകൾ കലാപരമായി അവതരിsിUു] .ു 

Ans: Fontwork Gallery Tool. 

Qn 21)  .............tool switches the 3D effects on and off for the selected objects. 

............  …………..ടൂളfപേയാഗി3് െസലQ� െചYത ഒrജQടിS  3D എഫQj് നൽകുകേയാ , 

ഒrജQടിSെറ 3D എഫQj് നീUം െചNfകേയാ െചNാം. 

Ans: Extrusion on /off   എQ_�ർഷൻ ഓൺ/ ഓm 

c)Inserting charts      ചാർ4Sകൾ ഉൾെVടുEാം 

We can insert charts in a document. 

 േഡാക"ുെമSറിൽ  നമുU് ചാർAfകൾ ഉൾെsടു$ാം. 

Qn 22) What is the use of charts in a document 

ചാർAf കളfെട ഉപേയാഗം എa് 

 Ans:Charts or graphs are created for easy analysis and representation of data. This feature is 

mainly useful for interpreting mathematical data like marks, percentage, result analysis etc. 

ചാർAfകളിൽ കൂടി േഡjകെള അവതരിsിUാം, ഒsം വിശകലനം െചNfകയും െചNാം. 

ഗണിതശാ?%തപരമായ േഡjകളായ മാർUുകൾ ,ശതമാനം, റിസൾA് തുടKിയവ 

അവതരിsിUുവാനും,വിശദീകരിUുവാനും ചാർAfകൾ നെ� സഹായിUും. 

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 



34 

 

Qn 23)  How will you insert a chart as a part of a survey report that you prepare in writer 
software                                                                                                      (March 2018) 

Writer Software ഉപേയാഗി3് നിKൾ തNാറാUിയ ഒരു സർേ� റിേsാർAിൽ ഒരു ചാർA് 
എKെന ഉൾെsടു$ാൻ സാധിUും? 

 Ans: 

i) Select the table for which chart is to be created 

ii) Select the menu option 

Insert           Object            Chart 

It opens the Chart Wizard window. 

iii) In the Chart Wizard dialog box, select the Chart Type, Data Range, Data Series and 
Chart Elements. 

iv) Click Finish button to create the chart.  

 i)ചാർA്  തNാറാേU0 േടബിൾ െസലQ� െചNfക 

ii) Insert           Object            Chart     എ] %കമ$ിൽ  െചNfക 

അേsാൾ ചാർA് വിസാർ� (Chart Wizard window) %പത"�െsടും. 

iii)    ചാർA് വിസാർ� ഡയേലാ+ േബാQസിൽ നി]് ചാർ4് ൈടV് , ഡാaാ  േറq്, ഡാaാ  

സീരീ: ,ചാർ4് എലെമൻr: എ]ിവ െസലQ� െചNfക. 

 iv) Finish ( ഫിനി�) ബAണിൽ �ിU് െചNfക. 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] ചി%തം േനാUുക. 
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                                    Inserting page borders 

                                     േപs േബാർേഡt:  ഉൾെVടുEുK വിധം 

It is possible to insert a closed line around a page in a document .This is generally called page 
border . 

േഡാക"ുെമSറിെല എല~ാ േപജിSെറയും ചുjിലുമായി  ൈലനുകൾ െകാ0്  േബാർഡർ 

നിർ�ിUുവാൻ സാധിUും . ഇതിെന േപo േബാർഡർ എ]ു പറയു]ു. 

Qn 24) How can we add a border to a document in LibreOffice Writer. 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ ഒരു േഡാക"ുെമൻററിെല േപജുകൾU് എKെന േബാർഡർ 

നൽകാം.  

Ans: 

1. Choose the Menu option 

Format            Page 

2.In the Borders tab of this dialog box, select one of the border styles given under Line 
Arrangement area. 

3. Select a line style, width and colour for the selected border style in the Line area. 

4. Select the distance between the border lines and the content in the page in the Spacing to 
contents area of the dialogue box. 

5.Click OK button to apply the changes. 

1. Format            Page    എ] %കമ$ിൽ െസലQ� െചNfക 

 

2. ഡയേലാ+ േബാQസിൽ നി]് േബാർേഡt: എ] ടാr െസലQ� െചNfക. തുടർ]് 
ഡയേലാ+ േബാQസിെല ൈലൻ അേറq് െമൻr (Line Arrangement )എ]തിൻെറ 

അടിയിൽനി]്  ഇ�മുT േബാർഡർ ൈ_ൽ െതരെ�ടുUുക. 

3. ൈലനി8െറ അടിയിൽനി]്  ൈ_ൽ, വി�d ,കളർ  എ]ിവ െസലQ� െചYd 

േബാർഡറിെന മേനാഹരമാUാം. 

4. ഈ ഡയേലാ+ േബാQസിെല :േപസിH് aS ക!8r: Sെറ   ( Specing to Contents) 

ചുവAിലുT ഓvഷനുകൾ ഉപേയാഗി3്  േബാർഡർ ൈലനും േപജിSെറ  ഉTടUവും 

ത�ിലുT അകലം %കമീകരിUാം. 

5. OK ബAണിൽ �ിU് െചNfക. 
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                                      Inserting watermarks 

                                     വാ4ർമാർ+് : ഉൾെVടുEുK വിധം. 

Watermark is a facility to define text, graphics or colours  in the background of the document 
pages. 

േഡാക"ുെമSറിെല  േപജുകളfെട ബാU്%ഗൗ0ിൽ െടQ_്കൾ, %ഗാഫിQ?കൾ, നിറKൾ 

എ]ിവ നൽകുവാൻ സാധിUും. ഇതിS  സഹായിUു] ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjറിെല  

സൗകര"മാX വാAർമാർU്? 

Qn 25) What is watermark            വാAർമാർU് എ]ാൽ എa്         (March 2020) 

Ans:Text seen in the  background of documents is called watermark 

േഡാക"ുെമSറിSെറ ബാU് %ഗൗ0ിൽ കാണു] െടQ_fകെള വാAർ മാർU് എ]് 
വിളിUു]ു 

Note: In Writer, watermark can be inserted only while exporting the document to 
the Portable Document Format ( PDF) 

  േഡാക2ുെമൻററിെന പിഡിഎ[ ആയി എQ:േപാർ4് െചJSK സമയE് മാ]തേമ  

വാ4ർമാർ+് : ഉൾെVടുEുവാൻ സാധി+ുകയുuS. 

Qn 26) Write the steps to add watermark  in  a documents in LibreOffice Writer 

ഒരു േഡാക"ുെമൻററിൽ വാAർമാർU്? ഉൾെsടു$ു]തിനുT െ_sfകൾ എഴുതുക. 

                                                                            Or 

Neena wanted the text' Draft Copy ' appearing as background in each page of the document 
prepared by her How is it possible in libre office writer?                                    (March 2016) 

നീനYU്  'Draft Copy' എ] െടQ_്  തSെറ ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjർ Document -Sെറ 

background ആയി  വരു$ു]െതKെന 

Ans: 

1) Open the file to be  exported as a PDF file 

2) Choose the menu option 

File                 Export as PDF 

3) Type the required watermark.(here Draft Copy) 

4) Click  the Export button 

5) Export dialog box appears. Give a suitable filename and save it. 

1) പിഡിഎm ആയി മാേj0 േഡാക"ുെമSG ഫയൽ ഓsൺ െചNfക. 

2) താെഴ െകാടു$ിരിUു] െമനു ഓvഷൻ െസലQ� െചNfക. 

File                 Export as PDF 

3) ആവശ"മുT വാAർമാർU് ൈടs് െചNfക 

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 



37 

 

 

4) Export എ] ബAണിൽ �ിU് െചNfക. 

5) എQ?േപാർA് ഡയേലാ+ േബാQസിൽ ഫയൽ െനയിം ൈടs് െചYd Save െചNfക 

 

                                 Converting text to table 

                                  െടQcിെന േടബിൾ ആ+ി മാaSK വിധം 

Writer provides a facility to convert text matter directly into a table. The text to be converted 
must contain characters to indicate column separators. It can be tab, semicolon ,space or any 
other character. 

ൈറjറിൽ െടQ_് േഡjകെള േനരിA് േടബിൾ ആUു]തിനുT സൗകര"ം  ഉ0്. ഒരു 
േടബിളിS  അേനക േകാളKൾ ഉ0്. ഈ േകാള$ിൽ െടQ_fകൾ ക"ത"മായി 
%പേവശിUു]തിS  ഓേരാ െടQ_ിേനയും അടു$ െടQ_fമായി  േവർെപടു$ു]തിS 

െസമി േകാളൻ ,?െപY? തുടKിയ ക"ാരQടറുകൾ ഉപേയാഗിUണം. 

Qn 27)  Explain  the procedure to convert a text matter to a table in LibreOffice Writer. 

െടQ_് മാjർ േടബിൾ  ആയി മാറു]തിനുT  െ_sfകൾ എഴുതുക 

                or 

LibreOffice writer document contains student details such as name class and mark separated by 
semicolon and each line of document contains the details of each student how can we convert 
this text data into table format easily                                                              (March 2016) 

ഒരു ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjർ േഡാക"ുെമൻററിെല ഓേരാ വരിയിലും വിദ"ാർ�ികളfെട 

േപ8, �ാ`്, മാർU് എ]ീ വിവരKൾ െസമി േകാളൻ ഉപേയാഗി3് 
േവർതിരി3ിരിUു]  ുഈ  െടQ_് ഡാjെയ േടബിൾ േഫാർമാjിേലU് എKെന മാjാൻ 

സാധിUും? 
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                                                                or 

How do you convert text data directly to a table in Writer Software.                   (March 2019)          

Writer േസാmj്െവയറിൽ െടQ_് ഡാj േനരിA് േടബിൾ രൂപ$ിേലU് മാjf]d 

എKെന. 

Ans: 

1) Select the text matter 

2) Select the menu option 

Table                     Convert Text to Table 

3)  Appear the dialog  box Convert Text to Table 

4) Choose the column separator from the option given under Separate text at area in the 
dialog box. 

5) Click OK  button. 

1) േടബിൾ ആയി മാേറ0 െടQ_് കെള െസലQ� െചNfക 

2) താെഴ െകാടു$ിരിUു] െമനു ഓvഷനുകൾ ഉപേയാഗിUുക 

Table                     Convert Text to Table 

3) കൺെവർ4് െടQc് ടു േടബിൾ എ] ഡയേലാ+ േബാQ? %പത"�െsടു] .ു(താെഴ 

െകാടു$ിരിUു] ചി%തം േനാUുക) 

 

4) ഡയേലാ+ േബാQസിെല (Seperate text at) െസVേറa് െടQ:a് അa് എ] 

ഐj$ിSെറ അടിയിൽ ഉT  ഓvഷനുകളിൽ നി]് േവ0 േകാളം െസsേറjർ  

െതരെ�ടുUുക. 

5) OK ബAണിൽ �ിU് െചNfക. 

Note: വിശദീകരണം  :- താെഴ െകാടു$ിരിUു] െടQ_fകൾ ൈടs് െചNf]ു 

Name,Class,Mark 

Devika,XI,79 

Abit,X,73 

Thejas,XII,63 

%ശzിUുക ഇവിെട  ഞാൻ െടQ_് െസsേറjറായി ഉപേയാഗി3ിരിUു]d  ,  
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േകാമയാX.മുകളിെല 5 െ_sfകൾ കൃത"മായി െചYതാൽ  താെഴെUാടു$ിരിUു]  

േടബിൾ  ലഭിUും.( അതായd മുകളിൽ ൈടs് െചYത െടQ_fകൾ  േടബിളിേലU് 
മാjെsടും) 

 Name Class Mark 

Devika XI 79 

Abit X 73 

Thejas XII 63 

 

                                               Splitting text into columns 

                           െടQcSകെള േകാളHളിൽ ആയി വിഭജി+ുK വിധം 

We have the text matter  appearing in the news paper is in multiple columns.Writer provides the 
facility to split the single column matter  to multiple columns. 

ന"ൂ? േപsറുകളിൽ  െടQ_് മാjറുകൾ അേനക േകാളKളിൽ  ആയി കിടUു]d ന�ൾ 

ക0ിAf0് .െടQ_് മാjറിെന പല േകാളKളിലായി വിഭജിUു]തിനുT സൗകര"ം 

ലി%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ ലഭ"മാX. 

 

Qn 28)  Write the steps to split a documents to multiple columns in LibreOffice Writer. 

ലിെ%ബ ഓഫീ? ൈറjറിൽ ഒരു േഡാക"ുെമൻററിെല േപജുകളിെല െടQ_fകെള  പല 

േകാളKളിലായി  വിഭജിUു]തിനുT െ_sfകൾ എഴുതുക 

Ans: 1) Select  the matter in the document area. 

2) Choose the menu option 

 Format                Columns....... 

3) Select the number of columns, width of columns, spacing ,separator lines  etc in the dialog 
box. 

4) Click OK button. 

1)  േഡാക"ുെമSG  ഭാഗെ$  ഉTടUം െസലQ� െചNfക  

2) Format                Columns.......                   എ] െമനു ഓvഷൻ െസലQ� െചNfക 

3)േകാളം ഡയേലാ+ േബാQസിൽ നി]്  േകാളKളfെട എ�ം,  വീതി , അകലം തുടKിയവ 

െസj് െചNfക. 
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4) OK ബAൺ അമർ$ുക 

                            Mail merge െമയിൽ െമർs 

Qn 29) What is meant by Mail merge   എaാX െമയിൽ െമർo 

Ans: This facility helps to print many documents with the same content and addressed to different 

people.  

    ഒേര ഉTടUം, പല അ%ഡ`ിൽ  %പിൻG െചNf]തിS  െമയിൽ െമർo 

എ]ുപറയു]ു . 

Qn 30)Write  the steps of Mail merge process  െമയിൽ െമർo െചNf]തിനുT െ_sfകൾ 

എഴുതുക 

Ans: 

Step 1 :Select starting document        ആരംഭിUു] േഡാക"ുെമSG െതരെ�ടുUുക 

Step 2: Select document type.           േഡാക"ുെമSG  ൈടs് െതരെ�ടുUുക 

 Step 3:  Insert address book                അ%ഡ`് ബുU്  കൂAിേ3ർUുക 

Step 4 :Create salutation                   സല"ൂേAഷൻ തNാറാUുക 

Step5: Adjust layout                         േലഔA് %കമീകരിUുക 

Step 6 : Edit documents                    േഡാക"ുെമSറുകൾ  എഡിj് െചNfക 

Step 7 : Personalize documents            േഡാക"ുെമSറുകൾ വ"5ിഗതമാUുക 

Step8: Save, print or send                 േസ� , %പിൻG അഥവാ അയYUുക 

Qn 31) You have typed an invitation letter for your school annual day celebrations using Writer 
software.Name the facility in writer software that helps you to send the letter to Principles of 5 
nearby schools. 

നിKളfെട ?കൂൾ വാർഷികാേഘാഷ$ിSെറ  �ണപ%തം ൈറjർ േസാmj്െവയറിൽ 

ൈടs് െചYd തNാറാUിയിAf0് . ഈ �ണപ%തം അടു$ുT 5  വിദ"ാലയKളിെല 

%പിൻസിsൽമാർU  ് അയUാൻ സഹായിUു] ൈറjർ േസാmj്െവയറിലുT 

സൗകര"$ിSെറ േപെരa്                                                                                                              (March 2018) 

Ans: Mail Merge    െമയിൽ െമർo 

Qn 32) Following are the steps of Mail Merge Process in Writer Software .Arrange them in 
proper order:                                                                                                (March 2019) 
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Adjust layout 

Select document type 

Create Salutation 

Edit documents 

Select starting document 

Insert address block 

Save ,print ,or send 

Personalize documents 

Writer േസാmj്െവയറിൽ െമയിൽ െമർo െചNf]തിനുT %പവർ$നKൾ താെഴ 

െകാടു$ിരിUു]ു. അവ ശരിയായ %കമ$ിൽ എഴുതുക: 

േലഔA് %കമീകരിUുക 

േഡാക"ുെമSG  ൈടs് െതരെ�ടുUുക 

സല"ൂേAഷൻ തNാറാUുക 

േഡാക"ുെമSറുകൾ  എഡിj് െചNfക 

ആരംഭിUു] േഡാക"ുെമSG െതരെ�ടുUുക 

അ%ഡ`് േDാU്  കൂAിേ3ർUുക 

േസ� , %പിൻG ,അഥവാ അയYUുക 

േഡാക"ുെമSറുകൾ വ"5ിഗതമാUുക 

Ans: Answer of Q 30 

                          Chapter 4   WEB TECHNOLOGY 

Static and Dynamic web pages ,Comparison of Client side and Server side scripts,Structure of HTML code, Container 

tags and empty tags ,Common attributes of <BODY>tag, Use of important tags(<P>,<BR>, Heading Tags, Text 

formatting tags,<MARQUEE>,<FONT>,<IMG>)covered  in this chapter. Only the essential attributes need to be 

considered. 

Qn 1) Expand WWW   WWW  എ]തിSെറ  പൂർ�രൂപം എഴുതുക 

Ans: World Wide Web  േവൾ� ൈവ� െവr 

 Qn 2)..................... is a collection of web pages.   െവr േപജുകളfെട കൂAമാX…………… 

Ans: Website െവrൈസj് 

Qn 3)……............. is known as the language of internet 

…….............െന ഇൻറർെനjിSെറ  ഭാഷ എ]് വിളിUു]ു 

Ans: HTML 

Qn 4)Expand HTML HTML  എ]തിSെറ  പൂർ�രൂപം എഴുതുക 

Ans: Hyper Text  Markup Language ൈഹsർ െടQ_് മാർQ അv  ലാംേഗno 
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Qn 5) Websites are accessed  using ................ protocol 

െവrൈസjfകൾ ഉപേയാഗിUുവാൻ  സഹായിUു] േ%പാേAാേകാൾ................ 

Ans:HTTP 

Qn 6)  Expand  HTTP  HTTP യുെട  പൂർ�രൂപം എഴുതുക 

Ans:Hyper Text Transfer Protocol   ൈഹsർ  െടQ_് %ടാൻ?ഫർ േ%പാേAാേകാൾ. 

Qn 7)  Prepare a short note on Web server                                 (June 2016,March 2020)  

െവr െസർവറിെന കുറി3് ഒരു ലഘു കുറിs് തNാറാUുക 

Ans: Web server is a powerful computer in the Internet which has high storage capacity and 
speed. It provides services like e- mail, blog etc , to users in the Internet. 

ഇSറർെനjിെല പവർഫുൾ ആയ കg"ൂAറാX െവr െസർവർ. ഇതിS േ_ാേറo 

കsാസിjിയും ?പീഡും വളെര കൂടുതലാX.   യൂസർU് ഇ-െമയിൽ ,േDാ+ തുടKിയ 

േസവനKൾ നൽകു]d െവr െസർവർ ആX. 

                                                       Static and dynamic web pages 
           cാaിQ െവw േപജുകൾ, ൈഡനാമിQ െവwേപജുകൾ 

There are two types of web pages. They are static web pages and dynamic web pages. 
െവrേപജുകൾ ര0ുവിധം- _ാjിQ െവr േപജുകൾ, ൈഡനാമിQ െവr േപജുകൾ. 

Qn 8)  What is meant by static web page ? 

എaാX _ാjിQ െവr േപo െകാ0് അർ�മാUു]d ? 

 Ans:A static  web page is a web page that displays same content each time it's viewed. Each 

page is coded in HTML only. 

ഉTടUം  �ിരമായിരിUു]( മാറാതിരിUു]) െവr േപജുകെള _ാjിU് െവr 

േപജുകൾ എ]് വിളിUു]ു . HTML മാ%തം ഉപേയാഗി3ാX _ാjിQ െവr േപജുകൾ 

നിർ�ിUു]d. 

Qn 9)   What is meant by dynamic web page ?     എaാX ൈഡനാമിQ െവrേപജുകൾ ? 

Ans:A dynamic web page is a web page that displays different content each time it's viewed. 

ഉTടUം മാറിെUാ0ിരിUു] െവr േപജുകെള ൈഡനാമിQ െവrേപജുകൾ എ]് 
വിളിUും. 

Qn 10)  Compare static and dynamic web page.                                             ( March   2019) 

_ാjിQ െവr േപജുകളfം ൈഡനാമിQ െവr േപജുകളfം ത�ിൽ താരതമ"ം െചNfക. 

          Static web page       Dynamic web page 

The content and layout of a web page fixed. 

 

The content and layout may change during 
runtime. 

Static web pages never use database. Dynamic web pages use database 

Static web pages directly run on the browser Dynamic web pages runs on the server and 
display the result on the browser. 

Static web pages are easy to develop. Dynamic web pages  are difficult to develop. 
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_ാjിQ െവr േപജുകൾ ൈഡനാമിQ െവrേപജുകൾ 

െവr  േപജിൻെറ ഉTടUം 

�ിരമായിരിUും  

െവ ് േപജിൻെറ ഉTടUം 

മാറിെUാ0ിരിUും  

ഡാjാേബസുകൾ ഉപേയാഗിUു]ില~ ഡാjാേബസുകൾ ഉപേയാഗിUു]ു 

%ബൗസറിൽ േനരിA് %പവർ$ിUു]  ു 

 

ആദ"ം െസർവറിൽ  െവrേപജുകൾ റൺ 

െചNf]ു .തുടർ]് %ബൗസറിൽ 

റിസൽjfകൾ ഡി?േ� ആകു]ു. 

െവr േപജുകളfെട നിർ�ാണം വളെര 

എളfsമാX 

െവr േപജുകളfെട നിർ�ാണം വളെര 
%പയാസേമറിയതാX. 

                                                         Scripts      :]കിhടുകൾ 

Qn 11) Define  scripts                                                                                           (Sept 2020) 
എaാX ?%കിvj് 
Ans:Scripts are program codes written inside HTML pages 

HTML േപജുകളിൽ ഉൾെsടു$ിയിരിUു] േ%പാ%ഗാം േകാഡുകെള ?%കിvj്    എ]്   
പറയു]ു 
Qn 12)  Define scripting language 
എaാX ?%കിvjിം+ ലാംേഗno 
Ans:Scripting language is a language which is used to create scripts. 
?%കിvjfകൾ നിർ�ിUുവാൻ ഉപേയാഗിUു] ലാംേഗnജുകെള ?%കിvjിം+ 

ലാംേഗnജുകൾ എ]ു വിളിUു]ു. 
     Two type of scripting languages ര0ു തരം ?%കിvjിം+ ലാംേഗnജുകൾ 
 i) Client side scripting       ൈ�SG ൈസ� ?%കിvjിം+ 
Eg: JavaScript ,VB Script 

ii) Server side scripting     െസർവർ ൈസ� ?%കിvjിം+ 
Eg:PHP, ASP and JSP 

Qn 13)Compare client side scripting and server side scripting.                (June 2018, Sept 2020) 
ൈ�SG ൈസ� ?%കിvjിം+, െസർവർ ൈസ� ?%കിvjിം+ ത�ിൽ താരതമ"ം  

Ans: 

Client side scripting Server side scripting 

Script is copied to the client browser Script remains in the web server 

Script is executed in the client browser 

 

Script is executed in the web server and the 
web page displays  in the browser 

Used for validation of data at the client Server side scripts  usually used to connect to 
database  

User can block client side scripting User cannot block server side scripting. 

Used to create static web pages Used to create dynamic web pages 

It depends on browser type It does not depend on browser type. 
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ൈ�SG ൈസ� ?%കിvjിം+ െസർവർ ൈസ� ?%കിvjിം+ 

?%കിvj് %ബൗസറിേലU് േകാsി 
െചNെsടു]ു 

?%കിvjfകൾ െസർവറിൽ തെ] �ിതി 
െചNf]ു. 

?%കിvjfകൾ %ബൗസറിൽ 

%പവർ$ിUു]  ു

 

?%കിvjfകൾ െസർവറിൽ റൺ െചNf]ു. 
തുടർ]്  െവr േപജുകൾ %ബൗസറിൽ 

ഡി?േ� െചNf]ു 

യൂസർ നൽകു] ഡാj കളfെട 

ആധികാരികത പരിേശാധിUു]ു 
ഡാjാേബസുമായി കണQ� െചYd 

%പവർ$ിUു]  ു

?%കിvjിSെറ %പവർ$നം  തടയുവാൻ  

യൂസർU് സാധിUും  

?%കിvjിSെറ  %പവർ$നം തടയുവാൻ 

യൂസർU് സാധിUില~  

_ാjിQ െവrേപജുകൾ നിർ�ിUുവാൻ 

ഉപേയാഗിUു]ു. 
ൈഡനാമിQ െവrേപജുകൾ 

നിർ�ിUുവാൻ ഉപേയാഗിUു]ു  

എല~ാ %ബൗസറിലും %പവർ$ിUില~ എല~ാ  %ബൗസറിലും %പവർ$ിUും 

Qn 14) Write down the features of Server-  side scripting.                                (March 2016) 

െസർവർ -ൈസ� ?%കിvjിംഗിSെറ  %പേത"കതകൾ എഴുതുക  

Ans:Refer answer 34 and write it 

Qn 15) Write down the features of Client-  side scripting.                                  

ൈ�SG ൈസ� ?%കിvjിംഗിSെറ  %പേത"കതകൾ എഴുതുക  

Ans: Refer answer 34 and write it 

Qn 16)   Identify the odd one                               കൂA$ിൽ െപടാ$d ഏd(March 2016) 

ASP ,     JSP  ,     PHP ,  JavaScript 

Ans : JavaScript 

Qn 17) Write the extension of HTML file     HTML  ഫയലിSെറ എQെ_ൻഷൻ എഴുതുക 

Ans:  . html    or   .htm 

Qn 18)  Who develop HTML   ആരാX HTML നിർ�ി3d 

Ans: Tim Berners Lee ടിം ബർേനർ? ലീ 

Qn 19) What is meant by Tags എaാX ടാഗുകൾ 

Ans:The commands(keywords) used in HTML are called tags. Tags are used by typing them in 
<       > symbols. 

HTML  ൽ ഉപേയാഗിUു] കമാൻഡുകെള  അഥവാ കിേവഡുകെള ടാഗുകൾ എ]ു 
പറയു]ു. അവെയ  <       > ഈ ചി�$ിSെറ ഉTിൽ എഴുതു] .ു 

Eg: <HTML>   , <HEAD> , <BR> 
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Structure of HTML code 

When a webpage is prepared, <HTML> tag is  given at first to denote  the beginning and 
</HTML>  is used at the end  to denote the ending of the page. Now  <HTML>  is called 
opening tag and  </HTML> is called closing tag. 

The  main tags that comes in between <HTML> and  </HTML>   are <HEAD> tag and 
<BODY> tag.That is , HTML has two sections.  The section lies between <HEAD>  and 

</HEAD>  is called head section. The section lies between <BODY>  and </BODY>  is called 
body section. The head section contains the information about the document, including the title 
of the webpage. The body section contains the contents to be displayed in the web page. 

        ഒരു െവr േപo നിർ�ിUുേgാൾ ,അതിൻെറ HTML േകാഡുകൾ  <HTML> എ] 

ഓsണി\ ടാഗിൽ  ആരംഭിUുകയും </HTML> എ] േ�ാസിം+ ടാഗിൽ 

അവസാനിUുകയും  െചNf]ു. 

                 <HTML> നും, </HTML>  നും  ഇടYU് എഴുതു]  %പധാനെsA ടാഗുകൾ <HEAD> 

ടാഗും <BODY> ടാഗും ആX . അതായd  HTML S ര0് ഭാഗKൾ ഉ0്- െഹ� െസ�ൻ 

,േബാഡി െസ�ൻ.െഹ� െസ�Sെറ ഉTിലാX  െവr േപജിൻെറ ൈടjിൽ  നൽകു]d . 

േബാഡി െസ�Sെറ ഉTിൽ െവr േപജിൽ ഡി?േ� െചേN0 കാര"Kൾ നൽകു]ു. 

                                       Attributes of tags 

                     ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Qn 20) What is meant by attributes  

എaാX ആ%ടിബ"ൂAfകൾ 

Ans:The parameters associated with tag are called attributes. They are  properties of  tag. 
Attributes may be given in the opening tags only. 

ടാഗിSെറ  കൂെട കാണെsടു]  വാUുകളാX ആ%ടിബ"ൂAfകൾ. ഇവെയ ടാഗിSെറ 

േ%പാപർAികൾ എ]് വിളിUു]ു. ഇവെയ ഓsണിം+ ടാഗിSെറ കൂെടയാX   ൈടs് 
െചNf]d. 

Qn 21) Properties of tags are called …………….. 

ടാഗിSെറ േ%പാപർAികെള……………………………………….. എ]് വിളിUു]ു 

Ans: Attributes        ആ%ടിബ"ൂAfകൾ 

                                                           Container tags and empty tags. 

                 കൺെടmനർ ടാഗുകൾ, എംhaി ടാഗുകൾ 

Qn 22)Define container tag and empty tag with one example for each 

കെ0Yനർ ടാ+ ,എംvjി ടാ+ എ]ിവ നിർവചിUുക .ര0ിനും ഓേരാ ഉദാഹരണം 

എഴുതുക.                                                                                       (March 2018,Sept 2020) 

Ans: 

Container tags 

Tags that require opening tag as well as closing tag are known as container tags 
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േജാഡിയായി കാണെsടു] ടാഗുകെള കെ0Yനർ  ടാഗുകൾ എ]ു വിളിUു]ു. 
അതായd അവYU്  ഓsണി\ ടാഗും േ�ാസി\ ടാഗും ഉ0ായിരിUും. 

Eg: <HTML> 

Empty tags 

It has only opening tag 

ഇവYU് ഓsണി\ ടാ+ മാ%തേമ കാണുകയുT�. അവ ഏകമായി കാണു]ു. 

Eg: <BR> 

       Essential HTML tags  ഒഴിവാ+ാനാവാE  HTML ടാഗുകൾ 

1)     <HTML> Tag 

It informs the browsers that this is an HTML document. This is a container tag.   

%ബൗസറിS ഇd ഒരു HTML േഡാക"ുെമSറാെണ]  ് തിരി3റിയു]തിS ഈ ടാ+ 

ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

                                                Attributes of <HTML> tag 

                                                           < HTML> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Attributes                                        Use 

Lang Used to specify the language used in the document     

 

Dir 

Used  to specify the direction of the text to be displayed on the web page. Values 
of this attributes are ltr ( read from left to right) and rtl ( read from right to left) 

 

 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ 

 

                 ഉപേയാഗം 

Lang േഡാക"ുെമSറിൽ ഉപേയാഗിUുവാൻ േപാകു] ഭാഷ ഏതാെണ]്  
കാണിUു]തിS Lang എ] ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു 

 

 

Dir 

ഒരു െവr േപജിൽ െടQ_fകൾ ഡി?േ� െചNf]തിSെറ ദിശ  

(direction) പറയു]തിനാX  ഈ ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]d.Dir 

Sെറ വാല"ൂ? ltr (ഇട$ുനി]് വലേ$ാA്) ഉം rtl ( വല$ു നി]്   
ഇടേ$ാA് )   ഉം ആX 

 

Qn 23)Name the attributes of <HTML> tag <HTML> ടാഗിSെറ ആ%ടിബ"ൂAfകൾ എഴുതുക. 

Ans: Lang, Dir 
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2)    <HEAD>  tag 

It is used to define head section of the document. This is a container tag.  

േഡാക"ുെമSറിSെറ െഹ� െസ�ൻ നിർ�ിUു]താX ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd 

ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

3) <TITLE> tag 

The  title  specified is displayed in the title bar of the browser window. This is a container tag 

%ബൗസർ വിൻേഡായുെട ൈടjിൽ ബാറിൽ  , ൈടjിൽ വരു$ു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

4) <BODY> tag 

It is used to create body section of HTML document. This is a container tag.  

HTML േഡാക"ുെമSറിSെറ  േബാഡി െസ�ൻ നിർ�ിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

    Attributes of <BODY >tag       <BODY> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Qn 24) Explain the attributes in the <BODY> tag of HTML                                 (June 2017) 

<BODY> ടാഗിSെറ  ആ%ടിബ"ൂAfകൾ വിശദീകരിUുക. 

Attributes                                        Use 

Bgcolor It specifies background colour for the document  body. It’s value expressed in 
colour name or RGB value (hexadecimal code)  

 Eg:<BODY Bgcolor="Red">   Or    <BODY Bgcolor="#FF0000">     

Background Set image as background 

Text It  specifies the colour of the text contents in the page. 

Link It specifies the colour of the unvisited links. The default colour for Link attribute 
is blue. 

Vlink It specifies the colour of visited link. The default colour for Vlink is  purple 

Alink It specifies the colour of the active hyperlink. The default colour for Alink is  
green 

Leftmargin It specifies  the left margin of the webpage. 

Topmargin It specifies  the top margin of the webpage. 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ                  ഉപേയാഗം 

 

Bgcolor 

േഡാക"ുെമSറിSെറ ബാQ%ഗൗ0ിൽ (പ|ാ$ല$ിൽ) നിറം 

നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിൻെറ വാല"ൂ ആയി 
കളറിSെറ േപെരാ, െഹQസാ െഡസിമൽ  വിലേയാ നൽകാം. 

Background പ|ാ$ല$ിൽ ചി%തം നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

Text േപജിെല  െടQ_fകൾU്  കളർ നൽകു]d ഇd ഉപേയാഗിUു]  ു
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Link ഉപേയാഗിUാ$  ലിqുകൾU്  കളർ നൽകു]തിS ഇd  

ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിൻെറ ഡിേഫാൾA് കളർ നീലയാX. 

Vlink ഉപേയാഗി3  ലിqുകൾU് നിറം നൽകു]തിS  ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 
ഇതിൻെറ ഡിേഫാൾA്  കളർ പർVിൾ ആX 

Alink ഇേsാൾ %പവർ$നസ¡മായ ആQടീ� ലിqുകൾU് നിറം നൽകു]തിS 

ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിൻെറ ഡിേഫാൾA് കളർ  പyയാX. 

Leftmargin െവr േപജുകൾU്  െലmj് മാർജിൻ നൽകു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു 

Topmargin െവr േപജുകൾU്  േടാv  മാർജിൻ നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

Qn 25)Name the attributes of <BODY> tag 

<BODY>  ടാഗിSെറ ആ%ടിബ"ൂAfകൾ എഴുതുക. 

Ans: Bgcolor, Background, Text, Link, Vlink, Alink, Leftmargin, Topmargin 

Qn 26)The default colour of the attribute Link is...... 

Link എ] ആ%ടിബ"ൂAിSെറ ഡിേഫാൾA് കളർ .....…... ആX. 

Ans: Blue    നീല 

Qn 27)The default colour of the attribute Vlink is...... 

Vlink എ] ആ%ടിബ"ൂAിSെറ ഡിേഫാൾA് കളർ .....…... ആX. 

Ans: Purple    പർVിൾ 

Qn 28)The default colour of the attribute Alink is...... 

Alink എ] ആ%ടിബ"ൂAിSെറ ഡിേഫാൾA് കളർ .....…... ആX. 

Ans: Green   പy 

                                       Some common tags 

                                                        ചില െപാതുവായ ടാഗുകൾ 

1)Heading tags      <H1>, <H2>, <H3>, <H4>, <H5>, <H6> 

െഹഡിY ടാഗുകൾ  <H1>, <H2>, <H3>, <H4>, <H5>, <H6> 

They are used to create headings of different sizes. There are six levels of heading tags 
available in HTML .They are <H1>, <H2>, <H3>, <H4>, <H5>, <H6>. These are container 
tags. 

െഹ¢ിംഗുകൾU  ് ൈസ? െകാടുUു]തിS ഇവ ഉപേയാഗിUു]ു. െഹ¢ി\ ടാഗുകൾ 

ആെറ�ം ഉ0് . ഇവ  കെ0Yനർ  ടാഗുകൾ ആX 
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                                               Attributes of Heading tag 

                                                            െഹzിY ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

 Attribute            Use 

 

Align 

Values of Align are left ,right, center 

left: Text is aligned to the left margin. 

right:Text is align to the right margin 

center :Text is aligned to the center of the page 

 

ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ                  ഉപേയാഗം 

 

 

 

 

Align 

Align എ] ആ%ടിബ"ൂAിSെറ വാല"ു?- left ,right, center 

left: െഹ¢ിംഗുകൾ ഇടതു മാർജിേനാ�  േചർ]് കാണെsടു]തിS  

ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

right: െഹ¢ിംഗുകൾ വലതു മാർജിേനാ�  േചർ]് കാണെsടു]തിS  

ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

center : െഹ¢ിംഗുകൾ േപജിൻെറ നടുവിലായി  കാണെsടു]തിS  

ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

2) <P> tag 

It is used to create paragraphs. This is a container tag. 

പാര%ഗാഫുകൾ നിർ�ിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു.ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ 

ആX   

                                            Attributes of <P> tag 

                                                            <P> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

 Attribute                               Use 

Align Values of Align are left ,right, center or justify  

 

ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ                            ഉപേയാഗം 

Align Align എ] ആ%ടിബ"ൂAിSെറ വാല"ു?- left ,right, center or justify  

3) <BR> tag 

It is used to create line break.  This is an empty tag. 

ൈലൻ േ%ബU് െചNf]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd  ഒരു എംvjി  ടാഗാX. 

4) <HR> tag 

It is used to create a horizontal line. This is an empty tag.. 

ഇതുപേയാഗി3  ്ഒരു െഹാറിേസാ0ൽ ൈലൻ(തിര|ീനമായ  ൈലൻ) വരYUാം. ഇd  

ഒരു എംvjി  ടാഗാX 
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                                    TEXT FORMATTING TAGS 

              െടQc് േഫാർമാaിംg ടാഗുകൾ. 

They are used to  format text in a web page.The important text formatting tags are given 
below. These are container tags. 

വായനUാെര  ആകർഷിU$U വിധം  െടQ_fകൾ  %കമീകരിUു]തിS 

ഉപേയാഗിUു] ടാഗുകെള െടQ_് േഫാർമാjിം+ ടാഗുകൾ എ]് വിളിUു]  ു

ഇവെയല~ാം കെ0Yനർ ടാഗുകൾ ആX .%പധാനെsA െടQ_് േഫാർമാjിം+ ടാഗുകൾ 

താെഴ െകാടു$ിരിUു]ു. 

Tags                                  Use 

<B> This tag sets the text style to bold.   Eg:Thank you 

<STRONG> This tag sets the text style to bold.  Eg: Thank you 

<I> This tag sets the text style to Italic  Eg: Thank you 

<EM> This tag sets the text style to Italic  Eg: Thank you 

<U> This tag is used to underline a text in HTML.  Eg: Thank you 

<S> They display  the text in strike through style.  Eg:  Thank you 

<STRIKE> They display  the text in strike through style.  Eg:  Thank you 

<BIG> 
Making the text big size.  Eg: Thank you 

<SMALL> Making the text small sized.  Eg: Thank you 
                                 Use 

<SUB> It is used to create subscript(lowers  the text from the current base line 
and reduces font size)  Eg:In  H2O , 2 is the subscript 

<SUP> It is used to create superscript( Raises the text from the current base line 
and reduces font size)   Eg:In a3  ,3 is the superscript 

<BLOCKQUOTE> This tag is used to indicate the quotation of a large section of text from 
another source. 

<Q> This tag is used to indicate the text enclosed in double quotation marks. 

Eg:  “ Thank you ” 

 

 

ടാഗുകൾ                               ഉപേയാഗം 

<B> അ�രKെള േബാൾ� ആUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

<STRONG> അ�രKെള േബാൾ� ആUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

<I> അ�രKെള ഇjാലിQ ആUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

<EM> അ�രKെള ഇjാലിQ ആUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

<U> െട_fകൾU് അ0ർ ൈലൻ നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 
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<S> അ�രKളfെട നടുവിലൂെട ഒരു വര വരYUു]തിS  ഈ ടാഗുകൾ 

ഉപേയാഗിUു]ു 

<STRIKE> അ�രKളfെട നടുവിലൂെട ഒരു വര വരYUു]തിS  ഈ ടാഗുകൾ 

ഉപേയാഗിUു]ു 

<BIG> സാധാരണ അ�രKെളUാൾ വലിs$ിൽ െടQ_fകൾ ഡി?േ� 

െചNിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

<SMALL> സാധാരണ അ�രKെളUാൾ വലിsം കുറ3് െടQ_fകെള ഡി?േ� 

െചNിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

<SUB> സr?%കിvjfകൾ നിർ�ിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു . േബ? 

ൈലനിൽ നി]്  െടQ_fകൾ ,അ�രKളfെട ൈസ? കുറ3് 
താേഴUിറKി കാണെsടു]താX സr?%കിvj്. 

<SUP> സൂsർ ?%കിvj് നിർ�ിUു]തിS ഈ ടാ+ ഉപേയാഗിUു]  ു

അ�രKളfെട വലിsം കുറ�്, േബ? ൈലനിൽ നി]്  മുകളിേലU് 
ഉയർ]് െടQ_fകൾ കാണെsടു]താX സൂsർ ?%കിvj്. 

<BLOCKQUOTE> ഏെതqിലും ഒരു പാര%ഗാഫിെന  മjf പാര%ഗാഫുകളിൽ നി]ും 

വ"ത"?തമായി  അകേ$YU്( വലേ$U്) മാjി നിർ$ാൻ 

സഹായിUു]  ടാഗാX േDാU്േകnാA് 

<Q> ഒരു െടQ_് ഡബിൾ േകnാA്സിനുTിൽ   െകാടുUു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു 

 

Qn 29) Write the HTML code to display the formula  a2+b2                 (June 2016, March  2020 ) 

a2+b2 എ] േഫാർമുല  ഡി?െ� െചNf]തിS ആവശ"മായ HTML േകാ� എഴുതുക. 

Ans:  a<sup>2</sup>+b<sup>2</sup> 

Qn 30) Write an HTML code for displaying the following text item                            ( March  2020 ) 

H2SO4 

H2SO4 എ] േഫാർമുല  ഡി?െ� െചNf]തിS ആവശ"മായ HTML േകാ� എഴുതുക 

Ans:  H<sub>2</sub>SO<sub>4</sub> 

.                                                              <PRE> tag 

It is used for displaying pre-formatted text.It tells the browser to display the text exactly in its 
original form. This is a container tag.  

 െടQ_് എഡിjറിൽ ൈടs് െചYതിരിUു] െടQ_fകൾ  അെത രൂപ$ിൽ  ഡി?െ� 

െചNf]തിS  ഈ ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

Qn 31) A student wants to display a poem in a web page just like as he entered in the text 
editor. Which tag in HTML will help him 

െടQ_് എഡിjറിൽ ൈടs്  െചYതിരിUു]തുേപാെല , ഒരു കവിത െവr േപജിൽ  

%പദർശിsിUുവാൻ വിദ"ാർഥിെയ സഹായിUു]  HTML ടാ+  ഏd 
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Ans:  < PRE> 

Qn 32) Name the tag used for the following purpose                                     ( March  2020 ) 

To display preformatted text. 

താെഴ  െകാടു$ിരിUു]  ആവശ"$ിനുT  ടാഗിSെറ  േപ8 എഴുതുക. 

%പിേഫാർമാj�  െടQ_്  %പദർശിsിUു]തിS. 

Ans:  < PRE> 

                                                                  <MARQUEE> tag 

You can scroll texts and pictures using the tag <marquee>. Most probably words scroll from 
right to left in a web page. But you can give special instructions to the attributes to scroll the  
text rightwards, downwards or upwards. This is a container tag.  

ഒരു െടQ_ിെനെയാ, ചി%തെ$െയാ െവr േപജിൽ കൂടി ലംബമാെയാ, സമാaരമാെയാ 

ചലിsിUു]തിS <marquee>  എ]  ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു. ആ%ടിബ"ൂAfകളfെട 

സഹായ$ാൽ െടQ_fകെള  െവrേപജിൽ പല ദിശയിൽ ചലിsിUാം. ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

                                                Attributes of <MARQUEE> tag 

                                                            <MARQUEE> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Qn 33)  Explain the attributes in the <marquee> tag of HTML         (March 2016,Sept 2020) 

<marquee>  ടാഗിSെറ  ആ%ടിബ"ൂAfകൾ വിശദീകരിUുക. 

Attributes                                        Use 

Height  Sets the height of the marquee in pixel or in percentage of browser window 
height     

Width Sets the width of the marquee in pixel or in percentage of browser window 
width  

Direction It  specifies the direction in which marquee should scroll. It's values are up, 
down, left, right 

Behaviour It specifies the type of scrolling of the marquee. It's  values are scroll, slide , 
alternate. 

Scrolldelay It specifies time delay between each jump. 

Scrollamount  It specifies the speed of the marquee text. 

Loop It specifies how many times  the marquee element should scroll on the screen. 

Bgcolor It specifies  the background colour of the marquee. 

Hspace It specifies  horizontal space around the marquee 

Vspace It specifies  vertical space around the marquee 
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ആ%ടിബ"ൂAfകൾ                  ഉപേയാഗം 

 

Height 

marquee െചേN0 െടQ_ിSെറ െപാUം നി|യിUു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു  

 

Width 

marquee െചേN0 െടQ_ിSെറ വീതി  നി|യിUു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു 

 

Direction 

ചലിേU0 െടQ_ിSെറ  ദിശ നിർണയിUു]തിS ഇd  

ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിSെറ  വിലകൾ- up, down, left, right 

 

Behaviour 

marquee ഏതുതര$ിലാX ചലിേU0d എ]് നി|യിUു]തിS  ഈ 

ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിSെറ വാല"ൂ?- scroll, slide , 

alternate. 

 

Scrolldelay 

െടQ_ിSെറ  ഓേരാ ചലന$ിനും ഇടYU് എ%ത െസUൻ� േവണം 

എ]്  തീരുമാനിUു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു. 

 

Scrollamount 

Marquee  െചേN0 െടQ_ിSെറ   േവഗത നി|യിUു]തിS ഈ 

ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു. 

Loop 

 

ഒരു െടQ_്  എ%ത %പാവശ"ം ?േ%കാൾ െചNണെമ]് നി|യിUു]തിS 

ഈ  ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു. 

Bgcolor MarqueeവിS  background നിറം െകാടുUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

Hspace MarqueeവിS ചുjfം   എ%തമാ%തം  െഹാറിേസാ0ൽ  ?േപ?  േവണം 

എ]്  തീരുമാനിUു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA്  ഉപേയാഗിUു]ു. 

 

Vspace MarqueeവിS ചുjfം   എ%തമാ%തം  െവർAിUൽ   ?േപ?  േവണം എ]്  
തീരുമാനിUു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA്  ഉപേയാഗിUു]ു. 

 

 
Qn 34)  How do you display the text 'Have a nice day' scrolling across your web page 
horizontally?Write the  HTML code for it                                                         (March  2018) 
 'Have a nice day' എ] വാക"ം നിKളfെട െവr േപജിൽ തിര|ീനമായി scroll 

െചNിsിUു]െതKെന? ഇതിനാവശ"മായ HTML  code എഴുതുക. 

Ans: Use <MARQUEE> tag. 
<MARQUEE       Direction="left"> 
Have a nice day 
< /MARQUEE >       
Qn 35)  Write the HTML tag to scroll the message "Welcome"  horizontally in a web page.  
"Welcome"  എ] സേ£ശം തിര|ീനമായി ഒരു െവr േപജിൽ ?േ%കാൾ 

െചNf]തിനാവശ"മായ HTML tag എഴുതുക.                                                (March  2016) 

Ans: <MARQUEE> 
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Qn 36)  The HTML tag that displays a piece of text or image scrolling in a web page....... 

ഒരു െവ ് േപജിൽ ഒരു െടQെ_ാ, ഇേമെജാ ?േ%കാൾ െചNf]തിS ഉപേയാഗിUു] 

HTML tag.......... ആX                                       (June  2017) 

Ans: <MARQUEE> 

Qn 37) Name the tag used for the following purpose                                      (March  2020) 

To scroll the text or image 

താെഴ െകാടു$ിരിUു]  ആവശ"$ിനുT  ടാഗിSെറ  േപ8 എഴുതുക. 

െടQേ_ാ, ഇേമേജാ ?േ%കാൾ െചNf]തിS. 

Ans: <MARQUEE> 

                                                                           <DIV> tag 

The <DIV> tag is used for defining a section or a block in the document. This is a container 
tag.  

ഒരു േഡാക"ുെമSറിനുTിൽ %പേത"ക േDാUുകൾ അഥവാ െസ�നുകൾ 

ഉ0ാUു]തിS ഈ ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

Qn 38) List any two attributes of the HTML tag <DIV>                                                     (March  2019) 

<DIV>  ടാഗിSെറ  2 ആ%ടിബ"ൂAfകൾ എഴുതുക 
Ans: Align , Id , Style  

                                                                        <FONT> tag 
This  tag  allows us to change the size, style and colour of the text enclosed within <FONT> and 
</FONT> tags. This is a container tag.  
<FONT> നും </FONT> നും ഇടയിൽ െകാടു$ിരിUു] െടQ_fകൾU് വലിsവും 

നിറവും ൈ_ലും നൽകു]തിS ഈ ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു . ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ 

ആX 

 Attributes of <FONT> tag                             <FONT> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

 Attribute                                    Use 

Color It specifies colour of the text  

Face It specifies font face. 

Size It specifies the font size (ranges from 1 to 7). The default value is 3. 

 

 ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ                            ഉപേയാഗം 

Color െടQ_fകൾU് നിറം നൽകു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു 

Face  അ�രKൾU് ഏd രീതിയിലുT േഫാ0് േവണം എ]് 
തീരുമാനിUു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു. 

Size അ�രKൾU് വലിsം നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 
ഇതിSെറ  വാല"ു?: 1  to 7. ഡിേഫാൾA് വാല"ു 3 ആX. 
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Qn 39) List any two attributes of the HTML tag <FONT>                                                 (March  2019) 

<FONT>  ടാഗിSെറ  2 ആ%ടിബ"ൂAfകൾ എഴുതുക 
Ans: Color , Face , Size 

                                                  <IMG> tag 
Qn 40) Explain<IMG>tag and it's attributes                                                    (March 2020) 
<IMG>ടാഗും അതിSെറ ആ%ടിബ"ൂAfകളfം വിശദമായി എഴുതുക 

Ans: <IMG> tag is used to insert image in a web page. This is an empty tag. 
 െവr േപജിൽ ഒരു ചി%തെ$ ഉൾെsടു$ു]തിതാX  <IMG> എ] ടാ+ 

ഉപേയാഗിUു]d. ഇd  ഒരു എംvjി  ടാഗാX. 

     Attributes of <IMG> tag          <IMG> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

 Attribute                                    Use 

Src  It specifies the filename of the image to be inserted. 

Align It specifies the alignment of the  image. It's values are top ,middle, bottom 

Width It specifies the width of the image in pixel. 

Height It specifies the height of the image in pixel. 

Alt Indicate the text to be displayed in case the browser is unable to display the 
image specified in the Src attribute. 

Hspace Set horizontal space between images 

Vspace Set vertical space between images 

Border Used to set border around an image in pixel. 

 

 ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ                            ഉപേയാഗം 

Src  ഉൾെsടുേ$0 ചി%ത$ിSെറ ഫയൽ െനയിം െകാടുUു]തിS  ഈ 

ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു 

Align ചി%തെ$ align െചNf]തിS  ഇd ഉപേയാഗിUു]ു.  ഇതിSെറ 

വാല"ൂ? : top ,middle, bottom 

Width ചി%ത$ിSെറ വീതി  െസj് െചNf]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

Height ചി%ത$ിSെറ ഉയരം  െസj് െചNf]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 

Alt Src ആ%ടിബ"ൂAിൽ  െകാടു$ിരിUു] ഇേമജിെന ഡി?േ� 

െചNfവാൻ %ബൗസറിS കഴിയാെത വ]ാൽ പകരം ഡി?െ� 

െചേN0  െമേ`o  ആX ഇതിൽ െകാടുUു]d. 

Hspace ഇേമജിS ചുjfം  െഹാറിേസാ0ൽ ?േപ?  നൽകു]തിS ഇd  

ഉപേയാഗിUു]ു 

Vspace ഇേമജിS ചുjfം  െവർAിUൽ ?േപ?  നൽകു]തിS ഇd  

ഉപേയാഗിUു]ു 

Border ഇേമജിS േബാർഡർ നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു 
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Qn 41) Suppose you want to place a picture in a web page .Which tag is used for this purpose. 

ഒരു െവ ് േപജിൽ ഒരു ചി%തം ഉൾെsടു$ു]തിS ഏd ടാ+ ഉപേയാഗിUും. 

Ans:   <IMG> 

Eg:  <IMG     Src= "filename"> 

Qn 42)Write the HTML tag to display the image"abc.jpg" in 100x200 size  with border 

100x200 ൈസസും  ,േബാർഡറും ഉളള രീതിയിൽ "abc.jpg" എ] ഇേമജിെന ഡി?െ�  

െചNിUു]തിനുT  HTML േകാ� എഴുതുക                     (June 2017) 

Ans:  <IMG     Src= " abc.jpg "    Width=”100”  Height=”200”    Border=”5”> 

Qn 43) Categorize the following HTML tags into container and empty tags.        (March 2020) 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] HTML ടാഗുകളിൽ container  ടാഗുകളfം empty ടാഗുകളfം 

േവർതിരി3് എഴുതുക. 

<HTML>, <BR>, <BODY>, <HR>, <P>, <IMG> 

Ans: 

Container tags Empty tags 

<HTML> <BR> 

<BODY> <HR> 

<P> <IMG> 

Qn 44) Categorize the following HTML tags into container and empty tags.           (Sept 2020) 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] HTML ടാഗുകളിൽ container  ടാഗുകളfം empty ടാഗുകളfം 

േവർതിരി3് എഴുതുക. 

<HR>, <P>, <BR>, <B>, <IMG>, <SUP> 

Ans: 

Container tags Empty tags 

<P> <HR> 

<B> <BR> 

<SUP> <IMG> 

              Chapter 5   WEB DESIGNING USING HTML 

List (Ordered , Unordered and Definition),<A> tag and HREF attribute,Definition of internal and external linking, 

Table tags, Coding questions  may focus only on simple  lists and tables. 

Lists in HTML         HTML ൽ ഉu ലിcSകൾ 

There are three types of lists in HTML- unordered lists, ordered lists and definition lists. 

     Unordered  Lists are marked with bullets .Ordered lists are  marked with numbers , Roman 

numerals or letters. Definition lists are a little  different : they have a pair of values, one for the 
term and the other for its definition. 
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HTML ൽ മൂ]ുതരം ലി_fകൾ ഉ0്. അവ-   അൺഓർേഡർ� ലി_്, ഓർേഡർ� ലി_്, 
െഡഫനിഷൻ ലി_്. 

അൺ ഓർേഡർ� ലി_ിെല ഓേരാ  ഐjെ$യും സൂചിsിUു]തിS ബുTjfകൾ 

ഉപേയാഗിUു]ു. ഓർേഡർ� ലി_ിെല ഓേരാ ഐjെ$യും സൂചിsിUു]തിS 

നgറുകൾ ,േറാമൻ െലjറുകൾ ,ഇം¤ീ� അ�രKൾ  എ]ിവ ഉപേയാഗിUു]ു. 
െഡഫനിഷൻ ലി_fകൾ വ"ത"?തമാX  .അവയിൽ - ഒരു  േടമും  തുടർ]് അതിSെറ 

നിർവചനവും െകാടു$ിരിUു] .ു 

Qn 1)Name the different types of lists in HTML                                                (March 2018) 

HTML ൽ ഉT വിവിധ തരം ലി_fകളfെട േപെരഴുതുക 

Ans: unordered lists, ordered lists , definition lists 

അൺഓർേഡർ� ലി_്, ഓർേഡർ� ലി_്, െഡഫനിഷൻ ലി_്. 

1.    Unordered lists      അൺഓർേഡർ^ ലിc് 

Qn 2) Explain the HTML tag and it's attributes used to create an  unordered list. (March 2016)                                                                                                 

ഒരു unordered ലി_് നിർ�ിUു]തിനുT HTML ടാഗും അതിൻെറ ആ%ടിബ"ൂAfകളfം 

വിശദമാUുക. 

Ans:Unordered lists are created using < UL> tag. This is a container tag.  Each item in the list 
is presented by using the tag pair<LI >and </LI> 

അൺഓർേഡർ� ലി_് നിർ�ിUു]തിS < UL> എ] ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു.  ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX. ഇവിെട <LI> YUും </LI> YUും ഇടYU്  ഓേരാ ലി_് 
ഐjവും എഴുതണം. 

  Attributes of <UL> tag                     < UL> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Attributes                                        Use 

Type Used to specify the bullet style in a list. Values of this attributes are disc, 
square and circle. The default bullet used in an unordered lists is a disc . 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ 

 

ഉപേയാഗം 

Type ഏതുതരം ബുTjfകൾ േവണം എ]് തീരുമാനിUു]തിS   ഈ 

ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]ു.  ഇതിSെറ വാല"ൂ?- disc, square, 

circle.    ഒരു വാല"ുവും നൽകു]ിെല~qിൽ ബുTjfകൾ ഡി?Q 

ആയി കാണെsടും.  

 

Qn 3)Write the HTML code for creating the following webpage 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] െവr േപo ലഭിUു]തിനുT HTML േകാ� എഴുതുക. 
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· RAM 
· HARD DISC 
· MOTHER BOARD 
· PROCESSOR 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE> 

My Web Page 

</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<UL  Type=”disc” > 

<LI> RAM  </LI> 

<LI> HARD DISC </LI> 

<LI> MOTHER BOARD </LI> 

<LI> PROCESSOR </LI> 

</UL> 

</BODY> 

</ HTML> 

Qn 4) Write the HTML code segment to create the following list.                         

താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

§ RAM 
§ Hard Disc 
§ Mother Board 
§ Processor 

Ans: 

<UL  Type=”square” > 

<LI> RAM  </LI> 

<LI> HARD DISC </LI> 

<LI> MOTHER BOARD </LI> 

<LI> PROCESSOR </LI> 

</UL> 

Qn 5) Write the HTML code segment to create the following list.                        (March2018) 

താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 
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    Munnar 

    Kovalam 

    Thekkady 

Ans: 

<UL Type=”circle” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</UL> 

2.    Ordered lists      ഓർേഡർ^ ലിc് 

Qn 6) Explain the HTML tag and it's attributes used to create an  ordered list.                                                                                                       

ഒരു ordered ലി_് ഉ0ാUു]തിനുT HTML ടാഗും അതിൻെറ ആ%ടിബ"ൂAfകളfം  

വിശദമാUുക. 

Ans:Ordered lists are created using <OL> tag. This is a container tag.  Each item in the list is 
presented by using the tag pair<LI >and </LI> 

ഓർേഡർ� ലി_് നിർ�ിUു]തിS <OL> എ] ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു.  ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX. ഇവിെട <LI> YUും </LI> YUും ഇടYU്  ഓേരാ ലി_് 
ഐjവും എഴുതണം. 

          Attributes of <OL> tag                         < OL> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Attributes                                        Use 

Type Used to specify the numbering style in a list. Values of this attributes are 

1,a,A,i,I The default value is Arabic numerals(1,2,3……) 

Start This attribute specifies the starting number for the list items. 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ 

 

                 ഉപേയാഗം 

Type ലി_് ഐjംKളfെട നgർ  ൈ_ൽ തീരുമാനിUു]തിS 

ഇതുപേയാഗിUു] .ുഇതിSെറ വാല"ൂ?- 1,a,A,i,I .ഒരു വാല"ുവും 

നൽകു]ിെല~qിൽ ഡിേഫാൾA് വാല"ൂ അറബിQ ന"ൂെമറലുകൾ 

(1,2,3....) ആയി കാണെsടും. 

 

Start ലി_് ഐjംKളfെട _ാർAി\ നgറിെന  സൂചിsിUു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു. 
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                   Values of Type attribute and display style  

<OL> ടാഗി8െറ Type എK ആ]ടിബ2ൂ4ി8െറ വാല2ൂസും , ഡി:െ6 ൈcലും 

Value of Type 

Type Sെറ വാല"ൂ? 

Display Style 

ഡി?െ� ൈ_ൽ 

 

1 1, 2, 3… 

a a, b, c…. 

A A, B, C……. 

i i, ii, iii…. 

I I, II ,III ……. 

Qn 7)Write the HTML code for creating the following webpage 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] െവr േപo ലഭിUു]തിനുT HTML േകാ� എഴുതുക. 

1.Registers 

2.Cache 

3.RAM 

4.Hard Disc 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE> 

My Web Page 

</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<OL  Type=” 1 ” > 

<LI> Registers  </LI> 

<LI>Cache </LI> 

<LI> RAM </LI> 

<LI> Hard Disc </LI> 

</OL> 

</BODY> 

</ HTML> 
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Qn 8) Write the HTML code segment to create the following list.                        (March2018) 

താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

a.Munnar 

b.Kovalam 

c.Thekkady 

Ans: 

<OL Type=” a ” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</OL> 

Qn 9) Write the HTML code segment to create the following list.                        (March2018) 

താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

A.Munnar 

B.Kovalam 

C.Thekkady 

Ans: 

<OL Type=” A ” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</OL> 

Qn 10) Write the HTML code segment to create the following list.                         

താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

i.Munnar 

ii.Kovalam 

iii.Thekkady 

Ans: 

<OL Type=” i ” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</OL> 
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Qn 11) Write the HTML code segment to create the following list.                         
താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

I.Munnar 
II.Kovalam 
III.Thekkady 
Ans: 
<OL Type=” I ” > 
<LI>Munnar </LI> 
<LI>Kovalam</LI> 
<LI>Thekkady</LI> 
</OL> 
Qn 12) Write the HTML code segment to create the following list.                         
താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

V.Registers 
VI.Cache 
VII.RAM 
VIII.Hard Disc 
Ans: 
<OL Type=” I ”  Start=” 5 ” > 
<LI>Registers </LI> 
<LI>Cache</LI> 
<LI>RAM</LI> 
<LI>Hard Disc</LI> 
</OL> 
Qn 13) Write the HTML code segment to create the following list.                         
താെഴ നൽകിയിAfT ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

c.Registers 
d.Cache 
e.RAM 
f.Hard Disc 
Ans: 

<OL Type=” a ”  Start=” 3 ” > 
<LI>Registers </LI> 
<LI>Cache</LI> 
<LI>RAM</LI> 
<LI>Hard Disc</LI> 
</OL> 
3.    Definition lists      െഡഫനിഷൻ ലിc്  

Qn 14) Explain the HTML tag and it's attributes used to create a definition list.                                                                                                       

ഒരു definition ലി_് ഉ0ാUു]തിനുT HTML ടാഗും അതിൻെറ ആ%ടിബ"ൂAfകളfം 

വിശദമാUുക. 

Ans:Definition lists are created using < DL> tag. This is a container tag. Definition list is formed 
by a group of definitions and their descriptions. No bullet symbol or number is provided for the 
list items. The <DT > tag contains the definition term and <DD> tag   specifies the description. 
<DT> and </DD> are container tags. 
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െഡഫനിഷൻ  ലി_് നിർ�ിUു]തിS < DL> എ] ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു.  ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX. ഇതിൽ ബുTj് സിംബെലാ, നgർ  സിംബെലാ 

ഉപേയാഗിUു]ില~.  ഓേരാ േടമും നിർ�ിUു]തിS <DT> എ] ടാ+ ഉപേയാഗിUു]ു.  
േടമിSെറ വിശദീകരണം നൽകു]തിS <DD> എ] ടാ+  ഉപേയാഗിUു]ു.<DT>,<DD> 

ടാഗുകൾ കെ0Yനർ ടാഗുകൾ ആX . 

Qn 15) Write the HTML code to create the following definition list.                             

 

 

Ans:

 

Qn 16) Write the HTML code segment to create the following definition list.                             

താെഴ നൽകിയിAfT െഡഫനിഷൻ ലി_് തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം 

എഴുതുക. 

Data: 

Set of raw facts and figures are called data 

Information: 

Processed data is known as information. 
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Ans: 

<DL > 

<DT> Data: </DT> 

<DD> Set of raw facts and figures are called data</DD> 

<DT> Information: </DT> 

<DD> Processed data is known as information </DD> 

</DL> 

Qn 17)Write the HTML tags required to create different  lists in HTML               (March 2018) 

HTML ൽ ഉT വിവിധ തരം ലി_fകൾ തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML   ടാഗുകളfെട 

േപെരഴുതുക. 

Ans: <UL>  ,<OL> , <DL> 

Qn 18)Explain the list tags in HTML                                                                  (Sept 2020) 

HTML െല  list  ടാഗുകൾ വിശദീകരിUുക 

Ans: Refer  Qn 2, Qn 6, Qn 14   

Qn 19)Explain different types of list creation in HTML using an example  

                                                                                                   (June2019,March2017)          

HTML െല വിവിധ list  നിർ�ിUു]തിS ഉദാഹരണസഹിതം വിശദീകരിUുക.  

Ans: Refer  Qn 2, Qn 6, Qn 14  &  Qn 5, Qn 8, Qn 16 

Nested lists     െനc^ ലിc്: 

A list of items can be given under each item of another list. It is known as nesting of lists. 

 ഒരു  ലി_ിെല  ഐjംKെള  മെjാരു ലി_ിൽ  നൽകു]തിെനയാX െന_ിം\ എ]് 
പറയു]d. 

Qn 20) Write the HTML code for creating the following webpage 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] െവr േപo ലഭിUു]തിനുT HTML േകാ� എഴുതുക. 
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Creating Links                ലി{ുകളSെട നിർiാണം 

Linking is one of the most important features of HTML. Links allows to connect a text or an 
image to another web page or section of a web page. 

HTML ൽ Link കൾU് നിർണായകമായ �ാനമാണുTd. ലിqുകളfെട സഹായ$ാൽ  

നമുU് ഒരു െവr േപജിൽ നി]് മെjാരു െവr േപജിേലെUാ, ഒരു േപജിSെറ തെ] ഒരു 
ഭാഗ$ുനി]് മെjാരു ഭാഗേ$െUാ എ$ുവാൻ സാധിUും. 

Qn 21) Define hyperlink     എaാX ൈഹsർലിq് 

Ans: Hyperlink  is an element, a text or an image in a web page that we can click on, and move 
to another document or another section of the same document. 

ഒരു െവr േപജിെല ചില എലെമSറിേലാ , െടQ_ിേലാ , ഇേമജിേലാ �ിU് െചNfേgാൾ 

മെjാരു േപജിേലേUാ, അേത േപജിൻെറ മെjാരു ഭാഗേ$േUാ, മൂ� െചNാൻ  

സാധി3ാൽ %പ?തുത എലെമSറിെന, െടQ_ിെന, ഇേമജിെന   ൈഹsർലിq് എ]് 
വിളിUും. 

Qn 22)  How  to identify links in a browser. 

%ബൗസറിൽ ,ൈഹsർ ലിqുകൾ എKെന തിരി3റിയും. 

Ans: Links will be highlighted with  colours  or underlines to indicate that it is a hyperlink. 

സാധാരണ ൈഹsർ ലിqുകൾU് %പേത"ക  നിറെമാ അെല~qിൽ അ0ർൈലെനാ  

നൽകിയിരിUും 

<  A> tag 

Links are created in a web page using the <A> tag. This is a container tag .This tag is called 
anchor tag. Href is the main attribute of <A>tag. The value of this attribute is the URL of the 
document address of the webpage/site  to which hyperlink is provided. 
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HTML ൽ Hyper link നിർ�ിUു]തിS <A> tag ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു കെ0Yനർ 

ടാ+ ആX.ഈ ടാഗിെന  ആqർ ടാ+  എ]് വിളിUു]ു. ഈ ടാഗിSെറ  %പധാനെsA 

ആ%ടിബ"ൂA് Href ആX.ൈഹsർ ലിq് െകാടുേU0 URL Sെറ അ%ഡ`് 
കാണിUു]തിനാX ഈ ആ%ടിബ"ൂA് ഉപേയാഗിUു]d. 

Qn 23) Name the tag which is used to create a hyperlink                                     (July 2020) 

ൈഹsർലിq് നിർ�ിUാനാവശ"മായ ടാഗിSെറ േപെരഴുതുക. 

Ans: <A>tag     Anchor tag 

                       Two types of links   ര!ുതരം ലി{ുകൾ 

Qn 24)Name the two types of hyperlinks in HTML                                           (March 2018) 

HTML ൽ ഉപേയാഗിUു] ര0ുതരം ൈഹsർ ലിqുകളfെട േപെരഴുതുക. 

Ans: External linking ,  Internal linking  

എQേ_ണൽ ലിqിം+, ഇൻേjണൽ   ലിqിം+ 

i)External linking      എQേ_ണൽ ലിqിം+ 

Qn 25) Define external linking. 

എaാX എQേ_ണൽ ലിqിം+ 

Ans: The link from one web page to another web page is known as external linking. 

ഒരു െവr േപജിൽ നി]് മെjാരു െവr േപജിേലUുT  ലിqിംഗിെന എQേ_ണൽ 

ലിqിം+  എ]് പറയു]ു. 

Qn 26) You want to connect your web page to the web portal www.dhsekerala.gov.in. Mention 
the tag that can be used for this. Write the HTML code segment . 

നിKളfെട െവr േപജിെന www.dhsekerala.gov.in എ] േപാർAലുമായി  കണQ�  

െചNണം.  അതിനുT tag ഏതാX . ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

Ans: <A> tag 

Eg: <A Href="www.dhsekerala.gov.in"> 

Dhse 

</A> 

Qn 27)Write the code segment to create a link to a  page Sample.html  on the word 'Sample' in 
your web page.                                                                                            (March 2018) 

നിKളfെട െവr േപജിലുT ' Sample'  എ] വാUിൽ നി]ും 'Sample.html' എ] െവr 

േപജിേലU് ഒരു ലിq് നൽകാൻ ആവശ"മായ േകാ�  െസ+ െമSG  എഴുതുക. 

Ans:  <A Href="Sample.html"> 

         Sample 

        </A> 
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ii) Internal linking   ഇൻേaണൽ   ലി{ിംg 

Qn 28) Define internal linking    എaാX ഇൻേjണൽ    ലിqിം+ 

Ans: A link to a particular section of the same document is known as internal linking. 

ഒരു േഡാക"ുെമSറിSെറ ഒരു ഭാഗ$് നി]ും മെjാരു ഭാഗേ$U് ലിq് െചNf]തിെന 

ഇൻേjണൽ  ലിqിം+ എ]് പറയു]ു. 

Qn 29) Write the name of attributes of <A>tag  used for  internal linking. 

Internal linking ൽ ഉപേയാഗിUു] < A> tag Sെറ ആ%ടിബ"ൂAfകൾ ഏവ 

Ans:  Href, Name 

Qn 30)  What is the use of the attribute, Name of <A>tag in internal linking 

Internal linking ൽ < A> tag Sെറ ആ%ടിബ"ൂA് ആയ Name Sെറ  ഉപേയാഗം എa്. 

Ans:The attribute Name of <A> tag is used to specify a particular section of the same 
document to which hyperlink is provided. 

ഒേര േഡാക"ുെമSറിSെറ  ലിq് െചേN0 െസ�Sെറ േപ8 നൽകു]തിനാX <A> 

ടാഗിSെറ ആ%ടിബ"ൂAായ Name ഉപേയാഗിUു]d. 

Qn 31)Explain the types of hyper links.                                                              (July 2020) 

വിവിധതരം ൈഹsർ ലിqുകൾ വിശദമാUുക. 

Refer  Qn 25,28 

Concept of URL 

Qn 32) Expand   URL 

URL Sെറ  പൂർണരൂപം എഴുതുക 

Ans: Uniform Resource Locator 

Qn 33) Write two type of URL with example 

ര0ുതരം URL  കൾ ഏവ?.  ഉദാഹരണKൾ എഴുതുക 

Ans: Relative URL and Absolute URL             റിേലjീ� URL,  അrസല"ൂA് URL 

Relative URL 

It specifies URL address. ഇതിൽ ഒരു %പേത"ക  URL Sെറ അ%ഡ? ത]ിരിUു]ു. 

Eg: < A Href="http://www.scertkerala.gov.in"> 

Absolute URL  

It specifies only  the file name.  

ഇതിൽ ലിq് െചേN0 ഫയലിSെറ േപ8 മാ%തം നൽകിയിരിരു]ു 

Eg:  <A  Href="school.html"> 

Qn 34) How to create graphical hyperlink 

ൈഹsർ ലിqായി ഒരു  ചി%തം എKെന െവrേപജിൽ ഉൾെsടു$ാം 
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Ans:We can make hyperlinks to images  using < IMG> tag inside the <A> tag. 

<A> YUും </A > YUും ഇടYU് <IMG> tag ഉപേയാഗി3് %ഗാഫിUൽ ൈഹsർ 

ലിqുകൾ %കിേയj് െചNാം. 

Eg: <A Href="https://www.wikipedia.org"> 

<IMG       Src=" earth.jpg"> 

</A> 

                                             Let's build a table 

 

How to create the above table in a web page?  

               For that we used <TABLE> , <TR> ,<TH >,< TD> tags. We can provide a heading 
to a table using the <CAPTION> tag.  

               മുകളിൽ െകാടു$ിരിUു] േടബിൾ  ഒരു െവr േപജിൽ എKെന 

നിർ�ിUാം? HTML ൽ േടബിൾ നിർ�ിUു]തിS <TABLE>, <TR> ,<TH>, <TD> 

ടാഗുകൾ ഉപേയാഗിUു]ു. <CAPTION> ഉപേയാഗി3് േടബിളിS െഹഡി\ നിർ�ിUാം  

<TABLE> tag 

A table is created using the <TABLE> and </ TABLE> tags. This is a container tag. 

HTML ൽ േടബിൾ നിർ�ിUു]തിS <TABLE> tag  ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

Qn 35) Write the attributes of <TABLE> tag 

          Attributes of <TABLE> tag                < TABLE> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Attributes                                        Use 

Border This attribute specifies the thickness of the border line around the table. 

Bordercolor It is used to assign colour to the table border. 

Align It specifies the table alignment in the window. It's values are  left( default), 
right or centre. 

Bgcolor It specifies a background colour for the table. 

Background It is used to assign a background image for a table. 

Cellspacing It determines the space to be left between cells. 

Cellpadding It determines the space between the content and cell border. 

Width It is used to set table width. 
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Height It is used to set table height. 

Cols It specifies the number of columns in a table. 

Frame It specifies the border lines around the table. It's values are void, above, 
below, hsides ,lhs, rhs, vsides, box or  border 

Rules It specifies the borders between cells. It's values are none, cols, rows, 
groups, all 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ ഉപേയാഗം 

Border േടബിളിSെറ  േബാർഡർ ൈലനിS കനം നൽകു]ു.  

Bordercolor േടബിളിSെറ  േബാർഡർ ൈലനിS കളർ നൽകു]ു 

Align %ബൗസർ വിൻേഡായിൽ  േടബിളിSെറ  �ാനെ$ സൂചിsിUു] .ു 

ഇതിSെറ വാല"ൂ?- left( default), right or centre. 

Bgcolor േടബിളിSെറ ബാ%ഗൗ0ിൽ കളർ നൽകു]തിS. 

Background േടബിളിSെറ ബാ%ഗൗ0ിൽ  ഇേമo നൽകു]തിS. 

Cellspacing ഒരു േടബിളിSെറ െസല~fകൾUിടയിൽ നൽേക0  ?െപY?  

തീരുമാനിUു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

Cellpadding ഒരു െസല~ിSെറ  േബാർഡറിനും  അതിെല ഉTടU$ിനും   

ഇടYUുT ?െപY? തീരുമാനിUു]തിS ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു. 

Width േടബിളിS വീതി നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

Height േടബിളിS ഉയരം നൽകു]തിS ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. 

Cols േടബിളിSെറ േകാളKളfെട  എ�ം നൽകു]തിS ഉപേയാഗിUു]ു. 

Frame േടബിളിെന ചുjിയുT േബാർഡർൈലൻ പരാമർശിUു]തിS  ഇd 

ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിSെറ വാല"ൂ?- void, above, below, hsides 

,lhs, rhs, vsides, box or  border 

Rules െസല~fകൾUിടയിെല േബാർഡറിെന  സൂചിsിUു]ു. ഇതിSെറ 

വാല"ൂ? -  none, cols, rows, groups, all 

Qn 36) Compare cellspacing and cellpadding.                                (March 2018, July 2020) 

Cellspacing , cellpadding എ]ിവ താരതമ"ം െചNfക 

Ans: Refer Above table 

<TR> tag 

The rows in a table are created using <TR> tag. This is a container tag. 

േടബിളിS  ഒരു  വരി ( row) നിർ�ിUു]തിS  ഇd ഉപേയാഗിUു]ു. ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX 

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 
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Qn 37)  Differentiate <TH> and <TD> tags                                              (March 2019  March 2020) 

<TH> , <TD> എ]ീ ടാഗുകൾ ത�ിലുT വ"ത"ാസം എഴുതുക 

 <TH> tag 

It is used to define heading cells. This is a container tag 

േടബിളിെല ഓേരാ േകാള$ിനും െഹ¢ിം+ നൽകു]തിS ഇതുപേയാഗിUു] .ു ഇd 

ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ ആX. 

 <TD> tag 

It is used to display data cells . This is a container tag 

ഓേരാ െസല~ിലും ഡാj നൽകു]തിനാX ഈ ടാ+  ഉപേയാഗിUു]d. ഇd ഒരു 
കെ0Yനർ ടാ+ ആX. 

Qn 38) Write the attributes of <TR> tag 

          Attributes of <TR> tag                         < TR> ടാഗി8െറ ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Attributes                                        Use 

Align It  specifies the horizontal alignment of the text in a cell in that particular 
row. It's values are left, right or center 

Valign This attribute specifies the vertical alignment of the text in a cell in that 
particular raw. It’s value are top, middle, bottom or baseline. 

Bgcolor This attribute gives background colour to a particular row. 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ ഉപേയാഗം 

Align ഒരു േറായിെല എല~ാ െസല~fകളിേലയും  ഡാjകളfെട െഹാറിേസാ0ൽ 

അൈലൻെമൻG തീരുമാനിUു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA് 
ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിSെറ വാല"ൂ?- left, right or center 

Valign ഒരു േറായിെല എല~ാ െസല~fകളിേലയും  ഡാjകളfെട െവർAിUൽ  

അൈലൻെമൻG തീരുമാനിUു]തിS ഈ ആ%ടിബ"ൂA് 
ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിSെറ വാല"ൂ?- top, middle, bottom or 

baseline. 

Bgcolor ഒരു േറാYU് ബാ%ഗൗ0ിൽ നിറം നൽകു]തിS ഇതുപേയാഗിUു] .ു 

Qn 39) Write the attributes of <TH>  and <TD>tags 

     Attributes of <TH>,<TD> tags                 <TH>,<TD>  ടാഗുകളSെട ആ]ടിബ2ൂ4Sകൾ 

Attributes Use 

Align It specifies the horizontal alignment of the content within a cell. It's values 
are left, right or center 

Valign It specifies the vertical alignment of the content within a cell. It’s value are 
top, middle, bottom or baseline. 

Bgcolor It  specifies  background colour for a cell. 
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Colspan It indicate the number of columns of a cell should occupy  

Rowspan It indicates the number of rows a cell should occupy. 

 

ആ%ടിബ"ൂAfകൾ 

 

ഉപേയാഗം 

Align ഒരു െസല~ിെല  ഉTടU$ിSെറ െഹാറിേസാ0ൽ അൈലൻെമൻG 

തീരുമാനിUു] .ുഇതിSെറ വാല"ൂ?- left, right or center 

Valign ഒരു െസല~ിെല  ഉTടU$ിSെറ െവർAിUൽ  അൈലൻെമൻG 

തീരുമാനിUു] .ു ഇതിSെറ വാല"ൂ?- top, middle, bottom or 

baseline. 

Bgcolor ഒരു െസല~ിS ബാ%ഗൗ0് കളർ നൽകു]തിS. 

Colspan ഒരു  െസല~ിSെറ  വലിsം  ഒ]ിലധികം  േകാളKളിേലU് 
വ"ാപിsിUു]തിS  ഇതുപേയാഗിUു] .ു 

Rowspan ഒരു െസല~ിSെറ  വലിsം  ഒ]ിലധികം  േറാകളിേലU് 
വ"ാപിsിUു]തിS  ഇതുപേയാഗിUു] .ു 

Qn 40) Write the HTML code segment to create the following table.                         

താെഴ നൽകിയിAfT Table തNാറാUാൻ ആവശ"മായ HTML േകാ� ശകലം എഴുതുക. 

Year 2012-14 

Smokers 412 

Pan Users 159 

Alcohol users 219 

Other cases 280 

Ans: 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR  Align=”center”> 

<TH> Year </TH> 

<TH> 2012-14 </TH> 

</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Smokers</TD> 

<TD>412</TD> 

</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Pan users</TD> 

<TD>159</TD> 
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</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Alcohol users</TD> 

<TD>219</TD> 

</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Other cases</TD> 

<TD>280</TD> 

</TR> 

</TABLE> 

Qn 41) Write the output of the following HTML code segment                                        (March 2020) 

താെഴ െകാടു$ിരിUു] HTML േകാ� ശകല$ിSെറ  ഔA്പുA് എഴുതുക. 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR> 

<TH>ROLL  NUMBER</TH> 

<TH>NAME</TH> 

</TR> 

<TR> 

<TD>10</TD> 

<TD>Arun</TD> 

</TR> 

</TABLE> 

Ans: 

ROLL NUMBER NAME 

10 Arun 

 <CAPTION> tag 

We can provide a heading to a table using the <CAPTION> tag. This is a container tag 

<CAPTION> ഉപേയാഗി3് േടബിളിS െഹഡി\ നൽകാം. ഇd ഒരു കെ0Yനർ ടാ+ 

ആX. 

Qn 42) Write the <table> tag with caption for displaying the following table in a html page. 
താെഴ ത]ിAfT table ഒരു െവr േപജിൽ caption സഹിതം display െചNf]തിനുT 

<table> tag എഴുതുക  .                                                                                                                            (June 2017)                                                                                                                             

  

  

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 
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                                                Health Statistics 

 Average % Population 

Height(cm) Weight(kg) 

Male 169 75 47 

Female 160 55 53 

Ans: 

<TABLE  Border =”1”> 

<CAPTION  >Health Statistics </CAPTION> 

<TR Align =”center”> 

<TH Rowspan=” 2”></TH> 

<TH Colspan=” 2”>Average</TH> 

<TH Rowspan =” 2”>% Population</TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH >Height(cm)</TH> 

<TH >Weight(kg)</TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH >Male</TH> 

<TD >169</TD> 

<TD >75</TD> 

<TD >47</TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH >Female</TH> 

<TD >160</TD> 

<TD >55</TD> 

<TD >53</TD> 

</TR> 

</TABLE> 

Qn 43) Write HTML code to create the following table.                                        (June 2016) 

താെഴsറയു]  table display  െചNാനുT HTML േകാ� എഴുതുക 

 

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 
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AJ Securities Pvt.Ltd 

NAME No.of Days SALARY 

BYJU 30 9000 

SHIBU 25 7500 

BINU 26 7800 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE>My Table</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR Align =”center”> 

<TH Colspan=” 3”> AJ Securities Pvt.Ltd </TH> 

</TR> 

<TR> 

<TH > NAME </TH> 

<TH >No.of Days</TH> 

<TH > SALARY </TH> 

</TR> 

<TR> 

<TD > BYJU </TD> 

<TD > 30</TD> 

<TD > 9000 </TD> 

</TR> 

<TR> 

<TD > SHIBU </TD> 

<TD > 25</TD> 

<TD > 7500 </TD> 

</TR> 

<TR> 

<TD > BINU </TD> 

<TD > 26</TD> 

<TD > 7800 </TD> 
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</TR> 

</TABLE> 

</BODY> 

</HTML> 

Qn 44)Write the HTML code to create the table given below                                            (March 2019) 

ചുവെട  െകാടു$ിരിUു] േടബിൾ നിർ�ിUാനാവശ"മായ HTML േകാ� എഴുതുക 

No. of registered students 

Year 2017 60 

2018 65 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE>Students</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR  Align =”center”> 

<TH Colspan=” 3”> No. of registered students </TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH  Rowspan=”2”> Year </TH> 

<TD>2017</TD> 

<TD > 60 </TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD>2018</TD> 

<TD > 65 </TD> 

</TR> 

</TABLE> 

</BODY> 

</HTML> 

Qn 45) Write HTML code to create the following table.                                    (March 2016) 

താെഴ  െകാടു$ിരിUു] table  നിർ�ിUു]തിനാവശ"മായ HTML   േകാ� എഴുതുക. 

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 
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Student Details 

Year Boys Girls 

2015 30 24 

2014 28 30 

2013 29 31 

 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE> Table</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<TR  Align =”center”> 

<TH Colspan=” 3”> Student Details </TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH > Year </TH> 

<TH > Boys </TH> 

<TH > Girls </TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD > 2015 </TD> 

<TD > 30</TD> 

<TD > 24 </TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD > 2014 </TD> 

<TD > 28</TD> 

<TD > 30 </TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD > 2013 </TD> 

<TD > 29</TD> 

<TD > 31 </TD> 
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</TR> 

</TABLE> 

</BODY> 

</HTML> 

               Chapter 6   CASCADING  STYLE  SHEET 

Advantages of using CSS, Ways to add CSS to web page(names only- Internal  style sheet, External style sheet 

,Inline style) 

Qn 1) Define Cascading style sheets    

എaാX കാ?െകഡിം+ ൈ_ൽ ഷീj് 

Ans:Cascading Style Sheet (CSS) is an extension of HTML by which we can enhance the look 
and feel of a website very easily. 

െവrൈസjfകളfെട ഭംഗി വർധിsിUു]തിS  HTML Sെറ  കൂെട ഉപേയാഗിUു] 

കൂAിേ3ർUലുകൾ  ആX  കാ? െകഡിം+ ൈ_ൽ ഷീj് . 

Qn 2)Who introduced the concept CSS  

CSS എ] ആശയം ആദ"മായി അവതരിsി3 വ"5ിയുെട േപ8 എഴുതുക. 

Ans: Hakon Wium Lie     ഹാUൺ  വ"ും  ലീ 

Qn 3) Expand CSS                                                                                        (March 2019) 

CSS എ]തിൻെറ  പൂർണരൂപം എഴുതുക 

Ans: Cascading Style Sheet       കാ?െകഡിം+ ൈ_ൽ ഷീj് 

Qn 4) What are the advantages of using CSS                                                     (July  2018) 

CSS ഉപേയാഗിUു]തിSെറ  െമ3Kൾ എഴുതുക 

i) Easy to change layout    എളfs$ിൽ േലഔA് മാjാൻ സാധിUു]ു 

Instead of using CSS for each web page separately, a single CSS file can be created and it can 
be used by all the web pages in the site. The browser will download the CSS file only once, and 
it will be used for the entire pages in the website. This makes it easy to change the style of the 
entire website. 

ഒരു െവrൈസjിെല എല~ാ െവrേപജുകൾUുമായി   ഒരു CSS ഫയൽ ഡൗൺേലാ� 

െചNf]ു. ഡൗൺേലാ� െചYത ഈ CSS ഫയലിൽ മാjം വരു$ിയാൽ െവr ൈസjിെല 

എല~ാ െവr േപജുകളfെടയും ൈ_ൽ മാറും. 

ii)Reduce the size of a web page  െവ ് േപജിൻെറ വലിsം കുറYUാൻ സാധിUു]ു 

We can  separate CSS styles into a separate file and link it with an HTML page. This will reduce 
the size of the web page. 

െവ ് േപജിൻെറ HTML  ഭാഗവും  CSS ഭാഗവും  വ"ത"?ത ഫയലുകളായി നിർ�ിUു]ു. 

ഇവെയ പര?പരം ലിq് െചNf]ു. ഇതിൻെറ ഫലമായി  േപജിൻെറ ൈസ? 

കുറYUാൻ സാധിUു]ു. 
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iii) Reduction in bandwidth    ബാൻ� വി�d കുറYUുവാൻ സാധിUു]ു 

Using a single CSS file for the entire website reduces the size of the files to be downloaded.This 
will reduce the network traffic load. 

ഒരു െവrൈസjിS മുഴുവനായി ഒരു CSS ഫയൽ ഉപേയാഗിUു]തിനാൽ  ഡൗൺേലാ� 

െചേN0  ഫയലുകളfെട വലിsം  കുറയു]ു. ഇതിൻെറ ഫലമായി െനj്വർUിെല 

%ടാഫിQ കുറയു]ു. 

iv) Consistency in web pages   

െവr േപജുകൾ കൺസി_ൻ? ആയി ( ഒേര േപാെല) കാണെsടു]ു 

Since the appearance of the entire web pages in the site  is defined by a single CSS file, the 
appearance of all the web pages remains the same. 

എല~ാ െവrേപജുകൾUും  ഒരു CSS ഫയൽ ഉപേയാഗിUു]തിനാൽ 

,െവrേപജുകെളല~ാം   ഒരുേപാെല കാണെsടു]ു. 

 v) Viewing options 

ദൃശ" സൗകര"KൾU്  വ"ത"?ത നൽകുവാൻ സാധിUു]ു 

The web page designed for a computer may not be viewed properly in a mobile phone. If we 
use CSS, we can create separate CSS file for mobile phones and computers. As a result different 
viewing options created for different devices. 

?%കീൻ വലിsം വ"ത"?തമായതിനാൽ ,കg"ൂAറിനായി ഡിൈസൻ  െചYത ഒരു െവr 

േപo  െമാൈബൽ േഫാണിS  അനുേയാജ"മാകണെമ]ില~. ഓേരാ ഉപകരണ$ിനും 

അനുേയാജ"മായ സി എ? എ? ഫയൽ നിർ�ി3ാൽ HTML േപജുകൾ വ"ത"?ത 

ഉപകരണKളിൽ ഭംഗിയായി കാണുവാൻ സാധിUും. 

vi)Saves time  സമയം ലാഭിUുവാൻ സാധിUു]ു 

The size of the HTML file becomes considerable smaller ,when we use CSS. This will reduce the 
coding time for the web designer. This also improves the speed of page loading. 

CSS ഉപേയാഗിUുേgാൾ HTML ഫയലിSെറ  ൈസ? കുറയു]ു. ഇതിൻെറ ഫലമായി  
കുറ� സമയം െകാ0് HTML േകാ� തNാറാUാം. കൂടാെത,േവഗതയിൽ െവr േപo  

ഡൗൺേലാ� െചNാം. 

Qn 5) List and explain any two advantages of CSS.                                             (July 2020) 

CSS Sെറഏെതqിലും ര0് േമ�കൾ എഴുതി വിവരിUുക 

Ans: Refer Qn 4 

Qn 6) Briefly explain the advantages of using CSS in a web page                       (March 2019) 

െവrേപജിൽ CSS ഉപേയാഗിUു]തുെകാ0ുT േമ�കൾ ചുരുUി വിവരിUുക 

Ans: Refer Qn 4 

Qn 7) List the advantages of using CSS                                                              (July 2018) 

CSS - Sെറ ഗുണKളfെട പAിക നിര$ുക 

Ans: Refer Qn 4 
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Qn 8) Define style rules   എaാX ൈ_ൽ നിയമKൾ               (March 2020) 

Ans:A style rule tells the browser how to render a particular element such as text ,paragraph, 
image, button etc on a webpage. 

ഒരു െവr േപജിൽ  െടQ_fകൾ ,ചി%തKൾ ,പാര%ഗാഫുകൾ , ബAണുകൾ തുടKിയവ 

എ%പകാരം %പദർശിsിUണെമ]  ് %ബൗസർU് നൽകു] നിർേbശKളാX ൈ_ൽ 

നിയമKൾ. 

Embedding style rules in an HTML page 

HTML േപജിനുuിൽ ൈcൽ നിയമHൾ ഉപേയാഗി+ുK വിധം 

A style rule can be embedded in an HTML page using <STYLE> tag . This is a container tag. 

ൈ_ൽ റൂൾ എഴുതു]d <STYLE> എ] ടാ+ ഉപേയാഗി3ാX .ഇd ഒരു കെ0Yനർ 

ടാഗാX. 

Qn 9) Atribute of < STYLE> tag is ……..                                                           (July 2020) 

< STYLE> ടാഗിSെറ  ആ%ടിബ"ൂA്  ആX..... 

a) Start    b) Type   c) Name 

Ans: Type 

Ways to add CSS to a web page 

െവr േപജിൽ CSS ഉപേയാഗിUു]തിനുT മാർ�Kൾ 

There are three different methods to include CSS in a web page.They are internal style sheet 
,external style sheet  and inline style sheet. 

ഒരു െവr േപജിൽ  CSS റൂളfകൾ മൂ]് രീതിയിൽ ഉൾെsടു$ാം.  അവ-  ഇൻേjണൽ 

ൈ_ൽ ഷീj്,  എQേ_ണൽ ൈ_ൽ ഷീj്, ഇൻ ൈലൻ ൈ_ൽ ഷീj് 

Qn 10) What are the different methods to include CSS in web page?                     (July 2020) 

ഒരു െവrേപജിൽ CSS ഉൾെsടു$ു]തിനുT വിവിധ മാർഗKൾ എെaാെUയാX?  

Ans: Internal style sheet , External style sheet , Inline style  

ഇൻേjണൽ ൈ_ൽ ഷീj്,  എQേ_ണൽ ൈ_ൽ ഷീj്, ഇൻ ൈലൻ ൈ_ൽ  

Qn 11)  What are the  different ways in which you can add a cascading style sheet to a web 
page?                                                                                                          (March 2018) 

ഒരു െവr  േപജിൽ കാ?േകഡിം+  ൈ_ൽ ഷീjfകൾ ഉൾെUാTിUാനുT വിവിധ 

മാർഗKൾ ഏെതല~ാം? 

Ans:Refer  Qn 10 

Qn 12) What are the methods in which CSS is implemented                              (March 2017) 

CSS %പേയാഗ$ിൽ വരു$ു] മാർ�Kൾ ഏെതാെU 

Ans:Refer  Qn 10 
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                       Chapter 7   WEB HOSTING 

Types of web hosting, FTP client software, Free hosting. 

Qn 1)  What is web hosting .Web hosting എ]ാൽ എa് ?             (March 2016) 

Ans:Web hosting is the service of providing storage space in a web server  to serve  files for a 
website to be made available on the Internet. 

ഒരു െവrൈസjിെല ഫയലുകൾ  ഇൻറർെനjിൽ ലഭിUു]തിS %പ?തുത ഫയലുകെള  

െവr െസർവറിൽ സൂ�ി3f െവYUണം. ഇതിെന െവr േഹാ_ിം+  എ]ു പറയു]ു. 

Qn 2)The companies that provide web hosting services are called......................... 

െവr േഹാ_ിം+ സൗകര"ം നൽകു] കgനികെള....................... എ]ു വിളിUു]ു 

Ans: Web hosts  െവr േഹാ_്  

Types of web hosting    വിവിധതരം െവw േഹാcിY 

There are 3 type of web hosting. They are Shared hosting,  Dedicated hosting and Virtual 
hosting. 

െവr േഹാ_ിം+ മൂ]് വിധം- െഷേയർ� േഹാ_ിം+ ,െഡഡിേUj�   േഹാ_ിം+, 

െവർചnൽ േഹാ_ിം+ 

Qn 3)Write the name of different types of web hostings. 

വിവിധതരം െവr  േഹാ?jിംഗുകളfെട  േപെരഴുതുക. 

Ans: Shared hosting,  Dedicated hosting , Virtual hosting. 

െഷേയർ� േഹാ_ിം+ ,െഡഡിേUj�   േഹാ_ിം+, െവർചnൽ േഹാ_ിം+ 

1. Shared hosting  െഷേയർ� േഹാ_ി\ 

Qn 4)Briefly explain shared hosting    െഷേയർ� േഹാ_ി\ വിശദമാUുക 

Ans: Shared web hosting is the most common type of web hosting. Many websites are stored 
on one single web server connected to the internet .They share resources like RAM and CPU. 
Shared hosting is most suitable for small websites that have less traffic. Shared servers are 
cheaper and easy to use. Updates and security issues are handled by the hosting company. A 
drawback  is that since the bandwidth is shared by several websites, if any  of these has a large 
volume of traffic ,it will slow down all other websites hosted in the shared server. 

ഏjവും അധികമായി ഉപേയാഗിUു] െവr േഹാ_ി\ സ%gദായമാX  െഷേയർ� 

േഹാ_ിം+. ഇവിെട ഇൻറർെനjfമായി കണQ� െചYത ഒരു െവr െസർവറിൽ 

ഒ]ിലധികം െവrൈസjfകൾ േ_ാർ െചNf]ു. െവrൈസjfകൾ, െവr  

െസർവറിSെറ  CPU,RAM  തുടKിയ റിേസാwസുകൾ െഷയർ െചNf]ു.  കുറ� ഡാjാ 

%ടാഫിQ മാ%തം ആവശ"മുT െചറിയ െവrൈസjfകൾU് ഏjവും 

അനുേയാജ"മാണിd. ഇവ െചലവുകുറ�തും ഉപേയാഗിUാൻ എളfsമുTതും 

ആX.െസക"ൂരിjിയും , അvേഡഷനും േഹാ_ിം+ കgനി െചNfം. ഒ]ിലധികം 

െവrൈസjfകൾ ബാൻ� വി�d പqുെവUു]തിനാൽ െവrൈസjfകളfെട 

%പവർ$ന േവഗതെയ ബാധിUുെമ]താX ഇതിSെറ %പധാന ന"ൂനത. 
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2.Dedicated hosting  െഡഡിേUj� േഹാ_ി\ 

Qn 5)Briefly explain dedicated hosting  െഡഡിേUj� േഹാ_ി\ വിശദമാUുക 

Ans:Dedicated web hosting is the hosting where the client leases the entire web server and all 
its resources.The web server is not shared with any other website. Websites  of large 
organisations, government departments etc. where there are large number of visitors, opt for 
dedicated web hosting. Here ,the client has the freedom to choose the hardware and software 
for the server and has full control over the web server. Here the expense is very high. Since the 
bandwidth is not shared with other websites, it  speeds up the access of the website. 

ഒരു െവr െസർ�റിെനയും അതിൻെറ റിേസാwസുകെളയും  കരാറടി�ാന$ിൽ ഒരു 
െവrൈസjിനു േവ0ി  ദീർഘകാലേ$U്  വാടകYെUടു$്  െവr േഹാ_ി\  

നട$ു]തിെന െഡഡിേUj� േഹാ_ി\ എ]ു പറയു]ു .ഇതിൽ െവr േസർ�റിെന  

മj് െവrൈസjfകളfമായി പqിടു]ില~.ബാൻ� വി�$  ്

പqുെവYUെsടാ$തിനാൽ െവrൈസjിSെറ %പവർ$ന േവഗത വളെര 

കൂടുതലാX. ധാരാളം സ£ർശകരുT വലിയ �ാപനKൾ, ഗവൺെമൻG 

ഡിsാർA്െമSറുകൾ എ]ിവ െഡഡിേUj� േഹാ_ിം+  ഉപേയാഗിUു]ു .ഇവിെട 

ക_മറിS   ഇ�മുT ഹാർ�െവയറും േസാmj്െവയറും െസലQ� െചNാം.  െവr 

െസർ�റിSെറ പൂർ�നിയ%aണം �യിSG കgനിUാX. െചല� വളെര കൂടുതലാX 

എ]താX ഇതിൻെറ %പധാന ന"ൂനത. 

Qn 6)Define co-location   േകാ -േലാേUഷെന നിർവചിUുക. 

Ans:If the client is allowed to  place their  own purchased web server in the service providers 
facility, then it is called co- location. 

േഹാ_ിം+ കgനിയുെട ഡാjാ െസൻററിൽ QൈളSG അവരുെട സnaം െവr 

േസർ�റാX െവ3ിരിUു]െതqിൽ അതിെന േകാ-െലാേUഷൻ എ]് വിളിUും. 

3. Virtual hosting     െവർചnൽ േഹാ_ിം+ 

Qn 7)Briefly explain Virtual Private Server( VPS)  

െവർ3nൽ ൈ%പവj് െസർവർ വിശദമാUുക 

Ans:It is a physical server that is  virtually partitioned into several servers using the 
virtualization technology. Each VPS works similar to a dedicated server and has its own separate 
server operating system, web server software etc installed in it. Each of  these VPS works as a 
fully independent web server, as  if each were running on a separate physical server. 

                VPS hosting provides dedicated bandwidth to each website on the server. VPS 
provides almost the same services at a lesser cost than that of dedicated hosting. This type of 
hosting is suitable for websites that require more features than that provided by shared hosting 
,but does not require all the features of dedicated hosting. 

ഇവിെട ഒരു െവr െസർ�റിെന നിരവധി െവr െസർ�റുകൾ  ആയി വിഭജി3f 

ഉപേയാഗിUു]ു. യഥാർ�$ിൽ ഒരു െവr െസർ�ർ  മാ%തേമ ഉTfെവqിലും , 

വിഭജി3f കഴിയുേgാൾ  സnത%aമായി  %പവർ$ിUു] നിരവധി െവr 

െസർ�റുകളായി ഇd മാറു]ു. വിഭജിUുേgാൾ ലഭിUു] ഓേരാ െവr േസർ�റിലും  

അതിSേറതായ ഓsേറjിം+സി_വും  മj് േസാmj്െവയറുകളfം ഉ0ായിരിUും 

                           െഷേയർ� േഹാ_ിംഗിേനUാൾ കൂടുതൽ സൗകര"Kളfം , െഡഡിേUj�  
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േഹാ_ിംഗിേനUാൾ കുറ� സൗകര"Kളfം ആവശ"മുT  ഇട$രം 

െവrൈസjfകൾU്  േവ0ിയുTതാX VPS േഹാ_ിം+. ഇതിൽ െചലവുകുറ� 

രീതിയിൽ െഡഡിേUj� േപാ_ിംഗിSെറ ഒAfമിU സൗകര"Kളfം ലഭ"മാX. 

Qn 8) Write the name of popular server  virtualization software 

VPS നായി ഉപേയാഗിUു] %പശ?തമായ േസാmj്െവയറുകളfെട േപെരഴുതുക. 

Ans:VMare, Virtualbox ,FreeVPS,  Usermode Linux, Microsoft Hyper- V 

Qn 9) VPS is ....... ………………………                                                                                         (July 2020) 

VPS എ]ാൽ....................................... 

a)Virtual Private Server      b)Virtual Premium Service      c) Virtual Premium Server 

Ans: Virtual Private Server 

Qn 10)What is VPS ?Give advantages                                                             (March 2017) 

VPS എ]ാൽ എa് ?ഗുണKൾ നൽകുക. 

Ans:Virtual Private Server :-VPS hosting provides dedicated bandwidth to each website on the 
server. VPS provides almost the same services at a lesser cost than that of dedicated hosting. 
This type of hosting is suitable for websites that require more features than that provided by 
shared hosting ,but does not require all the features of dedicated hosting. 

െവർ3nൽ ൈ%പവj് െസർവർ:- െഷേയർ� േഹാ_ിംഗിേനUാൾ കൂടുതൽ 

സൗകര"Kളfം , െഡഡിേUj�  േഹാ_ിംഗിേനUാൾ കുറ� സൗകര"Kളfം 

ആവശ"മുT  ഇട$രം െവrൈസjfകൾU്  േവ0ിയുTതാX VPS േഹാ_ിം+. 

ഇതിൽ െചലവുകുറ� രീതിയിൽ െഡഡിേUj� േപാ_ിംഗിSെറ ഒAfമിU 

സൗകര"Kളfം ലഭ"മാX. 

Qn 11) Write the merits and demerits of various web hosting packages             (March 2016) 

വിവിധതരം െവr േഹാ_ിം+ പാേUജുകളfെട ഗുണKളfം േദാഷKളfം എഴുതുക.                                                            

Ans:Refer  Qn 4,5,7 

Qn 12)Compare shared hosting and dedicated hosting                 (March 2017,March 2019) 

െഷയർ� േഹാ_ിം+, െഡഡിേUj� േഹാ_ിം+ എ]ിവ താരതമ"ം െചNfക 

Ans:Refer  Qn 4,5 

Qn 13)Explain the different types of web hosting                                               (June 2017) 

വിവിധ തരം Web hosting രീതികൾ വിശദമാUുക 

Ans:Refer  Qn 4,5,7 

FTP client software  F T P  ൈ|8r േസാ[a്െവയർ 

Qn 14)Define FTP client software  FTP QൈളSG  േസാmj്െവയർ നിർ�ചിUുക 

Ans:An FTP client software is used to transfer files of a website to  a web server. 

െവrൈസjിSെറ  ഫയലുകെള െവr േസർ�റിേലU് അvേലാ� െചNf]തിS 

ഉപേയാഗിUു] േസാmj്െവയർ ആX FTP QൈളSG  േസാmj്െവയർ. 
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Qn 15)Discuss implementation of FTP client software                                       (March 2017) 

FTP client software %പേയാഗ$ിൽ വരു$ു]d എKെനെയ]് ചർ3െചNfക. 

Ans:In the window of FTP, the portion on the left side displays the folders and files in our 
computer and the right side displays the files in the web server computer. We can transfer files 
from our computer to web server using ' drag and drop' method. 
FTP വിൻേഡായുെട ഇടതു ഭാഗ$് ന�ുെട കg"ൂAറിെല ഫയലുകളfം േഫാൾഡറുകളfം  

കാണെsടു]ു , വലതുഭാഗ$  ് െവr െസർ�റിെല ഫയലുകളfം കാണെsടു]ു. %ഡാ+ 

ആൻ� േ%ഡാs് െമേത�  ഉപേയാഗി3് ന�ുെട കg"ൂAറിെല ഫയലുകെള െവr 

െസർ�റിേലU്  %ടാൻ?ഫർ െചNാം. 

Qn 16)What is advantage of using  SFTP protocol in FTP software                               (March 2020) 

FTP േസാmj്െവയറിൽ SFTP േ%പാേAാേകാൾ ഉപേയാഗിUു]d െകാ0ുT േമ� 

എaാX 

Ans:FTP sends username and password to the server as plain text which is unsecure. Therefore 
nowadays, SSH FTP ( SFTP)protocol which encrypts and sends usernames ,passwords and  data 
to the web server is used in the FTP software .SFTP  uses Secure  Shell(SSH) protocol which  
provides facilities for secure file transfer. 
FTP േസാmj്െവയറിൽ  സുര�ിതമല~ാ$ രീതിയിൽ  യൂസർെനയിമും ,പാ`്േവഡും,  

ഡാjയും ൈ�SG   കg"ൂAറിൽ നി]് െസർ�റിേലU് അയUു]ു. FTP േസാmj്
െവയറിൽ  സുര�ിതതnം  ഉറsfവരു$ു]തിS SFTP േ%പാേAാേകാൾ ഉപേയാഗിUു]ു. 
SFTP ഉപേയാഗി3് യൂസർെനയിമും , പാ?േവഡും, ഡാjയും െസർവറിേലU് 
എൻ%കിvj് െചYd  സുര�ിതമായി  അയYUുവാൻ സാധിUും.  

Qn 17)Write the name of popular FTP client software                                          (July 2018) 
%പശ?തമായ FTP ൈ�SG േസാmj് െവയറുകളfെട േപ8 എഴുതുക 

Ans:FileZilla,CuteFTP,Smart FTP 
Qn 18)Write the name of the  protocol that is used for file transfer                    (March 2015) 
ഫയൽ %ടാൻ?ഫറിS    ഉപേയാഗിUു] േ%പാേAാേകാളിSെറ േപ8 എഴുതുക. 

a)HTTP    b) UDP    c) TCP    d) FTP 
Ans: FTP 

Free hosting  ]ഫീ േഹാcിY 

Qn 19)Briefly explain Free hosting  %ഫീ േഹാ_ി\ വിശദമാUുക 

Ans: Free hosting provides web hosting services free of charge. The service provider displays  
advertisements in the websites hosted to meet the expenses. They often allows only limited 
support. 
ചില കgനികൾ സൗജന"മായി  െവr േഹാ_ിം+  നൽകു]ു.ഇതിെന  %ഫീ േഹാ_ിം+  

എ]് പറയു]ു. പരസ"Kളിൽ കൂടിയാX കgനി ഇതിൻെറ െചല� നിക$ു]d. 

Qn 20)Write the name of any two company (sites)which provides free hosting service 
%ഫീ േഹാ_ിം+ േസവനം നൽകു] ര0് കgനികളfെട (ൈസjfകളfെട)  േപ8 എഴുതുക 

Ans:google.com,yola.com 

                     Chapter 8   DATABASE MANAGEMENT SYSTEM 

    Advantages of DBMS, Components of DBMS ,Users of Database, RDBMS terminologies 

Qn 1)Expand DBMS      DBMS Sെറ വികസിത രൂപം എഴുതുക 

Ans:DataBase Management System  ഡാjാേബ? മാേനoെമൻG സി_ം 
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Qn 2) Define database  ഡാjാ േബ? നിർവചിUുക                  (July 2020) 

Ans:A database is a collection of data 

ഡാjയുെട  കള�െന ഡാjാേബ? എ]ു പറയു]ു. 

Qn 3)What is meant by DBMS  എaാX DBMS  

Ans:DBMS is a set of programs which facilitates storage, retrieval and management of 
database.  

ഡാjാേബസിൽ ഡാjകൾ േ_ാർ െചNf]തിനും ,എടുUു]തിനും, ൈകകാര"ം 

െചNf]തിനും  ഉപേയാഗിUു] ഒരുകൂAം  േ%പാ%ഗാമുകളാX ആX  DBMS 

Advantages of DBMS 

Qn 4)What are the advantages of DBMS    DBMS Sെറ  ഗുണKൾ എഴുതുക 

Ans: 

1.Controlling Data Redundancy        ഡാjാ  റിഡSറൻസി  നിയ%aിUു]ു. 

 Duplication of data is known as redundancy. Redundancy leads to higher cost in storage and 
data access. DBMS reduces data redundancy. 

ഡാjയുെട  ആവർ$നം  അഥവാ  ഡ"ൂ�ിേUഷെന  റിഡൻറൻസി  എ]ു  പറയു]ു. 
റിഡSറൻസിയുെട ഫലമായി  െചല� കൂടു]ു. DBMS ൽ  റിഡSറൻസി  കുറവാX. 

2. Data consistency       ഡാjയുെട കൺസി_ൻസി ( �ിരത ) 

By controlling redundancy ,the  inconsistency is also controlled. 

റിഡSറൻസി  കുറയു]തിSെറ  ഫലമായി  ഡാjയുെട  കൺസി_ൻസി  കൂടു]ു. 

3. Efficient data access       ഫല%പദമായി  ഡാj ഉപേയാഗിUുവാൻ  സാധിUു]ു 

A  DBMS utilises a variety of techniques to store and retrieve data efficiently. 

DBMS ൽ ഡാjെയ  ഫല%പദമായി  േ_ാർ  െചNf]തിനും  എടുUു]തിനും  മാർഗKളf0്. 

4. Data  integrity         ഡാjയുെട  സgൂർ�ത 

Data integrity ensures that the data in the database is correct. 

ഡാjാേബസിൽ  ഉT  ഡാjകൾ  കുjമjതാെണ]്  DBMS ഉറsfവരു$ു]ു. 

5. Data security            ഡാjയുെട  സുര�ിതതnം 

DBMS ensures  data security and privacy by ensuring the access to the database only through 
the proper channel and also by carrying out authorization checks ( such as passwords). 

ഡാjാേബസിെല ഡാjയുെട െസക"ൂരിjി  DBMS ഉറsfവരു$ു]  ു .ഡാjാേബസിൽ നി]് 
ഡാj എടുUുവാൻ പാ`്േവർ� േപാെലയുT  സംവിധാനKൾ  DBMS 

%കമീകരി3ിUു]ു. ഇKെന ഡാjേബസിS  ൈഹ െസക"ൂരിjി  ഉറsfവരു$ു]ു. 

6. Sharing of data    ഡാjെയ പqുവYUുവാൻ സഹായിUു]ു 

Sharing of data means that individual pieces of data shared among several different users for 
different purposes. 
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ഒരു ഡാjാേബസിൽ സൂ�ി3ിരിUു] ഡാj വ"ത"?ത ആവശ"KൾUായി 
വ"ത"?തരായ  ഉപേഭാ5ാUൾ  ഉപേയാഗിUു]ു. 

7. Enforcement of standards  നിലവാരം ഉറsാUു]ു 

DBMS can ensure that all the data follow certain standards, which is desirable as an aid to  data 
interchange or migration between systems. 

ഒ]ിലധികം സി_മുകൾ ത�ിൽ ഡാjാ ൈകമാjം െചNf]ു. ഈ  ഡാjU് ഒരു 
_ാൻേഡർ� അഥവാ  നിലവാരം ഉറsാUുവാൻ  DBMS S സാധിUു]ു  

8. Crash recovery    ന�െsA  ഡാj  തിരിെ3ടുUാൻ  സാധിUു]ു 

When a system crashes, all or  a portion of the data can become unusable .DBMS provides 
some mechanism to recover data from the crashes. 

സി_$ിS തകരാർ സംഭവിUുേgാൾ ഡാjകൾ ന�െsടും. ഇ$രം ഡാjകൾ DBMS 

Sെറ  സഹായ$ാൽ തിരിെക എടുUുവാൻ സാധിUും. 

Qn 5)What is DBMS? What are the advantages of using DBMS                             (July 2020) 

DBMS എ]ാൽ എa്?  DBMS ഉപേയാഗിUു]തുെകാ0ുT %പേയാജനKൾ എെaല~ാം? 

Ans:Refer Qn 3,4 

Qn 6)Write any four advantages of database                                                      (July 2020) 

ഡാjാേബസിSെറ ഏെതqിലും നാ� േമ�കൾ എഴുതുക 

Ans: Refer Qn 4 

Components of the DBMS environment   DBMS Sെറ ഘടകKൾ 

Qn 7)Write the name of components of DBMS 

DBMS Sെറ ഘടകKളfെട േപെരഴുതുക 

Ans: Hardware,    Software  ,Data ,  Users    ,Procedures  

ഹാർ�െവയർ , േസാmj്െവയർ, ഡാj , യൂേസw?, െ%പാസീജിയർ  

Qn 8) Briefly explain components of DBMS 

 DBMS Sെറ ഘടകKൾ ചുരുUി വിവരിUുക 
Ans: 
1. Hardware ഹാർ�െവയർ 

This includes computers, storage devices, network devices and other supporting  devices for 
keeping and retrieval of data. 
ഡാjാേബസിൽ ഡാjകൾ േ_ാർ  െചNf]തിനും ,എടുUു]തിനും , ൈകകാര"ം 

െചNf]തിനുമായി ഉപേയാഗിUു]  കg"ൂAറുകൾ , േ_ാേറo  ഉപകരണKൾ, െനj് 
വർU് ഉപകരണKൾ തുടKിയവയാX RDBMS െല ഹാർ� െവയർ. 

2. Software  േസാmj്െവയർ 

The software part consists of the actual DBMS ,application programs and utilities .DBMS acts as 
a bridge between the user and the database. 
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 േസാmj്െവയറിൽ ,DBMS േസാmj്െവയർ ,ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമുകൾ, യൂAിലിjികൾ 

എ]ിവ ഉൾെകാ0ിരിUു] .ു യൂസറിെനയും ഡാjാേബസിെനയും ത�ിൽ  

ബ�ിsിUു]d DBMS ആX. 

3. Data   ഡാj 

It is the most important component of DBMS. There are two type of data.They are  operational 
data and metadata (data about data).  

DBMS Sെറ ഏjവും %പധാനെsA ഭാഗമാX ഡാj. ഡാj ര0ുവിധം- ഓsേറഷണൽ ഡാj 

,െമjാ ഡാj (ഡാjെയ സംബ�ി3് ഡാj- data about data).  

A field is smallest unit of stored data. Record is  a collection of related fields. A file is a collection 
of all occurrences of same type of records. 

േ_ാർ െചYതിരിUു] ഡാjയുെട  ഏjവും െചറിയ ഘടകമാX ഫീൽ�. പര?പരം 

ബ�മുT ഫീൽഡുകളfെട  കൂAമാX റിേUാർ�. ഒേര തര$ിലുT റിേUാർഡുകളfെട 

കൂAമാX ഫയൽ. 

4. Users   യൂേസw? 

There are four type of users of database. They are Database Administrator(DBA), Application 
Programmers, Sophisticated Users and Naive Uses. 

DBMS ൽ ഡാjാേബ? ഉപേയാഗിUു]  നാലുതരം യൂസർമാർ ഉ0്. അവർ -ഡാjാേബ? 

അ�മിനി?േ%ടjർ ,ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമർ, േസാഫി_ിേUj� യൂസർ, െനY �  

യൂസർ. 

5. Procedures   െ%പാസീജിയർ  

Procedures refer to the instructions and rules that govern the design and use of the database. 

 ഡാjാേബസിSെറ  ഡിൈസനിംഗിേനയും, ഉപേയാഗെ$യും  നിയ%aിUു]  

നിയമKളfം  നിർേbശKളfം  ആX  െ%പാസീജിയർ. 

Qn 9)Explain the major components of DBMS(March 2019) 

DBMS Sെറ %പധാന ഘടകKൾ വിവരിUുക 

Ans: Refer Qn 8 

Uses of database    ഡാjാേബ? യൂേസw? 

Qn 10)Write the name of users of database 

ഡാjാേബ? ഉപേയാഗിUു] യൂേസwസിSെറ േപെരഴുതുക 

Ans:Database administrator ( DBA), Application programmer, Sophisticated users , Naive users 

ഡാjാേബ? അ�മിനി?േ%ടjർ , ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമർ  , േസാഫി_ിേUj� 

യൂസർ, െനY � യൂസർ 

Qn 11)Briefly explain the users of database 

ഡാjാേബ? ഉപേയാഗിUു] യൂസർമാെര കുറി3്  ചുരുUി വിശദീകരിUുക 
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Ans: 

1. Database administrator ( DBA)   ഡാjാേബ? അ�മിനി?േ%ടjർ 

Database Administrator is a person who has central control over the data and programs that  
access the data in the DBMS. 

ഡാjാേബസിെന പൂർണമായും നിയ%aിUു] വ"5ിെയ ഡാjാേബ? 

അ�മിനി?േ%ടjർ എ]് വിളിUു]ു. 

2. Application programmer   ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമർ   

Application programmers are  computer professionals who interact with the DBMS through 
application programs. 

ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമുകൾ ഉപേയാഗി3് DBMS-മായി  ബ�െsടു] കg"ൂAർ 

പരി¯ാനമുT വ"5ികളാX ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമർ. 

3. Sophisticated users    േസാഫി_ിേUj� യൂസർ 

Sophisticated users include engineers, scientists ,business analysts and others who are 
thoroughly familiar with the facilities of the DBMS .They interact with the systems  through their 
own queries (request). 

DBMS നൽകു] എല~ാ സൗകര"Kെളയും കുറി3് ന]ായി േബാധ"മുT 

എൻജിനീയർമാരും ശാ?%ത¯രും വ"വസായിക വിദ+ധരും  മjfം  ഇതിൽ ഉൾെsടു]ു 
. ഇവർ സnaം കnറി ഉപേയാഗി3്  ഡാjാേബസുമായി ബ�െsടു] .ു 

4.Naive users  െനY � യൂസർ 

Naive users interact with the system by invoking one of the application programs that were 
written previously.They are not concerned with or even aware of the details of the DBMS. 

നിലവിലുT  ഏെതqിലും ആ�ിേUഷൻ േ%പാ%ഗാമുകൾ ഉപേയാഗി3് DBMS മായി 
ബ�െsടു] പരിചയസg$് ഇല~ാ$ വ"5ിയാX െനY � യൂസർ. 

Qn 12)Expand DBA    DBA യുെട വികസിത രൂപം എഴുതുക 

Ans: Data Base Administrator  ഡാjാേബ? അ�മിനി?േ%ടjർ 

 Qn 13)What are the duties of database administrator 

DBMS-ൽ database administrator- െട കർ$വ"Kൾ എaാX           (June 2016) 

Ans: 1. Design of the conceptual and physical schemas 

Conceptual schema യും physical schema യും DBA ആX ഡിൈസൻ െചNf]d 

2. Security and authorisation 

 ഡാjYU് െസക"ൂരിjി ഉറsfവരു$ുകയും, യൂസർU് ഏെതാെU ഡാj എടുUാം 

എ]് തീരുമാനിUുകയും െചNf]d DBA ആX. 

3. Data availability and recovery from failures 

കg"ൂAർ സി_$ിS തകരാർ  സംഭവി3ാൽ  ഡാjU് തകരാG സംഭവിUാെത 

സൂ�ിേU0 ഉ$രവാദിതnം DBA YUാX. 
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Qn 14)"The DBA is responsible for many critical tasks." Justify this statement.   ( March 2020) 
"നിരവധി നിർണായക േജാലികൾU് DBA ഉ$രവാദെsAിരിUു] .ു"  ഈ %പ?താവനെയ 

ന"ായീകരിUുക 
Ans: Refer Qn:13 

Qn 15)Name the user of a database who is responsible for the control of centralised database. 
േക%£ീകൃത ഡാj െബYസിSെറ നിയ%aണ$ിൽ ഉ$രവാദിതnമുT ഡാjാ െബY? 

ഉപേഭാ5ാവിSെറ േപ8 എഴുതുക                           (March 2019) 

Ans: Data Base Administrator(DBA)    ഡാjാേബ? അ�മിനി?േ%ടjർ 

Qn 16)DBA is a person who is responsible for  the control of database. What are the major 
duties of a DBA in a database.                                                                       ( March 2018) 
ഒരു ഡാjാേബസിSെറ  നിയ%aണ$ിS ഉ$രവാദിയായ വ"5ിയാX DBA. 

ഡാjാേബസിെന  സംബ�ി3് DBA യുെട  %പധാന കടമകൾ എെaല~ാം 
Ans:Refer Qn:13 

RDBMS 

Qn 17)Expand RDBMS        RDBMS Sെറ വികസിത രൂപം എഴുതുക 

Ans:Relational Database Management System. 

Qn 18)Write the  name of any 5 popular  RDBMS  

ഏെതqിലും 5 RDBMS കളfെട േപ8 എഴുതുക 

Ans: Oracle ,Microsoft SQL Server, MySQL, DB2 ,Informix and Ingress 

Qn 19)Which of the following is an RDBMS                                                        (July 2020) 

 താെഴ െകാടു$ിരിUു]വയിൽ    RDBMS ഏതാX 

a)MySQL  b) PHP   c)HTML 

Ans: MySQL 

Terminologies in RDBMS   RDBMS െല സാേqതിക പദKൾ 
Qn 20) Define the terms given below                                                              
താെഴ ത]ിരിUു] പദKൾ നിർവചിUുക 

Entity,Relation,Degree  Cardinality  Attribute  Tuple,Domain,Schema, 
Ans: 1.Entity എൻjിjി 
An entity is a person or a thing in the  real world that is distinguishable from others. 
 മjfTവയിൽ നി]ും തിരി3റിയാൻ കഴിയു] ഭൗതിക േലാക$ിെല വ"5ികളfം 

സാധനKളfമാX എSറിjി. 
2.Relation      റിേലഷൻ 

Relation is a collection of data elements organized in terms of rows and columns .A relation is 
also called Table. 

വരിയും നിരയും ആയി %കമീകരി3ിരിUു] ഡാjകളfെട കൂAമാX റിേലഷൻ . 

റിേലഷെന  Table എ]ും വിളിUും. 

3.Tuple      ടsിൾ 

The rows(records) of a relation are called  tuples. 

റിേലഷനിെല  േറാ (റിേUാർ� ) കെളയാX ടsിൾ എ]് വിളിUു]d. 
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4. Attribute       ആ%ടിബ"ൂA് 

The columns of a relation are called attributes. 

റിേലഷനിെല  േകാളKെള  ആ%ടിബ"ൂAfകൾ എ]് വിളിUു]ു. 

5.Degree      ഡി%ഗി 

 The number of attributes in a relation(table ) is called degree. 

റിേലഷനിെല  ആ%ടിബ"ൂAfകളfെട  എ�െ$  ഡി%ഗി  എ]് പറയു]ു. 

6. Cardinality    കാർഡിനാലിjി 

The number of rows or tuples in a relation is called cardinality. 

ഒരു റിേലഷനിെല േറാകളfെട അഥവാ  ടsിളfകളfെട എ�െ$ കാർഡിനാലിjി എ]ു 
വിളിUു]ു. 

7.Domain     െഡാൈമൻ 

A domain is a pool of values from which actual values  appearing in a given column are called a 
drawn. 

ഒരു േകാള$ിൽ അഥവാ ആ%ടിബ"ൂAിൽ വരാൻ സാധ"തയുT വിലകളfെട കൂAമാX 

െഡാൈമൻ. 

8.Schema       ?കീമ 

The description or structure of a database is called the database schema, which is specified 
during database design. 

ഒരു ഡാjാേബസിSെറ  ?%ടQ3റിെന ?കീമ എ]് വിളിUു]ു. 

9.Instance   ഇൻ_ൻ? 

An instance of a relation is a set of tuples  in which each tuple has the  same number of fields 
as the relational schema. 

ഒരു കൂAം  ടsിളfകെളയാX  ഇd  സൂചിsിUു]d. ഓേരാ  ടsിളിലും  ഫീൽഡുകളfെട 

എ�ം ഒേരേപാെല ആയിരിUും . 

Qn 21)Description of structure of a database is called.......                               (March 2018) 
ഡാjാേബസിSെറ  ഘടന വിശദീകരിUു]താX അതിൻെറ ..…........................................ എ]്  
വിളിUെsടു]d . 

Ans: Schema    ?കീമ 

Qn 22)Define the terms given below                                                              (March 2018) 

താെഴ ത]ിരിUു] പദKൾ നിർവചിUുക 

i)Degree ii) Cardinality  iii)Attribute   iv)Tuple 

Ans:Refer Qn 20 

Qn 23)Find the cardinality and degree of the following student table                     (July 2020) 

താെഴ ത]ിരിUു]  STUDENT േടബിളിSെറ  കാർഡിനാലിjി ,ഡി%ഗി എ]ിവ 

കാണുക 
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            STUDENT 

Admino Name Marks 

101 RJU 445 

102 RISHAD 385 

103 BIJO 415 

104 MEERA 528 

Ans:Cardinality  = 5          Degree =3 

Qn 24)A relation having 6 attributes and  4 tuples has a degree of.......             (March 2017) 

6 attributes- ഉം 4 tuples- ഉം ഉT ഒരു relation Sെറ degree........ ആX 

Ans: 6 

Qn 25)A relation having  6 tuples and 5 attributes has a cardinality of ...........    (March 2017) 

6  tuples- ഉം   5 attributes-ഉം ഉT ഒരു    relation-Sെറ cardinality ....... ആX 

Ans: 6 

Qn 26)In RDBMS the number of rows in a relation is called........                       (March 2016) 

RDBMS- െല ഒരു റിേലഷനിെല row -കളfെട എ�െ$ ........... എ]് പറയു]ു  

a) cardinality b) degree   c) tuple   d)domain 

Ans:Cardinality 

Qn 27) The number of attributes in a relation is called........                                (June 2017) 

ഒരു relation െല attribute- കളfെട എ�ം........... ആX 

a)Tuple  b)Cardinality   c) Degree  d)Domain 

Ans: Degree 

Key  കീ 

A key is  an attribute or collection of attributes that uniquely identifies each record (tuple) in a 
table. 

േടബിളിൽ ഉT  ടsിളിെന  തിരി3റിയാൻ  ഉപേയാഗിUു] ആ%ടിബ"ൂAിെനേയാ 

,ആ%ടിബ"ൂ Afകളfെട കൂAെ$െയാ  Tuple എ]് വിളിUു]ു. 

Different keys  പലതരം കീ കൾ 

Qn 28) Explain different keys in RDBMS 

RDBMS െല കീ കൾ വിശദീകരിUുക 

Ans:1. Candidate key   ക"ാൻഡിേഡj് കീ 

A candidate key is the  minimal set of attributes that uniquely identifies a row in a relation. 

ഒരു  റിേലഷനിെല ഓേരാ  േറാേയയും തിരി3റിയു]തിS  സഹായിUു]  ആ%ടിബ"ൂA് 
അഥവാ ആ%ടിബ"ൂAfകളfെട കൂAമാX ക"ാൻഡിേഡj് കീ. 
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2. Primary key    ൈ%പമറി കീ 

A primary key is one of the candidate keys which is used to identify tuples within the relation. 

ഒരു റിേലഷനിെല tuples െന തിരി3റിയുവാൻ  ഡാjാേബ? ഡിൈസനർ തിരെ�ടുUു] 

ക"ാൻഡിേഡj്  കീ ആX ൈ%പമറി കീ. 

3.Alternate key     ഓൾAർ െനYj് കീ 

A candidate key that is not the primary key is called an alternate key. 

ൈ%പമറി  കീ അല~ാ$ ക"ാൻഡിേഡj്  കീ ആX ഓൾAർ െനYj് കീ 

4. Foreign  key  േഫാറിൻ  കീ 

A  key in a table can be called foreign key if it is a primary key in another table.Since a foreign 
key can be used to link two or more tables it is also called a reference key. 

ഒരു േടബിളിെല കീ െയ േഫാറിൻ കീ  എ]് വിളിUണെമqിൽ അd മെjാരു േടബിളിെല 

ൈ%പമറി കീ ആയിരിUണം. 

 രേ0ാ അതിലധികേമാ േടബിളfകെള ത�ിൽ ലിq് െചNfവാൻ ഒരു േഫാറിൻ കീ 
ഉപേയാഗി3ാൽ അതിെന റഫറൻ? കീ എ]് വിളിUും. 

Qn 29)Define primary key ,alternate key and candidate key                                 (July 2018) 

ൈ%പമറി കീ,  ആർAർ േനj് കീ, കാൻഡിേഡj്  കീ എ]ിവ നിർവചിUുക 

Ans:Refer Qn 28 

Qn 30)A key in a table but a primary key of another table is called..........          (March 2017) 

ഒരു table-െല  key ഉം  മെjാരു table -െല  primary key - െയ  വിളിUു]d............ ആX 

Ans: Foreign key  േഫാറിൻ കീ 

Qn 31)A candidate key that is not a primary key is called.........                        (March 2016) 

ൈ%പമറി കീ അല~ാ$ ക"ാൻഡിേഡj്  കീെയ .......... എ]് പറയു]ു 

Ans:Alternate key  ഓൾAർേനj്  കീ 

 

                    Chapter 9   STRUCTURED  QUERY  LANGUAGE 

    SQL components, SQL data types, Use of commands (DDL-CREATE TABLE,DROP TABLE,DML- 

INSERT,SELECT,UPDATE,DELETE- with essential clauses only), SQL queries are to be avoided. 

Qn 1)Expand SQL                      SQL Sെറ പൂർണ രൂപം എഴുതുക 

Ans:Structured Query Language  ?%ടQേ3ർ�  കnറി  ലാംേഗno 

Components of SQL    SQL 8െറ ഘടകHൾ 

Qn 2)Which are  the three components of SQL ഏെതാെUയാX SQL Sെറ  3 ഘടകKൾ 

Ans:Data Definition Language(DDL), Data Manipulation Language(DML), Data Control 
Language(DCL) 

……………………..Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………………. 



92 

 

ഡാjാ ഡഫനിഷൻ ലാംേഗno(DDL), ഡാjാ മാനിsfേലഷൻ ലാംേഗno (DML), ഡാjാ 

കൺേ%ടാൾ ലാംേഗno(DCL) 

Qn 3)Explain the different components of SQL    SQL Sെറ ഘടകKൾ വിശദീകരിUുക 

Ans: 

1. Data Definition Language        ഡാjാ  ഡഫനിഷൻ  ലാംേഗno(DDL) 

DDL ,stands for Data Definition Language, is also called schema definition language, as it 
provides commands for creation, modification and deletion of tables. The common DDL 
commands are CREATE TABLE, ALTER TABLE ,DROP TABLE. 

DDL Sെറ വികസിത രൂപം ഡാjാ  ഡഫനിഷൻ ലാംേഗno എ]ാX. ഇതിെന ?കീമ  

െഡഫിനിഷൻ ലാംേഗno എ]ും വിളിUാറു0 .് ഇതിൽ ഉപേയാഗിUു]  DDL 

കമാൻഡുകൾ - CREATE TABLE, ALTER TABLE ,DROP TABLE ആX. ഈ കമാൻഡുകൾ 

ഉപേയാഗി3്  ഡാjാേബസിൽ േടബിളfകൾ നിർ�ിUാം, പരി�കരിUാം,  നീUം െചNാം 

. 

2. Data Manipulation Language ഡാjാ  മാനിsfേലഷൻ  ലാംേഗno (DML) 

DML , stands for Data Manipulation Language, which provides commands for the manipulation 
of the contents of the table. The manipulation of data includes the insertion of new rows into 
the tables, replacement or changing of existing values in the rows with the new ones and the 
deletion of existing rows from the tables. The common DML commands are  
SELECT,INSERT,UPDATE,DELETE  

DML Sെറ വികസിത രൂപം ഡാjാ മാനിsfേലഷൻ ലാംേഗno എ]ാX. സാധാരണയായി 
ഉപേയാഗിUു]  DML കമാൻഡുകൾ- SELECT,INSERT,UPDATE,DELETE.  ഈ DML 

കമാൻഡുകൾ ഉപേയാഗി3് നമുU് േടബിളിേലU് പുതിയ േറാകൾ കൂAിേ3ർUാം 

,നിലവിലുT  േറാകെള പരി�കരിYUാം ,  േറാകെള നീUം െചNാം . 

3. Data Control Language  ഡാjാ കൺേ%ടാൾ ലാംേഗno(DCL) 

DCL, stands for Data Control Language, is used to control access to the database ,which is very 
essential to a database system with the respect to security concerns. The DCL commands are 
GRANT and REVOKE. 

 DCL Sെറ പൂർ�രൂപം ഡാjാ കൺേ%ടാൾ ലാംേഗno എ]ാX.ഡാjാേബസിSെറ 

സുര�ിതതnം ഉറsാUു]തിനാX DCL  ഉപേയാഗിUു]d.DCL കമാൻഡുകൾ- 

GRANT,REVOKE 

Qn 4)Write short notes on                                                                                (July 2020) 

ലഘുവിവരണം തNാറാUുക 

a )  DDL     b) DML 

Ans:Refer Qn 3 

Data types in SQL       SQL െല ഡാaാ ൈടVSകൾ 

Qn 5)Define data type   എaാX ഡാjാ ൈടs് 

Ans:Data type defines the type of value that  may be entered in the column of a table. 
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 േടബിളിSെറ  േകാള$ിൽ  െകാടുേU0 വാല"ു ഏd തരമാെണ]്  നിർവചിUു]താX 

ഡാjാ ൈടs്. 

Qn 6) Which are the three data types in MySQL 

MySQL െല 3 തരം ഡാjാ ൈടsfകൾ എഴുതുക 

Ans: Numeric data type,  String(Text) data type,  Date and time data type 

ന"ൂെമറിQ  ഡാjാ ൈടs്, ?%ടി\ ( െടQ_്) ഡാjാ ൈടs്, േഡj് ആൻ� ൈടം  ഡാjാ ൈടs് 

Qn 7) Briefly explain different data types in MySQL 

MySQL- െല വിവിധ ഡാjാ ൈടsfകൾ ചുരുUി വിശദീകരിUുക 

Ans:  1. Numeric data types   ന"ൂെമറിQ ഡാjാ ൈടs് 

The most commonly used numeric data types in MySQL are INT or INTEGER   and DEC or 
DECIMAL. 

MySQL ൽ സാധാരണയായി  ഉപേയാഗിUു] ന"ൂെമറിQ ഡാjാ ൈടsfകൾ-  INT അഥവാ 
INTEGER ഉം  ,  DEC അഥവാ DECIMAL  ഉം  ആX 

i)INT or INTEGER          INT അഥവാ INTEGER 

An integer value can be represented in MySQL by INT or  INTEGER  data type. 

MySQL- ൽ പൂർ� സംഖ"കെള %പതിനിധീകരിUു]തിനാX  INT അഥവാ INTEGER 

ഉപേയാഗിUു]d 

ii) DEC or DECIMAL        DEC  അഥവാ  DECIMAL  

Numbers with fractional parts can be represented by DEC or DECIMAL data type. The standard 
form of this type is DEC(size,D) or DECIMAL(size,D). The parameter ‘size’ indicates the total 
number of digits the value contains including decimal part.The parameter  D represents the 
number of digits after the decimal point. 

Eg: DEC(5,2).   or  DECIMAL(5,2) 

This means that the decimal number has total five digits ,out of which two are after the decimal 
point. 

ദശാംശം ഉT സംഖ"കെള %പതിനിധീകരിUു]തിനാX DEC അഥവാ DECIMAL 

ഉപേയാഗിUു]d. ഇതിൻെറ _ാൻേഡർ� രൂപം DEC(size,D) അഥവാ 
DECIMAL(size,D)ആX. സംഖ"യിെല  ദശാംശ ഭാഗം ഉൾെsെടയുT ആെക അUKളfെട 

എ�ം size സൂചിsിUു] ,ു ദശാംശ$ിS  േശഷമുT അUKളfെട എ�ം ആX D 

സൂചിsിUു]d. 

Eg. DEC(5,2).   or  DECIMAL(5,2) 

ഇവിെട  5 എ]d ആെക അUKളfെട എ�െ$യും ,2 എ]d ദശാംശം കഴി�ുT 

അUKളfെട എ�െ$യും കാണിUു]ു. 

2. String (Text) data type     ?%ടി\ ( െടQ_്) ഡാjാ ൈടs് 

String is a group of characters. The most commonly used string data types in MySQL are 
CHARACTER  or CHAR and VARCHAR. 
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 അ�രKളfെട കൂAമാX ?%ടിം+. MySQL ൽ ഉപേയാഗിUു] ?%ടിം+  ഡാjാ ൈടsfകൾ 

-CHARACTER അഥവാ CHAR ഉം, VARCHAR  ഉം ആX 

i)CHAR or CHARACTER 

Character includes letters ,digits, special symbols etc. The CHAR is a fixed length character data  

type, so any remaining space in the field is padded with white spaces.  

The syntax of this data type is CHAR( size), where size is  the maximum number of characters  
in the data and size can be between 0 and 255. 

അ�രKൾ , അUKൾ , %പേത"ക ചി�Kൾ എ]ിവ  ഉൾെsടു]താX ക"ാരQടർ. 

നി|ിത നീളമുT ഡാjാ ൈടsാണിd. അതുെകാ0് േ_ാർ െചNf] ?%ടിംഗിെല 

അ�രKളfെട എ�ം  size േനUാൾ കുറവാെണqിൽ മി3മുT  െമ�റി ഭാഗ$് ൈവj് 
?െപY? േചർUെsടും. 

ഈ  ഡാjാ  ൈടsിSെറ  സിSറാQ?, CHAR( size) 

size എ]d ?%ടിംഗിലുT പരമാവധി ക"ാരjറുകളfെട എ�ം ആX.  size Sെറ 

വിലയായി  0 മുതൽ  255 വെരയുT  പൂർ� സംഖ"കൾ നൽകാം. 

ii)VARCHAR 

VARCHAR represents variable length strings.  The syntax of this data type is VARCHAR (size). It  
saves memory. 

VARCHAR എ]d േവരിയബിൾ െലം+$്  ?%ടിംഗുകെള  %പതിനിധാനം െചNfവാൻ 

ഉപേയാഗിUു]ു. ഇതിൻെറ സിSറാQ? VARCHAR(size) എ]ാX. ഇd ഉപേയാഗി3ാൽ 

െമ�റി േസ� െചNാം. 

3. Date & Time data types   േഡj് & ൈടം  ഡാjാ ൈടs്  

The DATE data type is used to store dates and the TIME datatype is used to store time values. 

േഡjിS േ_ാർ െചNf]തിS DATE എ] ഡാjാ ൈടsfം ,സമയെ$ േ_ാർ െചNf]തിS  

TIME എ] ഡാjാ ൈടsfം ഉപേയാഗിUു]ു. 

Qn 8)Explain about numeric data types in SQL         (June 2016, March 2016,March 2017) 

SQL - െല ന"ൂമറിQ data types -െന കുറി3് വിശദീകരിUുക 

Ans:Refer Qn 7 

Qn 9)Explain about string data types in SQL                                                    (March 2017) 

SQL - െല string data types -െന കുറി3് വിശദീകരിUു 

Ans:Refer Qn 7 

Qn 10) Differentiate between char and varchar data types in SQL   

                                                                                     (June 2016,March 2019, July 2020) 

SQL- െല CHAR, VARCHAR എ]ീ ഡാjാ ൈടsfകൾ ത�ിലുT വ"ത"ാസം എഴുതുക 
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Ans: 

CHAR VARCHAR 

It is a fixed length character data type. It is a variable length string data type. 

The maximum number of characters can hold 
is 255 

The maximum number of characters can hold 
is 65535 

Uses static memory allocation 

 

Uses dynamic memory allocation (ie it saves 
memory) 

 

CHAR VARCHAR 

ഇd Fixed length ഉT ?%ടിം+  ഡാjാ ൈടs് 
ആX 

ഇd Variable length  ഉT ?%ടിം+  ഡാjാ 

ൈടs് ആX 

ഇതിൽ പരമാവധി 255 ക"ാരQടറുകൾ 

േ_ാർ െചNാം 

ഇതിൽ പരമാവധി 65535 ക"ാരQടറുകൾ 

േ_ാർ െചNാം 

ഇതിൻെറ െമ�റി അേലാേUഷൻ Static 

ആX 

ഇതിൻെറ െമ�റി അേലാേUഷൻ 

ൈഡനാമിQ  ആX 

By heart the following table for 1 Mark 

                        Table-Data type and Memory Allocation 

Data Type Storagein Bytes Data Type Storagein Bytes 

Tiny INT 1 BIG  INT 8 

SMALL INT 2 FLOAT 4 

MEDIUM INT 3 DOUBLE 8 

INT 4 DECIMAL 8 

 

Use of SQL commands 

SQL commands Use 

                            DDL commands 

i) CREATE TABLE Create a new table 

ii) ALTER TABLE Modify a table 

iii) DROP TABLE Delete a table 

                           DML commands 

a) INSERT Insert tuples( rows )into  a table 

b) SELECT Information is retrieved from the table 

c) UPDATE Modifying data in a table 

d) DELETE Remove one or more row from a Table 
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                           DCL commands 

1) GRANT Allows access privileges to the users to the database 

     2) REVOKE Withdraws user's access privileges given by using  GRANT command. 

 

SQL കമാൻ� ഉപേയാഗം 

                         DDL കമാൻഡുകൾ 

i) CREATE TABLE പുതിയ  േടബിൾ നിർ�ിUു]തിS  ഉപേയാഗിUു]ു. 

ii) ALTER TABLE ഒരു േടബിളിെന പരി�കരിUു]തിS ഉപേയാഗിUു]ു. 

    iii)       DROP TABLE ഒരു േടബിളിെന ഡിലീj് െചNf]തിS ഉപേയാഗിUു]ു. 

                        DML കമാൻഡുകൾ 

a) INSERT ഒരു േടബിളിേലU്  ടsിൾ? അഥവാ േറാകൾ േചർUു]തിS. 

b) SELECT േടബിളിൽ നി]് ഇൻഫർേമഷെന എടുUു]തിS. 

c) UPDATE േടബിളിെല ഡാjാ പരി�കരിUാൻ 

d) DELETE 

 

ഒരു േടബിളിൽ നി]് ഒേ]ാ അതിലധികേമാ േറാകൾ നീUം 

െചNf]തിS. 

                        DCL കമാൻഡുകൾ 

1) GRANT യൂസറിS ഡാj എടുUു]തിനുT അനുവാദം GRANT 

നൽകു]ു. 

     2)  REVOKE GRANT ൽ കൂടി നൽകിയ അനുവാദെ$ പിൻവലിUു]തിS 

REVOKE ഉപേയാഗിUു]ു. 

Qn 11)Write any two DML and DDL commands                                                 (June 2019) 

ഏെതqിലും  ര0ുവീതം DML command ഉം DDL command ഉം എഴുതുക 

Ans: DML commands are  SELECT,INSERT,UPDATE,DELETE  

DDL commands are CREATE TABLE, ALTER TABLE ,DROP TABLE. 

Qn 12)Pick the odd one out and give reason                                                   (March 2020) 

കൂA$ിൽ െപടാ$d െതരെ�ടു$്  കാരണം എഴുതുക 

a)  ALTER   b) SELECT    c) DROP 

Ans: SELECT 

Here SELECT is a DML command .But ALTER and DROP are DDL commands 

Qn 13)Categorise the following SQL commands into different groups                 (March 2018) 

താെഴ ത]ിരിUു]  SQL command-കെള വിവിധ %ഗൂsfകളിലായി തരംതിരിUുക 

Insert ,drop, select, grant 
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Ans: 

DDL commands DML commands DCL commands 

drop Insert 

select 

grant 

Qn 14) GRANT is a..................command                                                        (March 2017) 

GRANT ഒരു ..............command ആX 

Ans: DCL  

Essential clauses of Select Commands 

Purpose Name of Clause of select command 

For selecting specific rows in a table where  

For sorting results Order by  

Grouping of records  Grop by  

Applying conditions to form groups having  

                     Chapter 10   TRENDS AND ISSUES  IN  ICT 

    Mobile communication services ,Mobile Operating systems, Cyber crimes against Individual.Trends 

and Issues in ICT 

Mobile communication services    െമാൈബൽ വാർEാവിനിമയ  േസവനHൾ 

Qn 1)Briefly explain different mobile communication services 

വ"ത"?തKളായ െമാൈബൽ വാർ$ാവിനിമയ േസവനKൾ ചുരുUി വിശദമാUുക 

Ans:   a. Short Message Service (SMS)        േഷാർA്  െമേ`o  സർവീ? 

 It allows transferring short text messages containing upto 160 characters between mobile 

phones.SMS messages are exchanged using the protocol called Signalling System No.7(SS7) 

െമാൈബൽ േഫാണുകൾ ത�ിൽ പരമാവധി 160 അ�രKൾ വെരയുT െചറിയ  

െടQ_് െമേ`ജുകൾ  മാ%തം അയYUുവാൻ  ഉT സംവിധാനമാX SMS. ഇതിൽ 

ഉപേയാഗിUു] േ%പാേAാേകാൾ സി°ലിം+ സി_ം No.7 അഥവ SS7 ആX. 

b. Multimedia Messaging Service(MMS)   മൾAിമീഡിയ െമേ`ജിം+ സർവീ?  

It allows sending multimedia contents (text, graphics, music, video clips  etc) between mobile 
phones. MMS does not specify a maximum size for a multimedia message. 

െമാൈബൽ േഫാണിലൂെട മൾAിമീഡിയ സേ£ശKൾ ൈകമാറുവാൻ ഉT 

സംവിധാനമാX MMS. ഇതിൽ  െടQ_fകൾ,  ചി%തKൾ, മ"ൂസിQ ,വീഡിേയാ തുടKിയവ  

അയYUുവാൻ സാധിUും . അയYUു] ഡാjയുെട വലിsം ഇതിൽ %പ±നമല~ . 

c. Global Positioning System(GPS)   േ¤ാബൽ െപാസിഷനി\ സി_ം 

The Global Positioning System (GPS )is a satellite based navigation system that is used to locate 
a geographical position anywhere on earth. The basis of the GPS is a group of satellites that are  
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continuously orbiting the earth. GPS is also used in oil exploration , farming, atmospheric studies 
etc. 

ഭൂമിയിലുT ഏെതാരു വ?തുവിSെറയും �ാനം ഉപ%ഗഹ സഹായ$ാൽ 

നിർണയിUാനുT ഒരു സംവിധാനമാX ജിപിഎ?.  ഭൂമിെയ ചുjf] ഒരുപjം 

ഉപ%ഗഹKൾ ഉപേയാഗി3ാX ഇവിെട �ാനനിർണയം നട$ു]d. GPS Sെറ സഹായം 

എ� പര"േവഷണം ,കൃഷി , കാലാവ� %പവചനം തുടKിയ േമഖലകളിൽ  

ഉപേയാഗിUു]ു. 

d.Smart cards ?മാർA് കാർഡുകൾ 

A smart card is a plastic card embedded with a computer chip that stores and transacts data. 
The advantages of using smart cards is that it is secure , intelligent  and that is a convenient. In 
mobile communication , the smart card technology is used in SIM for GSM phone systems. 

Smart card എ]d  ഒരു കg"ൂAർ ചിs് അടKു] �ാ_ിQ കാർ� ആX. ഈ കാർഡിS  

ഡാjകൾ േ_ാർ െചയുവാനും,   ൈകമാറുവാനും ഉT കഴിവു0്.  ഇതിൽ ഡാjകൾ 

േ_ാർ െചNാം ,  ഇതിെല ഡാjകെള േ%പാസ? െചNാം  ,ഒsം  ഇതിൽ ഡാj 

സുര�ിതവുമാX. െമാൈബൽ ക�"ൂണിേUഷനിൽ സിം കാർഡിൽ , ?മാർA് 
കാർഡിSെറ െടQേനാളജി ഉപേയാഗി3ിരിUു]  ു 

Qn 2)List and explain popular mobile communication technologies                    (March 2019) 

%പചാര$ിലുT െമാൈബൽ ആശയവിനിമയ സാേqതികവിദ"കളfെട േപെരഴുതി, അവ 

വിശദമാUുക 

Ans:Refer Qn 1 

Qn 3)Write short notes on                                                                             (March 2018) 

താെഴ ത]ിരിUു] ഓേരാ]ിെനയും കുറി3് െചറു കുറിs് തNാറാUുക 

a)SMS      b)MMS   c)GPS  

Ans:Refer Qn 1 

Qn 4)Explain any two mobile communication services                                      (March 2016) 

ഏെതqിലും ര0്  െമാൈബൽ ക�"ൂണിേUഷൻ സർവീസുകൾ വിശദമാUുക 

Ans:Refer Qn 1 

Qn 5)Explain any three mobile communication services                                        (July 2020) 

ഏെതqിലും മൂ]് െമാൈബൽ ആശയവിനിമയ േസവനKൾ വിവരിUുക 

Ans:Refer Qn 1 

Qn 6)Which of the following is not a mobile communication service                     (June 2017) 

താെഴ ത]ിAfTവയിൽ ഒരു െമാൈബൽ ക�"ൂണിേUഷൻ സർവീ? അല~ാ$േതd  

a)SMS   b) MMS      c) GPS        d) Android 

Ans: Android 

Qn 7)Write short notes on GPS                                                                        (June 2017) 

GPS െന പjി short notes തNാറാUുക 
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Ans:Refer Qn 1 

Qn 8)Expansion of SMS is...............        SMS എ]തിൻെറ പൂർ�രൂപം ...........ആകു]ു 

Ans:Short Message Service 

Qn 9)Expansion of MMS is..............        MMS എ]തിൻെറ പൂർ�രൂപം ...........ആകു]ു 

Ans: Multimedia Messaging Service 

Qn 10)Expansion of GPS is..............................                                              (March 2020) 

GPS എ]തിൻെറ പൂർ�രൂപം ...........ആകു]ു 

Ans:Global Positioning System 

Qn 11)SIM stands for............................ SIM എ]ാൽ.............. ആX      (March 2020) 

Ans: Subscriber Identity Modules 

Mobile operating system  െമാൈബൽ ഓVേറaിംg സിcം 

A mobile operating system is the operating system used in a mobile device( smart phone,tablet, 
etc), similar to an operating system used in a computer. 

െമാൈബൽ ഓsേറjി\ സി_ം എ]d കg"ൂAറിൽ ഉപേയാഗിUു] ഓsേറjിം+ 

സി_$ിS സമാനമാX. 

Qn 12)Write the names of popular mobile operating systems 

%പശ?തമായ െമാൈബൽ ഓsേറjിം+ സി_ംങളfെട േപ8 എഴുതുക 

Ans: Android from Google, iOS from Apple, BlackBerry OS from BlackBerry , Windows Phone 
from Microsoft. 

Qn 13)Briefly explain  the Android Operating System 

ആൻേ%ഡാY� ഓsേറjിK് സി_െ$ കുറി3്  ചുരുUി വിവരിUുക. 

Ans:  Android is a Linux- based operating system designed mainly for touch screen mobile 
devices such as smart phones and tablet computers. It was originally developed by Andy Rubin 
for Android Inc company.The user interface of Android is based on touch inputs like  swiping, 
tapping ,pinching and reverse pinching to manipulate on-screen objects. The Android OS 
consists of a kernal based on Linux kernel. It has a powerful memory. Android Software 
Development Kit can be used to develop applications like Google Maps, Facebook, etc that run 
on Android. 

            The Android code is released under the Apache Licence. Apache licensing allows the 
software to be freely modified and  distributed by device manufacturers and developers. We can 
download so many  apps using Play Store. 

           ?മാർA് േഫാൺ, ടാr ലj് തുടKിയ ട3് ?%കീനുT െമാൈബൽ 

ഉപകരണKൾU  ്േവ0ി ലിനQ? അടി�ാനമാUി നിർ�ി3 ഒരു ഓsേറjിം+ സി_ം 

ആX ആൻേ%ഡാY�. ഇd ആദ"മായി നിർ�ി3d ആൻേ%ഡാY� ലിq് കgനിYU് 
േവ0ി ആൻഡി റൂബിൻ ആX. ൈകെകാ0് േനരിA് െതാAാX  ഇd %പവർ$ിsിUു]d.  

ആൻേ%ഡാY� ഓsേറjിം+ സി_$ിSെറ േകണൽ ലിനQ? േകണലിെന 

ആധാരമാUിയുTതാX.ആൻേ%ഡാY� ഓsേറjിം+ സി_ം ഉപേയാഗി3് ഗൂഗിൾ മാs്  
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,െഫY?ബുU് തുടKിയ സംവിധാനKൾ നിർ�ിUുവാനും ഉപേയാഗിUുവാനും 

സാധിUും.  

                                     ആൻേ%ഡാY� ഓsേറjിം+ സി_ം  Apache Licence ഉപേയാഗി3ാX  

പുറ$ിറUിയd .അതുെകാ0് ഇതിെന ആർUും പരി�കരിUാനും,വിതരണം 

െചNfവാനും സnാത%aമു0്.. ഇതിൻെറ ഗൂഗിൾ േ� േ_ാർ ഉപേയാഗി3്  ആsfകൾ 

ഡൗൺേലാ� െചYd ഉപേയാഗിUുവാൻ സാധിUും. 

Qn 14) Give an example for mobile operating system                                      (March 2020) 

െമാൈബൽ ഓsേറjിം+ സി_$ിS ഒരു ഉദാഹരണം നൽകുക 

Ans: Android Operating System 

Qn 15) Android OS has a ............. kernal                                                       (March 2017) 

Android OS Sെറ  Kernal........ ആX 

Ans: Linux      ലിനQ? 

Cyber crimes against individuals വ2}ികൾ+  ്എതിെരയുu ൈസബർ കുaHൾ 

Qn 16)Define cybercrime against individuals   

വ"5ികൾU  ്എതിെരയുT ൈസബർകുjKൾ  നിർവചിUുക 

Ans:An act of a person in cyberspace that causes physical or mental trouble to an individual is 
referred as cyber crime against individuals. 

ഒരു വ"5ിU് ശാരീരികേമാ മാനസികേമാ ആയ ബുzിമുAf0ാUു] മെjാരു 
വ"5ിയുെട ൈസബർ ?േപസിെല %പവർ$ിയാX വ"5ികൾU  ് എതിെരയുT 

ൈസബർകുjKൾ 

Qn 17)Write different cyber crimes against individuals. 
വ"5ികൾെUതിെരയുT വിവിധതരം ൈസബർ കുjKൾ എഴുതുക 

Ans: Identity theft, Harassment ,Impersonation and cheating, Violation of privacy, 
Dissemination of obscene material. 
സnകാര" വിവരKളfെട േമാഷണം, ശല"െsടു$ൽ, ആൾമാറാAവും വuനയും, 

സnകാര"തയുെട ലംഘനം, അ³ീല %പചരണം 

Qn 18)Explain the different categories of cyber attacks against individual. 
വ"5ികൾെUതിരായ വിവിധതരം ൈസബർ ആ%കമണKൾ വിവരിUുക. 

Ans: i) Identity theft    സnകാര" വിവരKളfെട േമാഷണം 

ldentity theft occurs when someone uses another person's identifying information, like their 
name ,credit card number ,etc without their permission to commit fraud or other crimes. It is a 
form of stealing a person's identity, by which someone pretends to be someone else ,to gain 
access to resources like bank account, social media accounts etc. 
ഒരു വ"5ി മെjാരാളfെട  അനുവാദമില~ാെത അയാളfെട തിരി3റിയൽ വിവരKൾ 

ആയ േപ8, െ%കഡിj് കാർ� നgർ തുടKിയവ ഉപേയാഗി3്  േ%ഫാ�  %പർ$നKൾ      

െചNf]തിെന ഐഡൻറിjി െതmj് എ]ു പറയു]ു.ഒരാളfെട വ"5ി വിവരKൾ 

േമാ�ിUു]d വഴി അയാളfെട ബാq് അUൗ0ും ,േസാഷ"ൽമീഡിയ അUൗ0ും മjfം 

ഇവിെട ദുരുപേയാഗം െചNെsടു]ു. 
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ii)Harassment    ശല"െsടു$ൽ 

Posting humiliating comments focusing on gender, race ,religion ,nationality at specific 
individuals in chat rooms, social media, e-mail, etc  is harassment. The use of the internet, to 
harass someone is called cyber stalking. These are people who defame others by sending 
humiliating  e-mails ,facebook posts, etc. All these amount to harassment against person.  

ചാj് റൂം , േസാഷ"ൽ മീഡിയ, ഇെമയിൽ തുടKിയവയിൽ കൂടി ഒരു വ"5ിെUതിെര, 

അയാളfെട ലിംഗം,  വംശം , മതം,േദശീയത എ]ിവെയ പjി പരിഹാസ"മായി 
അഭി%പായKൾ ഇടു]d  ഹരാ? െമSG ആX . ഇൻറർെനj് ഉപേയാഗി3്  ഒരാെള 

ശല"െsടു$ു]തിെന  ൈസബർ _ാൽUിം+ എ]് പറയു]ു.മെjാരാളfെട േപരിൽ 

വ"ാജ അUൗ0് തുടKി ഇ-െമയിലിലും  േഫ?ബുUിലും അയാളfേടതായി  
അഭി%പായKൾ േരഖെsടു$ു]d ഹരാ? െമSG ആX. 

iii) Impersonation and cheating    ആൾമാറാAവും വuനയും  

Impersonation is an act of  pretending to be another person for the purpose of harming the 
victim. 

േസാഷ"ൽ മീഡിയകളിൽ വ"ാജ അUൗ0ുകൾ നിർ�ി3് ഒറിജിനൽ അUൗ0് എ] 

വ"ാേജന മjfTവെര  ചതിUു]ു. ഇരയാകു]വർU്  പണം ന�െsടാം 

iv) Violation of privacy   സnകാര"തയുെട ലംഘനം 

Violation of privacy is intrusion into the personal life of another ,without a valid reason. It 
consists of distributing private information like personal data, photography, workplace  
monitoring videos, etc. 

ഇവിെട യാെതാരു കാരണവുമില~ാെത മെjാരാളfെട സnകാര" ജീവിത$ിേലU് കട]ു 
െചല~f]ു.േസാഷ"ൽ മീഡിയ ൈസjfകളിലൂെട  മjfTവരുെട ഡാj ,   

േഫാേAാ,േജാലി�ലം നിരീ�ിUു] വീഡിേയാകൾ  തുടKിയവ വിതരണം െചNf]ു.  

 v) Dissemination of obscene material   അ³ീലമായവ  %പചരിsിUുക 

The distribution and posting of obscene material is one of the important cyber crimes today. It 
may include hosting website containing prohibited materials, use of computers for producing  

obscene material ,downloading obscene materials  through the Internet, etc. These  obscene 
content may misguide adolescents. 

അ³ീലകരമായ െമjീരിയലുകൾ വിതരണം െചNf]തും, േപാ_് െചNf]തും  ഇ]് 
കാണു] ഒരു %പധാന ൈസബർ കുjകൃത"ം ആX.നിേരാധി3 അ³ീല െമjീരിയലുകൾ 

െവrൈസjിൽ %പദർശിsിUു]തും , േമാശം െമjീരിയലുകൾ നിർ�ിUുവാൻ 

കg"ൂAർ ഉപേയാഗിUു]തും, അ³ീലമായ െമjീരിയലുകൾ ഡൗൺേലാ� െചNf]തും 

ൈസബർ കുjകൃത"ം ആX.അ³ീല ൈസjfകൾ കൗമാരUാെര വഴിെതjിUു] .ു 
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