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                         FOCUS-AREA            

       COMPUTER APPLICATION-HUMANITIES  
രണ്ടാം വർഷ ഹയർ സെക്കൻഡറി കമ്പ്ൿൂട്ടർ ആപ്ലിക്കക്കഷന്സറ (HUMANITIES)ക്ക ടക്കസ് 
ഏരിയ പൂർണമടയുാം ഇാംഗ്ലീഷിലുാം മലയടളത്തിലുാം ക്ക ടക്ക്ൿടത്തരങ്ങളടയി 
തയ്യടറടക്കിയിരിക്കുന്ന ഈ ക്ക ടട്ട്െിൽ  മുൻവർഷങ്ങളിസല പബ്ലിക് എക്െടമിക്ക ഷന്സറ 
ക്ക ട്ൿങ്ങള ാം ഉത്തരങ്ങള ാം ഉൾസെടുത്തിയിരിക്കുന്ന .ു   

                     Chapter 1   Introduction to Publishing 

    DTP Software, Elements of design ,Principles of design ,Electronic publishing (Web based 

,Digital distribution) 

                                  Publishing     പബ്ലിഷിാംങ്ങ്   

Qn 1)Who developed the first printing machine? 

ആദൿീെ ര഻ൻറ഻ിംഗ് ീമഷ഼ൻ ഔണ്ടഽര഻ട഻ച്ച വൿൈ഻യഽീട ുരര് എഴഽതഽഔ? 

 Ans:Johannes Gutenberg 

ു ഺനഺസ് ഖഽട്ടൻബർഗ് 

          Two Types of publishing    രണ്ുതരാം പബ്ലിഷിാംങ്ങ  ്  രീതികൾ  

Publishing can be classified as publishing through print media (eg:printed text )and publishing 
through electronic media(eg.CD,DVD etc). 

രബ്ല഻ഷ഻ിംഗ് രണ്ടഽവ഻ധിം .ര഻ൻറ് മ഼ഡ഻യയ഻ൽ ഔാട഻യഽിം രബ്ല഻ഷ഻ിംങ്ങ  ് ീങയ്ഺിം, 

ഇലക്ുടഺണ഻ക് മ഼ഡ഻യയ഻ൽ ഔാട഻യഽിം രബ്ല഻ഷ഻ിംങ്ങ്ീങയ്ഺിം . ര഻നറ഻ിംങ്ങ് മ഼ഡ഻യയ഻ൽ 

ഔാട഻യഽള്ള രബ്ല഻ുേഷന ഉദഺഹരണമഺണ് ര഻ൻറ് ീങയ്ത രഽസ്തഔങ്ങൾ 

.ഇലക്ുടഺണ഻ക് മ഼ഡ഻യയ഻ൽ ഔാട഻യഽള്ള രബ്ല഻ുേഷന  ഉദഺഹരണമഺണ് സ഻ഡ഻യഽിം 

ഡ഻വ഻ഡ഻യഽിം. 

Publishing through print media   ര഻ൻറ് മ഼ഡ഻യയ഻ൽ ഔാട഻യഽള്ള രബ്ല഻ഷ഻ങ് 

Three different stages in publishing through print media - Prepress     ,Printing  ,  Post press 

രബ്ല഻ഷ഻ിംഗ്   താ ര഻ൻറ് മ഼ഡ഻യയ഻ീല മാന്ന് രധഺന രവർെനങ്ങൾ -ര഼ രസ് , 
ര഻ൻറ഻ിംങ്ങ്, ുരഺസ്റ്റ് രസ്സ്  

 Qn 2) What is meant by prepress? 

എന്തഺണ് ര഻രസ്സ് ീഔഺണ്ട് ഉുേശ഻േഽന്നത്? 

 Ans:Prepress is the stage of work that happens between the designing of the page layout up to 
sending the book for printing, in the press. While deciding the layout of a page ,the size of book 
or magazine is an important factor to be considered. 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻറ്ര഻ൻറ് ീങയ്ുന്നത഻നഽ മഽമ്പ് അത഻ൻീറ ുലയൗട്ട് ീസറ്റ് ീങയ്ണിം 

,ബഽേ഻നീറ ൂസസ് ത഼രഽമഺന഻േണിം തഽടങ്ങ഻യ ഔഺരൿങ്ങൾ ീങയ്ണിം.  ഇെരിം  
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രവർെനങ്ങീള ര഼ രസ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ 

Qn 3)What is the use of DTP software?      DTP ുസഺഫ്റ്റീറ്റെയറ഻നീറ ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans:Setting the page layout of the document 

 ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻നീറ ുരജ് ുലയൗട്ട് ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻നഺണ് ഡ഻ട഻ര഻ ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത് 

Qn 4) Expand DTP 

DTP യഽീട രാർണ രാരിം എന്ത് 

Ans:Desktop Publishing 

Qn 5)Write any three famous DTP software 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രശസ്തമഺയ മാന്ന് ഡ഻ ട഻ ര഻ ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറഽഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans:Scribus, Adobe In Design, QuarkXPress 

സ്ൂഔബ്സസ്, അുഡഺബ്സ ഇൻ ഡ഻ൂസൻ , ഔെഺർേ് എക്സ്രസ് 

Qn 6)Scribus is used  for....................                                                           (March 2017) 

Scribus ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്.................. നഺണ് 

Ans: DTP 

                       Designing   ഡിസെ ിങ് 
One of the important Prepress activity is designing 

Qn 7)Define Designing 

എന്തഺണ് ഡ഻ൂസന഻ങ് 

 Ans: The process of design of a book is called designing. 

വഺയനേഺരീന  രഽസ്തഔെ഻ുലേ  ് ആഔർഷ഻േഽന്ന രധഺനീെട്ട ന്നഺണ് 

രഽസ്തഔെ഻ൻീറ ഡ഻ൂസൻ .രഽസ്തഔെ഻ൻീറ ഡ഻ൂസൻ ീങയ്ുന്ന രവർെനീെ 

ഡ഻ൂസന഻ങ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

 Qn 8) Write the name of two design elements 

ഡ഻ൂസൻ എലീമനറ് ഔൾ ഏവ 

Ans: 

 a) Elements of design          എലീമൻസ് ഒഫ്റ്റ ഡ഻ൂസൻ  

b) Principles of design         ര഻ൻസ഻െ഻ൾസ് ഒഫ്റ്റ ഡ഻ൂസൻ 

                                 a) Elements of design          എലസമൻസ് ഓഫ് ഡിസെൻ  

 Qn 9) Write the name of five elements  of  design 

ഡ഻ൂസന഻ങ്ങ഻ീല അഞ്ച് എലീമനറഽഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans: 

a)Line                      ൂലൻ      
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 b)Shape                 ീഷയ്്       

 c)Colours                ഔുളഴ്സസ്  

d)Space                 സ്ീരയ്സ്      

e)Typography      ൂടുെഺഖഺഫ഻  

Qn 10) Prepare a short note on elements of design in publishing.                       (March 2019) 

രബ്ല഻ഷ഻ിംഖ഻ലഽള്ള ഡ഻ൂസൻ ഗടഔങ്ങീള ഔഽറ഻ച്ച് രഽ ലഗഽ ഔഽറ഻െ് തയ്ഺറഺേഽഔ. 

Ans: 

 a)Line 

Lines are useful for dividing space and drawing the eye to a specific location.The direction of a 
line can convey mood.Horizontal lines are calm and quiet but vertical lines suggest movement. 

ുഡഺഔൿഽീമനറഽ ഔള഻ൽ ൂലനഽഔളുീട സഹഺയെഺൽ നമഽേ് ുര ഻ീന രലതഺയ഻ 
രഔഽേഺിം,ഔാടഺീത  വഺയനേഺരനീറ ശദ്ധീയ രുതൿഔ ഭഺഖുെേ് ആഔർഷ഻േഺിം. 

ത഻രശ്ച഼നമഺയ  ൂലനഽഔൾ   ശഺന്തതീയ സാങ഻െ഻േഽന്നഽ. ലിംബമഺയ ൂലനഽഔൾ ങലനീെ 

സാങ഻െ഻േഽന്നഽ. 

 

b)Shape 

Shapes ,geometry or organic, add  interest. A good designer must think in terms of how the 
various elements of a design are creating shapes and how those shapes are interacting. 

ുര ഽഔീള ആഔർഷഔമഺേഽവഺൻ രലതരിം ീഷയ്രഽഔൾ( ഉദഺ :സമങതഽരങ്ങൾ 

,വിെങ്ങൾ തഽടങ്ങ഻യവ )ുര ഻ൽ  ഉൾീെടഽെഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം . മ഻ടഽേനഺയ രഽ 
ഡ഻ൂസനർ ഏറ്റവഽിം നലല ുഷെ്ഔീള ുര ഻ൽ ഡ഻ൂസൻ ീങയ്ുന്നഽ. ുഷെ് ഔളുീട സഹഺയ  
െഺൽ ുര ഻നീറ  രഽ രുതൿഔ ഭഺഖെ഻ന രഺധഺനൿിം നൽഔഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

 

c) Colours 

Colour is one of the most noticeable elements of a design .Colour creates a mood. 

ുരജ് ഡ഻ൂസന഻ങ്ങ഻ൽ ന഻ർണഺയഔമഺയ സ്ഥഺനമഺണ് ഔളറഽഔൾേ് ഉള്ളത് .ഔളറഽഔളുീട 

സഹഺയെഺൽ ബഺയ്ഖൗണ്ട഻ന  ന഻റിം നൽഔഺിം,എഴഽെഽഔൾേ  ് ന഻റിം നൽഔഺിം 

,ൂലനഽഔൾേ് ന഻റിം നൽഔഺിം . ുനഺേഽന്ന ആളുീട മാഡ഻ീന ഔളർ സെഺധ഼ന഻േഽിം. 
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d) Space 

White space is the area in a document where there is no text or graphics .When used  

effectively, white space can be used to guide the reader's eyes exactly where you want them to 
go. Space is a three dimensional volume that can be empty or filled with objects .It has width, 
height and depth. 

ങ഻ല ുര ഽഔള഻ൽ എഴഽെഽഔീളഺ, ങ഻തങ്ങീളഺ ഇലലഺെ ശാനൿമഺയ ഭഺഖങ്ങൾ ഔ഻ടേഽന്നത് 

ഔണ്ട഻ട്ട഻ുലല?  ഇവീയ ൂവറ്റ് സ്ുരസഽഔൾ എന്നഽ രറയഽിം.ഇെരിം ൂവറ്റ് സ്ുരസഽഔൾ 

ഫലരദമഺയ഻ ഉരുയഺഖ഻േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. അവ഻ീട ത഻മഺന ങ഻തങ്ങളുിം മറ്റുിം 

ഡ഻ൂസൻ ീങയ്ുവഺൻ സഺധ഻േഽിം.  

 

 e) Typography 

Qn 11) Explain the word typography 

എന്തഺണ് ൂടുെഺഖഺഫ഻ ീഔഺണ്ട് ഉുേശ഻േഽന്നത്  

Ans: 

One of the most important parts of design is typography .Typography is the art  and technique 
of arranging type (letters ) to make written language  readable and beautiful. There are two 
type of fonts used in typography .They are San Serif font(without feet) and Serif fonts(with little 
feet). 

എഴഽെ഻ീന വഺയനഺ ുയഺഖൿമഺേ഻ മഺറ്റഺനഺയ഻ അരങ്ങീള ആഔർഷഔമഺയ ര഼ത഻യ഻ൽ  

ഔമ഼ഔര഻േഽന്ന ഔലയ്േഽിം സഺുങ്കത഻ഔ വ഻ദൿയ്േഽിം ൂടുെഺഖഺഫ഻ എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

സഺധഺരണയഺയ഻ രണ്ടഽതരിം  ുഫഺണ്ടഽഔളഺണ്  ൂടുെഺഖഺഫ഻യ഻ൽ സെ഼ഔര഻േഽന്നത് . അവ 

ഔഺലഽഔൾ ഇലലഺെ ുഫഺണ്ടഽഔളഺയ സഺൻ ീസറ഻ഫ്റ്റ ുഫഺണ്ടഽഔളുിം, ീങറ഻യ ഔഺലഽ ഔളുള്ള 

ീസറ഻ഫ്റ്റ ുഫഺണ്ടഽഔളുമഺണ്. 
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Qn 12)  The art and technique of arranging letters to make written language readable is 
called……………………                                                                                     (March 2016) 

എഴഽെ഻ീന വഺയനഺ ുയഺഖൿമഺേ഻ മഺറ്റഺനഺയ഻ അരങ്ങീള ഔമ഼ഔര഻േഽന്ന ഔലയ്േഽിം 

സഺുങ്കത഻ഔ വ഻ദൿയ്േഽിം…………………………………….  എന്നഽ രറയഽന്നഽ   

a) Flexography  b)Typography  c)  Assembling  d)Pre-flighting 

Ans : Typography 

Qn 13)  Choose the odd one out.                                                                   (March 2020) 

ഔാട്ടെ഻ൽ ീരടഺെത് ീതരീെടഽേഽഔ 

 (a) Colours    (b)Typography   (c)   Unity 

Ans: Unity 

            b) Principles of design         പിൻെിെിൾസ് ഓഫ് ഡിസെൻ 

Qn 14) What is meant by principles of design 

എന്തഺണ് ര഻ൻസ഻െ഻ൾസ് ഒഫ്റ്റ ഡ഻ൂസൻ  ീഔഺണ്ട് ഉുേശ഻േഽന്നത്? 

Ans:Principles are concepts used to organise or arrange the elements of design. 

രഽ ുര ഻ൽ വൿതൿസ്തമഺയ ഗടഔങ്ങൾ എങ്ങീന ഔമ഼ഔര഻േണിം എന്ന ധഺരണയഺണ് 

ര഻ൻസ഻െൽ ഒഫ്റ്റ ഡ഻ൂസൻ. 

Qn 15) Write six elements in principles of design 

ര഻ൻസ഻െ഻ൾസ് ഒഫ്റ്റ ഡ഻ൂസന഻ീല   6  എലീമനറ്ഔൾ എഴഽതഽഔ. 

a) Balance      ബഺലൻസ്   b) Repetition   റ഻െ഻റ്റ഼ഷൻ    c) Contrast   ുഔഺൺടഺസ്റ്റ് 

d) Harmony   ഹഺർമണ഻         e) Unity     യാണ഻റ്റ഻                            f) Dominance    ീഡഺമ഻നൻസ് 

Qn 16) Explain the different elements in principles of design. 

ര഻ൻസ഻െ഻ൾസ് ഒഫ്റ്റ ഡ഻ൂസന഻ീല വ഻വ഻ധ എലീമനറ്ഔൾ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ. 

Ans: a) Balance : Balance is the distribution of the visual weight of objects ,colours,texture and 
space. Invisual images, balance is formal when both sides are symmetrically arranged. Balance 
is informal when sides are not exactly symmetricaly but the resulting images  is still balanced. 

ബ്സ ക്റ്റ് ,ഔളർ ,ീടക്സ്റ്റുഔൾ  എന്ന഻വീയ വ഻ദഗ്ദമഺയ഻  രഽ ുര ഻ൽ 

ഔമ഼ഔര഻േഽന്നതഺണ് ബഺലൻസ്.രഽ ുര ഻ൽ  രഽ ങ഻തെ഻നീറ ഇരഽവശവഽിം 

ുരുരഺീല ആയ഻രഽന്നഺൽ അത഻ീന  ുഫഺർമൽ ബഺലൻസ് എന്നഽിം, ഇരഽവശവഽിം 

വൿതൿസ്തമഺയ഻രഽന്നഺൽ അത഻ീന ഇൻുഫഺർമൽ ബഺലൻസ് എന്നഽിം വ഻ള഻േഽിം . 
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b) Repetition : Repetitive works with a pattern makes the artwork look active.There are two 
type of repetitions. They are repetition without variation and  repetition with variation. 
Repetition with various give a work has a sense of motion. 

  രഽ ുര ഻ീല ആർട്ട് വർേഽഔൾ ആഔർഷണിം ആേഽന്നത഻ന , ുര ഻ൽ രഺുറ്റണഽഔൾ 

ആവർെ഻ച്ച  ് ഔമ഼ഔര഻േഽന്നതഺണ് റ഻െ഻റ്റ഼ഷൻ. രഺുറ്റണഽഔൾ രണ്ട് ര഼ത഻യ഻ൽ ഉണ്ട് 
.റ഻െറ്റ഼ഷൻ വ഻ൌട്ട് ുവര഻ുയഷൻ,   റ഻െ഻റ്റ഼ഷൻ വ഻െ് ുവര഻ുയഷൻ . ഇത഻ൽ  റ഻ 
െ഻റ്റ഼ഷൻ വ഻ത് ുവര഻ുയഷന഻ൽ ങ഻തങ്ങൾ ങല഻േഽന്നഽ എന്ന രഽ ുതഺന്നൽ ുനഺേഽന്ന 

ആൾേ് ലഭ഻േഽിം. 

 

c) Contrast:Contrast is the association of opposing elements like opposite colours,tone, direction   
etc 

ൂവവ഻ധൿങ്ങളഺയ ഔളറഽഔൾ ,ദ഻ശഔൾ ,ഇരഽളുിം ീവള഻ച്ചവഽിം തഽടങ്ങ഻യവീയ 

മുനഺഹരമഺയ഻ രഽ ുര ഻ൽ ഡ഻ൂസൻ ീങയ്ഺിം. 

 

d) Harmony :Harmony is the visually satisfying effect of combining similar, related elements. 

ഔഺഴ്സങയ഻ൽ ുര ുരഺീലയഽള്ള ഭഺഖങ്ങൾ രരസ്രരിം ഭിംഖ഻യഺയ഻ ഔലഺരരമഺയ഻ 
ുങർേഽന്നതഺണ് ഹഺർമണ഻. 
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e) Unity:Relating the design elements to the idea being expressed strengthens  unity .Unity in a 
painting also refers to the visual linking of various elements of the work. 

നമ്മൾ രഽ ുര ഻ൽ രദർശ഻െ഻േഽവഺൻ ആഖഹ഻േഽന്ന ആശയങ്ങൾേ് അനഽസിതമഺയ഻  
ആ ുര ഻ീല വ഻വ഻ധ ഗടഔങ്ങീള ഔമ഼ഔര഻േഽന്നതഺണ്  യാണ഻റ്റ഻. 

 

f) Dominance:Dominance can be applied to one or more of the elements to give emphasis. 

ുര ഻ീല ുന്നഺ അത഻ലധ഻ഔുമഺ ഗടഔങ്ങൾേ് (elements)രുതൿഔ ഊന്നൽ 

നൽഔഽന്നത഻നഺണ് ീഡഺമ഻ീനൻസ് എന്ന് രറയഽന്നത്. രുതൿഔ ന഻റിം ീഔഺടഽുെഺ , വല഻െിം 

വൿത഻ങല഻െ഻ുച്ചഺ വഺേഽഔൾ േഽിം  അരങ്ങൾേഽിം ,ങ഻തങ്ങൾേഽിം  ുര ഻ൽ രുതൿഔ 

ശദ്ധ ീഔഺടഽേഺവഽന്നതഺണ്. 

Electronic publishing  ഇലക്ുടഺണ഻ക് രബ്ല഻ഷ഻ിംങ്ങ  ്

Electronic publishing is the digital publishing of e-books ,digital magazines and the 
development of digital libraries and catalogues. 

Qn 17) Name any two Web based publishing technologies 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രണ്ട് ീവബ്സ ുബസ഻ഡ് ീടക്ുനഺള ഻യഽീട ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans :ഇലക്ുടഺണ഻ക് രബ്ല഻ഷ഻ിംങ്ങ  ്രണ്ടഽവ഼തിം- അവ തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്നഽ. 

There are two type of electronic publishing .They are  

a)Web based publishing      ീവബ്സ ുബസ്ഡ് രബ്സള഻ഷ഻ിംങ്ങ് 

b)Digital distribution           ഡ഻ ഻റ്റൽ ഡ഻സ്ട഻ബൿാഷൻ 

Qn 18)  Two types of electronic publishing are web based publishing and .................. 

രണ്ടഽ തരിം ഇലക്ുടഺണ഻ക്  രബ്ല഻ഷ഻ിംഗ് ര഼ത഻ഔൾ  -ീവബ്സ അട഻സ്ഥഺനമഺേ഻യഽള്ള  

രബ്ല഻ഷ഻ിംഖഽിം ......….....…..... ഉിം ആണ്                            (March  2018)                

Ans : Digital distribution / digital publishing 

ഡ഻ ഻റ്റൽ ഡ഻സ്ട഻ബൿാഷൻ / ഡ഻ ഻റ്റൽ രബ്ല഻ഷ഻ിംഗ് 

Qn 19) Give a short note on different types of electronic publishing                   (March 2016) 

വ഻വ഻ധതരിം ഇലക്ുടഺണ഻ക് രബ്ല഻ഷ഻ിംഗ് ര഼ത഻ഔീളേഽറ഻ച്ച് എഴഽതഽഔ 
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Ans: 

a) Web based publishing     ീവബ്സ ുബസ്ഡ് രബ്ല഻ഷ഻ിംങ്ങ  ്

Web publishing  or online publishing is the process of publishing contents on the internet. 
Websites like Wikipedia ,online newspapers ,blogs are examples of web based 
publishing.The published content may include text ,images ,videos and other type of 
media. 

  ഇൻറർീനറ്റ഻ൽ ഔാട഻ ആർേഽിം എന്തഽിം രബ്ല഻ഷ് ീങയ്ുവഺൻ സഺധ഻േഽിം. ഇത഻ീന ീവബ്സ 

ുബസ്ഡ് രബ്സള഻ഷ഻ിംങ്ങ  ് എന്ന് രറയഽന്നഽ.വ഻േ഻ര഼ഡ഻യ , ഒൺൂലൻ നൿാസ് ുരെർ , 

ുബ്ലഺഗ്   എന്ന഻വ ീവബ്സ ുബസ്ഡ് രബ്ല഻ുേഷന ഉദഺഹരണങ്ങളഺണ് 

Qn 20) Electronic publishing can be either web based publishing or digital distribution of 

content.Name any two web based publishing technologies                                (March 2019) 

ഇലക്ുടഺണ഻ക് രബ്ല഻ഷ഻ിംഖ഻ൽ ീവബ്സ അധ഻ഷ്ഠ഻ത രബ്ല഻ഷ഻ിംുഖഺ ഉള്ളടേെ഻ീല 

ഡ഻ ഻റ്റൽ വ഻തരണുമഺ  ആഔഺിം.ീവബ്സ അധ഻ഷ്ഠ഻ത രബ്ല഻ഷ഻ിംഖ഻ന  ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രണ്ട് സഺുങ്കത഻ഔവ഻ദൿഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ  

Ans: Wikipedia, Blog ,Online newspaper 

വ഻േ഻ര഼ഡ഻യ , ഒൺൂലൻ നൿാസ് ുരെർ , ുബ്ലഺഗ്   എന്ന഻വ ീവബ്സ ുബസ്ഡ് 

രബ്ല഻ുേഷന ഉദഺഹരണങ്ങളഺണ് 

Qn 21) what are the advantages of web based publication 

ീവബ്സ ുബസ്ഡ് രബ്ല഻ുേഷനീറ ീമച്ചങ്ങൾ ഏവ 

Ans: 

1. Since web publishing does not require physical  materials such as paper and ink,  the cost of  

publishing content on the web is almost nothing. 

ഇത഻ൽ രബ്ല഻ഷ഻ിംഖ഻ന ുരെറഽിം മഷ഻യഽിം ആവശൿമ഻ലല. അതഽീഔഺണ്ട ീങലവ് ഔഽറവഺണ്. 

2. Anyone with basic knowledge of Internet can be a web publisher. 

ഇൻറർീനറ്റ഻ീനേഽറ഻ച്ച  ്അട഻സ്ഥഺന ആശയിം ഉള്ളവർേ് ുരഺലഽിം രഽ ീവബ്സ രബ്സള഼ഷർ 

ആഔഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

3. It has a vast audience. 

  ഇത഻ൽ ുരഔരഽീട എണ്ണിം വളീര ഔാടഽതലഺണ്. 

.b) Digital distribution    ഡ഻ ഻റ്റൽ ഡ഻സ്ട഻ബൿാഷൻ 

The electronically published materials like e-books ,e- journals  etc can be downloaded 
from various websites. This type of publishing is called digital distribution. 

ീവബ്സൂസറ്റുഔള഻ൽ ന഻ന്ന് ഡൗൺുലഺഡ് ീങയ്ുവഺൻ രഺഔെ഻ൽ ഇ -ബഽേഽഔളുിം , ഇ-

ു ർണലഽഔളുിം ഇനറർീനറ്റ഻ൽ ഉണ്ട്. ഇവീയ ഡ഻ ഻റ്റൽ ഡ഻സ്ട഻ബൿാഷൻ എന്ന് രറയഽിം. 

 Qn 22) Write  the name of any three popular e-book readers. 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രശസ്തമഺയ 3 ഇ-ബഽേ് റ഼ുഡഴ്സ സ഻നീറ ുരര് എഴഽതഽഔ. 
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Ans: 

Amazon Kindle       ആമുസഺൺ ൂഔൻഡ഻ൽ 

Barnes & Noble Nook     ബഺൺസ് & ുനഺബ഻ൾ നഽക് 

Apple iPad    ആെ഻ൾ ഐരഺഡ് 

Qn 23) Define ebook reader   എന്തഺണ് ഈ ബഽേ് റ഼ഡർ 

Ans: An e-book reader is a portable electronic device for reading digital books and 
periodicals, better known as e-books 

ഡ഻ ഻റ്റൽ ബഽേഽഔീള ( രഽസ്തഔങ്ങളുിം മഺഖസ഻നഽഔളുിം )  വഺയ഻േഽവഺൻ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ുരഺർട്ടബ഻ൾ ആയ ഇലക്ുടഺണ഻ക് ഉരഔരണങ്ങളഺണ് ഈ ബഽേ് റ഼ഡർ. 

Qn 24) What is the use of an e-book reader.                                                   (March 2019) 

 ഈ- ബഽേ് റ഼ഡറ഻നീറ ഉരുയഺഖിം എന്തഺണ് 

Ans: Used for reading electronic books 

ഇലക്ുടഺണ഻ക് ബഽേഽഔൾ റ഼ഡ് ീങയ്ുന്നത഻ന ഈ- ബഽേ് റ഼ഡർ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 25)What are the the advantages of ebook reader than mobile phone, tablets and laptop. 

ീമഺൂബൽ ുഫഺൺ,ടഺബ്സലറ്റ് ,ലഺ്ുടഺെ് എന്ന഻വീയ അുര഻ച്ച്  ഇ -ബഽേ് 
റ഼ഡറ഻നഽള്ള  ീമച്ചങ്ങൾ  ഏവ. 

Ans: In e-  book readers, the light in the screen is from above ,whereas in the case of mobile 

phones, tablets and laptops the light from the screen is backlite.The backlite screen causes 
fatigue, if  used for reading for long hours .The front lit  screens in the e-book readers provide a 
better reading experience. In comparison to tablets ,many e-book readers are better than 
tablets for reading because they are more portable ,have better readability in sunlight and have 
longer battery life. 

ീമഺൂബൽ ുഫഺൺ,  ടഺബ്സലറ്റ് ,ലഺ്ുടഺ് എന്ന഻വയ഻ൽ സ്ഔ഼ന഻നീറ  ര഻റഔ഻ൽ ന഻ന്നഺണ് 

ൂലറ്റ് ഔമ഼ഔര഻ച്ച഻ര഻േഽന്നത്. രു മ഻ഔച്ച വഺയനഺസഽകെ഻നഺയ  ഻ഇ-ബഽേ് റ഼ഡറ഻ൽ 

ൂലറ്റ്  സ്ഔ഼ന഻നീറ മഽഔള഻ൽ ന഻ന്നഺണ് ഔമ഼ഔര഻ച്ച഻ര഻േഽന്നത്.മ഻ഔച്ച വഺയനഺസഽകിം, 

ഭഺരേഽറവ്, ീമച്ചീെട്ട ബഺറ്ററ഻ മത എന്ന഻വ ഇ-ബഽേ് റ഼ഡറ഻നീറ ുമന്ഩഔൾ ആണ് . ഇ- 

ബഽേ് റ഼ഡറ഻ൽ സാരൿരഔഺശെ഻ൽ ുരഺലഽിം നമഽേ്  നന്നഺയ഻ വഺയ഻േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം 

Qn 26) write the name of any three popular e-book formats.                             (March 2019) 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രശസ്തമഺയ 3 ഈ- ബഽേ് ുഫഺർമഺറ്റുഔൾ എഴഽതഽഔ. 

Ans: 

PDF      ര഻.ഡ഻.എഫ്റ്റ 

iBook     ഐ ബഽേ് 

Kindle   ഔ഻ൻഡ഻ൽ 

Qn 27) Write the full form of PDF    ര഻ ഡ഻ എഫ്റ്റ  നീറ ഫഽൾുഫഺിം എന്ത് 
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Ans: 

Portable Document Format 

ുരഺർട്ടബ഻ൾ ുഡഺഔൿഽീമനറ് ുഫഺർമഺറ്റ് 

Qn 28)PDF was developed by................ 

ര഻ ഡ഻ എഫ്റ്റ ീഡവല് ീങയ്തത് ആര് 

Ans: 

Adobe Systems.     അുഡഺബ്സ സ഻സ്റ്റിംസ് 

Qn 29)Write the name of any three softwares used to read PDF documents 

ര഻ഡ഻എഫ്റ്റ  ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔീള റ഼ഡ് ീങയ്ുവഺൻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ഏീതങ്ക഻ലഽിം മാന്ന് 
ുസഺഫ്റ്ററ്റ് ീവയറഽഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ. 

Ans: 

Adobe Reader.               അുഡഺബ്സ റ഼ഡർ 

Open Office.org          ഒെൺ ഒഫ഼സ്.  ആർ  ഻ 

Nitro PDF                      ൂനുടഺ ര഻ ഡ഻ എഫ്റ്റ 

      Chapter 2   Introduction to Word Processors 

 Features of a word processor, Libre Office Writer IDE components ,Short-cut Keys (New ,Save, Open 

,Cut ,Copy ,Paste ,Undo, Print), Navigation keys, Header and Footer, Comparison of cut- paste and copy- 

paste, Drop Caps, Indents- Types only,  Page orientation- Portrait, Landscape. 

Qn 1) Define  a document? 

എന്തഺണ് ുഡഺഔൿഽീമനറ്? 

Ans:Document is a file that contains text or  images which was   prepared by pen,typewriter or  
computer etc. 

എഴഽെഽഔൾ , ങ഻തങ്ങൾ  തഽടങ്ങ഻യവ  ഉൾീെടഽന്ന ഫയല഻ീനയഺണ് ുഡഺഔൿഽീമനറ് 

എന്നഽ രറയഽന്നത്. 

Qn 2) Write the name of any three  popular word processor packages. 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രശസ്തമഺയ മാന്ന് ുവഡ് ുരഺസസറഽഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ. 

Ans: 

LibreOffice Writer            ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ 

Microsoft Word                  ൂമുഔഺുസഺഫ്റ്ററ്റ് ുവഡ് 

AbiWord                               അബ഻ ുവഡ് 
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                                     FEATURES OF A WORD PROCESSOR 

             ക്കവഡ് ക്കപടെെറിന്സറ ക്കമന്മകൾ. 

Qn 3)Briefly explain the features of word processors                                        (March 2019) 

ുവഡ് ുരഺസസറഽഔളുീട സവ഻ുശഷതഔൾ ങഽരഽേ഻ വ഻വര഻േഽഔ  

Ans: a)Quickness ( Speed )  സ്ര഼ഡ് 

         Word processors  help easy creation of a new document and manipulation of the content. 
Document files can be saved, retrieved and printed quickly and easily. 

    ുവഡ് ുരഺസസർ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔൾ ുവഖതയ഻ൽ ന഻ർമ്മ഻േഺിം 

,ുസവ് ീങയ്ഺിം,   എഡ഻റ്റ് ീങയ്ഺിം,ഒെൺ ീങയ്ഺിം , ര഻ൻറ് ീങയ്ഺിം . 

b)Word  wrapping     ുവഡ് റഺെ഻ിംഗ് 

         As we type the text matter towards the end of a line, a word may not fit completely in the 
line .In that case ,the word going fast the right margin is placed in the next line automatically 
.This feature is called word wrapping. 

    രഽ വര഻ നമ്മൾ ൂടെ് ീങയ്ുുമ്പഺൾ  ,ൂടെ് ീങയ്ുന്ന വഺേ്  വലതഽ മഺർ ഻ൻ 

ഔഴ഻െഽ ുരഺയഺൽ ,രസ്തഽത വഺേ് ീതഺട്ട് തഺഴീെ വര഻യ഻ുലേ് തന഻ീയ മഺറഽിം .ഈ 

രുതൿഔതീയ ുവഡ് റഺെ഻ിംഗ് എന്ന് രറയഽിം. 

c)Editing എഡ഻റ്റ഻ിംങ്ങ  ്

         Editing is the process of correction like insertion or deletion of text ,copying or moving of 
text etc. We can perform these with case using word processors. 

    ുവഡ് ുരഺസസർ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് എഡ഻റ്റ് ീങയ്ുവഺൻ സഺധ഻യ്േഽിം . 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ുലേ് രഽത഻യ വഺേഽഔൾ ുങർേഺിം, വഺേഽഔൾ ന഼േിംീങയ്ഺിം 

,വഺേഽഔൾ ുഔഺെ഻ ീങയ്ുഔയഽിം മീറ്റഺരഽ ഭഺഖെ് ുരസ്റ്റ് ീങയ്ുഔയഽിം ീങയ്ഺിം . ഈ 

രവർെനങ്ങീള എഡ഻റ്റ഻ങ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

d)Drawings ,Graphics.      ുഡഺയ഻ിംഗ്, ഖഺഫ഻ക്സ് 

              Word processor provides tools for drawing various shapes and figures. It also allows 
pictures or images to be inserted in documents. 

    രലതരിം ങ഻തങ്ങളുിം , ീഷയ്രഽഔളുിം വയ്േഽന്നത഻നഺവശൿമഺയ  ടാളുഔൾ  ുവഡ് 

ുരഺസസറ഻ൽ ലഭൿമഺണ്.ഔാടഺീത  രഽറെ് ന഻ന്ന് ങ഻തങ്ങൾ ഉൾീെടഽെഽവഺൻ 

സഺധ഻േഽിം. 

e)Table     ുടബ഻ൾ 

           Tables are provided in documents to present text or data in rows and columns. 

     ുവഡ് ുരഺസസറ഻ൽ  ുഡറ്റഔീള വര഻യഽിം ന഻രയഽിം ഉള്ള  ുടബ഻ളുഔൾ ആയ഻ 
അവതര഻െ഻േഺൻ സഺധ഻േഽിം . 

f)Formatting.   ുഫഺർമഺറ്റ഻ിംങ്ങ് 

                Word processor offers various types of formatting like character formatting ,paragraph 

formatting and page formatting .It makes the document more beautiful. 
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      ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔീള മുനഺഹരമഺേഽന്നത഻ന ആവശൿമഺയ ുഫഺർമഺറ്റ഻ിംഗ് 

ീടക്ന഻േഽഔൾ  ുവഡ് ുരഺസസറ഻ൽ  ഉണ്ട്. 

g)Header,  Footer ,Page number       ീഹഡർ, ഫഽട്ടർ , ുരജ് നമ്പർ. 

                  Header is the text appearing at the top of all pages and footer is the text appearing at 
the bottom of all pages in a document.Page numbers are continuous numbers given to each 
page in the documents. 

         രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ എലലഺ ുര ഻ലഽിം മഽഔള഻ലഺയ഻ ഔഺണഽന്ന എഴഽെ഻ീന  

ീഹഡർ എന്നഽിം, തഺീഴയഺയ഻ ഔഺണഽന്ന എഴഽെ഻ീന ഫഽട്ടർഎന്നഽിം രറയഽന്നഽ.ുര ഽഔള഻ൽ 

ീഔഺടഽേഽന്ന തഽടർച്ചയഺയ നമ്പറഽഔീള ുരജ് നമ്പർ എന്നഽിം രറയഽിം . ുവഡ് ുരഺസസറ഻ൽ 

ീഹഡറഽിം, ഫഽട്ടറഽിം, ുരജ് നമ്പറഽിം ീഔഺടഽേഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

h) Object linking and Embedding.( OLE)     ബ്സ ക്റ്റ് ല഻ങ്ക഻ിംങ്ങ് ആൻഡ്  എിംബഡ഻ിംങ്ങ  ്

          OLE is a program - integration technology used to share information between programs 
through objects .Objects are saved entities like images ,charts, equations ,file created using 
other software etc .These objects can be linked and embedded with a document. 

    ബ്സ ക്റ്റ്ഔളുീട സഹഺയെഺൽ ുരഺഖഺമഽഔൾ തമ്മ഻ൽ ഇൻഫർുമഷൻ 

ൂഔമഺറഽന്ന ീടക്ുനഺള ഻യഽീട ുരരഺണ് OLE. ഇുമ ഽഔൾ , ങഺർട്ടുഔൾ,ഫയലഽഔൾ  

തഽടങ്ങ഻യവീയ ബ്സ ക്റ്റുഔൾ എന്ന് രറയഽിം.രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ുലേ  ് ഇെരിം 

ബ്സ ക്റ്റുഔീള  ല഻ങ്ക് ീങയ്ുവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

 i)Spell check and Grammar check.       സ്ീരൽ ീങേ്, ഖഺമർ ീങേ് 

              Using this feature ,a word processor scans documents to identify any spelling or 
grammatical error in the document. 

       ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ  ഉണ്ടഺഔഽന്ന  അരീെറ്റുഔളുിം , ഖഺമർ ീതറ്റുഔളുിം 

ത഻ര഻ച്ചറ഻യഽന്നത഻നഽള്ള മഺർ ഖിം ുവഡ് ുരഺസസറ഻ലഽണ്ട്. 

j)Mail merging          ീമയ഻ൽ ീമർ ഻ിംങ്ങ് 

              This facility helps to print many documents with the same content and addressed to 
different people. This is mainly used for mailing invitation letters etc. 

    ുര ഉള്ളടേിം, രല അഡസ്സ഻ൽ  ര഻ൻറ് ീങയ്ുന്നത഻ന  ീമയ഻ൽ ീമർജ് 

എന്നഽരറയഽന്നഽ .ഈ സൗഔരൿിം ുവഡ് ുരഺസസറ഻ൽ ഉണ്ട് . 

k) Index, Table of contents. ഇൻഡക്സ്, ുടബ഻ൾ ഒഫ്റ്റ ഔണ്ടൻസ് 

       Index is usually created at the end of a professional documents like project report ,survey 
report, government write - ups etc.Index includes important terms or words appearing in the 
document.  

       Table of Contents appears at the beginning of a professional document for text book ,after 
the title page. This contains the main headings and the sub headings appearing in the document 
with the respective page number. 

    ഓുദൿഺഖ഻ഔ ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔളുീട അവസഺനിം  ഇൻഡക്സ് തയ്ഺറഺേഽന്നഽ.  
ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ഉരുയഺഖ഻ച്ച഻ര഻േഽന്ന രധഺനീെട്ട വഺേഽഔളഺണ് ഇൻഡക്സ഻ൽ 

ഉൾീെടഽെ഻യ഻ര഻േഽന്നത്. 
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           ീടക്സ്റ്റ് ബഽേഽഔളുീടയഽിം മറ്റുിം  ആരിംഭെ഻ലഺണ് ുടബ഻ൾ ഒഫ്റ്റ ഔണ്ടൻസ് 

ഉൾീെടഽെഽന്നത് .ഇത഻ൽ ുരജ് നമ്പർ സഹ഻തിം ീമയ഻ൻ ീഹഡ഻ിംങ്ങഽിം സബ്സ ീഹഡ഻ിംങ്ങഽിം 

ഔഺണ഻ച്ച഻ര഻േഽിം. 

l) Templates     ീടിംുേറ്റ്സ് 

         Templates are predefined document formats available with the software. They have 
predefined document layouts and formats. It is easy to create a new document from a template. 

    മഽൻഔാട്ട഻ തയ്ഺറഺേ഻ീവച്ച഻ര഻േഽന്ന ുഡഺഔൿഽീമനറ് ുഫഺർമഺറ്റുഔളഺണ്  ീടുമ്പലറ്റ്സ്. 

രഽ ീടുമ്പലറ്റ്ൻീറ സഹഺയെഺൽ രഽത഻യ ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔൾ ുവഖതയ഻ൽ 

ന഻ർമ്മ഻േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം.ുവഡ് ുരഺസസറ഻നീറ ുസഺഫ്റ്റീറ്റെയറ഻ൽ ീടുമ്പലറ്റ്സഽഔൾ 

ഉണ്ട്.  

Qn 4) Write the full form of OLE       OLE ഫഽൾുഫഺിം എന്ത് 

Ans: 

Object Linking and Embedding      ബ്സ ക്റ്റ്  ല഻ങ്ക഻ിംങ്ങ് ആൻഡ്   എിംബഡ഻ിംങ്ങ് 

Qn 5)What is meant by OLE?      എന്തഺണ് OLE? 

Ans: OLE is a program - integration technology used to share information between programs 
through objects. 

 ബ്സ ക്റ്റ്ഔളുീട സഹഺയെഺൽ ുരഺഖഺമഽഔൾ തമ്മ഻ൽ ഇൻഫർുമഷൻ ൂഔമഺറഽന്ന 

ീടക്ുനഺള ഻യഽീട ുരരഺണ് OLE 

Qn 6) What is meant by word wrapping?   എന്തഺണ് ുവഡ് റഺെ഻ിംഗ് 

Ans: As we type the text matter towards the end of a line, a word may not fit completely in the 
line .In that case ,the word going fast the right margin is placed in the next line automatically 
.This feature is called word wrapping. 

    രഽ വര഻ നമ്മൾ ൂടെ് ീങയ്ുുമ്പഺൾ  ,ൂടെ് ീങയ്ുന്ന വഺേ്  വലതഽ മഺർ ഻ൻ 

ഔഴ഻െഽ ുരഺയഺൽ ,രസ്തഽത വഺേ് ീതഺട്ട് തഺഴീെ വര഻യ഻ുലേ് തന഻ീയ മഺറഽിം .ഈ 

രുതൿഔതീയ ുവഡ് റഺെ഻ിംഗ് എന്ന് രറയഽിം. 

Qn 7) What is meant by Mail merging? എന്തഺണ് ീമയ഻ൽ ീമർ ഻ിംങ്ങ്             

Ans: This facility helps to print many documents with the same content and addressed to 
different people.  

    ുര ഉള്ളടേിം, രല അഡസ്സ഻ൽ  ര഻ൻറ് ീങയ്ുന്നത഻ന  ീമയ഻ൽ ീമർജ് 

എന്നഽരറയഽന്നഽ . 

LibreOffice Writer IDE   ലിസെ ഓ ീസ് സററ്റർ IDE 

In the Linux Operating System ,we open the word processor LibreOffice Writer using the 
command sequence 

Application               Office              LibreOffice Writer 

This window is known as LibreOffice Writer Integrated Development Environment(IDE) window. 

Application               Office              LibreOffice Writer എന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുുമ്പഺൾ  ല഻ബ  
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ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ തഽറന്നഽ വരഽന്നഽ. ഈ വ഻ൻുഡഺ  ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ ഇനറുഖറ്റഡ് 

ീഡവല്ീമൻറ്  എൻവുയഺൺീമനറ് (IDE)എന്ന് അറ഻യീെടഽിം. 

 

         Main Components of  LibreOffice Writer IDE  Window 

       ലിസെ ഓ ീസ് സററ്റർ IDE യിസല ഘടകങ്ങൾ. 

The main components of the IDE window are Title bar, Menu bar, Toolbars ,Ruler ,Scroll bars 
and Text area. 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ് തയ്ഺറഺേഽവഺൻ ആവശൿമഺയ എലലഺ ടാളുഔളുിം ഉള്ള 

വ഻ൽുഡഺയ്േ്  IDE ഉീണ്ടന്ന് രറയഺിം.  ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ന IDE ഉണ്ട്.  ൂടറ്റ഻ൽ ബഺർ,  

ീമനഽബഺർ, ടാൾ ബഺർ, റാളർ , സ്ുഔഺൾ ബഺർ, ീടക്സ്റ്റ് ഏര഻യ എന്ന഻വയഺണ് ഈ 

വ഻ൻുഡഺയ഻ീല രധഺന ഗടഔങ്ങൾ. 
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Title bar       സടറ്റിൽ െടർ 

 It is the top most part of the IDE window. It shows the name of the document and the name of 

the software at the left, and the control buttons(  Minimise ,Maximize and Close)  at the right. 

        വ഻ൻുഡഺയഽീട ഏറ്റവഽിം മഽഔള഻ലഺയ഻ ഔഺണീെടഽന്ന  ഭഺഖമഺണ് ൂടറ്റ഻ൽബഺർ . 

ഇത഻നീറ ഇടതഽവശെ  ് ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ ുരരഽിം , തഽടർന്ന് ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻നീറ 

ുരരഽിം ഔഺണീെന്നഽ.വലതഽ വശെഺയ഻  ഔൺുടഺൾ ബട്ടണഽഔളഺയ മ഻ന഻മയ്സ് ,മഺക്സ഻മ 

യ്സ്, ുലഺസ് ബട്ടണഽഔൾ ഔഺണഺ ീെടഽന്നഽ,. 

Menu bar          സമ ു െടർ 

It contains important  menu items like File, Edit, View ,format etc. 

ീമനഽ ബഺറ഻ൽ ീമനഽ ഐറ്റമഽഔളഺയ  File, Edit, View ,format etc  ഉണ്ട്. 

Tool bar    ടൂൾ െടർ 

It contains shortcut commands in the form of various buttons .Each button is characterized by 
the presence of an icon. If we place the mouse pointer on a button a shot text will appear as its 
description called Tool Tip .Tool bars can be managed using the View menu. 

 ടാൾ ബഺറ഻ൽ ഔമഺൻഡ്  ുഷഺർട്ട് ഔട്ട് ഔളുീട ഐഔണഽഔൾ അഥവഺ ബട്ടണഽഔൾ 

ഔഺണീെടഽന്നഽ. ഈ ബട്ടണഽഔളുീട മഽഔള഻ൽ മൗസ് ുരഺയൻറർ ീഔഺണ്ടഽവരഽുമ്പഺൾ 

,അത഻നീറ മഽഔള഻ൽ രഽ എഴഽെ് രതൿീെടഽന്നഽ. ഈ എഴഽെ഻ീന  ടാൾ ട഻് എന്ന് 
രറയഽന്നഽ. ടാൾ ബഺറ഻ീന ന഻യന്ത഻േഽന്നത് ീമനഽ ബഺറ഻ീല  view  എന്ന ീമനഽ ആണ്. 

Scroll bars     സ്ക്കകടൾ െടർ 

Scrolling is the process of moving up and down  or left and right through the document window. 
There are two scroll bars .They are Vertical Scrollbar and Horizontal Scrollbar. 

  ുഡഺഔൿഽീമനറ്  വ഻ൻുഡഺീയ മഽഔള഻ുലയ്േഽിം, തഺുഴയ്േഽിം ,ഇടുെേഽിം 

,വലുെേഽിം ങല഻െ഻േഽന്ന രഔ഻യീയ സ്ുഔഺള഻ങ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ. ഇത഻നഺയ഻ 
രണ്ടഽതരിം സ്ുഔഺൾ ബഺറഽഔൾ ( ീവർട്ട഻േൽ സ്ുഔഺൾ ബഺർ, ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ 

 സ്ുഔഺൾ ബഺർ) ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Ruler      റൂളർ 

This allows changing the left and right margins of the document .There are two rulers.One is at 
the top and the other is at the left side. 

രഽ  ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ന  മഺർ ഻ൻ ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻നഺണ് റാളർ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. 

രണ്ടഽതരിം  റാളറഽഔളുണ്ട് .ന്ന് മഽഔള഻ലഽിം , മീറ്റത്  ഇടതഽ ൂസഡ഻ലഽിം ആയ഻ 
ഔഺണീെടഽന്നഽ. 

Status bar    സ്റ്റടറ്റസ് െടർ 

It is  visible at the bottom of the IDE window .It displays information like page numbers, column 
and line number where the cursor is located ,the selected language etc. An important item on 
the status bar is the zoom area which is place at the right  most end of the Status bar. We can 
zoom  the document using this zoom area. 

വ഻ൻുഡഺയഽീട ഏറ്റവഽിം തഺീഴയഺയ഻ ഔഺണീെടഽന്ന ഭഺഖമഺണ് സ്റ്റഺറ്റസ് ബഺർ. ഇത഻ൽ ുരജ് 
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നമ്പർ ,മൗസ് ഔഴ്സസർ ന഻ൽേഽന്ന സ്ഥഺനെ഻നീറ ൂലൻ നമ്പർ , ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ഭഺഷ  

തഽടങ്ങ഻യവ ഔഺണീെടഽന്നഽ.  സ്റ്റഺറ്റസ് ബഺറ഻നീറ വലതഽഭഺഖെഺയ  ഻ സഽിം എറ഻യ 

ഔഺണീെടഽന്നഽ. ഇത്  ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ീന സഽിം ീങയ്ഺിം 

Text area     സടക്സ്റ്റ് ഏരിയ 

It is the place where we type the text matter of the document to be created. It is also called the 
document area. 

വ഻ൻുഡഺയ഻ൽ ുഡഺഔൿഽീമനറ് ൂടെ് ീങയ്ുന്ന സ്ഥലമഺണ് ീടക്സ്റ്റ്  ഏര഻യ. ഇത഻ീന 

ുഡഺഔൿഽീമനറ് ഏര഻യ എന്നഽിം വ഻ള഻േഽിം. 

 Qn 8) Write the name of main components of LibreOffice writer IDE window. 

ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ IDE യ഻ീല ഗടഔങ്ങളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ. 

Ans: Title bar   , Menu bar  , Tool bar  , Scroll bars , Ruler , Status bar  , Text area      

ൂടറ്റ഻ൽ ബഺർ, ീമനഽ ബഺർ, ടാൾ ബഺർ, സ്ുഔഺൾ ബഺർ, റാളർ ,സ്റ്റഺറ്റസ് ബഺർ, ീടക്സ്റ്റ് 
ഏര഻യ 

Qn 9) Write the full form of IDE  IDE യഽീട രാർണ്ണരാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans: Integrated Development Environment 

ഇനറുഖറ്റഡ്    ീഡവല്ീമൻറ്  എൻവുയഺൺീമനറ് 

Qn10) What is meant by Tool Tip.      എന്തഺണ് ടാൾ ട഻് 

Ans:It contains shortcut commands in the form of various buttons .Each button is characterized 
by the presence of an icon. If we place the mouse pointer on a button a shot text will appear as 
its description called Tool Tip . 

 ടാൾ ബഺറ഻ൽ ഔമഺൻഡ്  ുഷഺർട്ട് ഔട്ട്ഔളുീട ഐഔണഽഔൾ അഥവഺ ബട്ടണഽഔൾ 

ഔഺണീെടഽന്നഽ. ഈ ബട്ടണഽഔളുീട മഽഔള഻ൽ മൗസ് ുരഺയൻറർ ീഔഺണ്ടഽവരഽുമ്പഺൾ 

,അത഻നീറ മഽഔള഻ൽ രഽ എഴഽെ് രതൿീെടഽന്നഽ. ഈ എഴഽെ഻ീന  ടാൾ ട഻് എന്ന് 
രറയഽന്നഽ.  

Qn11) Toolbars can be managed using the ..............menu. 

ടാർ ബഺറ഻ീന ന഻യന്ത഻േഽന്നത്.................... ീമനഽ  ആണ്. 

Ans: view 

Qn  12) Write the use of Scrooll bars 

സ്ുഔഺൾ ബഺറ഻നീറ  ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans: Scrolling is the process of moving up and down  or left and right through the document 
window. There are two scroll bars .They are Vertical Scrollbar and Horizontal Scrollbar. 

  ുഡഺഔൿഽീമനറ്  വ഻ൻുഡഺീയ മഽഔള഻ുലയ്േഽിം, തഺുഴയ്േഽിം ,ഇടുെേഽിം ,വലുെേഽിം 

ങല഻െ഻േഽന്ന രഔ഻യീയ സ്ുഔഺള഻ങ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ. ഇത഻നഺയ഻ രണ്ടഽതരിം സ്ുഔഺൾ 

ബഺറഽഔൾ ( ീവർട്ട഻േൽ സ്ുഔഺൾ ബഺർ, ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ സ്ുഔഺൾ ബഺർ) 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 13) Write the use of ruler in LibreOffice Writer  
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ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ റാളറ഻നീറ ഉരുയഺഖിം എന്ത്. 

Ans: This allows changing the left and right margins of the document .There are two rulers.One 
is at the top and the other is at the left side. 

രഽ  ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ന  മഺർ ഻ൻ ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻നഺണ് റാളർ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. 

രണ്ടഽതരിം  റാളറഽഔളുണ്ട് .ന്ന് മഽഔള഻ലഽിം , മീറ്റത്  ഇടതഽ ൂസഡ഻ലഽിം ആയ഻ 
ഔഺണീെടഽന്നഽ. 

Qn 14) Zoom Area lies in.................bar 

സാിം ഏര഻യ  ഔഺണീെടഽന്നത് എവ഻ീടയഺണ്. 

Ans: Status bar    സ്റ്റഺറ്റസ് ബഺർ 

Qn 15)  Write the name of place where we type the text matter of the document to be created. 

 ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ ുഡഺഔൿഽീമനറ്  ൂടെ് ീങയ്ുന്ന ഭഺഖെ഻ൻീറ ുരീരന്ത് 

Ans: 

Text area              ( document area )    ീടക്സ്റ്റ് ഏര഻യ  ( ുഡഺഔൿഽീമനറ് ഏര഻യ  ) 

Qn 16)Write the short cut keys for the following  process 

i)New   ii)Save  iii)Open  iv)Copy  v)Paste   vi)Undo   vii)Print viii)Redo ix)Cut 

Ans: 

Process Short-cut key 

New  (Create a New document) Ctrl + N 

Save (Saving a document) Ctrl + S 

Open Ctrl + O 

Copy Ctrl + C 

Paste Ctrl + V 

Undo Ctrl + Z    

Print Ctrl + P    

Redo Ctrl +Y    

Cut Ctrl + X 

Qn 17)  Ctrl + N is used for..........                                                             (March 2017) 

Ctrl + N ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്.......... നഺണ് 

Ans:Create a new document / File  രഽത഻യ ുഡഺഔൿഽീമനറ് ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന 

Qn 18)Write  the short cut key for Cutting   ഔട്ട് ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള ുഷഺർട്ട് ഔട്ട് ഔ഼ എഴഽതഽഔ 

Ans: Ctrl+X     

Qn 19)Write  the short cut key for Paste  ുരസ്റ്റ് ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള ുഷഺർട്ട് ഔട്ട് ഔ഼ എഴഽതഽഔ 

Ans: Ctrl+V     

…………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki………………………… 





18 
 

Qn 20) Write the difference between Cut-Paste  and Copy-Paste  

Cut-Paste, Copy-Paste എന്ന഻വ  തമ്മ഻ലഽള്ള വൿതൿഺസിം എഴഽതഽഔ 

Cut-Paste is an option that allows the user to remove content from the document and place it 
in some other location of the same document or in a different document. On the other hand ,the 
Copy-Paste is an option that allows the user to place content in to a new location without 
affecting the original content. 

Cut-Paste  ൽ രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ രഽ ഭഺഖെഽള്ള  ഉള്ളടേീെ അവ഻ീട ന഻ന്ന് 
ന഼േിം ീങയ്ത്  അുത ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ മീറ്റഺരഽ ഭഺഖുെഺ , ുവീറഺരഽ  
ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ  ഏീതങ്ക഻ലഽിം ഭഺഖുെഺ Paste ീങയ്ുന്നഽ. Copy-Paste ൽ രഽ 
ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ീല  ഉള്ളടേീെ  അവ഻ീട ന഻ലന഻ർെ഻ീേഺണ്ട  ് , അത഻ീന ുഔഺെ഻ 
ീങയ്ത്  അുത ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ മീറ്റഺരഽ ഭഺഖുെഺ , ുവീറഺരഽ  ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ  

ഏീതങ്ക഻ലഽിം ഭഺഖുെഺ Paste ീങയ്ുന്നഽ. 

Qn 21) What is the extension of file name in LibreOffice Writer. 

ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ എന്ന ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ രഽ ഫയൽ ുസവ് ീങയ്ുുമ്പഺൾ 

ീഔഺടഽേഽന്ന എക്സ്റ്റൻഷൻ ഏത് 

Ans:    . odt 

                                            Editing a document 

Qn 22) Define the term editing 

എന്തഺണ് എഡ഻റ്റ഻ിംങ്ങ  ്എന്നതഽീഔഺണ്ട് ഉുേശ഻േഽന്നത്. 

Ans: Editing is a process of bringing about changes in a document. 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ മഺറ്റങ്ങൾ വരഽെഽന്ന  രവർെനീെ എഡ഻റ്റ഻ിംങ് എന്നഽ 
രറയഽന്നഽ . 

 Prerequisites for editing എഡിറ്റിങ്ങിന്സറ മുസന്നടരുക്കങ്ങൾ 

 Navigation      ടവിക്കേഷൻ 

Qn 23) Define the term navigation  എന്തഺണ് നഺവ഻ുഖഷൻ എന്നതഽീഔഺണ്ട  ്ഉുേശ഻േഽന്നത്. 

Ans:Navigation is moving the cursor from a point to another in a document .  

രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ര഻ടെഽന഻ന്നഽിം ഔർസറ഻ീന മീറ്റഺര഻ടുെേ് ന഼േഽന്നതഺണ് 

നഺവ഻ുഖഷൻ എന്നറ഻യീെടഽന്നത്  

                       The following keys facilitate navigation. 

ഔ഼ുബഺർഡ഻ീല തഺീഴെറയഽന്ന ബട്ടണഽഔൾ നഺവ഻ുഖഷന  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

i)Arrow keys   ആുരഺ ഔ഼ഔൾ 

Qn 24) What is the use of arrow keys   ആുരഺ ഔ഼ഔളുീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans:To move the cursor to the very next character ( to the left or right ,or at the previous or 
next line) 

ഔർസറ഻ീന ന഻ൽേഽന്ന സ്ഥലെ് ന഻ന്നഽിം ഇടുെീേഺ, വലുെീേഺ, മഽഔള഻ുലയ്ുേഺ, 

തഺുഴുേഺ മഺറ്റുന്നത഻ന ആുരഺ ഔ഼ഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
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ii)Home  ുഹഺിം 

Qn 25) Write  the use of Home key                                                                (March 2020) 

ുഹഺിം ഔ഼യഽീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans: To move the cursor to the beginning of the current line. 
ഇുെഺൾ ന഻ൽേഽന്ന ൂലന഻നീറ  ആരിംഭെ഻ുലേ് ഔർസറ഻ീന മഺറ്റുന്നത഻ന ുഹഺിം എന്ന 

ഔ഼ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

iii)End     എൻഡ് 

Qn 26) What is the use of End key         എൻഡ് ഔ഼യഽീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? (March 2020) 

Ans:To move the cursor to the end of the current line. 

ഇുെഺൾ ന഻ൽേഽന്ന ൂലന഻നീറ  അവസഺന ഭഺഖുെേ് ഔർസറ഻ീന  എെ഻േഽന്നത഻ന 

എൻഡ് ഔ഼ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

iv)Page up ുരജ് അ് 

Qn 27) What is the use of Page Up key  ുരജ് അ് ഔ഼യഽീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans:To place the cursor after moving one screen full of content upwards from the current 
position. 

ഇുെഺൾ ന഻ൽേഽന്ന സ്ഥഺനെഽന഻ന്നഽിം രഽ ുരജ് മഽഔള഻ുലേ് മഺറ഻ ഔർസറ഻ീന 
ന഻ർെഽന്നഽ. 

v )Page down   ുരജ് ഡൗൺ 

Qn 28) What is the use of Page down key   ുരജ് ഡൗൺഔ഼യഽീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans: To place the cursor after moving one screen full of content downwards from  the current 
position. 

ഇുെഺൾ ന഻ൽേഽന്ന സ്ഥഺനെഽന഻ന്നഽിം രഽ ുരജ് തഺുഴേഽ മഺറ഻ ഔർസറ഻ീന ന഻ർെഽന്നഽ. 

vi ) Ctrl +  

Qn 29) What is the use of Ctrl +  

Ctrl +           യഽീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans:To move the cursor to the beginning of the previous word 

ഔർസറ഻ീന ന഻ൽേഽന്ന സ്ഥഺനെഽന഻ന്നഽിം ീതഺട്ടു ര഻റേ഻ീല വഺേ഻നീറ 

ആരിംഭെ഻ുലേ് മഺറഽന്നഽ. 

vii) Ctrl  +  

Qn 30) What is the use of Ctrl +  

Ctrl +           യഽീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans: To move the cursor to the beginning of the next word. 

അടഽെ വഺേ഻ൻീറ ആരിംഭെ഻ുലേ് ഔർസറ഻ീന മഺറ്റുന്നഽ. 
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viii) Ctrl + Home 

Qn 31) What is the use of Ctrl + Home 

Ctrl + Home           ൻീറ ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans: To move the cursor to the beginning of the document. 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ ആരിംഭെ഻ുലേ് ഔർസറ഻ീന മഺറ്റുന്നഽ. 

ix )  Ctrl+End 

Qn 32) What is the use of Ctrl + End       Ctrl + End  ൻീറ ഉരുയഺഖിം എന്ത്? 

Ans: To move the cursor to the end of the document. 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ  അവസഺന ഭഺഖുെേ് ഔർസറ഻ീന മഺറ്റുന്നഽ. 

 Note:Navigation can also be performed by scrolling the mouse. 

മൗസ഻ീന സ്ുഔഺൾ ീങയ് തഽിം നമഽേ് നഺവ഻ുഖഷൻ സഺധ഻േഽിം 

Qn 33) What are the keys used for navigation.                            (March 2017,March 2019) 

 നഺവ഻ുഖഷന ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന keys ഏീതഺീേ 

Ans:Arrow keys, Home ,End, Page Up, Page Down ,Ctrl+       ,Ctrl+       ,Ctrl +Home,Ctrl+End 

 Undo and Redo actions അൺഡു,  റീഡു 

Qn 34) Compare the working of Undo and Redo buttons in Writer software (March 2018) 

Writer Software -ീല Undo , Redo എന്ന഼ ബട്ടണഽഔളുീട രവർെനിം 
തഺരതമൿീെടഽെഽഔ. 

Ans: 

We can use Undo for undoing or cancelling the most recent actions. However, if we want to  

retrieve an action cancelled by Undo we can use Redo button.  

ഏറ്റവഽിം അവസഺനിം ീങയ്ത രവർെനിം ഴ഻വഺേഽന്നത഻ന അൺഡഽ  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 
.ഴ഻വഺേ഻യ രവർെനീെ വ഼ണ്ടഽിം രഽനസ്ഥഺര഻േഽന്നത഻ന  റ഼ഡഽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ . 

Paragraph indentation and line spacing പടരേടഫ് ഇൻഡന്ക്കറഷൻ ,സലൻ സ്ക്കപെിാംഗ് 

The indent refers  to the distance between text boundaries and page margin .When we start a 
new paragraph, we usually start typing by leaving some space from the left margin .This space 
is indentation. 

ീടക്സ്റ്റ഻നീറ അത഻ർെ഻ഔളുിം, ുര ഻ൻീറ മഺർ ഻നഽിം തമ്മ഻ലഽള്ള അഔലിം ആണ്  

ഇൻഡനുറഷൻ എന്ന് അറ഻യീെന്നത്.രഽത഻യ രഺരഖഺഫ്റ്റ ആരിംഭ഻േഽുമ്പഺൾ ഇടതഽ 
മഺർ ഻ന഻ൽ ന഻ന്നഽിം  അല്രിം അഔലിം വ഻ട്ടത഻ന ുശഷമഺണ്  ൂടെ് ീങയ്ത് തഽടങ്ങഽന്നത് .ഈ 

അഔലീെ ഇൻഡനുറഷൻ എന്ന് രറയഽന്നഽ. 

There are four types of paragraph indentation    

രഺരഖഺഫ്റ്റ ഇൻഡനുറഷൻ  നഺലഽ വ഻ധിം 

i)Positive Indent :Here the text is placed a little inward from the margins 
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ുരഺസ഻റ്റ഼വ് ഇൻഡനറ്:-മഺർ ഻ന഻ൽ ന഻ന്നഽിം  അൽരിം  അഔുെേ് മഺറ഻ ീടഔസ്റ്റ഻ീന 

ഔമ഼ഔര഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

ii)Negative Indent:It allows the text to extend outward from the margins 

 ീനഖറ്റ഼വ് ഇൻഡനറ്:- മഺർ ഻ന഻ൽ ന഻ന്നഽിം രഽറുെേ് തള്ള഻ന഻ല്േഽന്ന ര഼ത഻യ഻ൽ 

ീടക്സ്റ്റ഻ീന ഔമ഼ഔര഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

iii)First line Indent:Here the very first line of the selected paragraph is placed a little inward with 
respect to the rest of the text. 

ഫസ്റ്റ് ൂലൻ ഇൻഡനറ്:- ീസലക്് ീങയ്ത രഺരഖഺഫ഻നീറ  ആദൿ ൂലൻ മറ്റ് 
ൂലനഽഔീളേഺൾ അല്രിം അഔുെേഽ മഺറ്റ഻ ഔമ഼ഔര഻േഽന്നത഻ന  ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

iv) Hanging Indent :It makes the text other than the first line to move little inward from the left 
inward from the left margin 

ഹഺഖ഻ിംഗ് ഇൻഡനറ് :-ീസലക്് ീങയ്ത് രഺരഖഺഫ഻ീല, ആദൿ ൂലന഻ൽ  ന഻ന്ന് 
വൿതൿസ്തമഺയ  ഻ മറ്റു ൂലനഽഔൾ ഇടതഽ മഺർ ഻ന഻ൽ ന഻ന്ന് അല്രിം  വലുെേ് മഺറ഻ 
ഔമ഼ഔര഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Qn 35)What is meant by paragraph indentation ? What are the different types of paragraph 
indentations?                                                        (March 2016,March 2018,March 2020) 

രഺരഖഺഫ്റ്റ  ഇൻഡനുറഷൻ എന്നഺീലന്ത് ? വ഻വ഻ധതരിം  രഺരഖഺഫ്റ്റ ഇൻഡനുറഷനഽഔൾ  

വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans :The  distance between text boundary and page margin is called paragraph indentation 

Positive Indent,  Negative Indent,    First line Indent,  Hanging Indent 

ീടക്സ്റ്റ഻നീറ അത഻ർെ഻ഔളുിം, ുര ഻ൻീറ മഺർ ഻നഽിം തമ്മ഻ലഽള്ള അഔലിം ആണ്  

രഺരഖഺഫ്റ്റ ഇൻഡനുറഷൻ എന്ന് അറ഻യീെന്നത് 

ുരഺസ഻റ്റ഼വ് ഇൻഡനറ് , ീനഖറ്റ഼വ് ഇൻഡനറ് , ഫസ്റ്റ് ൂലൻ ഇൻഡനറ്, ഹഺഖ഻ിംഗ് 

ഇൻഡനറ് 

Qn 36)What is meant by Line spacing?          ൂലൻ സ്ുരസ഻ിംഗ് എന്നഺീലന്ത് ? 

Line spacing refers to the space between two lines of text in a paragraph. 

രഽ രഺരഖഺഫ഻ീല ൂലനഽഔൾ തമ്മ഻ലഽള്ള അഔലീെ ൂലൻ സ്ുരസ഻ിംഗ് എന്നഽ 
രറയഽന്നഽ .   

Drop Caps feature  ക്കഡടപ് കൿടപ് 

Qn 37) Explain the Drop cap feature.                                  (March 2017,March 2019,Marh 2020) 

Drop Cap വ഻ുശഷണിം വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 

Ans: 

In some documents, the first letter in a paragraph, usually the first paragraph ,may take the 
height  of two or more line. This is called Drop Caps feature. 

ങ഻ല ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔള഻ൽ ,രഺരഖഺഫ഻നീറ ആദൿ അരിം, രുതൿഔ഻ച്ചുിം ആദൿ 

രഺരഖഺഫ഻നീറ  ആദൿ അരെ഻ന രുണ്ടഺ അത഻ലധ഻ഔുമഺ വര഻ഔളുീട ഉയരിം 

ീഔഺടഽേഺറഽണ്ട് . ഇത഻ീന ുഡഺ് ഔൿഺ് എന്ന് രറയഽന്നഽ. 
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Page Size( Paper Size) and Orientation      

ുരജ് ൂസസ് , ഒറ഻യനുറഷൻ 

Writer offers standard page sizes for the documents life A3, A4 ,Letter, Legal etc.To set the 
page size, click  the Page tab of Page Style dialogue box. The orientation buttons Portrait and 
Landscape are available here for orientation. 

         ുരജ്  സ്ൂറൽ ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ് ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺണ് ുര ഻ൻീറ വല഻െിം 

ഔമ഼ഔര഻േഽന്നത് . A3, A4,ീലറ്റർ ,ല഼ഖൽ തഽടങ്ങ഻യ വല഻െമഽള്ള ുര ഽഔൾ  നമഽേ് ീസറ്റ് 
ീങയ്ഺിം. ഒറ഻യനുറഷനഺയ഻  ുരഺർടയ്റ്റ്, ലഺൻഡ് സ്ുഔെ് തഽടങ്ങ഻യ ബട്ടൺഔൾ നമഽേ് 
ഉരുയഺഖ഻േഺിം.  

Qn 38) Distinguish between Portrait Page Orientation and Landscape Page Orientation 

ുരഺർൂടറ്റ് ,ലഺൻഡ്സ്ുഔെ് എന്ന഻വ തമ്മ഻ലഽള്ള വൿതൿഺസിം എഴഽതഽഔ. 

Ans:Orientation refers  to whether the text is to be printed length-wise or width wise .When the 
text is printed or typed length-wise ,it is called Portrait Page Orientation and when the text is 
printed or typed width-wise ,it is called Landscape Page Orientation 

ഒറ഻യനുറഷനഺയ഻  ുരഺർടയ്റ്റ്, ലഺൻഡ് സ്ുഔെ് തഽടങ്ങ഻യ ബട്ടൺഔൾ നമഽേ  ്

ഉരുയഺഖ഻േഺിം. രഽ ുരജ് ര഻ൻറ് ീങയ്ുുമ്പഺൾ  ീനടഽീഔ ര഻ൻറ് ീങയ്തഺൽ അത് 

ുരഺർൂടറ്റ് എന്നഽിം ഔഽറഽീഔ ര഻ൻറ് ീങയ്തഺൽ അത് ലഺൻഡ്സ്ുഔെ് എന്നഽിം 

അറ഻യീെടഽിം. 

Header and Footer.  

സഹഡർ,  ുട്ടർ 

Qn 39) Define header and footer of a document                                              (March 2019) 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ ീല ീഹഡർ, ഫാട്ടർ എന്ന഻വ ന഻ർവങ഻േഽഔ 

Ans:The common text appearing on the top of every page is the header and at the bottom is 
the footer.  

എലലഺ ുര ഻ൻീറയഽിം മഽഔള഻ലഺയ഻ ഔഺണഽന്ന ീരഺതഽവഺയ എഴഽെ഻ീന ീഹഡർ എന്നഽിം 

എലലഺ ുര ഻നീറയഽിം അട഻യ഻ലഺയ഻ ഔഺണീെടഽന്ന ീരഺതഽവഺയ എഴഽെ഻ീന ഫഽട്ടർ എന്നഽിം 

രറയഽന്നഽ.  

Qn 40)    Write the steps to include header and footer in a Writer document.  

Writer ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ീഹഡർ, ഫാട്ടർ എന്ന഻വ ഉൾീെടഽെഺനഽള്ള രവർെനങ്ങൾ 

എഴഽതഽഔ.                                                                                                                  (March 2019 , March 2020) 

Ans: 

Add a header to a page-എലലഺ ുര ഻ലഽിം ീഹഡർ ീസറ്റ് ീങയ്ുന്ന വ഻ധിം 

Insert               Header               

  Add a footer to a page  :- എലലഺ ുര ഻ലഽിം ഫഽഡർ ീസറ്റ് ീങയ്ുന്ന വ഻ധിം 

Insert           Footer          
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         Chapter 3   Creating Professional Documents 

Tables (Creating a table, Borders to tables ,Managing tables), Inserting graphics( Adding an image, Using 

drawing tools ,Inserting charts), Inserting page borders, Inserting watermarks, Converting text to table, 

Splitting text into columns, Mail merge (Definition and Steps only) 

     In this chapter we will discuss how  to create a professional document using Libre Office 

Writer. A professional document may contain tables ,graphics ,symbols ,equations and 

watermarks etc. 

ഈ അധൿഺയെ഻ൽ , ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  രഽ ീരഺഫഷണൽ 

ുഡഺഔൿഽീമനറ് എങ്ങീന ന഻ർമ്മ഻േഺിം എന്ന് രഠ഻േഽന്നഽ .രഽ ീരഺഫഷണൽ 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ുടബ഻ൾ, ഖഺഫ഻ക്സ്,  ങ഻ഹ്നങ്ങൾ, സമവഺഔൿങ്ങൾ, വഺട്ടർമഺർക്സ് 

തഽടങ്ങ഻യവ  ഉണ്ട്. 

                                                                     Tables 
Table is an arrangement of data in the form of rows and columns .Rows appear in horizontal 
manner and columns appear in vertical manner.A cell is the intersection of a row and a column 

 

ുഡറ്റഔീള ുറഺഔളുിം ( rows ) ുഔഺളങ്ങളുിം ( Columns)ആയ഻ അവതര഻െ഻േഽന്നത഻ന  

ുടബ഻ളുഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

ുടബ഻ളുഔൾേ് ുറഺ യഽിം ുഔഺളവഽിം ഉണ്ട്. ുറഺയഽീടയഽിം ുഔഺളെ഻നീറയഽിം സിംഖമ 

സ്ഥഺനങ്ങീള ീസലലുഔൾ എന്ന് വ഻ള഻േഽിം. മഽഔള഻ീല ങ഻തിം ുനഺേഽഔ 

There are two acivities related to  tables.They are Creating a table and Managing tables 

    ുടബ഻ളുിം ആയ഻ ബന്ധീെട്ട്  രണ്ടഽ രവർെനങ്ങൾ ഉണ്ട് അവ- ഔ഻ുയറ്റ഻ിംങ്ങ് എ 

ുടബ഻ൾ, മഺുന ഻ിംഗ് ുടബ഻ൾസ് 

Inserting tables     ക്കടെിള കൾ ഉൾസെടുത്തൽ 

Qn 1) What is the use of a table in a document 
രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ൽ ുടബ഻ളുഔളുീട ഉരുയഺഖിം എന്ത്  

Ans:Tables are effective to organize and present large amount of information like financial or 
statistical reports, product catalog showing descriptions, prices and photographs of products, list 
of names with address, age and other information etc. 

ഇൻഫർുമഷനഽഔീള ഫലരദമഺയ഻  അവതര഻െ഻േഽന്നത഻ന  ുടബ഻ൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
ുടബ഻ള഻ൽ ഔാട഻ നമഽേ്  ഉൽെന്നങ്ങളുീട വ഻വരങ്ങൾ , വ഻ലഔൾ തഽടങ്ങ഻യവ 

ഫലരദമഺയ഻ അവതര഻െ഻േഺിം. സർുേ റ഻ുെഺർട്ടുഔൾ,അഡസഽഔൾ, രഺയങ്ങൾ  

തഽടങ്ങ഻യ ഔഺരൿങ്ങളുിം ുടബ഻ള഻ൽ ഔാട഻ അവതര഻െ഻േഺിം. 
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Creating a table              ക്കടെിൾ  ിർമ്മടണാം 

Qn 2) Write the steps to create a table in a document using LibreOffice Writer 

Ans: 

i)Table         Insert         Table….         Or    Ctrl + F12 

ii)There is provision to specify the number of columns and rows required. 

iii)Finally click the Insert button 

ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ  രഽ ുടബ഻ൾ  ന഻ർമ്മ഻േഽന്ന 

ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: 

i)Table        Insert         Table…..       or 

Ctrl + F12 എന്ന ുഷഺർട്ട്ഔട്ട് ഔ഼ ഉരുയഺഖ഻േഽഔ 

ii) തഽറന്നഽവരഽന്ന  ഇൻുസർട്ട് ുടബ഻ള഻നീറ ങ഻തിം തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്നഽ .ഇത഻ൽ 

ുടബ഻ള഻ന ീനയ഻ിം, ുഔഺളങ്ങളുീട എണ്ണിം, ുറഺഔളുീട എണ്ണിം എന്ന഻വ നൽഔഽഔ. 

Iii)അവസഺനിം Insert  ( ഇൻുസർട്ട്  )   എന്ന ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 

 

Qn 3) Which short-cut key is used for inserting a table in Writer?                      (March 2020) 

Writer -ൽ ുടബ഻ൾ ഉൾീെടഽെഺനഽള്ള ുഷഺർട്ട് - ഔട്ട് ഔ഼ ഏത് ? 

(a) Ctrl  + S     (b) Ctrl +F12  (c) Shift + F12 

Ans : Ctrl + F12 

Qn 4) Write the use of Heading check box in the Insert Table dialog box. 

Insert Table ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല Heading  ( ീഹഡ഻ിംങ്ങ  ്  )എന്ന ീങേ് ുബഺക്സ഻നീറ 

ഉരുയഺഖിം എന്ത്. 

Ans:The Heading checkbox in the Insert Table dialogue box can be used to provide a heading 
to the table .If the table spans over more than one page ,the headings can be repeated on all 
pages .The number of rows to be used as heading can also be provided here. 

Insert Table ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ Heading( ീഹഡ഻ിംഗ്) എന്ന രഽ ീങേ് ുബഺക്സ്   
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ഔഺണഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. ൂദർഗൿുമറ഻യ രഽ ുടബ഻ൾ രല ുര ഽഔള഻ുലേ് ന഼ണ്ട് 
ഔ഻ടേഽിം. ഒുരഺ ുര ഻ലഽിം  ുടബ഻ള഻നീറ തഽടേെ഻ലഽള്ള  ീഹഡ഻ങ്സ്  തന഻ീയ 

ആവർെ഻ച്ച  ്ഔഺണഽന്നത഻ന  ീഹഡ഻ങ് എന്ന് ീങേ് ുബഺക്സ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 5) Write the use of Don't split table over pages in the Insert Table dialog box  

Insert Table ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല Don't split table over pages  (  ുഡഺണ്ട് സ്േ഻റ്റ് ുടബ഻ൾ 

ഒവർ ുര സ്  )എന്ന ീങേ് ുബഺക്സ഻നീറ ഉരുയഺഖിം എന്ത്. 

Ans:The checkbox for Don't split table over pages prevents the table from spanning to more 
than one page. 

Don't split table over pages  (  ുഡഺണ്ട് സ്േ഻റ്റ് ുടബ഻ൾ ഒവർ ുര സ്  ) എന്ന ീങേ് 
ുബഺക്സ് ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ന്ന഻ലധ഻ഔിം ുര ഽഔള഻ുലേ് ുടബ഻ൾ വൿഺര഻േഽന്നത് 

തടയഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

Qn 6) Write the use of AutoFormat button in the Insert Table dialog box  

Insert Table ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല AutoFormat (  ഒുട്ടഺ ുഫഺർമഺറ്റ് )എന്ന ബട്ടണ഻നീറ 
ഉരുയഺഖിം എന്ത്. 

Ans: If we click AutoFormat button in the Insert Table dialog box ,we will get AutoFormat  
dialog box. It gives a set of predefined table styles from which we can select the desired one. 

        ഇൻസർട്ട് ുടബ഻ൾ ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല AutoFormat (ഒുട്ടഺ ുഫഺർമഺറ്റ്  
)ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. അുെഺൾ ഒുട്ടഺ ുഫഺർമഺറ്റ്  ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ് 

രതൿീെടഽിം. മഽൻഔാട്ട഻ ഡ഻ൂസൻ ീങയ്ീെട്ട഻ര഻േഽന്ന ുടബ഻ൾ ൂസ്റ്റലഽഔൾ ഇവ഻ീട 

ഔഺണഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം .ഈ ൂസ്റ്റലഽഔള഻ൽ ന഻ന്ന് ന഻ർമ്മ഻േഺൻ ുരഺഔഽന്ന ുടബ഻ള഻ന, 

നമഽേ് ഇഷ്ടമഽള്ള രഽ സ്ീററൽ  ീസലക്് ീങയ്ുവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

 

Applying borders to tables       ക്കടെിള കൾക്ക് ക്കെടർഡർ  ൽകുന്ന വിധാം 

Borders are the boundary lines appearing around each cell in the table. Table border can be 
changed using the menu option 

Table        Table Properties .Now the Table Format dialog box will opened  as shown below 
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Select the desired border style and then click OK button 

Qn 7 ) Table border in a document can be changed using the .......... menu options. 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ീല  ുടബ഻ള഻നീറ   ുബഺർഡർ…................... ………………………ീമനഽ 
ഒ്ഷൻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് മഺറ്റഺൻ സഺധ഻േഽിം  

Ans : Table          Table Properties 

   The Table Format dialog box will be opened as shown in figure. In this dialog box, we can set 
the line style, line width and colour of the border .It also facilitates spacing between cell border 
and its contents. The Table Format dialog box or the Table Properties toolbar can be used to 
give background colour, border style, border colour and various other formatting to make the 
table attractive. 

  ഒുരഺ ുടബ഻ളുിം അുനഔ ീസലലുഔൾ ുങരഽന്നതഺണ്. ഒുരഺ ീസലല഻നീറയഽിം ങഽറ്റ഻ലഽമഺയ഻ 
ഔഺണീെടഽന്ന  അത഻ർെ഻ ുരകയഺണ് ുബഺർഡർ . ുടബ഻ൾ ുബഺർഡറൽ നമഽേ് മഺറ്റിം 

വരഽെഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. അത഻നഺയ഻ തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുഔ 

Table         Table Properties  

Table         Table Properties എന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുുമ്പഺൾ  Table Format (ുടബ഻ൾ 

ുഫഺർമഺറ്റ് ) ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ് ഒെൺ ആഔഽിം. മഽഔള഻ൽ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ങ഻തിം 

ുനഺേഽഔ. ഈ ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ ൂലൻ ീസ്റ്റൽ, ൂലൻ വ഻ഡ്ത്, ുബഺർഡർ ഔളർ 

എന്ന഻വ ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള ഒ്ഷൻസ് ഉണ്ട്. ുടബ഻ള഻ീന ആഔർഷഔമഺേഽവഺൻ 

ബഺഖൗണ്ട് ഔളർ , ുബഺർഡർ ൂസ്റ്റൽ, ുബഺർഡർ ഔളർ തഽടങ്ങ഻യ ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള 

സൗഔരൿങ്ങളുിംTable Format  (   ുടബ഻ൾ ുഫഺർമഺറ്റ് ) ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ ലഭൿമഺണ്. 

Managing Tables   മടക്ക ജിാംഗ് ക്കടെിൾസ് 

After  inserting the table, the data are entered in the table cells. After creating a table , we may 
need to insert a new row or a column into it. Sometimes we may have to remove a row or 
column from the table. Such activities can be  managed using Table menu or Table Properties 
toolbar. 
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ുരഺയ ഭഺഖെ്  രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ൽ  രഽ ുടബ഻ൾ എങ്ങീന ഉൾീെടഽെഺിം എന്ന് 
രഠ഻ച്ചു . ഈ ുടബ഻ള഻നീറ  ീസലലുഔള഻ൽ ുഡറ്റഔൾ ഉൾീെടഽെഺിം. ന഻ർമ്മ഻ച്ച 

ുടബ഻ള഻ുലേ്  രഽത഻യ ുറഺഔളുിം ുഔഺളങ്ങളുിം ഔാട്ട഻ുച്ചർേഺിം.  ന഻ലവ഻ലഽള്ള ുറഺഔുളയഽിം 

ുഔഺളങ്ങീളയഽിം ന഼േിം ീങയ്ഺിം. ഇെരിം രവർെനങ്ങൾേഺയ  ഻നമ്മൾ Table എന്ന ീമനഽ 
ുവഺ Table Properties Tool Bar   ഉരുയഺഖ഻േഽിം. 

a) Changing column width or row height 

ുഔഺളിം വ഻ഡ്തഽിം, ുറഺ ൂഹറ്റുിം വൿത഻ങല഻െ഻േഽന്ന വ഻ധിം  

We can change the column width or row height with mouse pointer. Also we can change the 
column width and row height using the menu option 

Table             Autofit 

രഽ ുടബ഻ള഻നീറ  ുഔഺളിം വ഻ഡ്തഽിം ുറഺ ൂഹറ്റുിം  നമഽേ് മൗസ്  ുരഺയനറർ 

ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ഡഺഗ് ീങയ്ത് വൿത഻ങല഻െ഻േഺിം അീലലങ്ക഻ൽ തഺീഴ രറയഽന്ന ീമനഽ 
ഒ്ഷൻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് വൿത഻ ങല഻െ഻യ്േഺിം . 

Table           Autofit 

Qn 8 )Column width or row height of a table in a document can be changed using the .............. 
menu option in LibreOffice Writer. 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ീല  ുടബ഻ള഻നീറ  ുഔഺളെ഻നീറ വ഼ത഻യഽിം ുറഺ യഽീട ഉയരവഽിം 

................. ീമനഽ  ഒ്ഷൻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് മഺറ്റഺൻ സഺധ഻േഽിം 

Ans:  Table         Autofit 

b )Inserting new rows /columns 

 പുതിയ ക്കറടയുാം ക്കകടളവുാം ഒരു ക്കടെിളിക്കലക്ക് ഉൾസെടുത്തുന്ന വിധാം 

Qn 9)Write the steps to insert new row or column in a table in Libreoffice Writer. 

Ans:Inserting a row or column can be done by the following steps 

i)Place the cursor in the row/ column of the table 

ii)  Table         Insert         Rows     or 

Table       Insert          Columns 

iii)Enter the number of rows /columns to insert  in  the dialog  box. The position to insert the 
row /column has to selected. 

iv) Click OK button 
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ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ  രഽ ുടബ഻ള഻ുലേ് രഽത഻യ ുറഺ /ുഔഺളിം 

ഉൾീെടഽെഽന്നത഻നഺവശൿമഺയ ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ 

i) ുടബ഻ള഻നീറ ുറഺയ഻ൽ അീലലങ്ക഻ൽ ുഔഺളെ഻ൽ ഔർസർ  വച്ച് ല഻േ് ീങയ്ുഔ 

ii)  Table         Insert         Rows     or 

Table       Insert          Columns         എന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുഔ 

iii) രതൿീെടഽന്ന ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ  ുടബ഻ള഻ൽ ഉൾീെടഽുെണ്ട ുറഺഔളുീട 

അീലലങ്ക഻ൽ ുഔഺളെ഻നീറ എണ്ണിം നൽഔഽഔ. തഽടർന്ന് ഉൾീെടഽുെണ്ട ുറഺ അീലലങ്ക഻ൽ 

ുഔഺളെ഻നീറ ീരഺസ഻ഷൻ ീസലക്് ീങയ്ുഔ. 

iv)OK  ബട്ടൺ അമർെഽഔ 

c) Deleting rows /columns 

ുറഺഔളുിം ുഔഺളങ്ങളുിം ന഼േിം ീങയ്ുന്ന വ഻ധിം  

Qn 10) Write the steps  to delete particular rows or columns in a table in LibreOffice Writer. 

Ans: 

i)Place the cursor in the row /column  or select the required rows/ columns  in the table. 

ii) Table         Delete           Rows           or 

 Table          Delete           Columns 

ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ  ുറഺ അീലലങ്ക഻ൽ ുഔഺളിം  ന഼േിം ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ 

എഴഽതഽഔ 

i)ന഼േിം ീങുയ്ണ്ട  ുറഺയ഻ൽ അീലലങ്ക഻ൽ ുഔഺളെ഻ൽ  മൗസ് ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ല഻േ് ീങയ്ുഔ 

ii) Table         Delete           Rows           or 

 Table          Delete           Columns    എന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുഔ 

 d )Merging rows / columns 

Qn 11) Define the term Merging 

 ീമർ ഻ങ് ീഔഺണ്ട് അർത്ഥമഺേഽന്നത് എന്ത് 

Ans: 

Merging means combining the selected cells into a single cell. 

ന്ന഻ലധ഻ഔിം ീസലലുഔീള ലയ഻െ഻ച്ച് റ്റ ീസലലഺേ഻  മഺറ്റുന്ന രവർെനീെ ീമർ ഻ങ് 

എന്നഽ രറയഽന്നഽ 

Qn 12) Write the procedure to combine multiple cells in a table to a single cell. 

     ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ ന്ന഻ലധ഻ഔിം ീസലലുഔീള ുങർെ്  റ്റ ീസൽ 

ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ  

Ans: i)Select  the cells to be merged 

ii) Right click and choose Cell         Merge  in the context menu.      or 

Table          Merge Cells 
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i) ന്ന഻െ഻ുേണ്ട ീസലലുഔൾ ീസലക്് ീങയ്ുഔ .ii)തഽടർന്ന് മൗസ഻നീറ ൂററ്റ് ബട്ടൺ ല഻േ് 
ീങയ്ുഔ.അുെഺൾ രതൿീെടഽന്ന ീമനഽവ഻ൽ ന഻ന്ന് Cell        Merge ീസലക്് ീങയ്ുഔ. 

അീലലങ്ക഻ൽ 

Table             Merge Cells    ീസലക്് ീങയ്ുഔ 

e) Splitting rows / columns 

 

It is the process of dividing the selected cell into multiple cells. 

ീസലക്് ീങയ്ത് രഽ ീസലല഻ീന ന്ന഻ലധ഻ഔിം ീസലലുഔൾ ആയ഻  മഽറ഻േഽന്നത഻ീന 

സ്േ഻റ്റ഻ിംങ്ങ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

Qn 13)Write the the procedure  to divide a cell into multiple cells in a table 

ല഻ബഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ , രഽ ുടബ഻ള഻ീല രഽ ീസലല഻ീന ,ന്ന഻ലധ഻ഔിം ീസലലുഔൾ ആയ഻   
വ഻ഭ ഻േഽന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ. 

Ans: 

i) Place the cursor inside the cell 

ii)Right click and choose Cell     Split in the context menu or choose Table    Split Cell from 
the menu bar. 

iii)Select how to split the cell from the Split Cells dialog box  that appears in the figure. A cell can 

be split either horizontally  or vertically  and we can specify the total number of cells to create. 

i)വ഻ഭ ഻ുേണ്ട ീസലല഻ീന ീസലക്് ീങയ്ുഔ  

ii)ീസലക്് ീങയ്ത് ീസലല഻ൽ ൂററ്റ് ല഻േ് ീങയ്ുഔ . ഇുെഺൾ വരഽന്ന ീമനഽവ഻ൽ ന഻ന്ന്  

Cell      Split ീസലക്് ീങയ്ുഔ   

അീലലങ്ക഻ൽ 

Table      Split Cell എന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുഔ 

iii)Split Cell എന്ന ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ് രതൿീെടഽിം . ീസലക്് ീങയ്ത  ീസലല഻ീന എത 

ീസലലുഔൾ ആേ഻ മഽറ഻േണീമന്ന് ുരകീെടഽെണിം. ഇങ്ങീന മഽറ഻േഽന്നത് 

ത഻രശ്ച഼നമഺയ഻ട്ടഺുണഺ ലിംബമഺയ഻ട്ടഺുണഺ എന്ന് ഔഺണ഻േണിം 
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                               Inserting Graphics        േട ിക്സ് ഉൾസെടുത്തുന്ന വിധാം 

   Supporting images along with text description convey the content effectively. There are three 
basic types of graphic content that can be inserted in a document  

ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔള഻ൽ  ങ഻തങ്ങൾ  ഉൾീെടഽെഽന്നത് ഫലരദമഺണ്. 

 Qn 14) Write different methods to insert graphics in a document 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ  ഖഺഫ഻ക്സ്  ഉൾീെടഽെഽന്ന വൿതൿസ്ത മഺർൊങ്ങൾ ഏവ. 

Ans: 

a)Adding an image  

b)Using  Drawing tools 

c) Inserting Charts 

 a) ങ഻തങ്ങീള  ുനര഻ട്ട് ഉൾീെടഽെഺിം  

b) ുഡഺയ഻ങ്  ടാളുഔൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ങ഻തങ്ങൾ വരച്ചു ുങർേഺിം 

c) വ഻വ഻ധ തരിം ങഺർട്ടുഔൾ ഉൾീെടഽെഺിം. 

a) Adding an Image        ിതാം ക്ക ർക്കുന്ന വിധാം 

Qn 15) Write the steps to insert an image already stored in the computer to a document in 
Libre Office writer 

ഔമ്പൿാട്ടറ഻ൽ  ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ത഻ര഻േഽന്ന രഽ ങ഻തീെ ല഻ബ  ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻നീറ  രഽ 
ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ഉൾീെടഽെഽന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ. 

Ans: 

i) Before inserting an image, we have to place the cursor in the document where we need to 
insert the picture. 

ii) Using the menu option 

 Insert         Image               or 

Using File Icon in the Picture Toolbar 

iii)Select an image from the file 

iv)Click on Open button 

i)ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ഇുമജ് ഉൾീരടഽുെണ്ട ഭഺഖെ് മൗസ഻ീന ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 

ii)Insert         Image  എന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്ുഔ.         അീലലങ്ക഻ൽ 

ര഻ക്ങർ ടാൾ ബഺറ഻ീല ഫയൽ ഐേൺ ഉരുയഺഖ഻േഽഔ. 

iii)ഫയല഻ൽ ന഻ന്ന് ുവണ്ട ഇുമ ഻ീന ീസലക്് ീങയ്ുഔ. 

iv)തഽടർന്ന് ഒെൺ (Open)ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 
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b) Using drawing tools       ക്കഡടയിങ്  ടൂള കള സട  ഉപക്കയടോം 

 

 Drawing  tools can be used to create graphics ,such as simple diagrams using rectangle, circles 
,lines ,text and other predefined shapes 

ുഡഺയ഻ങ് ടാൾബഺർ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ലള഻തമഺയ ങ഻തങ്ങൾ വരയ്േഺിം. ങതഽരങ്ങൾ 

,വിെങ്ങൾ, ൂലനഽഔൾ, ീടക്സ്റ്റുഔൾ തഽടങ്ങ഻ ുഡഺയ഻ിംഗ് ടാൾ ബഺറ഻ൽ തന്ന഻ര഻േഽന്ന  

രാരങ്ങൾ വരയ്േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

Qn 16)How will you display the drawing toolbar in the current window, if it does not exist 

ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ വ഻ൻുഡഺയ഻ൽ, ുഡഺയ഻ങ് ടാൾബഺർ ഔഺണഽന്ന഻ീലലങ്ക഻ൽ അത഻ീന 

എങ്ങീന വ഻ൻുഡഺയ഻ൽ ീഔഺണ്ടഽവരഺിം 

Ans:If the Drawing toolbar is not present in the current window, it can be added by clicking 

View          Toolbars           Drawing  

തഺീഴെറയഽന്ന ഔമെ഻ൽ ീങയ്തഺൽ മത഻യഺഔഽിം 

View          Toolbars           Drawing  

Qn 17)Write the name of different tools that can be used to draw an image in a document 
using Libre Office Writer ( atleast 6).Write their uses 

ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ ഇുമ ഽഔൾ( ങ഻തങ്ങൾ) വരയ്േഽവഺൻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന  

ടാളുഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ.( ഔഽറെത് ആീറണ്ണിം). ടാളുഔളുീട ഉരുയഺഖിം എഴഽതഽഔ. 

Ans:  

Line Tool             സലൻ ടൂൾ 

It is used for drawing straight lines 

ുനർുരകഔൾ വരയ്േഽന്നത഻ന ൂലൻ ടാൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  

 

Rectangle Tool         സറക്ടടാംേിൾ ടൂൾ 

It is used for drawing rectangles. 

ങതഽരങ്ങൾ വരയ്േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

 

 

Ellipse Tool         എലിപ്സ് ടൂൾ 

It is used for drawing ellipse 

എല഻്സ്ഔൾ വരയ്േഽന്നത഻ന ഈ ടാൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 
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Freeform Tool      ി ക്ക ടാം ടൂൾ 

It is used for drawing freehand figure or shape. 

നമ്മളുീട ഇഷ്ടെ഻ന അനഽസര഻ച്ച് ,സെതന്തമഺയ഻ ഏതഽ രാരവഽിം വയ്േഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Text Tool          സടക്സ്റ്റ് ടൂൾ 

This tool helps to insert a text box in the document. 

ഈ ടാൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ൽ നമഽേ്  രഽ ീടക്സ്റ്റ് ുബഺക്സ് ഉൾീെടഽെഺിം. 

തഽടർന്ന്  ഈ ീടക്സ്റ്റ് ുബഺക്സ഻ൽ ഇഷ്ടമഽള്ള ീടക്സ്റ്റ് ൂടെ് ീങയ്ഺിം. 

Basic Shapes,  Symbol Shapes, Block Arrows, Flowcharts, Callouts, Stars   

ക്കെെിക് സഷയ്പ്പ്സ് , െിാംെൽ സഷയ്പ്പ്സ് ,ക്കബ്ലടക്ക് ആക്കരട സ്, ക്കലട ടർട്ട് സ്,ക്കകടൾ ഔട്ട് 
സ് ,സ്റ്റടർസ് 

 

The shapes in these categories can be inserted into a document. Almost all these shapes allow 
the text to be inserted inside it. 

രഽരറ്റിം ടാളുഔൾ  മഽഔള഻ൽ ന്ന഻ച്ച് നൽഔ഻യ഻ര഻േഽന്നഽ. ഇവ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് നമഽേ് 
രലതരിം ുഷെുഔൾ അഥവ രാരങ്ങൾ ഉൾീെടഽെഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം.( മഽഔള഻ൽ 

ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ങ഻തിം ുനഺേഽഔ  ) 

Fontwork Gallery Tool    ക്ക ടണ്് വർക്ക് േടലറി ടൂൾ 

It can be used to create graphical text art objects. 

ഔലഺരരമഺയ഻  ീടക്സ്റ്റുഔൾ അവതര഻െ഻േഽന്നത഻നഺണ്  ഈ ടാൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത് 

 ുഫഺണ്ട് വർേ് ഖഺലറ഻ ടാൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്   എനീറ 

ുരര് ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ  ഉൾീെടഽെ഻യ഻ര഻േഽന്നഽ 
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From File       ാം  യൽ 

This tool is used to insert images from a folder. 

രഽ ുഫഺൾഡറ഻ൽ ന഻ന്ന് രഽ ങ഻തീെ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ുലേഽ ീഔഺണ്ടഽവരഽന്നത഻നഺണ്  

ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. 

Extrusion on/ off    എക്സ്റ്റൂർഷൻ ഓൺ/ ഓഫ് 

This tool switches the 3D effects on and off for the selected objects. 

ീസലക്് ീങയ്ത ബ്സ ക്ടഽഔൾേ  ് ത഼ ഡ഻ എഫക്റ്റ് നൽഔഽന്നത഻നഽിം, ത഻ ഡ഻ എഫക്റ്റ് 
ഴ഻വഺേഽന്നത഻നഽിം  ഈ ടാൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Sample Questions for one mark from the above tools. 

Qn 18)  .........tool is used to draw freehand figure.                                         (March 2016) 

രഽ free hand figure വരയ്േഽന്നത഻ന ............. ടാൾ സഹഺയ഻േഽന്നഽ. 

Free form,   Line,  Basic shape, Text 

Ans:   Free form 

Qn 19).............. ……….tool in LibreOffice Writer is used to draw straight lines 

........................ടാൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺണ് ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ  ുനർുരകഔൾ 

വരയ്േഽന്നത്. 

Ans: Line Tool 

Qn 20) ........... ………..tool can be used to create graphical text art objects. 

..............................ടാൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ീടക്സ്റ്റുഔൾ ഔലഺരരമഺയ഻ അവതര഻െ഻േഽന്നഽ. 

Ans: Fontwork Gallery Tool. 

Qn 21)  .............tool switches the 3D effects on and off for the selected objects. 

............  …………..ടാളുരുയഺഖ഻ച്ച് ീസലക്് ീങയ്ത ബ്സ ക്ട഻ന  3D എഫക്റ്റ് നൽഔഽഔുയഺ , 

ബ്സ ക്ട഻നീറ 3D എഫക്റ്റ് ന഼േിം ീങയ്ുഔുയഺ ീങയ്ഺിം. 

Ans: Extrusion on /off   എക്സ്റ്റൂർഷൻ ഒൺ/ ഒഫ്റ്റ 

c)Inserting charts       ടർട്ട കൾ ഉൾസെടുത്തടാം 

We can insert charts in a document. 

 ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ  നമഽേ് ങഺർട്ടുഔൾ ഉൾീെടഽെഺിം. 

Qn 22) What is the use of charts in a document 

ങഺർട്ടു ഔളുീട ഉരുയഺഖിം എന്ത് 

 Ans:Charts or graphs are created for easy analysis and representation of data. This feature is 

mainly useful for interpreting mathematical data like marks, percentage, result analysis etc. 

ങഺർട്ടുഔള഻ൽ ഔാട഻ ുഡറ്റഔീള അവതര഻െ഻േഺിം, െിം വ഻ശഔലനിം ീങയ്ുഔയഽിം ീങയ്ഺിം. 

ഖണ഻തശഺസ്തരരമഺയ ുഡറ്റഔളഺയ മഺർേഽഔൾ ,ശതമഺനിം, റ഻സൾട്ട് തഽടങ്ങ഻യവ 

അവതര഻െ഻േഽവഺനഽിം,വ഻ശദ഼ഔര഻േഽവഺനഽിം ങഺർട്ടുഔൾ നീമ്മ സഹഺയ഻േഽിം. 
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Qn 23)  How will you insert a chart as a part of a survey report that you prepare in writer 
software                                                                                                      (March 2018) 

Writer Software ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ന഻ങ്ങൾ തയ്ഺറഺേ഻യ രഽ സർുേ റ഻ുെഺർട്ട഻ൽ രഽ ങഺർട്ട് 
എങ്ങീന ഉൾീെടഽെഺൻ സഺധ഻േഽിം? 

 Ans: 

i) Select the table for which chart is to be created 

ii) Select the menu option 

Insert           Object            Chart 

It opens the Chart Wizard window. 

iii) In the Chart Wizard dialog box, select the Chart Type, Data Range, Data Series and 
Chart Elements. 

iv) Click Finish button to create the chart.  

 i)ങഺർട്ട്  തയ്ഺറഺുേണ്ട ുടബ഻ൾ ീസലക്് ീങയ്ുഔ 

ii) Insert           Object            Chart     എന്ന ഔമെ഻ൽ  ീങയ്ുഔ 

അുെഺൾ ങഺർട്ട് വ഻സഺർഡ് (Chart Wizard window) രതൿീെടഽിം. 

iii)    ങഺർട്ട് വ഻സഺർ് ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ ന഻ന്ന്  ടർട്ട് സടെ് , ഡടറ്റട  ക്കറഞ്ച്, ഡടറ്റട  

െീരീസ് , ടർട്ട് എലസമൻറ്സസ് എന്ന഻വ ീസലക്് ീങയ്ുഔ. 

 iv) Finish ( ഫ഻ന഻ഷ്) ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ങ഻തിം ുനഺേഽഔ. 
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                                    Inserting page borders 

                                     ക്കപജ് ക്കെടർക്കഡഴ്സസ്  ഉൾസെടുത്തുന്ന വിധാം 

It is possible to insert a closed line around a page in a document .This is generally called page 
border . 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ീല എലലഺ ുര ഻നീറയഽിം ങഽറ്റ഻ലഽമഺയ഻  ൂലനഽഔൾ ീഔഺണ്ട്  ുബഺർഡർ 

ന഻ർമ്മ഻േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം . ഇത഻ീന ുരജ് ുബഺർഡർ എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

Qn 24) How can we add a border to a document in LibreOffice Writer. 

ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ീല ുര ഽഔൾേ് എങ്ങീന ുബഺർഡർ 

നൽഔഺിം.  

Ans: 

1. Choose the Menu option 

Format            Page 

2.In the Borders tab of this dialog box, select one of the border styles given under Line 
Arrangement area. 

3. Select a line style, width and colour for the selected border style in the Line area. 

4. Select the distance between the border lines and the content in the page in the Spacing to 
contents area of the dialogue box. 

5.Click OK button to apply the changes. 

1. Format            Page    എന്ന ഔമെ഻ൽ ീസലക്് ീങയ്ുഔ 

 

2. ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ ന഻ന്ന് ക്കെടർക്കഡഴ്സസ് എന്ന ടഺബ്സ ീസലക്് ീങയ്ുഔ. തഽടർന്ന് 
ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല സലൻ അക്കറഞ്ച് സമൻറ്സ (Line Arrangement )എന്നത഻ൻീറ 

അട഻യ഻ൽന഻ന്ന്  ഇഷ്ടമഽള്ള ുബഺർഡർ ൂസ്റ്റൽ ീതരീെടഽേഽഔ. 

3. സല ിന്സറ അട഻യ഻ൽന഻ന്ന്  ൂസ്റ്റൽ, വ഻ഡ്ത് ,ഔളർ  എന്ന഻വ ീസലക്് ീങയ്ത് 

ുബഺർഡറ഻ീന മുനഺഹരമഺേഺിം. 

4. ഈ ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല സ്ക്കപെിങ്ങ് റ്റ  കണ്ന്റ്സസ് നീറ   ( Specing to Contents) 

ങഽവട്ട഻ലഽള്ള ഒ്ഷനഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ുബഺർഡർ ൂലനഽിം ുര ഻നീറ  ഉള്ളടേവഽിം 

തമ്മ഻ലഽള്ള അഔലിം ഔമ഼ഔര഻േഺിം. 

5. OK ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 
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                                      Inserting watermarks 

                                     വടട്ടർമടർക്ക് സ് ഉൾസെടുത്തുന്ന വിധാം. 

Watermark is a facility to define text, graphics or colours  in the background of the document 
pages. 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ീല  ുര ഽഔളുീട ബഺേ്ഖൗണ്ട഻ൽ ീടക്സ്റ്റ്ഔൾ, ഖഺഫ഻ക്സ്ഔൾ, ന഻റങ്ങൾ 

എന്ന഻വ നൽഔഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. ഇത഻ന  സഹഺയ഻േഽന്ന ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ീല  

സൗഔരൿമഺണ് വഺട്ടർമഺർേ്സ് 

Qn 25) What is watermark            വഺട്ടർമഺർേ് എന്നഺൽ എന്ത്         (March 2020) 

Ans:Text seen in the  background of documents is called watermark 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ ബഺേ് ഖൗണ്ട഻ൽ ഔഺണഽന്ന ീടക്സ്റ്റുഔീള വഺട്ടർ മഺർേ് എന്ന് 
വ഻ള഻േഽന്നഽ 

Note: In Writer, watermark can be inserted only while exporting the document to 
the Portable Document Format ( PDF) 

  ക്കഡടകൿുസമൻററിസ  പിഡിഎഫ് ആയി എക്സ്ക്കപടർട്ട് സ യ്യ ന്ന െമയത്ത് മടതക്കമ  

വടട്ടർമടർക്ക് സ് ഉൾസെടുത്തുവടൻ െടധിക്കുകയുള്ള . 

Qn 26) Write the steps to add watermark  in  a documents in LibreOffice Writer 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ൽ വഺട്ടർമഺർേ്സ് ഉൾീെടഽെഽന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ. 

                                                                            Or 

Neena wanted the text' Draft Copy ' appearing as background in each page of the document 
prepared by her How is it possible in libre office writer?                                    (March 2016) 

ന഼നയ്േ്  'Draft Copy' എന്ന ീടക്സ്റ്റ്  തനീറ ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ Document -നീറ 

background ആയ഻  വരഽെഽന്നീതങ്ങീന 

Ans: 

1) Open the file to be  exported as a PDF file 

2) Choose the menu option 

File                 Export as PDF 

3) Type the required watermark.(here Draft Copy) 

4) Click  the Export button 

5) Export dialog box appears. Give a suitable filename and save it. 

1) ര഻ഡ഻എഫ്റ്റ ആയ഻ മഺുറ്റണ്ട ുഡഺഔൿഽീമനറ് ഫയൽ ഒെൺ ീങയ്ുഔ. 

2) തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീമനഽ ഒ്ഷൻ ീസലക്് ീങയ്ുഔ. 

File                 Export as PDF 

3) ആവശൿമഽള്ള വഺട്ടർമഺർേ് ൂടെ് ീങയ്ുഔ 
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4) Export എന്ന ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 

5) എക്സ്ുരഺർട്ട് ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ ഫയൽ ീനയ഻ിം ൂടെ് ീങയ്ത് Save ീങയ്ുഔ 

 

                                 Converting text to table 

                                  സടക്സ്റ്റിസ  ക്കടെിൾ ആക്കി മടറ്റ ന്ന വിധാം 

Writer provides a facility to convert text matter directly into a table. The text to be converted 
must contain characters to indicate column separators. It can be tab, semicolon ,space or any 
other character. 

ൂററ്ററ഻ൽ ീടക്സ്റ്റ് ുഡറ്റഔീള ുനര഻ട്ട് ുടബ഻ൾ ആേഽന്നത഻നഽള്ള സൗഔരൿിം  ഉണ്ട്. രഽ 
ുടബ഻ള഻ന  അുനഔ ുഔഺളങ്ങൾ ഉണ്ട്. ഈ ുഔഺളെ഻ൽ ീടക്സ്റ്റുഔൾ ഔൿതൿമഺയ  ഻

രുവശ഻േഽന്നത഻ന  ഒുരഺ ീടക്സ്റ്റ഻ുനയഽിം അടഽെ ീടക്സ്റ്റുമഺയ഻  ുവർീരടഽെഽന്നത഻ന 

ീസമ഻ ുഔഺളൻ ,സ്ീരയ്സ് തഽടങ്ങ഻യ ഔൿഺരക്ടറഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻േണിം. 

Qn 27)  Explain  the procedure to convert a text matter to a table in LibreOffice Writer. 

ീടക്സ്റ്റ് മഺറ്റർ ുടബ഻ൾ  ആയ഻ മഺറഽന്നത഻നഽള്ള  ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ 

                or 

LibreOffice writer document contains student details such as name class and mark separated by 
semicolon and each line of document contains the details of each student how can we convert 
this text data into table format easily                                                              (March 2016) 

രഽ ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്റർ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ീല ഒുരഺ വര഻യ഻ലഽിം വ഻ദൿഺർത്ഥ഻ഔളുീട 

ുരര്, ലഺസ്സ്, മഺർേ് എന്ന഼ വ഻വരങ്ങൾ ീസമ഻ ുഔഺളൻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് 
ുവർത഻ര഻ച്ച഻ര഻േഽന്നഽ ഈ  ീടക്സ്റ്റ് ഡഺറ്റീയ ുടബ഻ൾ ുഫഺർമഺറ്റ഻ുലേ് എങ്ങീന മഺറ്റഺൻ 

സഺധ഻േഽിം? 
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                                                                or 

How do you convert text data directly to a table in Writer Software.                   (March 2019)          

Writer ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ ീടക്സ്റ്റ് ഡഺറ്റ ുനര഻ട്ട് ുടബ഻ൾ രാരെ഻ുലേ് മഺറ്റുന്നത് 

എങ്ങീന. 

Ans: 

1) Select the text matter 

2) Select the menu option 

Table                     Convert Text to Table 

3)  Appear the dialog  box Convert Text to Table 

4) Choose the column separator from the option given under Separate text at area in the 
dialog box. 

5) Click OK  button. 

1) ുടബ഻ൾ ആയ഻ മഺുറണ്ട ീടക്സ്റ്റ് ഔീള ീസലക്് ീങയ്ുഔ 

2) തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീമനഽ ഒ്ഷനഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽഔ 

Table                     Convert Text to Table 

3) കൺസവർട്ട് സടക്സ്റ്റ് ടു ക്കടെിൾ എന്ന ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ് രതൿീെടഽന്നഽ.(തഺീഴ 

ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ങ഻തിം ുനഺേഽഔ) 

 

4) ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ീല (Seperate text at) സെെക്കററ്റ് സടക്സ്റ്റ് അറ്റ് എന്ന 

ഐറ്റെ഻നീറ അട഻യ഻ൽ ഉള്ള  ഒ്ഷനഽഔള഻ൽ ന഻ന്ന് ുവണ്ട ുഔഺളിം ീസെുററ്റർ  

ീതരീെടഽേഽഔ. 

5) OK ബട്ടണ഻ൽ ല഻േ് ീങയ്ുഔ. 

Note: വ഻ശദ഼ഔരണിം  :- തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീടക്സ്റ്റുഔൾ ൂടെ് ീങയ്ുന്നഽ 

Name,Class,Mark 

Devika,XI,79 

Abit,X,73 

Thejas,XII,63 

ശദ്ധ഻േഽഔ ഇവ഻ീട  ഞഺൻ ീടക്സ്റ്റ് ീസെുററ്ററഺയ഻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച഻ര഻േഽന്നത്  ,  
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ുഔഺമയഺണ്.മഽഔള഻ീല 5 ീസ്റ്റെുഔൾ ഔിതൿമഺയ഻ ീങയ്തഺൽ  തഺീഴീേഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന  

ുടബ഻ൾ  ലഭ഻േഽിം.( അതഺയത് മഽഔള഻ൽ ൂടെ് ീങയ്ത ീടക്സ്റ്റുഔൾ  ുടബ഻ള഻ുലേ് 
മഺറ്റീെടഽിം) 

 Name Class Mark 

Devika XI 79 

Abit X 73 

Thejas XII 63 

 

                                               Splitting text into columns 

                           സടക്സ്റ്റ കസള ക്കകടളങ്ങളിൽ ആയി വിഭജിക്കുന്ന വിധാം 

We have the text matter  appearing in the news paper is in multiple columns.Writer provides the 
facility to split the single column matter  to multiple columns. 

നൿാസ് ുരെറഽഔള഻ൽ  ീടക്സ്റ്റ് മഺറ്ററഽഔൾ അുനഔ ുഔഺളങ്ങള഻ൽ  ആയ഻ ഔ഻ടേഽന്നത് നമ്മൾ 

ഔണ്ട഻ട്ടുണ്ട് .ീടക്സ്റ്റ് മഺറ്ററ഻ീന രല ുഔഺളങ്ങള഻ലഺയ഻ വ഻ഭ ഻േഽന്നത഻നഽള്ള സൗഔരൿിം 

ല഻ബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ ലഭൿമഺണ്. 

 

Qn 28)  Write the steps to split a documents to multiple columns in LibreOffice Writer. 

ല഻ീബ ഒഫ഼സ് ൂററ്ററ഻ൽ രഽ ുഡഺഔൿഽീമൻററ഻ീല ുര ഽഔള഻ീല ീടക്സ്റ്റുഔീള  രല 

ുഔഺളങ്ങള഻ലഺയ഻  വ഻ഭ ഻േഽന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: 1) Select  the matter in the document area. 

2) Choose the menu option 

 Format                Columns....... 

3) Select the number of columns, width of columns, spacing ,separator lines  etc in the dialog 
box. 

4) Click OK button. 

1)  ുഡഺഔൿഽീമനറ്  ഭഺഖീെ  ഉള്ളടേിം ീസലക്് ീങയ്ുഔ  

2) Format                Columns.......                   എന്ന ീമനഽ ഒ്ഷൻ ീസലക്് ീങയ്ുഔ 

3)ുഔഺളിം ഡയുലഺഗ് ുബഺക്സ഻ൽ ന഻ന്ന്  ുഔഺളങ്ങളുീട എണ്ണിം,  വ഼ത഻ , അഔലിം തഽടങ്ങ഻യവ 

ീസറ്റ് ീങയ്ുഔ. 
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4) OK ബട്ടൺ അമർെഽഔ 

                            Mail merge സമയിൽ സമർജ് 

Qn 29) What is meant by Mail merge   എന്തഺണ് ീമയ഻ൽ ീമർജ് 

Ans: This facility helps to print many documents with the same content and addressed to different 

people.  

    ുര ഉള്ളടേിം, രല അഡസ്സ഻ൽ  ര഻ൻറ് ീങയ്ുന്നത഻ന  ീമയ഻ൽ ീമർജ് 

എന്നഽരറയഽന്നഽ . 

Qn 30)Write  the steps of Mail merge process  ീമയ഻ൽ ീമർജ് ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള ീസ്റ്റെുഔൾ 

എഴഽതഽഔ 

Ans: 

Step 1 :Select starting document        ആരിംഭ഻േഽന്ന ുഡഺഔൿഽീമനറ് ീതരീെടഽേഽഔ 

Step 2: Select document type.           ുഡഺഔൿഽീമനറ്  ൂടെ് ീതരീെടഽേഽഔ 

 Step 3:  Insert address book                അഡസ്സ് ബഽേ്  ഔാട്ട഻ുച്ചർേഽഔ 

Step 4 :Create salutation                   സലൿാുട്ടഷൻ തയ്ഺറഺേഽഔ 

Step5: Adjust layout                         ുലഓട്ട് ഔമ഼ഔര഻േഽഔ 

Step 6 : Edit documents                    ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔൾ  എഡ഻റ്റ് ീങയ്ുഔ 

Step 7 : Personalize documents            ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔൾ വൿൈ഻ഖതമഺേഽഔ 

Step8: Save, print or send                 ുസവ് , ര഻ൻറ് അഥവഺ അയയ്േഽഔ 

Qn 31) You have typed an invitation letter for your school annual day celebrations using Writer 
software.Name the facility in writer software that helps you to send the letter to Principles of 5 
nearby schools. 

ന഻ങ്ങളുീട സ്ഔാൾ വഺർഷ഻ഔഺുഗഺഷെ഻നീറ  ണരതിം ൂററ്റർ ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ 

ൂടെ് ീങയ്ത് തയ്ഺറഺേ഻യ഻ട്ടുണ്ട് . ഈ ണരതിം അടഽെഽള്ള 5  വ഻ദൿഺലയങ്ങള഻ീല 

ര഻ൻസ഻െൽമഺർേ  ് അയേഺൻ സഹഺയ഻േഽന്ന ൂററ്റർ ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ലഽള്ള 

സൗഔരൿെ഻നീറ ുരീരന്ത്                                                                                                              (March 2018) 

Ans: Mail Merge    ീമയ഻ൽ ീമർജ് 

Qn 32) Following are the steps of Mail Merge Process in Writer Software .Arrange them in 
proper order:                                                                                                (March 2019) 
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Adjust layout 

Select document type 

Create Salutation 

Edit documents 

Select starting document 

Insert address block 

Save ,print ,or send 

Personalize documents 

Writer ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ ീമയ഻ൽ ീമർജ് ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള രവർെനങ്ങൾ തഺീഴ 

ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്നഽ. അവ ശര഻യഺയ ഔമെ഻ൽ എഴഽതഽഔ: 

ുലഓട്ട് ഔമ഼ഔര഻േഽഔ 

ുഡഺഔൿഽീമനറ്  ൂടെ് ീതരീെടഽേഽഔ 

സലൿാുട്ടഷൻ തയ്ഺറഺേഽഔ 

ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔൾ  എഡ഻റ്റ് ീങയ്ുഔ 

ആരിംഭ഻േഽന്ന ുഡഺഔൿഽീമനറ് ീതരീെടഽേഽഔ 

അഡസ്സ് ുബ്ലഺേ്  ഔാട്ട഻ുച്ചർേഽഔ 

ുസവ് , ര഻ൻറ് ,അഥവഺ അയയ്േഽഔ 

ുഡഺഔൿഽീമനറഽഔൾ വൿൈ഻ഖതമഺേഽഔ 

Ans: Answer of Q 30 

                          Chapter 4   Web technology 

Static and Dynamic web pages ,Comparison of Client side and Server side scripts,Structure of HTML code, Container 

tags and empty tags ,Common attributes of <BODY>tag, Use of important tags(<P>,<BR>, Heading Tags, Text 

formatting tags,<MARQUEE>,<FONT>,<IMG>)covered  in this chapter. Only the essential attributes need to be 

considered. 

Qn 1) Expand WWW   WWW  എന്നത഻നീറ  രാർണ്ണരാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans: World Wide Web  ുവൾഡ് ൂവഡ് ീവബ്സ 

 Qn 2)..................... is a collection of web pages.   ീവബ്സ ുര ഽഔളുീട ഔാട്ടമഺണ്…………… 

Ans: Website ീവബ്സൂസറ്റ് 

Qn 3)……............. is known as the language of internet 

…….............ീന ഇൻറർീനറ്റ഻നീറ  ഭഺഷ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ 

Ans: HTML 

Qn 4)Expand HTML HTML  എന്നത഻നീറ  രാർണ്ണരാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans: Hyper Text  Markup Language ൂഹെർ ീടക്സ്റ്റ് മഺർക് അ്  ലഺിംുഖെജ് 
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Qn 5) Websites are accessed  using ................ protocol 

ീവബ്സൂസറ്റുഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽവഺൻ  സഹഺയ഻േഽന്ന ുരഺുട്ടഺുഔഺൾ................ 

Ans:HTTP 

Qn 6)  Expand  HTTP  HTTP യഽീട  രാർണ്ണരാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans:Hyper Text Transfer Protocol   ൂഹെർ  ീടക്സ്റ്റ് ടഺൻസ്ഫർ ുരഺുട്ടഺുഔഺൾ. 

Qn 7)  Prepare a short note on Web server                                 (June 2016,March 2020)  

ീവബ്സ ീസർവറ഻ീന ഔഽറ഻ച്ച് രഽ ലഗഽ ഔഽറ഻െ് തയ്ഺറഺേഽഔ 

Ans: Web server is a powerful computer in the Internet which has high storage capacity and 
speed. It provides services like e- mail, blog etc , to users in the Internet. 

ഇനറർീനറ്റ഻ീല രവർഫഽൾ ആയ ഔമ്പൿാട്ടറഺണ് ീവബ്സ ീസർവർ. ഇത഻ന ുസ്റ്റഺുറജ് 

ഔെഺസ഻റ്റ഻യഽിം സ്ര഼ഡഽിം വളീര ഔാടഽതലഺണ്.   യാസർേ് ഇ-ീമയ഻ൽ ,ുബ്ലഺഗ് തഽടങ്ങ഻യ 

ുസവനങ്ങൾ നൽഔഽന്നത് ീവബ്സ ീസർവർ ആണ്. 

                                                       Static and dynamic web pages 
           സ്റ്റടറ്റിക് സവബ് ക്കപജുകൾ, സഡ ടമിക് സവബ്ക്കപജുകൾ 

There are two types of web pages. They are static web pages and dynamic web pages. 
ീവബ്സുര ഽഔൾ രണ്ടഽവ഻ധിം- സ്റ്റഺറ്റ഻ക് ീവബ്സ ുര ഽഔൾ, ൂഡനഺമ഻ക് ീവബ്സ ുര ഽഔൾ. 

Qn 8)  What is meant by static web page ? 

എന്തഺണ് സ്റ്റഺറ്റ഻ക് ീവബ്സ ുരജ് ീഔഺണ്ട് അർത്ഥമഺേഽന്നത് ? 

 Ans:A static  web page is a web page that displays same content each time it's viewed. Each 

page is coded in HTML only. 

ഉള്ളടേിം  സ്ഥ഻രമഺയ഻ര഻േഽന്ന( മഺറഺത഻ര഻േഽന്ന) ീവബ്സ ുര ഽഔീള സ്റ്റഺറ്റ഻േ് ീവബ്സ 

ുര ഽഔൾ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ . HTML മഺതിം ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺണ് സ്റ്റഺറ്റ഻ക് ീവബ്സ ുര ഽഔൾ 

ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത്. 

Qn 9)   What is meant by dynamic web page ?     എന്തഺണ് ൂഡനഺമ഻ക് ീവബ്സുര ഽഔൾ ? 

Ans:A dynamic web page is a web page that displays different content each time it's viewed. 

ഉള്ളടേിം മഺറ഻ീേഺണ്ട഻ര഻േഽന്ന ീവബ്സ ുര ഽഔീള ൂഡനഺമ഻ക് ീവബ്സുര ഽഔൾ എന്ന് 
വ഻ള഻േഽിം. 

Qn 10)  Compare static and dynamic web page.                                             ( March   2019) 

സ്റ്റഺറ്റ഻ക് ീവബ്സ ുര ഽഔളുിം ൂഡനഺമ഻ക് ീവബ്സ ുര ഽഔളുിം തമ്മ഻ൽ തഺരതമൿിം ീങയ്ുഔ. 

          Static web page       Dynamic web page 

The content and layout of a web page fixed. 

 

The content and layout may change during 
runtime. 

Static web pages never use database. Dynamic web pages use database 

Static web pages directly run on the browser Dynamic web pages runs on the server and 
display the result on the browser. 

Static web pages are easy to develop. Dynamic web pages  are difficult to develop. 
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സ്റ്റഺറ്റ഻ക് ീവബ്സ ുര ഽഔൾ ൂഡനഺമ഻ക് ീവബ്സുര ഽഔൾ 

ീവബ്സ  ുര ഻ൻീറ ഉള്ളടേിം 

സ്ഥ഻രമഺയ഻ര഻േഽിം  

ീവബ്ബ് ുര ഻ൻീറ ഉള്ളടേിം 

മഺറ഻ീേഺണ്ട഻ര഻േഽിം  

ഡഺറ്റഺുബസഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന഻ലല ഡഺറ്റഺുബസഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

ബൗസറ഻ൽ ുനര഻ട്ട് രവർെ഻േഽന്നഽ  

 

ആദൿിം ീസർവറ഻ൽ  ീവബ്സുര ഽഔൾ റൺ 

ീങയ്ുന്നഽ .തഽടർന്ന് ബൗസറ഻ൽ 

റ഻സൽറ്റുഔൾ ഡ഻സ്ുേ ആഔഽന്നഽ. 

ീവബ്സ ുര ഽഔളുീട ന഻ർമ്മഺണിം വളീര 

എളുെമഺണ് 

ീവബ്സ ുര ഽഔളുീട ന഻ർമ്മഺണിം വളീര 
രയഺസുമറ഻യതഺണ്. 

                                                         Scripts      സ്കിപ്ടുകൾ 

Qn 11) Define  scripts                                                                                           (Sept 2020) 
എന്തഺണ് സ്ഔ഻്റ്റ് 
Ans:Scripts are program codes written inside HTML pages 

HTML ുര ഽഔള഻ൽ ഉൾീെടഽെ഻യ഻ര഻േഽന്ന ുരഺഖഺിം ുഔഺഡഽഔീള സ്ഔ഻്റ്റ്    എന്ന്   
രറയഽന്നഽ 
Qn 12)  Define scripting language 
എന്തഺണ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് ലഺിംുഖെജ് 
Ans:Scripting language is a language which is used to create scripts. 
സ്ഔ഻്റ്റുഔൾ ന഻ർമ്മ഻േഽവഺൻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ലഺിംുഖെ ഽഔീള സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് 

ലഺിംുഖെ ഽഔൾ എന്നഽ വ഻ള഻േഽന്നഽ. 
     Two type of scripting languages രണ്ടഽ തരിം സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് ലഺിംുഖെ ഽഔൾ 
 i) Client side scripting       ൂലനറ് ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് 
Eg: JavaScript ,VB Script 

ii) Server side scripting     ീസർവർ ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് 
Eg:PHP, ASP and JSP 

Qn 13)Compare client side scripting and server side scripting.                (June 2018, Sept 2020) 
ൂലനറ് ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ്, ീസർവർ ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് തമ്മ഻ൽ തഺരതമൿിം  
Ans: 

Client side scripting Server side scripting 

Script is copied to the client browser Script remains in the web server 

Script is executed in the client browser 

 

Script is executed in the web server and the 
web page displays  in the browser 

Used for validation of data at the client Server side scripts  usually used to connect to 
database  

User can block client side scripting User cannot block server side scripting. 

Used to create static web pages Used to create dynamic web pages 

It depends on browser type It does not depend on browser type. 
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ൂലനറ് ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് ീസർവർ ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഗ് 

സ്ഔ഻്റ്റ് ബൗസറ഻ുലേ് ുഔഺെ഻ 
ീങയ്ീെടഽന്നഽ 

സ്ഔ഻്റ്റുഔൾ ീസർവറ഻ൽ തീന്ന സ്ഥ഻ത഻ 
ീങയ്ുന്നഽ. 

സ്ഔ഻്റ്റുഔൾ ബൗസറ഻ൽ 

രവർെ഻േഽന്നഽ 

 

സ്ഔ഻്റ്റുഔൾ ീസർവറ഻ൽ റൺ ീങയ്ുന്നഽ. 
തഽടർന്ന്  ീവബ്സ ുര ഽഔൾ ബൗസറ഻ൽ 

ഡ഻സ്ുേ ീങയ്ുന്നഽ 

യാസർ നൽഔഽന്ന ഡഺറ്റ ഔളുീട 

ആധ഻ഔഺര഻ഔത രര഻ുശഺധ഻േഽന്നഽ 
ഡഺറ്റഺുബസഽമഺയ഻ ഔണക്് ീങയ്ത് 

രവർെ഻േഽന്നഽ 

സ്ഔ഻്റ്റ഻നീറ രവർെനിം  തടയഽവഺൻ  

യാസർേ് സഺധ഻േഽിം  

സ്ഔ഻്റ്റ഻നീറ  രവർെനിം തടയഽവഺൻ 

യാസർേ് സഺധ഻േ഻ലല  

സ്റ്റഺറ്റ഻ക് ീവബ്സുര ഽഔൾ ന഻ർമ്മ഻േഽവഺൻ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
ൂഡനഺമ഻ക് ീവബ്സുര ഽഔൾ 

ന഻ർമ്മ഻േഽവഺൻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ  

എലലഺ ബൗസറ഻ലഽിം രവർെ഻േ഻ലല എലലഺ  ബൗസറ഻ലഽിം രവർെ഻േഽിം 

Qn 14) Write down the features of Server-  side scripting.                                (March 2016) 

ീസർവർ -ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഖ഻നീറ  രുതൿഔതഔൾ എഴഽതഽഔ  

Ans:Refer answer 34 and write it 

Qn 15) Write down the features of Client-  side scripting.                                  

ൂലനറ് ൂസഡ് സ്ഔ഻്റ്റ഻ിംഖ഻നീറ  രുതൿഔതഔൾ എഴഽതഽഔ  

Ans: Refer answer 34 and write it 

Qn 16)   Identify the odd one                               ഔാട്ടെ഻ൽ ീരടഺെത് ഏത്(March 2016) 

ASP ,     JSP  ,     PHP ,  JavaScript 

Ans : JavaScript 

Qn 17) Write the extension of HTML file     HTML  ഫയല഻നീറ എക്ീസ്റ്റൻഷൻ എഴഽതഽഔ 

Ans:  . html    or   .htm 

Qn 18)  Who develop HTML   ആരഺണ് HTML ന഻ർമ്മ഻ച്ചത് 

Ans: Tim Berners Lee ട഻ിം ബർുനർസ് ല഼ 

Qn 19) What is meant by Tags എന്തഺണ് ടഺഖഽഔൾ 

Ans:The commands(keywords) used in HTML are called tags. Tags are used by typing them in 
<       > symbols. 

HTML  ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ഔമഺൻഡഽഔീള  അഥവഺ ഔ഻ുവഡഽഔീള ടഺഖഽഔൾ എന്നഽ 
രറയഽന്നഽ. അവീയ  <       > ഈ ങ഻ഹ്നെ഻നീറ ഉള്ള഻ൽ എഴഽതഽന്നഽ. 

Eg: <HTML>   , <HEAD> , <BR> 
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Structure of HTML code 

When a webpage is prepared, <HTML> tag is  given at first to denote  the beginning and 
</HTML>  is used at the end  to denote the ending of the page. Now  <HTML>  is called 
opening tag and  </HTML> is called closing tag. 

The  main tags that comes in between <HTML> and  </HTML>   are <HEAD> tag and 
<BODY> tag.That is , HTML has two sections.  The section lies between <HEAD>  and 

</HEAD>  is called head section. The section lies between <BODY>  and </BODY>  is called 
body section. The head section contains the information about the document, including the title 
of the webpage. The body section contains the contents to be displayed in the web page. 

        രഽ ീവബ്സ ുരജ് ന഻ർമ്മ഻േഽുമ്പഺൾ ,അത഻ൻീറ HTML ുഔഺഡഽഔൾ  <HTML> എന്ന 

ഒെണ഻ങ് ടഺഖ഻ൽ  ആരിംഭ഻േഽഔയഽിം </HTML> എന്ന ുലഺസ഻ിംഗ് ടഺഖ഻ൽ 

അവസഺന഻േഽഔയഽിം  ീങയ്ുന്നഽ. 

                 <HTML> നഽിം, </HTML>  നഽിം  ഇടയ്േ് എഴഽതഽന്ന  രധഺനീെട്ട ടഺഖഽഔൾ <HEAD> 

ടഺഖഽിം <BODY> ടഺഖഽിം ആണ് . അതഺയത്  HTML ന രണ്ട് ഭഺഖങ്ങൾ ഉണ്ട്- ീഹഡ് ീസൻ 

,ുബഺഡ഻ ീസൻ.ീഹഡ് ീസനീറ ഉള്ള഻ലഺണ്  ീവബ്സ ുര ഻ൻീറ ൂടറ്റ഻ൽ  നൽഔഽന്നത് . 

ുബഺഡ഻ ീസനീറ ഉള്ള഻ൽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ ഡ഻സ്ുേ ീങുയ്ണ്ട ഔഺരൿങ്ങൾ നൽഔഽന്നഽ. 

                                       Attributes of tags 

                     ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Qn 20) What is meant by attributes  
എന്തഺണ് ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ 

Ans:The parameters associated with tag are called attributes. They are  properties of  tag. 
Attributes may be given in the opening tags only. 

ടഺഖ഻നീറ  ഔാീട ഔഺണീെടഽന്ന  വഺേഽഔളഺണ് ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ. ഇവീയ ടഺഖ഻നീറ 

ുരഺരർട്ട഻ഔൾ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ. ഇവീയ ഒെണ഻ിംഗ് ടഺഖ഻നീറ ഔാീടയഺണ്   ൂടെ് 
ീങയ്ുന്നത്. 

Qn 21) Properties of tags are called …………….. 

ടഺഖ഻നീറ ുരഺരർട്ട഻ഔീള……………………………………….. എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ 

Ans: Attributes        ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ 

                                                           Container tags and empty tags. 

                 കൺസടയ്പ് ർ ടടേുകൾ, എാംപ്റ്റി ടടേുകൾ 

Qn 22)Define container tag and empty tag with one example for each 

ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ,എിം്റ്റ഻ ടഺഗ് എന്ന഻വ ന഻ർവങ഻േഽഔ .രണ്ട഻നഽിം ഒുരഺ ഉദഺഹരണിം 

എഴഽതഽഔ.                                                                                       (March 2018,Sept 2020) 

Ans: 

Container tags 

Tags that require opening tag as well as closing tag are known as container tags 
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ു ഺഡ഻യഺയ഻ ഔഺണീെടഽന്ന ടഺഖഽഔീള ഔീണ്ടയ്നർ  ടഺഖഽഔൾ എന്നഽ വ഻ള഻േഽന്നഽ. 
അതഺയത് അവയ്േ്  ഒെണ഻ങ് ടഺഖഽിം ുലഺസ഻ങ് ടഺഖഽിം ഉണ്ടഺയ഻ര഻േഽിം. 

Eg: <HTML> 

Empty tags 

It has only opening tag 

ഇവയ്േ് ഒെണ഻ങ് ടഺഗ് മഺതുമ ഔഺണഽഔയഽള്ളൂ. അവ ഏഔമഺയ഻ ഔഺണഽന്നഽ. 

Eg: <BR> 

       Essential HTML tags  ഒഴിവടക്കട ടവടത്ത  HTML ടടേുകൾ 

1)     <HTML> Tag 

It informs the browsers that this is an HTML document. This is a container tag.   

ബൗസറ഻ന ഇത് രഽ HTML ുഡഺഔൿഽീമനറഺീണന്ന  ് ത഻ര഻ച്ചറ഻യഽന്നത഻ന ഈ ടഺഗ് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

                                                Attributes of <HTML> tag 

                                                           < HTML> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Attributes                                        Use 

Lang Used to specify the language used in the document     

 

Dir 

Used  to specify the direction of the text to be displayed on the web page. Values 
of this attributes are ltr ( read from left to right) and rtl ( read from right to left) 

 

 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ 

 

                 ഉരുയഺഖിം 

Lang ുഡഺഔൿഽീമനറ഻ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽവഺൻ ുരഺഔഽന്ന ഭഺഷ ഏതഺീണന്ന്  
ഔഺണ഻േഽന്നത഻ന Lang എന്ന ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

 

 

Dir 

രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ ീടക്സ്റ്റുഔൾ ഡ഻സ്ുേ ീങയ്ുന്നത഻നീറ ദ഻ശ  

(direction) രറയഽന്നത഻നഺണ്  ഈ ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്.Dir 

നീറ വഺലൿാസ് ltr (ഇടെഽന഻ന്ന് വലുെഺട്ട്) ഉിം rtl ( വലെഽ ന഻ന്ന്    

ഇടുെഺട്ട് )   ഉിം ആണ് 

 

Qn 23)Name the attributes of <HTML> tag <HTML> ടഺഖ഻നീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ എഴഽതഽഔ. 

Ans: Lang, Dir 
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2)    <HEAD>  tag 

It is used to define head section of the document. This is a container tag.  

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ ീഹഡ് ീസൻ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നതഺണ് ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് 

രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

3) <TITLE> tag 

The  title  specified is displayed in the title bar of the browser window. This is a container tag 

ബൗസർ വ഻ൻുഡഺയഽീട ൂടറ്റ഻ൽ ബഺറ഻ൽ  , ൂടറ്റ഻ൽ വരഽെഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

4) <BODY> tag 

It is used to create body section of HTML document. This is a container tag.  

HTML ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ  ുബഺഡ഻ ീസൻ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

    Attributes of <BODY >tag       <BODY> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Qn 24) Explain the attributes in the <BODY> tag of HTML                                 (June 2017) 

<BODY> ടഺഖ഻നീറ  ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ. 

Attributes                                        Use 

Bgcolor It specifies background colour for the document  body. It‟s value expressed in 
colour name or RGB value (hexadecimal code)  

 Eg:<BODY Bgcolor="Red">   Or    <BODY Bgcolor="#FF0000">     

Background Set image as background 

Text It  specifies the colour of the text contents in the page. 

Link It specifies the colour of the unvisited links. The default colour for Link attribute 
is blue. 

Vlink It specifies the colour of visited link. The default colour for Vlink is  purple 

Alink It specifies the colour of the active hyperlink. The default colour for Alink is  
green 

Leftmargin It specifies  the left margin of the webpage. 

Topmargin It specifies  the top margin of the webpage. 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ                  ഉരുയഺഖിം 

 

Bgcolor 

ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ ബഺക്ഖൗണ്ട഻ൽ (രശ്ചഺെലെ഻ൽ) ന഻റിം 
നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻ൻീറ വഺലൿാ ആയ഻ 
ഔളറ഻നീറ ുരീരഺ, ീഹക്സഺ ീഡസ഻മൽ  വ഻ലുയഺ നൽഔഺിം. 

Background രശ്ചഺെലെ഻ൽ ങ഻തിം നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Text ുര ഻ീല  ീടക്സ്റ്റുഔൾേ്  ഔളർ നൽഔഽന്നത് ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 
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Link ഉരുയഺഖ഻േഺെ  ല഻ങ്കഽഔൾേ്  ഔളർ നൽഔഽന്നത഻ന ഇത്  

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻ൻീറ ഡ഻ുഫഺൾട്ട് ഔളർ  ീലയഺണ്. 

Vlink ഉരുയഺഖ഻ച്ച  ല഻ങ്കഽഔൾേ് ന഻റിം നൽഔഽന്നത഻ന  ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
ഇത഻ൻീറ ഡ഻ുഫഺൾട്ട്  ഔളർ പർെിൾ ആണ് 

Alink ഇുെഺൾ രവർെനസജ്ജമഺയ ആക്ട഼വ് ല഻ങ്കഽഔൾേ് ന഻റിം നൽഔഽന്നത഻ന 

ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻ൻീറ ഡ഻ുഫഺൾട്ട് ഔളർ  പച്ചയഺണ്. 

Leftmargin ീവബ്സ ുര ഽഔൾേ്  ീലഫ്റ്ററ്റ് മഺർ ഻ൻ നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Topmargin ീവബ്സ ുര ഽഔൾേ്  ുടഺ്  മഺർ ഻ൻ നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Qn 25)Name the attributes of <BODY> tag 

<BODY>  ടഺഖ഻നീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ എഴഽതഽഔ. 

Ans: Bgcolor, Background, Text, Link, Vlink, Alink, Leftmargin, Topmargin 

Qn 26)The default colour of the attribute Link is...... 

Link എന്ന ആട഻ബൿാട്ട഻നീറ ഡ഻ുഫഺൾട്ട് ഔളർ .....…... ആണ്. 

Ans: Blue     ീല 

Qn 27)The default colour of the attribute Vlink is...... 

Vlink എന്ന ആട഻ബൿാട്ട഻നീറ ഡ഻ുഫഺൾട്ട് ഔളർ .....…... ആണ്. 

Ans: Purple    പർെിൾ 

Qn 28)The default colour of the attribute Alink is...... 

Alink എന്ന ആട഻ബൿാട്ട഻നീറ ഡ഻ുഫഺൾട്ട് ഔളർ .....…... ആണ്. 

Ans: Green   പച്ച 

                                       Some common tags 

                                                         ില സപടതുവടയ ടടേുകൾ 

1)Heading tags      <H1>, <H2>, <H3>, <H4>, <H5>, <H6> 

സഹഡിങ് ടടേുകൾ  <H1>, <H2>, <H3>, <H4>, <H5>, <H6> 

They are used to create headings of different sizes. There are six levels of heading tags 
available in HTML .They are <H1>, <H2>, <H3>, <H4>, <H5>, <H6>. These are container 
tags. 

ീഹഡ്഻ിംഖഽഔൾേ  ്ൂസസ് ീഔഺടഽേഽന്നത഻ന ഇവ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ീഹഡ്഻ങ് ടഺഖഽഔൾ 

ആീറണ്ണിം ഉണ്ട് . ഇവ  ഔീണ്ടയ്നർ  ടഺഖഽഔൾ ആണ് 
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                                               Attributes of Heading tag 

                                                            സഹഡ്ഡിങ് ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

 Attribute            Use 

 

Align 

Values of Align are left ,right, center 

left: Text is aligned to the left margin. 

right:Text is align to the right margin 

center :Text is aligned to the center of the page 

 

ആടിെൿൂട്ട കൾ                  ഉപക്കയടോം 

 

 

 

 

Align 

Align എന്ന ആട഻ബൿാട്ട഻നീറ വഺലൿഽസ്- left ,right, center 

left: ീഹഡ്഻ിംഖഽഔൾ ഇടതഽ മഺർ ഻ുനഺ്  ുങർന്ന് ഔഺണീെടഽന്നത഻ന  

ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

right: ീഹഡ്഻ിംഖഽഔൾ വലതഽ മഺർ ഻ുനഺ്  ുങർന്ന് ഔഺണീെടഽന്നത഻ന  

ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

center : ീഹഡ്഻ിംഖഽഔൾ ുര ഻ൻീറ നടഽവ഻ലഺയ഻  ഔഺണീെടഽന്നത഻ന  

ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

2) <P> tag 

It is used to create paragraphs. This is a container tag. 

രഺരഖഺഫഽഔൾ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് 

ആണ്   

                                            Attributes of <P> tag 

                                                            <P> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

 Attribute                               Use 

Align Values of Align are left ,right, center or justify  

 

ആടിെൿൂട്ട കൾ                            ഉപക്കയടോം 

Align Align എന്ന ആട഻ബൿാട്ട഻നീറ വഺലൿഽസ്- left ,right, center or justify  

3) <BR> tag 

It is used to create line break.  This is an empty tag. 

ൂലൻ ുബേ് ീങയ്ുന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത്  രഽ എിം്റ്റ഻  ടഺഖഺണ്. 

4) <HR> tag 

It is used to create a horizontal line. This is an empty tag.. 

ഇതഽരുയഺഖ഻ച്ച  ്രഽ ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ ൂലൻ(ത഻രശ്ച഼നമഺയ  ൂലൻ) വരയ്േഺിം. ഇത്  

രഽ എിം്റ്റ഻  ടഺഖഺണ് 
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                                    Text formatting tags 

              സടക്സ്റ്റ് ക്ക ടർമടറ്റിാംഗ് ടടേുകൾ. 

They are used to  format text in a web page.The important text formatting tags are given 
below. These are container tags. 

വഺയനേഺീര  ആഔർഷ഻േെേ വ഻ധിം  ീടക്സ്റ്റുഔൾ  ഔമ഼ഔര഻േഽന്നത഻ന 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ടഺഖഽഔീള ീടക്സ്റ്റ് ുഫഺർമഺറ്റ഻ിംഗ് ടഺഖഽഔൾ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ 
ഇവീയലലഺിം ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഖഽഔൾ ആണ് .രധഺനീെട്ട ീടക്സ്റ്റ് ുഫഺർമഺറ്റ഻ിംഗ് ടഺഖഽഔൾ 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്നഽ. 

Tags                                  Use 

<B> This tag sets the text style to bold.   Eg:Thank you 

<STRONG> This tag sets the text style to bold.  Eg: Thank you 

<I> This tag sets the text style to Italic  Eg: Thank you 

<EM> This tag sets the text style to Italic  Eg: Thank you 

<U> This tag is used to underline a text in HTML.  Eg: Thank you 

<S> They display  the text in strike through style.  Eg:  Thank you 

<STRIKE> They display  the text in strike through style.  Eg:  Thank you 

<BIG> 
Making the text big size.  Eg: Thank you 

<SMALL> Making the text small sized.  Eg: Thank you 
                                 Use 

<SUB> It is used to create subscript(lowers  the text from the current base line 
and reduces font size)  Eg:In  H2O , 2 is the subscript 

<SUP> It is used to create superscript( Raises the text from the current base line 
and reduces font size)   Eg:In a3  ,3 is the superscript 

<BLOCKQUOTE> This tag is used to indicate the quotation of a large section of text from 
another source. 

<Q> This tag is used to indicate the text enclosed in double quotation marks. 

Eg:  “ Thank you ” 

 

 

ടടേുകൾ                               ഉപക്കയടോം 

<B> അരങ്ങീള ുബഺൾഡ് ആേഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

<STRONG> അരങ്ങീള ുബഺൾഡ് ആേഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

<I> അരങ്ങീള ഇറ്റഺല഻ക് ആേഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

<EM> അരങ്ങീള ഇറ്റഺല഻ക് ആേഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

<U> ീടസ്റ്റുഔൾേ് അണ്ടർ ൂലൻ നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 
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<S> അരങ്ങളുീട നടഽവ഻ലാീട രഽ വര വരയ്േഽന്നത഻ന  ഈ ടഺഖഽഔൾ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

<STRIKE> അരങ്ങളുീട നടഽവ഻ലാീട രഽ വര വരയ്േഽന്നത഻ന  ഈ ടഺഖഽഔൾ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

<BIG> സഺധഺരണ അരങ്ങീളേഺൾ വല഻െെ഻ൽ ീടക്സ്റ്റുഔൾ ഡ഻സ്ുേ 

ീങയ്഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

<SMALL> സഺധഺരണ അരങ്ങീളേഺൾ വല഻െിം ഔഽറച്ച് ീടക്സ്റ്റുഔീള ഡ഻സ്ുേ 

ീങയ്഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

<SUB> സബ്സസ്ഔ഻്റ്റുഔൾ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ . ുബസ് 

ൂലന഻ൽ ന഻ന്ന്  ീടക്സ്റ്റുഔൾ ,അരങ്ങളുീട ൂസസ് ഔഽറച്ച് 
തഺുഴേ഻റങ്ങ഻ ഔഺണീെടഽന്നതഺണ് സബ്സസ്ഔ഻്റ്റ്. 

<SUP> സാെർ സ്ഔ഻്റ്റ് ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന ഈ ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 
അരങ്ങളുീട വല഻െിം ഔഽറെ്, ുബസ് ൂലന഻ൽ ന഻ന്ന്  മഽഔള഻ുലേ് 
ഉയർന്ന് ീടക്സ്റ്റുഔൾ ഔഺണീെടഽന്നതഺണ് സാെർ സ്ഔ഻്റ്റ്. 

<BLOCKQUOTE> ഏീതങ്ക഻ലഽിം രഽ രഺരഖഺഫ഻ീന  മറ്റു രഺരഖഺഫഽഔള഻ൽ ന഻ന്നഽിം 

വൿതൿസ്തമഺയ  ഻ അഔുെയ്േ്( വലുെേ്) മഺറ്റ഻ ന഻ർെഺൻ 

സഹഺയ഻േഽന്ന  ടഺഖഺണ് ുബ്ലഺേ്ുഔെഺട്ട് 

<Q> രഽ ീടക്സ്റ്റ് ഡബ഻ൾ ുഔെഺട്ട്സ഻നഽള്ള഻ൽ   ീഔഺടഽേഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

 

Qn 29) Write the HTML code to display the formula  a2+b2                 (June 2016, March  2020 ) 

a2+b2 എന്ന ുഫഺർമഽല  ഡ഻സ്ീേ ീങയ്ുന്നത഻ന ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ. 

Ans:  a<sup>2</sup>+b<sup>2</sup> 

Qn 30) Write an HTML code for displaying the following text item                            ( March  2020 ) 

H2SO4 

H2SO4 എന്ന ുഫഺർമഽല  ഡ഻സ്ീേ ീങയ്ുന്നത഻ന ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ 

Ans:  H<sub>2</sub>SO<sub>4</sub> 

.                                                              <PRE> tag 

It is used for displaying pre-formatted text.It tells the browser to display the text exactly in its 
original form. This is a container tag.  

 ീടക്സ്റ്റ് എഡ഻റ്ററ഻ൽ ൂടെ് ീങയ്ത഻ര഻േഽന്ന ീടക്സ്റ്റുഔൾ  അീത രാരെ഻ൽ  ഡ഻സ്ീേ 

ീങയ്ുന്നത഻ന  ഈ ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

Qn 31) A student wants to display a poem in a web page just like as he entered in the text 
editor. Which tag in HTML will help him 

ീടക്സ്റ്റ് എഡ഻റ്ററ഻ൽ ൂടെ്  ീങയ്ത഻ര഻േഽന്നതഽുരഺീല , രഽ ഔവ഻ത ീവബ്സ ുര ഻ൽ  

രദർശ഻െ഻േഽവഺൻ വ഻ദൿഺർഥ഻ീയ സഹഺയ഻േഽന്ന  HTML ടഺഗ്  ഏത് 
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Ans:  < PRE> 

Qn 32) Name the tag used for the following purpose                                     ( March  2020 ) 

To display preformatted text. 

തഺീഴ  ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന  ആവശൿെ഻നഽള്ള  ടഺഖ഻നീറ  ുരര് എഴഽതഽഔ. 

ര഻ുഫഺർമഺറ്റഡ്  ീടക്സ്റ്റ്  രദർശ഻െ഻േഽന്നത഻ന. 

Ans:  < PRE> 

                                                                  <MARQUEE> tag 

You can scroll texts and pictures using the tag <marquee>. Most probably words scroll from 
right to left in a web page. But you can give special instructions to the attributes to scroll the  
text rightwards, downwards or upwards. This is a container tag.  

രഽ ീടക്സ്റ്റ഻ീനീയഺ, ങ഻തീെീയഺ ീവബ്സ ുര ഻ൽ ഔാട഻ ലിംബമഺീയഺ, സമഺന്തരമഺീയഺ 

ങല഻െ഻േഽന്നത഻ന <marquee>  എന്ന  ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ആട഻ബൿാട്ടുഔളുീട 

സഹഺയെഺൽ ീടക്സ്റ്റുഔീള  ീവബ്സുര ഻ൽ രല ദ഻ശയ഻ൽ ങല഻െ഻േഺിം. ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

                                                Attributes of <MARQUEE> tag 

                                                            <MARQUEE> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Qn 33)  Explain the attributes in the <marquee> tag of HTML         (March 2016,Sept 2020) 

<marquee>  ടഺഖ഻നീറ  ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ. 

Attributes                                        Use 

Height  Sets the height of the marquee in pixel or in percentage of browser window 
height     

Width Sets the width of the marquee in pixel or in percentage of browser window 
width  

Direction It  specifies the direction in which marquee should scroll. It's values are up, 
down, left, right 

Behaviour It specifies the type of scrolling of the marquee. It's  values are scroll, slide , 
alternate. 

Scrolldelay It specifies time delay between each jump. 

Scrollamount  It specifies the speed of the marquee text. 

Loop It specifies how many times  the marquee element should scroll on the screen. 

Bgcolor It specifies  the background colour of the marquee. 

Hspace It specifies  horizontal space around the marquee 

Vspace It specifies  vertical space around the marquee 
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ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ                  ഉരുയഺഖിം 

 

Height 

marquee ീങുയ്ണ്ട ീടക്സ്റ്റ഻നീറ ീരഺേിം ന഻ശ്ചയ഻േഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ  

 

Width 

marquee ീങുയ്ണ്ട ീടക്സ്റ്റ഻നീറ വ഼ത഻  ന഻ശ്ചയ഻േഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

 

Direction 

ങല഻ുേണ്ട ീടക്സ്റ്റ഻നീറ  ദ഻ശ ന഻ർണയ഻േഽന്നത഻ന ഇത്  

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ  വ഻ലഔൾ- up, down, left, right 

 

Behaviour 

marquee ഏതഽതരെ഻ലഺണ് ങല഻ുേണ്ടത് എന്ന് ന഻ശ്ചയ഻േഽന്നത഻ന  ഈ 

ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- scroll, slide , 

alternate. 

 

Scrolldelay 

ീടക്സ്റ്റ഻നീറ  ഒുരഺ ങലനെ഻നഽിം ഇടയ്േ് എത ീസേൻഡ് ുവണിം 

എന്ന്  ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

 

Scrollamount 

Marquee  ീങുയ്ണ്ട ീടക്സ്റ്റ഻നീറ   ുവഖത ന഻ശ്ചയ഻േഽന്നത഻ന ഈ 

ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Loop 

 

രഽ ീടക്സ്റ്റ്  എത രഺവശൿിം സ്ുഔഺൾ ീങയ്ണീമന്ന് ന഻ശ്ചയ഻േഽന്നത഻ന 

ഈ  ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Bgcolor Marqueeവ഻ന  background ന഻റിം ീഔഺടഽേഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Hspace Marqueeവ഻ന ങഽറ്റുിം   എതമഺതിം  ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ  സ്ുരസ്  ുവണിം 

എന്ന്  ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട്  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

 

Vspace Marqueeവ഻ന ങഽറ്റുിം   എതമഺതിം  ീവർട്ട഻േൽ   സ്ുരസ്  ുവണിം എന്ന്  
ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട്  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

 

 
Qn 34)  How do you display the text 'Have a nice day' scrolling across your web page 
horizontally?Write the  HTML code for it                                                         (March  2018) 
 'Have a nice day' എന്ന വഺഔൿിം ന഻ങ്ങളുീട ീവബ്സ ുര ഻ൽ ത഻രശ്ച഼നമഺയ഻ scroll 

ീങയ്഻െ഻േഽന്നീതങ്ങീന? ഇത഻നഺവശൿമഺയ HTML  code എഴഽതഽഔ. 

Ans: Use <MARQUEE> tag. 
<MARQUEE       Direction="left"> 
Have a nice day 
< /MARQUEE >       
Qn 35)  Write the HTML tag to scroll the message "Welcome"  horizontally in a web page.  
"Welcome"  എന്ന സുേശിം ത഻രശ്ച഼നമഺയ  ഻ രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ സ്ുഔഺൾ 

ീങയ്ുന്നത഻നഺവശൿമഺയ HTML tag എഴഽതഽഔ.                                                (March  2016) 

Ans: <MARQUEE> 
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Qn 36)  The HTML tag that displays a piece of text or image scrolling in a web page....... 

രഽ ീവബ്ബ് ുര ഻ൽ രഽ ീടക്ീസ്റ്റഺ, ഇുമീ ഺ സ്ുഔഺൾ ീങയ്ുന്നത഻ന ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന 

HTML tag.......... ആണ്                                       (June  2017) 

Ans: <MARQUEE> 

Qn 37) Name the tag used for the following purpose                                      (March  2020) 

To scroll the text or image 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന  ആവശൿെ഻നഽള്ള  ടഺഖ഻നീറ  ുരര് എഴഽതഽഔ. 

ീടക്ുസ്റ്റഺ, ഇുമു ഺ സ്ുഔഺൾ ീങയ്ുന്നത഻ന. 

Ans: <MARQUEE> 

                                                                           <DIV> tag 

The <DIV> tag is used for defining a section or a block in the document. This is a container 
tag.  

രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നഽള്ള഻ൽ രുതൿഔ ുബ്ലഺേഽഔൾ അഥവഺ ീസനഽഔൾ 

ഉണ്ടഺേഽന്നത഻ന ഈ ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

Qn 38) List any two attributes of the HTML tag <DIV>                                                     (March  2019) 

<DIV>  ടഺഖ഻നീറ  2 ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ എഴഽതഽഔ 
Ans: Align , Id , Style  

                                                                        <FONT> tag 
This  tag  allows us to change the size, style and colour of the text enclosed within <FONT> and 
</FONT> tags. This is a container tag.  
<FONT> നഽിം </FONT> നഽിം ഇടയ഻ൽ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീടക്സ്റ്റുഔൾേ് വല഻െവഽിം 

ന഻റവഽിം ൂസ്റ്റലഽിം നൽഔഽന്നത഻ന ഈ ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ . ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് 

ആണ് 
 Attributes of <FONT> tag                             <FONT> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

 Attribute                                    Use 

Color It specifies colour of the text  

Face It specifies font face. 

Size It specifies the font size (ranges from 1 to 7). The default value is 3. 

 

 ആടിെൿൂട്ട കൾ                            ഉപക്കയടോം 

Color ീടക്സ്റ്റുഔൾേ് ന഻റിം നൽഔഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Face  അരങ്ങൾേ് ഏത് ര഼ത഻യ഻ലഽള്ള ുഫഺണ്ട് ുവണിം എന്ന് 
ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Size അരങ്ങൾേ് വല഻െിം നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
ഇത഻നീറ  വഺലൿഽസ്: 1  to 7. ഡ഻ുഫഺൾട്ട് വഺലൿഽ 3 ആണ്. 
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Qn 39) List any two attributes of the HTML tag <FONT>                                                 (March  2019) 

<FONT>  ടഺഖ഻നീറ  2 ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ എഴഽതഽഔ 
Ans: Color , Face , Size 

                                                  <IMG> tag 
Qn 40) Explain<IMG>tag and it's attributes                                                    (March 2020) 
<IMG>ടഺഖഽിം അത഻നീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔളുിം വ഻ശദമഺയ  ഻എഴഽതഽഔ 

Ans: <IMG> tag is used to insert image in a web page. This is an empty tag. 
 ീവബ്സ ുര ഻ൽ രഽ ങ഻തീെ ഉൾീെടഽെഽന്നത഻തഺണ്  <IMG> എന്ന ടഺഗ് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. ഇത്  രഽ എിം്റ്റ഻  ടഺഖഺണ്. 

     Attributes of <IMG> tag          <IMG> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

 Attribute                                    Use 

Src  It specifies the filename of the image to be inserted. 

Align It specifies the alignment of the  image. It's values are top ,middle, bottom 

Width It specifies the width of the image in pixel. 

Height It specifies the height of the image in pixel. 

Alt Indicate the text to be displayed in case the browser is unable to display the 
image specified in the Src attribute. 

Hspace Set horizontal space between images 

Vspace Set vertical space between images 

Border Used to set border around an image in pixel. 

 

 ആടിെൿൂട്ട കൾ                            ഉപക്കയടോം 

Src  ഉൾീെടഽുെണ്ട ങ഻തെ഻നീറ ഫയൽ ീനയ഻ിം ീഔഺടഽേഽന്നത഻ന  ഈ 

ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Align ങ഻തീെ align ീങയ്ുന്നത഻ന  ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  ഇത഻നീറ 

വഺലൿാസ് : top ,middle, bottom 

Width ങ഻തെ഻നീറ വ഼ത഻  ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Height ങ഻തെ഻നീറ ഉയരിം  ീസറ്റ് ീങയ്ുന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Alt Src ആട഻ബൿാട്ട഻ൽ  ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ഇുമ ഻ീന ഡ഻സ്ുേ 

ീങയ്ുവഺൻ ബൗസറ഻ന ഔഴ഻യഺീത വന്നഺൽ രഔരിം ഡ഻സ്ീേ 

ീങുയ്ണ്ട  ീമുസ്സജ്  ആണ് ഇത഻ൽ ീഔഺടഽേഽന്നത്. 

Hspace ഇുമ ഻ന ങഽറ്റുിം  ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ സ്ുരസ്  നൽഔഽന്നത഻ന ഇത്  

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Vspace ഇുമ ഻ന ങഽറ്റുിം  ീവർട്ട഻േൽ സ്ുരസ്  നൽഔഽന്നത഻ന ഇത്  

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 

Border ഇുമ ഻ന ുബഺർഡർ നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ 
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Qn 41) Suppose you want to place a picture in a web page .Which tag is used for this purpose. 

രഽ ീവബ്ബ് ുര ഻ൽ രഽ ങ഻തിം ഉൾീെടഽെഽന്നത഻ന ഏത് ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽിം. 

Ans:   <IMG> 

Eg:  <IMG     Src= "filename"> 

Qn 42)Write the HTML tag to display the image"abc.jpg" in 100x200 size  with border 

100x200 ൂസസഽിം  ,ുബഺർഡറഽിം ഉളള ര഼ത഻യ഻ൽ "abc.jpg" എന്ന ഇുമ ഻ീന ഡ഻സ്ീേ  

ീങയ്഻േഽന്നത഻നഽള്ള  HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ                     (June 2017) 

Ans:  <IMG     Src= " abc.jpg "    Width=”100”  Height=”200”    Border=”5”> 

Qn 43) Categorize the following HTML tags into container and empty tags.        (March 2020) 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന HTML ടഺഖഽഔള഻ൽ container  ടഺഖഽഔളുിം empty ടഺഖഽഔളുിം 

ുവർത഻ര഻ച്ച് എഴഽതഽഔ. 

<HTML>, <BR>, <BODY>, <HR>, <P>, <IMG> 

Ans: 

Container tags Empty tags 

<HTML> <BR> 

<BODY> <HR> 

<P> <IMG> 

Qn 44) Categorize the following HTML tags into container and empty tags.           (Sept 2020) 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന HTML ടഺഖഽഔള഻ൽ container  ടഺഖഽഔളുിം empty ടഺഖഽഔളുിം 

ുവർത഻ര഻ച്ച് എഴഽതഽഔ. 

<HR>, <P>, <BR>, <B>, <IMG>, <SUP> 

Ans: 

Container tags Empty tags 

<P> <HR> 

<B> <BR> 

<SUP> <IMG> 

              Chapter 5   Web DESIGNING USING HTML 

List (Ordered , Unordered and Definition),<A> tag and HREF attribute,Definition of internal and external linking, 

Table tags, Coding questions  may focus only on simple  lists and tables. 

Lists in HTML         HTML ൽ ഉള്ള ലിസ്റ്റ കൾ 

There are three types of lists in HTML- unordered lists, ordered lists and definition lists. 

     Unordered  Lists are marked with bullets .Ordered lists are  marked with numbers , Roman 

numerals or letters. Definition lists are a little  different : they have a pair of values, one for the 
term and the other for its definition. 
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HTML ൽ മാന്നഽതരിം ല഻സ്റ്റുഔൾ ഉണ്ട്. അവ-   അൺഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ്, ഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ്, 
ീഡഫന഻ഷൻ ല഻സ്റ്റ്. 

അൺ ഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ഻ീല ഒുരഺ  ഐറ്റീെയഽിം സാങ഻െ഻േഽന്നത഻ന ബഽള്ളറ്റുഔൾ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ഻ീല ഒുരഺ ഐറ്റീെയഽിം സാങ഻െ഻േഽന്നത഻ന 

നമ്പറഽഔൾ ,ുറഺമൻ ീലറ്ററഽഔൾ ,ഇിംഗ്ല഼ഷ് അരങ്ങൾ  എന്ന഻വ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
ീഡഫന഻ഷൻ ല഻സ്റ്റുഔൾ വൿതൿസ്തമഺണ്  .അവയ഻ൽ - രഽ  ുടമഽിം  തഽടർന്ന് അത഻നീറ 

ന഻ർവങനവഽിം ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്നഽ. 

Qn 1)Name the different types of lists in HTML                                                (March 2018) 

HTML ൽ ഉള്ള വ഻വ഻ധ തരിം ല഻സ്റ്റുഔളുീട ുരീരഴഽതഽഔ 

Ans: unordered lists, ordered lists , definition lists 

അൺഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ്, ഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ്, ീഡഫന഻ഷൻ ല഻സ്റ്റ്. 

1.    Unordered lists      അൺഓർക്കഡർഡ് ലിസ്റ്റ് 

Qn 2) Explain the HTML tag and it's attributes used to create an  unordered list. (March 2016)                                                                                                  

രഽ unordered ല഻സ്റ്റ് ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻നഽള്ള HTML ടഺഖഽിം അത഻ൻീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔളുിം 

വ഻ശദമഺേഽഔ. 

Ans:Unordered lists are created using < UL> tag. This is a container tag.  Each item in the list 
is presented by using the tag pair<LI >and </LI> 

അൺഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ് ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന < UL> എന്ന ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ്. ഇവ഻ീട <LI> യ്േഽിം </LI> യ്േഽിം ഇടയ്േ്  ഒുരഺ ല഻സ്റ്റ് 
ഐറ്റവഽിം എഴഽതണിം. 

  Attributes of <UL> tag                     < UL> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Attributes                                        Use 

Type Used to specify the bullet style in a list. Values of this attributes are disc, 
square and circle. The default bullet used in an unordered lists is a disc . 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ 

 

ഉരുയഺഖിം 

Type ഏതഽതരിം ബഽള്ളറ്റുഔൾ ുവണിം എന്ന് ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന   ഈ 

ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- disc, square, 

circle.    രഽ വഺലൿഽവഽിം നൽഔഽന്ന഻ീലലങ്ക഻ൽ ബഽള്ളറ്റുഔൾ ഡ഻സ്ക് 

ആയ഻ ഔഺണീെടഽിം.  

 

Qn 3)Write the HTML code for creating the following webpage 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീവബ്സ ുരജ് ലഭ഻േഽന്നത഻നഽള്ള HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ. 
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 RAM 

 HARD DISC 

 MOTHER BOARD 

 PROCESSOR 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE> 

My Web Page 

</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<UL  Type=”disc” > 

<LI> RAM  </LI> 

<LI> HARD DISC </LI> 

<LI> MOTHER BOARD </LI> 

<LI> PROCESSOR </LI> 

</UL> 

</BODY> 

</ HTML> 

Qn 4) Write the HTML code segment to create the following list.                         

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

 RAM 
 Hard Disc 
 Mother Board 
 Processor 

Ans: 

<UL  Type=”square” > 

<LI> RAM  </LI> 

<LI> HARD DISC </LI> 

<LI> MOTHER BOARD </LI> 

<LI> PROCESSOR </LI> 

</UL> 

Qn 5) Write the HTML code segment to create the following list.                        (March2018) 

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 
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    Munnar 

    Kovalam 

    Thekkady 

Ans: 

<UL Type=”circle” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</UL> 

2.    Ordered lists      ഓർക്കഡർഡ് ലിസ്റ്റ് 

Qn 6) Explain the HTML tag and it's attributes used to create an  ordered list.                                                                                                        

രഽ ordered ല഻സ്റ്റ് ഉണ്ടഺേഽന്നത഻നഽള്ള HTML ടഺഖഽിം അത഻ൻീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔളുിം  

വ഻ശദമഺേഽഔ. 

Ans:Ordered lists are created using <OL> tag. This is a container tag.  Each item in the list is 
presented by using the tag pair<LI >and </LI> 

ഒർുഡർഡ് ല഻സ്റ്റ് ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന <OL> എന്ന ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ്. ഇവ഻ീട <LI> യ്േഽിം </LI> യ്േഽിം ഇടയ്േ്  ഒുരഺ ല഻സ്റ്റ് 
ഐറ്റവഽിം എഴഽതണിം. 

          Attributes of <OL> tag                         < OL> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Attributes                                        Use 

Type Used to specify the numbering style in a list. Values of this attributes are 

1,a,A,i,I The default value is Arabic numerals(1,2,3……) 

Start This attribute specifies the starting number for the list items. 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ 

 

                 ഉരുയഺഖിം 

Type ല഻സ്റ്റ് ഐറ്റിംങ്ങളുീട നമ്പർ  ൂസ്റ്റൽ ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന 

ഇതഽരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- 1,a,A,i,I .രഽ വഺലൿഽവഽിം 

നൽഔഽന്ന഻ീലലങ്ക഻ൽ ഡ഻ുഫഺൾട്ട് വഺലൿാ അറബ഻ക് നൿാീമറലഽഔൾ 

(1,2,3....) ആയ഻ ഔഺണീെടഽിം. 

 

Start ല഻സ്റ്റ് ഐറ്റിംങ്ങളുീട സ്റ്റഺർട്ട഻ങ് നമ്പറ഻ീന  സാങ഻െ഻േഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
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                   Values of Type attribute and display style  

<OL> ടടേിന്സറ Type എന്ന ആടിെൿൂട്ടിന്സറ വടലൿൂെുാം , ഡിസ്സപ്ല സസ്റ്റലുാം 

Value of Type 

Type നീറ വഺലൿാസ് 

Display Style 

ഡ഻സ്ീേ ൂസ്റ്റൽ 

 

1 1, 2, 3… 

a a, b, c…. 

A A, B, C……. 

i i, ii, iii…. 

I I, II ,III ……. 

Qn 7)Write the HTML code for creating the following webpage 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീവബ്സ ുരജ് ലഭ഻േഽന്നത഻നഽള്ള HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ. 

1.Registers 

2.Cache 

3.RAM 

4.Hard Disc 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE> 

My Web Page 

</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<OL  Type=” 1 ” > 

<LI> Registers  </LI> 

<LI>Cache </LI> 

<LI> RAM </LI> 

<LI> Hard Disc </LI> 

</OL> 

</BODY> 

</ HTML> 
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Qn 8) Write the HTML code segment to create the following list.                        (March2018) 

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

a.Munnar 

b.Kovalam 

c.Thekkady 

Ans: 

<OL Type=” a ” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</OL> 

Qn 9) Write the HTML code segment to create the following list.                        (March2018) 

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

A.Munnar 

B.Kovalam 

C.Thekkady 

Ans: 

<OL Type=” A ” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</OL> 

Qn 10) Write the HTML code segment to create the following list.                         

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

i.Munnar 

ii.Kovalam 

iii.Thekkady 

Ans: 

<OL Type=” i ” > 

<LI>Munnar </LI> 

<LI>Kovalam</LI> 

<LI>Thekkady</LI> 

</OL> 
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Qn 11) Write the HTML code segment to create the following list.                         
തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

I.Munnar 
II.Kovalam 
III.Thekkady 
Ans: 
<OL Type=” I ” > 
<LI>Munnar </LI> 
<LI>Kovalam</LI> 
<LI>Thekkady</LI> 
</OL> 
Qn 12) Write the HTML code segment to create the following list.                         
തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

V.Registers 
VI.Cache 
VII.RAM 
VIII.Hard Disc 
Ans: 
<OL Type=” I ”  Start=” 5 ” > 
<LI>Registers </LI> 
<LI>Cache</LI> 
<LI>RAM</LI> 
<LI>Hard Disc</LI> 
</OL> 
Qn 13) Write the HTML code segment to create the following list.                         
തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

c.Registers 
d.Cache 
e.RAM 
f.Hard Disc 
Ans: 
<OL Type=” a ”  Start=” 3 ” > 
<LI>Registers </LI> 
<LI>Cache</LI> 
<LI>RAM</LI> 
<LI>Hard Disc</LI> 
</OL> 
3.    Definition lists      സഡ  ിഷൻ ലിസ്റ്റ്  

Qn 14) Explain the HTML tag and it's attributes used to create a definition list.                                                                                                        

രഽ definition ല഻സ്റ്റ് ഉണ്ടഺേഽന്നത഻നഽള്ള HTML ടഺഖഽിം അത഻ൻീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔളുിം 

വ഻ശദമഺേഽഔ. 

Ans:Definition lists are created using < DL> tag. This is a container tag. Definition list is formed 
by a group of definitions and their descriptions. No bullet symbol or number is provided for the 
list items. The <DT > tag contains the definition term and <DD> tag   specifies the description. 
<DT> and </DD> are container tags. 
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ീഡഫന഻ഷൻ  ല഻സ്റ്റ് ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന < DL> എന്ന ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ്. ഇത഻ൽ ബഽള്ളറ്റ് സ഻ിംബീലഺ, നമ്പർ  സ഻ിംബീലഺ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന഻ലല.  ഒുരഺ ുടമഽിം ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന <DT> എന്ന ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.  
ുടമ഻നീറ വ഻ശദ഼ഔരണിം നൽഔഽന്നത഻ന <DD> എന്ന ടഺഗ്  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ.<DT>,<DD> 

ടഺഖഽഔൾ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഖഽഔൾ ആണ് . 

Qn 15) Write the HTML code to create the following definition list.                             

 

 

Ans:

 

Qn 16) Write the HTML code segment to create the following definition list.                             

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള ീഡഫന഻ഷൻ ല഻സ്റ്റ് തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം 

എഴഽതഽഔ. 

Data: 

Set of raw facts and figures are called data 

Information: 

Processed data is known as information. 
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Ans: 

<DL > 

<DT> Data: </DT> 

<DD> Set of raw facts and figures are called data</DD> 

<DT> Information: </DT> 

<DD> Processed data is known as information </DD> 

</DL> 

Qn 17)Write the HTML tags required to create different  lists in HTML               (March 2018) 

HTML ൽ ഉള്ള വ഻വ഻ധ തരിം ല഻സ്റ്റുഔൾ തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML   ടഺഖഽഔളുീട 

ുരീരഴഽതഽഔ. 

Ans: <UL>  ,<OL> , <DL> 

Qn 18)Explain the list tags in HTML                                                                  (Sept 2020) 

HTML ീല  list  ടഺഖഽഔൾ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 

Ans: Refer  Qn 2, Qn 6, Qn 14   

Qn 19)Explain different types of list creation in HTML using an example  

                                                                                                   (June2019,March2017)          

HTML ീല വ഻വ഻ധ list  ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന ഉദഺഹരണസഹ഻തിം വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ.  

Ans: Refer  Qn 2, Qn 6, Qn 14  &  Qn 5, Qn 8, Qn 16 

Nested lists     സ സ്റ്റഡ് ലിസ്റ്റ്സ് 

A list of items can be given under each item of another list. It is known as nesting of lists. 

 രഽ  ല഻സ്റ്റ഻ീല  ഐറ്റിംങ്ങീള  മീറ്റഺരഽ ല഻സ്റ്റ഻ൽ  നൽഔഽന്നത഻ീനയഺണ് ീനസ്റ്റ഻ിംങ് എന്ന് 
രറയഽന്നത്. 

Qn 20) Write the HTML code for creating the following webpage 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ീവബ്സ ുരജ് ലഭ഻േഽന്നത഻നഽള്ള HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ. 
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Creating Links                ലിങ്കുകള സട  ിർമ്മടണാം 

Linking is one of the most important features of HTML. Links allows to connect a text or an 
image to another web page or section of a web page. 

HTML ൽ Link ഔൾേ് ന഻ർണഺയഔമഺയ സ്ഥഺനമഺണഽള്ളത്. ല഻ങ്കഽഔളുീട സഹഺയെഺൽ  

നമഽേ് രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ ന഻ന്ന് മീറ്റഺരഽ ീവബ്സ ുര ഻ുലീേഺ, രഽ ുര ഻നീറ തീന്ന രഽ 
ഭഺഖെഽന഻ന്ന് മീറ്റഺരഽ ഭഺഖുെീേഺ എെഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

Qn 21) Define hyperlink     എന്തഺണ് ൂഹെർല഻ങ്ക് 

Ans: Hyperlink  is an element, a text or an image in a web page that we can click on, and move 
to another document or another section of the same document. 

രഽ ീവബ്സ ുര ഻ീല ങ഻ല എലീമനറ഻ുലഺ , ീടക്സ്റ്റ഻ുലഺ , ഇുമ ഻ുലഺ ല഻േ് ീങയ്ുുമ്പഺൾ 

മീറ്റഺരഽ ുര ഻ുലുേഺ, അുത ുര ഻ൻീറ മീറ്റഺരഽ ഭഺഖുെുേഺ, മാവ് ീങയ്ഺൻ  

സഺധ഻ച്ചഺൽ രസ്തഽത എലീമനറ഻ീന, ീടക്സ്റ്റ഻ീന, ഇുമ ഻ീന   ൂഹെർല഻ങ്ക് എന്ന് 
വ഻ള഻േഽിം. 

Qn 22)  How  to identify links in a browser. 

ബൗസറ഻ൽ ,ൂഹെർ ല഻ങ്കഽഔൾ എങ്ങീന ത഻ര഻ച്ചറ഻യഽിം. 

Ans: Links will be highlighted with  colours  or underlines to indicate that it is a hyperlink. 

സഺധഺരണ ൂഹെർ ല഻ങ്കഽഔൾേ് രുതൿഔ  ന഻റീമഺ അീലലങ്ക഻ൽ അണ്ടർൂലീനഺ  

നൽഔ഻യ഻ര഻േഽിം 

<  A> tag 

Links are created in a web page using the <A> tag. This is a container tag .This tag is called 
anchor tag. Href is the main attribute of <A>tag. The value of this attribute is the URL of the 
document address of the webpage/site  to which hyperlink is provided. 
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HTML ൽ Hyper link ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന <A> tag ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ 

ടഺഗ് ആണ്.ഈ ടഺഖ഻ീന  ആങ്കർ ടഺഗ്  എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ. ഈ ടഺഖ഻നീറ  രധഺനീെട്ട 

ആട഻ബൿാട്ട് Href ആണ്.ൂഹെർ ല഻ങ്ക് ീഔഺടഽുേണ്ട URL നീറ അഡസ്സ് 
ഔഺണ഻േഽന്നത഻നഺണ് ഈ ആട഻ബൿാട്ട് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. 

Qn 23) Name the tag which is used to create a hyperlink                                     (July 2020) 

ൂഹെർല഻ങ്ക് ന഻ർമ്മ഻േഺനഺവശൿമഺയ ടഺഖ഻നീറ ുരീരഴഽതഽഔ. 

Ans: <A>tag     Anchor tag 

                       Two types of links   രണ്ുതരാം ലിങ്കുകൾ 

Qn 24)Name the two types of hyperlinks in HTML                                           (March 2018) 

HTML ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന രണ്ടഽതരിം ൂഹെർ ല഻ങ്കഽഔളുീട ുരീരഴഽതഽഔ. 

Ans: External linking ,  Internal linking  

എക്ുസ്റ്റണൽ ല഻ങ്ക഻ിംഗ്, ഇൻുറ്റണൽ   ല഻ങ്ക഻ിംഗ് 

i)External linking      എക്ുസ്റ്റണൽ ല഻ങ്ക഻ിംഗ് 

Qn 25) Define external linking. 

എന്തഺണ് എക്ുസ്റ്റണൽ ല഻ങ്ക഻ിംഗ് 

Ans: The link from one web page to another web page is known as external linking. 

രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ ന഻ന്ന് മീറ്റഺരഽ ീവബ്സ ുര ഻ുലേഽള്ള  ല഻ങ്ക഻ിംഖ഻ീന എക്ുസ്റ്റണൽ 

ല഻ങ്ക഻ിംഗ്  എന്ന് രറയഽന്നഽ. 

Qn 26) You want to connect your web page to the web portal www.dhsekerala.gov.in. Mention 
the tag that can be used for this. Write the HTML code segment . 

ന഻ങ്ങളുീട ീവബ്സ ുര ഻ീന www.dhsekerala.gov.in എന്ന ുരഺർട്ടലഽമഺയ഻  ഔണക്്  

ീങയ്ണിം.  അത഻നഽള്ള tag ഏതഺണ് . ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

Ans: <A> tag 

Eg: <A Href="www.dhsekerala.gov.in"> 

Dhse 

</A> 

Qn 27)Write the code segment to create a link to a  page Sample.html  on the word 'Sample' in 
your web page.                                                                                            (March 2018) 

ന഻ങ്ങളുീട ീവബ്സ ുര ഻ലഽള്ള ' Sample'  എന്ന വഺേ഻ൽ ന഻ന്നഽിം 'Sample.html' എന്ന ീവബ്സ 

ുര ഻ുലേ് രഽ ല഻ങ്ക് നൽഔഺൻ ആവശൿമഺയ ുഔഺഡ്  ീസഗ് ീമനറ്  എഴഽതഽഔ. 

Ans:  <A Href="Sample.html"> 

         Sample 

        </A> 
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ii) Internal linking   ഇൻക്കറ്റണൽ   ലിങ്കിാംഗ് 

Qn 28) Define internal linking    എന്തഺണ് ഇൻുറ്റണൽ    ല഻ങ്ക഻ിംഗ് 

Ans: A link to a particular section of the same document is known as internal linking. 

രഽ ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ രഽ ഭഺഖെ് ന഻ന്നഽിം മീറ്റഺരഽ ഭഺഖുെേ് ല഻ങ്ക് ീങയ്ുന്നത഻ീന 

ഇൻുറ്റണൽ  ല഻ങ്ക഻ിംഗ് എന്ന് രറയഽന്നഽ. 

Qn 29) Write the name of attributes of <A>tag  used for  internal linking. 

Internal linking ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന < A> tag നീറ ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ ഏവ 

Ans:  Href, Name 

Qn 30)  What is the use of the attribute, Name of <A>tag in internal linking 

Internal linking ൽ < A> tag നീറ ആട഻ബൿാട്ട് ആയ Name നീറ  ഉരുയഺഖിം എന്ത്. 

Ans:The attribute Name of <A> tag is used to specify a particular section of the same 
document to which hyperlink is provided. 

ുര ുഡഺഔൿഽീമനറ഻നീറ  ല഻ങ്ക് ീങുയ്ണ്ട ീസനീറ ുരര് നൽഔഽന്നത഻നഺണ് <A> 

ടഺഖ഻നീറ ആട഻ബൿാട്ടഺയ Name ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. 

Qn 31)Explain the types of hyper links.                                                              (July 2020) 

വ഻വ഻ധതരിം ൂഹെർ ല഻ങ്കഽഔൾ വ഻ശദമഺേഽഔ. 

Refer  Qn 25,28 

Concept of URL 

Qn 32) Expand   URL 

URL നീറ  രാർണരാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans: Uniform Resource Locator 

Qn 33) Write two type of URL with example 

രണ്ടഽതരിം URL  ഔൾ ഏവ?.  ഉദഺഹരണങ്ങൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: Relative URL and Absolute URL             റ഻ുലറ്റ഼വ് URL,  അബ്സസലൿാട്ട് URL 

Relative URL 

It specifies URL address. ഇത഻ൽ രഽ രുതൿഔ  URL നീറ അഡസ് തന്ന഻ര഻േഽന്നഽ. 

Eg: < A Href="http://www.scertkerala.gov.in"> 

Absolute URL  

It specifies only  the file name.  

ഇത഻ൽ ല഻ങ്ക് ീങുയ്ണ്ട ഫയല഻നീറ ുരര് മഺതിം നൽഔ഻യ഻ര഻രഽന്നഽ 

Eg:  <A  Href="school.html"> 

Qn 34) How to create graphical hyperlink 

ൂഹെർ ല഻ങ്കഺയ഻ രഽ  ങ഻തിം എങ്ങീന ീവബ്സുര ഻ൽ ഉൾീെടഽെഺിം 
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Ans:We can make hyperlinks to images  using < IMG> tag inside the <A> tag. 

<A> യ്േഽിം </A > യ്േഽിം ഇടയ്േ് <IMG> tag ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ഖഺഫ഻േൽ ൂഹെർ 

ല഻ങ്കഽഔൾ ഔ഻ുയറ്റ് ീങയ്ഺിം. 

Eg: <A Href="https://www.wikipedia.org"> 

<IMG       Src=" earth.jpg"> 

</A> 

                                             Let's build a table 

 

How to create the above table in a web page?  

               For that we used <TABLE> , <TR> ,<TH >,< TD> tags. We can provide a heading 
to a table using the <CAPTION> tag.  

               മഽഔള഻ൽ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ുടബ഻ൾ  രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ എങ്ങീന 

ന഻ർമ്മ഻േഺിം? HTML ൽ ുടബ഻ൾ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന <TABLE>, <TR> ,<TH>, <TD> 

ടഺഖഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. <CAPTION> ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ുടബ഻ള഻ന ീഹഡ഻ങ് ന഻ർമ്മ഻േഺിം  

<TABLE> tag 

A table is created using the <TABLE> and </ TABLE> tags. This is a container tag. 

HTML ൽ ുടബ഻ൾ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന <TABLE> tag  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 

Qn 35) Write the attributes of <TABLE> tag 

          Attributes of <TABLE> tag                < TABLE> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Attributes                                        Use 

Border This attribute specifies the thickness of the border line around the table. 

Bordercolor It is used to assign colour to the table border. 

Align It specifies the table alignment in the window. It's values are  left( default), 
right or centre. 

Bgcolor It specifies a background colour for the table. 

Background It is used to assign a background image for a table. 

Cellspacing It determines the space to be left between cells. 

Cellpadding It determines the space between the content and cell border. 

Width It is used to set table width. 
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Height It is used to set table height. 

Cols It specifies the number of columns in a table. 

Frame It specifies the border lines around the table. It's values are void, above, 
below, hsides ,lhs, rhs, vsides, box or  border 

Rules It specifies the borders between cells. It's values are none, cols, rows, 
groups, all 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ ഉരുയഺഖിം 

Border ുടബ഻ള഻നീറ  ുബഺർഡർ ൂലന഻ന ഔനിം നൽഔഽന്നഽ.  

Bordercolor ുടബ഻ള഻നീറ  ുബഺർഡർ ൂലന഻ന ഔളർ നൽഔഽന്നഽ 

Align ബൗസർ വ഻ൻുഡഺയ഻ൽ  ുടബ഻ള഻നീറ  സ്ഥഺനീെ സാങ഻െ഻േഽന്നഽ. 
ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- left( default), right or centre. 

Bgcolor ുടബ഻ള഻നീറ ബഺഖൗണ്ട഻ൽ ഔളർ നൽഔഽന്നത഻ന. 

Background ുടബ഻ള഻നീറ ബഺഖൗണ്ട഻ൽ  ഇുമജ് നൽഔഽന്നത഻ന. 

Cellspacing രഽ ുടബ഻ള഻നീറ ീസലലുഔൾേ഻ടയ഻ൽ നൽുഔണ്ട  സ്ീരയ്സ്  

ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Cellpadding രഽ ീസലല഻നീറ  ുബഺർഡറ഻നഽിം  അത഻ീല ഉള്ളടേെ഻നഽിം   

ഇടയ്േഽള്ള സ്ീരയ്സ് ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Width ുടബ഻ള഻ന വ഼ത഻ നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Height ുടബ഻ള഻ന ഉയരിം നൽഔഽന്നത഻ന ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Cols ുടബ഻ള഻നീറ ുഔഺളങ്ങളുീട  എണ്ണിം നൽഔഽന്നത഻ന ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Frame ുടബ഻ള഻ീന ങഽറ്റ഻യഽള്ള ുബഺർഡർൂലൻ രരഺമർശ഻േഽന്നത഻ന  ഇത് 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- void, above, below, hsides 

,lhs, rhs, vsides, box or  border 

Rules ീസലലുഔൾേ഻ടയ഻ീല ുബഺർഡറ഻ീന  സാങ഻െ഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ 

വഺലൿാസ് -  none, cols, rows, groups, all 

Qn 36) Compare cellspacing and cellpadding.                                (March 2018, July 2020) 

Cellspacing , cellpadding എന്ന഻വ തഺരതമൿിം ീങയ്ുഔ 

Ans: Refer Above table 

<TR> tag 

The rows in a table are created using <TR> tag. This is a container tag. 

ുടബ഻ള഻ന  രഽ  വര഻ ( row) ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന  ഇത് ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ് 
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Qn 37)  Differentiate <TH> and <TD> tags                                              (March 2019  March 2020) 

<TH> , <TD> എന്ന഼ ടഺഖഽഔൾ തമ്മ഻ലഽള്ള വൿതൿഺസിം എഴഽതഽഔ 

 <TH> tag 

It is used to define heading cells. This is a container tag 

ുടബ഻ള഻ീല ഒുരഺ ുഔഺളെ഻നഽിം ീഹഡ്഻ിംഗ് നൽഔഽന്നത഻ന ഇതഽരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത് 

രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ്. 

 <TD> tag 

It is used to display data cells . This is a container tag 

ഒുരഺ ീസലല഻ലഽിം ഡഺറ്റ നൽഔഽന്നത഻നഺണ് ഈ ടഺഗ്  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. ഇത് രഽ 
ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് ആണ്. 

Qn 38) Write the attributes of <TR> tag 

          Attributes of <TR> tag                         < TR> ടടേിന്സറ ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Attributes                                        Use 

Align It  specifies the horizontal alignment of the text in a cell in that particular 
row. It's values are left, right or center 

Valign This attribute specifies the vertical alignment of the text in a cell in that 
particular raw. It‟s value are top, middle, bottom or baseline. 

Bgcolor This attribute gives background colour to a particular row. 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ ഉരുയഺഖിം 

Align രഽ ുറഺയ഻ീല എലലഺ ീസലലുഔള഻ുലയഽിം  ഡഺറ്റഔളുീട ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ 

അൂലൻീമൻറ് ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട് 
ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- left, right or center 

Valign രഽ ുറഺയ഻ീല എലലഺ ീസലലുഔള഻ുലയഽിം  ഡഺറ്റഔളുീട ീവർട്ട഻േൽ  

അൂലൻീമൻറ് ത഼രഽമഺന഻േഽന്നത഻ന ഈ ആട഻ബൿാട്ട് 
ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- top, middle, bottom or 

baseline. 

Bgcolor രഽ ുറഺയ്േ് ബഺഖൗണ്ട഻ൽ ന഻റിം നൽഔഽന്നത഻ന ഇതഽരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 39) Write the attributes of <TH>  and <TD>tags 

     Attributes of <TH>,<TD> tags                 <TH>,<TD>  ടടേുകള സട ആടിെൿൂട്ട കൾ 

Attributes Use 

Align It specifies the horizontal alignment of the content within a cell. It's values 
are left, right or center 

Valign It specifies the vertical alignment of the content within a cell. It‟s value are 
top, middle, bottom or baseline. 

Bgcolor It  specifies  background colour for a cell. 
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Colspan It indicate the number of columns of a cell should occupy  

Rowspan It indicates the number of rows a cell should occupy. 

 

ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ 

 

ഉരുയഺഖിം 

Align രഽ ീസലല഻ീല  ഉള്ളടേെ഻നീറ ീഹഺറ഻ുസഺണ്ടൽ അൂലൻീമൻറ് 

ത഼രഽമഺന഻േഽന്നഽ.ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- left, right or center 

Valign രഽ ീസലല഻ീല  ഉള്ളടേെ഻നീറ ീവർട്ട഻േൽ  അൂലൻീമൻറ് 

ത഼രഽമഺന഻േഽന്നഽ. ഇത഻നീറ വഺലൿാസ്- top, middle, bottom or 

baseline. 

Bgcolor രഽ ീസലല഻ന ബഺഖൗണ്ട് ഔളർ നൽഔഽന്നത഻ന. 

Colspan രഽ  ീസലല഻നീറ  വല഻െിം  ന്ന഻ലധ഻ഔിം  ുഔഺളങ്ങള഻ുലേ് 
വൿഺര഻െ഻േഽന്നത഻ന  ഇതഽരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Rowspan രഽ ീസലല഻നീറ  വല഻െിം  ന്ന഻ലധ഻ഔിം  ുറഺഔള഻ുലേ് 
വൿഺര഻െ഻േഽന്നത഻ന  ഇതഽരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 40) Write the HTML code segment to create the following table.                         

തഺീഴ നൽഔ഻യ഻ട്ടുള്ള Table തയ്ഺറഺേഺൻ ആവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് ശഔലിം എഴഽതഽഔ. 

Year 2012-14 

Smokers 412 

Pan Users 159 

Alcohol users 219 

Other cases 280 

Ans: 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR  Align=”center”> 

<TH> Year </TH> 

<TH> 2012-14 </TH> 

</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Smokers</TD> 

<TD>412</TD> 

</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Pan users</TD> 

<TD>159</TD> 
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</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Alcohol users</TD> 

<TD>219</TD> 

</TR> 

<TR Align=”center”> 

<TD>Other cases</TD> 

<TD>280</TD> 

</TR> 

</TABLE> 

Qn 41) Write the output of the following HTML code segment                                        (March 2020) 

തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന HTML ുഔഺഡ് ശഔലെ഻നീറ  ഓട്ട്രഽട്ട് എഴഽതഽഔ. 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR> 

<TH>ROLL  NUMBER</TH> 

<TH>NAME</TH> 

</TR> 

<TR> 

<TD>10</TD> 

<TD>Arun</TD> 

</TR> 

</TABLE> 

Ans: 

ROLL NUMBER NAME 

10 Arun 

 <CAPTION> tag 

We can provide a heading to a table using the <CAPTION> tag. This is a container tag 

<CAPTION> ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ുടബ഻ള഻ന ീഹഡ഻ങ് നൽഔഺിം. ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ ടഺഗ് 

ആണ്. 

Qn 42) Write the <table> tag with caption for displaying the following table in a html page. 
തഺീഴ തന്ന഻ട്ടുള്ള table രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ caption സഹ഻തിം display ീങയ്ുന്നത഻നഽള്ള 

<table> tag എഴഽതഽഔ  .                                                                                                                            (June 2017)                                                                                                                                        
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                                                Health Statistics 

 Average % Population 

Height(cm) Weight(kg) 

Male 169 75 47 

Female 160 55 53 

Ans: 

<TABLE  Border =”1”> 

<CAPTION  >Health Statistics </CAPTION> 

<TR Align =”center”> 

<TH Rowspan=” 2”></TH> 

<TH Colspan=” 2”>Average</TH> 

<TH Rowspan =” 2”>% Population</TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH >Height(cm)</TH> 

<TH >Weight(kg)</TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH >Male</TH> 

<TD >169</TD> 

<TD >75</TD> 

<TD >47</TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH >Female</TH> 

<TD >160</TD> 

<TD >55</TD> 

<TD >53</TD> 

</TR> 

</TABLE> 

Qn 43) Write HTML code to create the following table.                                        (June 2016) 

തഺീഴെറയഽന്ന  table display  ീങയ്ഺനഽള്ള HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ 
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AJ Securities Pvt.Ltd 

NAME No.of Days SALARY 

BYJU 30 9000 

SHIBU 25 7500 

BINU 26 7800 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE>My Table</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR Align =”center”> 

<TH Colspan=” 3”> AJ Securities Pvt.Ltd </TH> 

</TR> 

<TR> 

<TH > NAME </TH> 

<TH >No.of Days</TH> 

<TH > SALARY </TH> 

</TR> 

<TR> 

<TD > BYJU </TD> 

<TD > 30</TD> 

<TD > 9000 </TD> 

</TR> 

<TR> 

<TD > SHIBU </TD> 

<TD > 25</TD> 

<TD > 7500 </TD> 

</TR> 

<TR> 

<TD > BINU </TD> 

<TD > 26</TD> 

<TD > 7800 </TD> 
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</TR> 

</TABLE> 

</BODY> 

</HTML> 

Qn 44)Write the HTML code to create the table given below                                            (March 2019) 

ങഽവീട  ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന ുടബ഻ൾ ന഻ർമ്മ഻േഺനഺവശൿമഺയ HTML ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ 

No. of registered students 

Year 2017 60 

2018 65 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE>Students</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<TABLE  Border=”1”> 

<TR  Align =”center”> 

<TH Colspan=” 3”> No. of registered students </TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH  Rowspan=”2”> Year </TH> 

<TD>2017</TD> 

<TD > 60 </TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD>2018</TD> 

<TD > 65 </TD> 

</TR> 

</TABLE> 

</BODY> 

</HTML> 

Qn 45) Write HTML code to create the following table.                                    (March 2016) 

തഺീഴ  ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്ന table  ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻നഺവശൿമഺയ HTML   ുഔഺഡ് എഴഽതഽഔ. 
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Student Details 

Year Boys Girls 

2015 30 24 

2014 28 30 

2013 29 31 

 

Ans: 

<HTML> 

<HEAD> 

<TITLE> Table</TITLE> 

</HEAD> 

<BODY> 

<TR  Align =”center”> 

<TH Colspan=” 3”> Student Details </TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TH > Year </TH> 

<TH > Boys </TH> 

<TH > Girls </TH> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD > 2015 </TD> 

<TD > 30</TD> 

<TD > 24 </TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD > 2014 </TD> 

<TD > 28</TD> 

<TD > 30 </TD> 

</TR> 

<TR  Align =”center”> 

<TD > 2013 </TD> 

<TD > 29</TD> 

<TD > 31 </TD> 
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</TR> 

</TABLE> 

</BODY> 

</HTML> 

               Chapter 6   CASCADING  STYLE  SHEET 

Advantages of using CSS, Ways to add CSS to web page(names only- Internal  style sheet, External style sheet 

,Inline style) 

Qn 1) Define Cascading style sheets    

എന്തഺണ് ഔഺസ്ീഔഡ഻ിംഗ് ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ് 

Ans:Cascading Style Sheet (CSS) is an extension of HTML by which we can enhance the look 
and feel of a website very easily. 

ീവബ്സൂസറ്റുഔളുീട ഭിംഖ഻ വർധ഻െ഻േഽന്നത഻ന  HTML നീറ  ഔാീട ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന 

ഔാട്ട഻ുച്ചർേലഽഔൾ  ആണ്  ഔഺസ് ീഔഡ഻ിംഗ് ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ് . 

Qn 2)Who introduced the concept CSS  

CSS എന്ന ആശയിം ആദൿമഺയ഻ അവതര഻െ഻ച്ച വൿൈ഻യഽീട ുരര് എഴഽതഽഔ. 

Ans: Hakon Wium Lie     ഹഺേൺ  വൿഽിം  ല഼ 

Qn 3) Expand CSS                                                                                        (March 2019) 

CSS എന്നത഻ൻീറ  രാർണരാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans: Cascading Style Sheet       ഔഺസ്ീഔഡ഻ിംഗ് ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ് 

Qn 4) What are the advantages of using CSS                                                     (July  2018) 

CSS ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത഻നീറ  ീമച്ചങ്ങൾ എഴഽതഽഔ 

i) Easy to change layout    എളുെെ഻ൽ ുലഓട്ട് മഺറ്റഺൻ സഺധ഻േഽന്നഽ 

Instead of using CSS for each web page separately, a single CSS file can be created and it can 
be used by all the web pages in the site. The browser will download the CSS file only once, and 
it will be used for the entire pages in the website. This makes it easy to change the style of the 
entire website. 

രഽ ീവബ്സൂസറ്റ഻ീല എലലഺ ീവബ്സുര ഽഔൾേഽമഺയ  ഻   രഽ CSS ഫയൽ ഡൗൺുലഺഡ് 

ീങയ്ുന്നഽ. ഡൗൺുലഺഡ് ീങയ്ത ഈ CSS ഫയല഻ൽ മഺറ്റിം വരഽെ഻യഺൽ ീവബ്സ ൂസറ്റ഻ീല 

എലലഺ ീവബ്സ ുര ഽഔളുീടയഽിം ൂസ്റ്റൽ മഺറഽിം. 

ii)Reduce the size of a web page  ീവബ്ബ് ുര ഻ൻീറ വല഻െിം ഔഽറയ്േഺൻ സഺധ഻േഽന്നഽ 

We can  separate CSS styles into a separate file and link it with an HTML page. This will reduce 
the size of the web page. 

ീവബ്ബ് ുര ഻ൻീറ HTML  ഭഺഖവഽിം  CSS ഭഺഖവഽിം  വൿതൿസ്ത ഫയലഽഔളഺയ഻ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നഽ. 

ഇവീയ രരസ്രരിം ല഻ങ്ക് ീങയ്ുന്നഽ. ഇത഻ൻീറ ഫലമഺയ഻  ുര ഻ൻീറ ൂസസ് 

ഔഽറയ്േഺൻ സഺധ഻േഽന്നഽ. 
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iii) Reduction in bandwidth    ബഺൻഡ് വ഻ഡ്ത് ഔഽറയ്േഽവഺൻ സഺധ഻േഽന്നഽ 

Using a single CSS file for the entire website reduces the size of the files to be downloaded.This 
will reduce the network traffic load. 

രഽ ീവബ്സൂസറ്റ഻ന മഽഴഽവനഺയ  ഻രഽ CSS ഫയൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത഻നഺൽ  ഡൗൺുലഺഡ് 

ീങുയ്ണ്ട  ഫയലഽഔളുീട വല഻െിം  ഔഽറയഽന്നഽ. ഇത഻ൻീറ ഫലമഺയ഻ ീനറ്റ്വർേ഻ീല 

ടഺഫ഻ക് ഔഽറയഽന്നഽ. 

iv) Consistency in web pages   

ീവബ്സ ുര ഽഔൾ ഔൺസ഻സ്റ്റൻസ് ആയ഻ ( ുര ുരഺീല) ഔഺണീെടഽന്നഽ 

Since the appearance of the entire web pages in the site  is defined by a single CSS file, the 
appearance of all the web pages remains the same. 

എലലഺ ീവബ്സുര ഽഔൾേഽിം  രഽ CSS ഫയൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത഻നഺൽ 

,ീവബ്സുര ഽഔീളലലഺിം   രഽുരഺീല ഔഺണീെടഽന്നഽ. 

 v) Viewing options 

ദിശൿ സൗഔരൿങ്ങൾേ്  വൿതൿസ്ത നൽഔഽവഺൻ സഺധ഻േഽന്നഽ 

The web page designed for a computer may not be viewed properly in a mobile phone. If we 
use CSS, we can create separate CSS file for mobile phones and computers. As a result different 
viewing options created for different devices. 

സ്ഔ഼ൻ വല഻െിം വൿതൿസ്തമഺയത഻നഺൽ ,ഔമ്പൿാട്ടറ഻നഺയ  ഻ഡ഻ൂസൻ  ീങയ്ത രഽ ീവബ്സ 

ുരജ്  ീമഺൂബൽ ുഫഺണ഻ന  അനഽുയഺ ൿമഺഔണീമന്ന഻ലല. ഒുരഺ ഉരഔരണെ഻നഽിം 

അനഽുയഺ ൿമഺയ സ഻ എസ് എസ് ഫയൽ ന഻ർമ്മ഻ച്ചഺൽ HTML ുര ഽഔൾ വൿതൿസ്ത 

ഉരഔരണങ്ങള഻ൽ ഭിംഖ഻യഺയ഻ ഔഺണഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

vi)Saves time  സമയിം ലഺഭ഻േഽവഺൻ സഺധ഻േഽന്നഽ 

The size of the HTML file becomes considerable smaller ,when we use CSS. This will reduce the 
coding time for the web designer. This also improves the speed of page loading. 

CSS ഉരുയഺഖ഻േഽുമ്പഺൾ HTML ഫയല഻നീറ  ൂസസ് ഔഽറയഽന്നഽ. ഇത഻ൻീറ ഫലമഺയ഻  
ഔഽറെ സമയിം ീഔഺണ്ട് HTML ുഔഺഡ് തയ്ഺറഺേഺിം. ഔാടഺീത,ുവഖതയ഻ൽ ീവബ്സ ുരജ്  

ഡൗൺുലഺഡ് ീങയ്ഺിം. 

Qn 5) List and explain any two advantages of CSS.                                             (July 2020) 

CSS നീറഏീതങ്ക഻ലഽിം രണ്ട് ുമന്ഩഔൾ എഴഽത഻ വ഻വര഻േഽഔ 

Ans: Refer Qn 4 

Qn 6) Briefly explain the advantages of using CSS in a web page                       (March 2019) 

ീവബ്സുര ഻ൽ CSS ഉരുയഺഖ഻േഽന്നതഽീഔഺണ്ടഽള്ള ുമന്ഩഔൾ ങഽരഽേ഻ വ഻വര഻േഽഔ 

Ans: Refer Qn 4 

Qn 7) List the advantages of using CSS                                                              (July 2018) 

CSS - നീറ ഖഽണങ്ങളുീട രട്ട഻ഔ ന഻രെഽഔ 

Ans: Refer Qn 4 
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Qn 8) Define style rules   എന്തഺണ് ൂസ്റ്റൽ ന഻യമങ്ങൾ               (March 2020) 

Ans:A style rule tells the browser how to render a particular element such as text ,paragraph, 
image, button etc on a webpage. 

രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ  ീടക്സ്റ്റുഔൾ ,ങ഻തങ്ങൾ ,രഺരഖഺഫഽഔൾ , ബട്ടണഽഔൾ തഽടങ്ങ഻യവ 

എരഔഺരിം രദർശ഻െ഻േണീമന്ന  ് ബൗസർേ് നൽഔഽന്ന ന഻ർുേശങ്ങളഺണ് ൂസ്റ്റൽ 

ന഻യമങ്ങൾ. 

Embedding style rules in an HTML page 

HTML ക്കപജി ുള്ളിൽ സസ്റ്റൽ  ിയമങ്ങൾ ഉപക്കയടേിക്കുന്ന വിധാം 

A style rule can be embedded in an HTML page using <STYLE> tag . This is a container tag. 

ൂസ്റ്റൽ റാൾ എഴഽതഽന്നത് <STYLE> എന്ന ടഺഗ് ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺണ് .ഇത് രഽ ഔീണ്ടയ്നർ 

ടഺഖഺണ്. 

Qn 9) Atribute of < STYLE> tag is ……..                                                           (July 2020) 

< STYLE> ടഺഖ഻നീറ  ആട഻ബൿാട്ട്  ആണ്..... 

a) Start    b) Type   c) Name 

Ans: Type 

Ways to add CSS to a web page 

ീവബ്സ ുര ഻ൽ CSS ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത഻നഽള്ള മഺർൊങ്ങൾ 

There are three different methods to include CSS in a web page.They are internal style sheet 
,external style sheet  and inline style sheet. 

രഽ ീവബ്സ ുര ഻ൽ  CSS റാളുഔൾ മാന്ന് ര഼ത഻യ഻ൽ ഉൾീെടഽെഺിം.  അവ-  ഇൻുറ്റണൽ 

ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ്,  എക്ുസ്റ്റണൽ ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ്, ഇൻ ൂലൻ ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ് 

Qn 10) What are the different methods to include CSS in web page?                     (July 2020) 

രഽ ീവബ്സുര ഻ൽ CSS ഉൾീെടഽെഽന്നത഻നഽള്ള വ഻വ഻ധ മഺർഖങ്ങൾ എീന്തഺീേയഺണ്?  

Ans: Internal style sheet , External style sheet , Inline style  

ഇൻുറ്റണൽ ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ്,  എക്ുസ്റ്റണൽ ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റ്, ഇൻ ൂലൻ ൂസ്റ്റൽ  

Qn 11)  What are the  different ways in which you can add a cascading style sheet to a web 
page?                                                                                                          (March 2018) 

രഽ ീവബ്സ  ുര ഻ൽ ഔഺസ്ുഔഡ഻ിംഗ്  ൂസ്റ്റൽ ഷ഼റ്റുഔൾ ഉൾീേഺള്ള഻േഺനഽള്ള വ഻വ഻ധ 

മഺർഖങ്ങൾ ഏീതലലഺിം? 

Ans:Refer  Qn 10 

Qn 12) What are the methods in which CSS is implemented                              (March 2017) 

CSS രുയഺഖെ഻ൽ വരഽെഽന്ന മഺർൊങ്ങൾ ഏീതഺീേ 

Ans:Refer  Qn 10 
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                       Chapter 7   WEB HOSTING 

Types of web hosting, FTP client software, Free hosting. 

Qn 1)  What is web hosting .Web hosting എന്നഺൽ എന്ത് ?             (March 2016) 

Ans:Web hosting is the service of providing storage space in a web server  to serve  files for a 
website to be made available on the Internet. 

രഽ ീവബ്സൂസറ്റ഻ീല ഫയലഽഔൾ  ഇൻറർീനറ്റ഻ൽ ലഭ഻േഽന്നത഻ന രസ്തഽത ഫയലഽഔീള  

ീവബ്സ ീസർവറ഻ൽ സാ഻ച്ചു ീവയ്േണിം. ഇത഻ീന ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്  എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

Qn 2)The companies that provide web hosting services are called......................... 

ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് സൗഔരൿിം നൽഔഽന്ന ഔമ്പന഻ഔീള....................... എന്നഽ വ഻ള഻േഽന്നഽ 

Ans: Web hosts  ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ്  

Types of web hosting    വിവിധതരാം സവബ് ക്കഹടസ്റ്റിങ് 

There are 3 type of web hosting. They are Shared hosting,  Dedicated hosting and Virtual 
hosting. 

ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് മാന്ന് വ഻ധിം- ീഷുയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് ,ീഡഡ഻ുേറ്റഡ്   ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്, 

ീവർങെൽ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് 

Qn 3)Write the name of different types of web hostings. 

വ഻വ഻ധതരിം ീവബ്സ  ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഖഽഔളുീട  ുരീരഴഽതഽഔ. 

Ans: Shared hosting,  Dedicated hosting , Virtual hosting. 

ീഷുയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് ,ീഡഡ഻ുേറ്റഡ്   ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്, ീവർങെൽ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് 

1. Shared hosting  ീഷുയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് 

Qn 4)Briefly explain shared hosting    ീഷുയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans: Shared web hosting is the most common type of web hosting. Many websites are stored 
on one single web server connected to the internet .They share resources like RAM and CPU. 
Shared hosting is most suitable for small websites that have less traffic. Shared servers are 
cheaper and easy to use. Updates and security issues are handled by the hosting company. A 
drawback  is that since the bandwidth is shared by several websites, if any  of these has a large 
volume of traffic ,it will slow down all other websites hosted in the shared server. 

ഏറ്റവഽിം അധ഻ഔമഺയ഻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് സമ്പദഺയമഺണ്  ീഷുയർഡ് 

ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്. ഇവ഻ീട ഇൻറർീനറ്റുമഺയ഻ ഔണക്് ീങയ്ത രഽ ീവബ്സ ീസർവറ഻ൽ 

ന്ന഻ലധ഻ഔിം ീവബ്സൂസറ്റുഔൾ ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ുന്നഽ. ീവബ്സൂസറ്റുഔൾ, ീവബ്സ  

ീസർവറ഻നീറ  CPU,RAM  തഽടങ്ങ഻യ റ഻ുസഺഴ്സസഽഔൾ ീഷയർ ീങയ്ുന്നഽ.  ഔഽറെ ഡഺറ്റഺ 

ടഺഫ഻ക് മഺതിം ആവശൿമഽള്ള ീങറ഻യ ീവബ്സൂസറ്റുഔൾേ് ഏറ്റവഽിം 

അനഽുയഺ ൿമഺണ഻ത്. ഇവ ീങലവഽഔഽറെതഽിം ഉരുയഺഖ഻േഺൻ എളുെമഽള്ളതഽിം 

ആണ്.ീസഔൿാര഻റ്റ഻യഽിം , അ്ുഡഷനഽിം ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് ഔമ്പന഻ ീങയ്ുിം. ന്ന഻ലധ഻ഔിം 

ീവബ്സൂസറ്റുഔൾ ബഺൻഡ് വ഻ഡ്ത് രങ്കഽീവേഽന്നത഻നഺൽ ീവബ്സൂസറ്റുഔളുീട 

രവർെന ുവഖതീയ ബഺധ഻േഽീമന്നതഺണ് ഇത഻നീറ രധഺന നൿാനത. 
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2.Dedicated hosting  ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് 

Qn 5)Briefly explain dedicated hosting  ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans:Dedicated web hosting is the hosting where the client leases the entire web server and all 
its resources.The web server is not shared with any other website. Websites  of large 
organisations, government departments etc. where there are large number of visitors, opt for 
dedicated web hosting. Here ,the client has the freedom to choose the hardware and software 
for the server and has full control over the web server. Here the expense is very high. Since the 
bandwidth is not shared with other websites, it  speeds up the access of the website. 

രഽ ീവബ്സ ീസർേറ഻ീനയഽിം അത഻ൻീറ റ഻ുസഺഴ്സസഽഔീളയഽിം  ഔരഺറട഻സ്ഥഺനെ഻ൽ രഽ 
ീവബ്സൂസറ്റ഻നഽ ുവണ്ട഻  ദ഼ർഗഔഺലുെേ്  വഺടഔയ്ീേടഽെ്  ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ങ്  

നടെഽന്നത഻ീന ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ .ഇത഻ൽ ീവബ്സ ുസർേറ഻ീന  

മറ്റ് ീവബ്സൂസറ്റുഔളുമഺയ഻ രങ്ക഻ടഽന്ന഻ലല.ബഺൻഡ് വ഻ഡ്െ  ്

രങ്കഽീവയ്േീെടഺെത഻നഺൽ ീവബ്സൂസറ്റ഻നീറ രവർെന ുവഖത വളീര 

ഔാടഽതലഺണ്. ധഺരഺളിം സേർശഔരഽള്ള വല഻യ സ്ഥഺരനങ്ങൾ, ഖവൺീമൻറ് 

ഡ഻െഺർട്ട്ീമനറഽഔൾ എന്ന഻വ ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ .ഇവ഻ീട 

ഔസ്റ്റമറ഻ന   ഇഷ്ടമഽള്ള ഹഺർഡ്ീവയറഽിം ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറഽിം ീസലക്് ീങയ്ഺിം.  ീവബ്സ 

ീസർേറ഻നീറ രാർണ്ണന഻യന്തണിം ലയ഻നറ് ഔമ്പന഻േഺണ്. ീങലവ് വളീര ഔാടഽതലഺണ് 

എന്നതഺണ് ഇത഻ൻീറ രധഺന നൿാനത. 

Qn 6)Define co-location   ുഔഺ -ുലഺുേഷീന ന഻ർവങ഻േഽഔ. 

Ans:If the client is allowed to  place their  own purchased web server in the service providers 
facility, then it is called co- location. 

ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് ഔമ്പന഻യഽീട ഡഺറ്റഺ ീസൻററ഻ൽ ക്ൂളനറ് അവരഽീട സെന്തിം ീവബ്സ 

ുസർേറഺണ് ീവച്ച഻ര഻േഽന്നീതങ്ക഻ൽ അത഻ീന ുഔഺ-ീലഺുേഷൻ എന്ന് വ഻ള഻േഽിം. 

3. Virtual hosting     ീവർങെൽ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് 

Qn 7)Briefly explain Virtual Private Server( VPS)  
ീവർച്ചെൽ ൂരവറ്റ് ീസർവർ വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans:It is a physical server that is  virtually partitioned into several servers using the 
virtualization technology. Each VPS works similar to a dedicated server and has its own separate 
server operating system, web server software etc installed in it. Each of  these VPS works as a 
fully independent web server, as  if each were running on a separate physical server. 

                VPS hosting provides dedicated bandwidth to each website on the server. VPS 
provides almost the same services at a lesser cost than that of dedicated hosting. This type of 
hosting is suitable for websites that require more features than that provided by shared hosting 
,but does not require all the features of dedicated hosting. 

ഇവ഻ീട രഽ ീവബ്സ ീസർേറ഻ീന ന഻രവധ഻ ീവബ്സ ീസർേറഽഔൾ  ആയ഻ വ഻ഭ ഻ച്ചു 
ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. യഥഺർത്ഥെ഻ൽ രഽ ീവബ്സ ീസർേർ  മഺതുമ ഉള്ളുീവങ്ക഻ലഽിം , 

വ഻ഭ ഻ച്ചു ഔഴ഻യഽുമ്പഺൾ  സെതന്തമഺയ഻  രവർെ഻േഽന്ന ന഻രവധ഻ ീവബ്സ 

ീസർേറഽഔളഺയ഻ ഇത് മഺറഽന്നഽ. വ഻ഭ ഻േഽുമ്പഺൾ ലഭ഻േഽന്ന ഒുരഺ ീവബ്സ ുസർേറ഻ലഽിം  

അത഻നുറതഺയ ഒെുററ്റ഻ിംഗ്സ഻സ്റ്റവഽിം  മറ്റ് ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറഽഔളുിം ഉണ്ടഺയ഻ര഻േഽിം 

                           ീഷുയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഖ഻ുനേഺൾ ഔാടഽതൽ സൗഔരൿങ്ങളുിം , ീഡഡ഻ുേറ്റഡ്  
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ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഖ഻ുനേഺൾ ഔഽറവ് സൗഔരൿങ്ങളുിം ആവശൿമഽള്ള  ഇടെരിം 

ീവബ്സൂസറ്റുഔൾേ്  ുവണ്ട഻യഽള്ളതഺണ് VPS ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്. ഇത഻ൽ ീങലവഽഔഽറെ 

ര഼ത഻യ഻ൽ ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുരഺസ്റ്റ഻ിംഖ഻നീറ ട്ടുമ഻േ സൗഔരൿങ്ങളുിം ലഭൿമഺണ്. 

Qn 8) Write the name of popular server  virtualization software 

VPS നഺയ഻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന രശസ്തമഺയ ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറഽഔളുീട ുരീരഴഽതഽഔ. 

Ans:VMare, Virtualbox ,FreeVPS,  Usermode Linux, Microsoft Hyper- V 

Qn 9) VPS is ....... ………………………                                                                                         (July 2020) 

VPS എന്നഺൽ....................................... 

a)Virtual Private Server      b)Virtual Premium Service      c) Virtual Premium Server 

Ans: Virtual Private Server 

Qn 10)What is VPS ?Give advantages                                                             (March 2017) 

VPS എന്നഺൽ എന്ത് ?ഖഽണങ്ങൾ നൽഔഽഔ. 

Ans:Virtual Private Server :-VPS hosting provides dedicated bandwidth to each website on the 
server. VPS provides almost the same services at a lesser cost than that of dedicated hosting. 
This type of hosting is suitable for websites that require more features than that provided by 
shared hosting ,but does not require all the features of dedicated hosting. 

ീവർച്ചെൽ ൂരവറ്റ് ീസർവർ:- ീഷുയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഖ഻ുനേഺൾ ഔാടഽതൽ 

സൗഔരൿങ്ങളുിം , ീഡഡ഻ുേറ്റഡ്  ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഖ഻ുനേഺൾ ഔഽറവ് സൗഔരൿങ്ങളുിം 

ആവശൿമഽള്ള  ഇടെരിം ീവബ്സൂസറ്റുഔൾേ്  ുവണ്ട഻യഽള്ളതഺണ് VPS ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്. 

ഇത഻ൽ ീങലവഽഔഽറെ ര഼ത഻യ഻ൽ ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുരഺസ്റ്റ഻ിംഖ഻നീറ ട്ടുമ഻േ 

സൗഔരൿങ്ങളുിം ലഭൿമഺണ്. 

Qn 11) Write the merits and demerits of various web hosting packages             (March 2016) 

വ഻വ഻ധതരിം ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് രഺുേ ഽഔളുീട ഖഽണങ്ങളുിം ുദഺഷങ്ങളുിം എഴഽതഽഔ.                                                             

Ans:Refer  Qn 4,5,7 

Qn 12)Compare shared hosting and dedicated hosting                 (March 2017,March 2019) 

ീഷയർഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്, ീഡഡ഻ുേറ്റഡ് ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് എന്ന഻വ തഺരതമൿിം ീങയ്ുഔ 

Ans:Refer  Qn 4,5 

Qn 13)Explain the different types of web hosting                                               (June 2017) 

വ഻വ഻ധ തരിം Web hosting ര഼ത഻ഔൾ വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans:Refer  Qn 4,5,7 

FTP client software  F T P  സൈന്റ്സ ക്കെടഫ്റ്റ്സവയർ 

Qn 14)Define FTP client software  FTP ക്ൂളനറ്  ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ ന഻ർേങ഻േഽഔ 

Ans:An FTP client software is used to transfer files of a website to  a web server. 

ീവബ്സൂസറ്റ഻നീറ  ഫയലഽഔീള ീവബ്സ ുസർേറ഻ുലേ് അ്ുലഺഡ് ീങയ്ുന്നത഻ന 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ ആണ് FTP ക്ൂളനറ്  ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ. 
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Qn 15)Discuss implementation of FTP client software                                       (March 2017) 

FTP client software രുയഺഖെ഻ൽ വരഽെഽന്നത് എങ്ങീനീയന്ന് ങർച്ചീങയ്ുഔ. 

Ans:In the window of FTP, the portion on the left side displays the folders and files in our 
computer and the right side displays the files in the web server computer. We can transfer files 
from our computer to web server using ' drag and drop' method. 
FTP വ഻ൻുഡഺയഽീട ഇടതഽ ഭഺഖെ് നമ്മഽീട ഔമ്പൿാട്ടറ഻ീല ഫയലഽഔളുിം ുഫഺൾഡറഽഔളുിം  

ഔഺണീെടഽന്നഽ , വലതഽഭഺഖെ  ് ീവബ്സ ീസർേറ഻ീല ഫയലഽഔളുിം ഔഺണീെടഽന്നഽ. ഡഺഗ് 

ആൻഡ് ുഡഺെ് ീമുതഡ്  ഉരുയഺഖ഻ച്ച് നമ്മഽീട ഔമ്പൿാട്ടറ഻ീല ഫയലഽഔീള ീവബ്സ 

ീസർേറ഻ുലേ്  ടഺൻസ്ഫർ ീങയ്ഺിം. 

Qn 16)What is advantage of using  SFTP protocol in FTP software                               (March 2020) 

FTP ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ SFTP ുരഺുട്ടഺുഔഺൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത് ീഔഺണ്ടഽള്ള ുമന്ഩ 

എന്തഺണ് 

Ans:FTP sends username and password to the server as plain text which is unsecure. Therefore 
nowadays, SSH FTP ( SFTP)protocol which encrypts and sends usernames ,passwords and  data 
to the web server is used in the FTP software .SFTP  uses Secure  Shell(SSH) protocol which  
provides facilities for secure file transfer. 
FTP ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ  സഽര഻തമലലഺെ ര഼ത഻യ഻ൽ  യാസർീനയ഻മഽിം ,രഺസ്സ്ുവഡഽിം,  

ഡഺറ്റയഽിം ൂലനറ്   ഔമ്പൿാട്ടറ഻ൽ ന഻ന്ന് ീസർേറ഻ുലേ് അയേഽന്നഽ. FTP ുസഺഫ്റ്ററ്റ്
ീവയറ഻ൽ  സഽര഻തതെിം  ഉറെുവരഽെഽന്നത഻ന SFTP ുരഺുട്ടഺുഔഺൾ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 
SFTP ഉരുയഺഖ഻ച്ച് യാസർീനയ഻മഽിം , രഺസ്ുവഡഽിം, ഡഺറ്റയഽിം ീസർവറ഻ുലേ് 
എൻഔ഻്റ്റ് ീങയ്ത്  സഽര഻തമഺയ  ഻ അയയ്േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം.  

Qn 17)Write the name of popular FTP client software                                          (July 2018) 
രശസ്തമഺയ FTP ൂലനറ് ുസഺഫ്റ്ററ്റ് ീവയറഽഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans:FileZilla,CuteFTP,Smart FTP 
Qn 18)Write the name of the  protocol that is used for file transfer                    (March 2015) 
ഫയൽ ടഺൻസ്ഫറ഻ന    ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ുരഺുട്ടഺുഔഺള഻നീറ ുരര് എഴഽതഽഔ. 

a)HTTP    b) UDP    c) TCP    d) FTP 
Ans: FTP 

Free hosting   ീ ക്കഹടസ്റ്റിങ് 

Qn 19)Briefly explain Free hosting  ഫ഼ ുഹഺസ്റ്റ഻ങ് വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans: Free hosting provides web hosting services free of charge. The service provider displays  
advertisements in the websites hosted to meet the expenses. They often allows only limited 
support. 
ങ഻ല ഔമ്പന഻ഔൾ സൗ നൿമഺയ഻  ീവബ്സ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്  നൽഔഽന്നഽ.ഇത഻ീന  ഫ഼ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ്  

എന്ന് രറയഽന്നഽ. രരസൿങ്ങള഻ൽ ഔാട഻യഺണ് ഔമ്പന഻ ഇത഻ൻീറ ീങലവ് ന഻ഔെഽന്നത്. 

Qn 20)Write the name of any two company (sites)which provides free hosting service 
ഫ഼ ുഹഺസ്റ്റ഻ിംഗ് ുസവനിം നൽഔഽന്ന രണ്ട് ഔമ്പന഻ഔളുീട (ൂസറ്റുഔളുീട)  ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans:google.com,yola.com 

                     Chapter 8   DATABASE MANAGEMENT SYSTEM 

    Advantages of DBMS, Components of DBMS ,Users of Database, RDBMS terminologies 

Qn 1)Expand DBMS      DBMS നീറ വ഻ഔസ഻ത രാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans:DataBase Management System  ഡഺറ്റഺുബസ് മഺുനജ്ീമൻറ് സ഻സ്റ്റിം 
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Qn 2) Define database  ഡഺറ്റഺ ുബസ് ന഻ർവങ഻േഽഔ                  (July 2020) 

Ans:A database is a collection of data 

ഡഺറ്റയഽീട  ഔളീന ഡഺറ്റഺുബസ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ. 

Qn 3)What is meant by DBMS  എന്തഺണ് DBMS  

Ans:DBMS is a set of programs which facilitates storage, retrieval and management of 
database.  

ഡഺറ്റഺുബസ഻ൽ ഡഺറ്റഔൾ ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ുന്നത഻നഽിം ,എടഽേഽന്നത഻നഽിം, ൂഔഔഺരൿിം 

ീങയ്ുന്നത഻നഽിം  ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന രഽഔാട്ടിം  ുരഺഖഺമഽഔളഺണ് ആണ്  DBMS 

Advantages of DBMS 

Qn 4)What are the advantages of DBMS    DBMS നീറ  ഖഽണങ്ങൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: 

1.Controlling Data Redundancy        ഡഺറ്റഺ  റ഻ഡനറൻസ഻  ന഻യന്ത഻േഽന്നഽ. 

 Duplication of data is known as redundancy. Redundancy leads to higher cost in storage and 
data access. DBMS reduces data redundancy. 

ഡഺറ്റയഽീട  ആവർെനിം  അഥവഺ  ഡൿാേ഻ുേഷീന  റ഻ഡൻറൻസ഻  എന്നഽ  രറയഽന്നഽ. 
റ഻ഡനറൻസ഻യഽീട ഫലമഺയ഻  ീങലവ് ഔാടഽന്നഽ. DBMS ൽ  റ഻ഡനറൻസ഻  ഔഽറവഺണ്. 

2. Data consistency       ഡഺറ്റയഽീട ഔൺസ഻സ്റ്റൻസ഻ ( സ്ഥ഻രത ) 

By controlling redundancy ,the  inconsistency is also controlled. 

റ഻ഡനറൻസ഻  ഔഽറയഽന്നത഻നീറ  ഫലമഺയ഻  ഡഺറ്റയഽീട  ഔൺസ഻സ്റ്റൻസ഻  ഔാടഽന്നഽ. 

3. Efficient data access       ഫലരദമഺയ഻  ഡഺറ്റ ഉരുയഺഖ഻േഽവഺൻ  സഺധ഻േഽന്നഽ 

A  DBMS utilises a variety of techniques to store and retrieve data efficiently. 

DBMS ൽ ഡഺറ്റീയ  ഫലരദമഺയ഻  ുസ്റ്റഺർ  ീങയ്ുന്നത഻നഽിം  എടഽേഽന്നത഻നഽിം  മഺർഖങ്ങളുണ്ട്. 

4. Data  integrity         ഡഺറ്റയഽീട  സമ്പാർണ്ണത 

Data integrity ensures that the data in the database is correct. 

ഡഺറ്റഺുബസ഻ൽ  ഉള്ള  ഡഺറ്റഔൾ  ഔഽറ്റമറ്റതഺീണന്ന്  DBMS ഉറെുവരഽെഽന്നഽ. 

5. Data security            ഡഺറ്റയഽീട  സഽര഻തതെിം 

DBMS ensures  data security and privacy by ensuring the access to the database only through 
the proper channel and also by carrying out authorization checks ( such as passwords). 

ഡഺറ്റഺുബസ഻ീല ഡഺറ്റയഽീട ീസഔൿാര഻റ്റ഻  DBMS ഉറെുവരഽെഽന്നഽ .ഡഺറ്റഺുബസ഻ൽ ന഻ന്ന് 
ഡഺറ്റ എടഽേഽവഺൻ രഺസ്സ്ുവർഡ് ുരഺീലയഽള്ള  സിംവ഻ധഺനങ്ങൾ  DBMS 

ഔമ഼ഔര഻ച്ച഻േഽന്നഽ. ഇങ്ങീന ഡഺറ്റുബസ഻ന  ൂഹ ീസഔൿാര഻റ്റ഻  ഉറെുവരഽെഽന്നഽ. 

6. Sharing of data    ഡഺറ്റീയ രങ്കഽവയ്േഽവഺൻ സഹഺയ഻േഽന്നഽ 

Sharing of data means that individual pieces of data shared among several different users for 
different purposes. 
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രഽ ഡഺറ്റഺുബസ഻ൽ സാ഻ച്ച഻ര഻േഽന്ന ഡഺറ്റ വൿതൿസ്ത ആവശൿങ്ങൾേഺയ  ഻

വൿതൿസ്തരഺയ  ഉരുഭഺൈഺേൾ  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

7. Enforcement of standards  ന഻ലവഺരിം ഉറെഺേഽന്നഽ 

DBMS can ensure that all the data follow certain standards, which is desirable as an aid to  data 
interchange or migration between systems. 

ന്ന഻ലധ഻ഔിം സ഻സ്റ്റമഽഔൾ തമ്മ഻ൽ ഡഺറ്റഺ ൂഔമഺറ്റിം ീങയ്ുന്നഽ. ഈ  ഡഺറ്റേ് രഽ 
സ്റ്റഺൻുഡർഡ് അഥവഺ  ന഻ലവഺരിം ഉറെഺേഽവഺൻ  DBMS ന സഺധ഻േഽന്നഽ  

8. Crash recovery    നഷ്ടീെട്ട  ഡഺറ്റ  ത഻ര഻ീച്ചടഽേഺൻ  സഺധ഻േഽന്നഽ 

When a system crashes, all or  a portion of the data can become unusable .DBMS provides 
some mechanism to recover data from the crashes. 

സ഻സ്റ്റെ഻ന തഔരഺർ സിംഭവ഻േഽുമ്പഺൾ ഡഺറ്റഔൾ നഷ്ടീെടഽിം. ഇെരിം ഡഺറ്റഔൾ DBMS 

നീറ  സഹഺയെഺൽ ത഻ര഻ീഔ എടഽേഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

Qn 5)What is DBMS? What are the advantages of using DBMS                             (July 2020) 

DBMS എന്നഺൽ എന്ത്?  DBMS ഉരുയഺഖ഻േഽന്നതഽീഔഺണ്ടഽള്ള രുയഺ നങ്ങൾ എീന്തലലഺിം? 

Ans:Refer Qn 3,4 

Qn 6)Write any four advantages of database                                                      (July 2020) 

ഡഺറ്റഺുബസ഻നീറ ഏീതങ്ക഻ലഽിം നഺല് ുമന്ഩഔൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: Refer Qn 4 

Components of the DBMS environment   DBMS നീറ ഗടഔങ്ങൾ 

Qn 7)Write the name of components of DBMS 

DBMS നീറ ഗടഔങ്ങളുീട ുരീരഴഽതഽഔ 

Ans: Hardware,    Software  ,Data ,  Users    ,Procedures  
ഹഺർഡ്ീവയർ , ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ, ഡഺറ്റ , യാുസഴ്സസ്, ീരഺസ഼ ഻യർ  

Qn 8) Briefly explain components of DBMS 

 DBMS നീറ ഗടഔങ്ങൾ ങഽരഽേ഻ വ഻വര഻േഽഔ 
Ans: 
1. Hardware ഹഺർഡ്ീവയർ 

This includes computers, storage devices, network devices and other supporting  devices for 
keeping and retrieval of data. 
ഡഺറ്റഺുബസ഻ൽ ഡഺറ്റഔൾ ുസ്റ്റഺർ  ീങയ്ുന്നത഻നഽിം ,എടഽേഽന്നത഻നഽിം , ൂഔഔഺരൿിം 

ീങയ്ുന്നത഻നഽമഺയ  ഻ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന  ഔമ്പൿാട്ടറഽഔൾ , ുസ്റ്റഺുറജ്  ഉരഔരണങ്ങൾ, ീനറ്റ് 
വർേ് ഉരഔരണങ്ങൾ തഽടങ്ങ഻യവയഺണ് RDBMS ീല ഹഺർഡ് ീവയർ. 

2. Software  ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ 

The software part consists of the actual DBMS ,application programs and utilities .DBMS acts as 
a bridge between the user and the database. 

………………………Lenin Pulickal, Ph:9447823334, GHSS Panickankudy ,Idukki……………………………… 

 



86 
 

 ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയറ഻ൽ ,DBMS ുസഺഫ്റ്ററ്റ്ീവയർ ,ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമഽഔൾ, യാട്ട഻ല഻റ്റ഻ഔൾ 

എന്ന഻വ ഉൾീഔഺണ്ട഻ര഻േഽന്നഽ. യാസറ഻ീനയഽിം ഡഺറ്റഺുബസ഻ീനയഽിം തമ്മ഻ൽ  

ബന്ധ഻െ഻േഽന്നത് DBMS ആണ്. 

3. Data   ഡഺറ്റ 

It is the most important component of DBMS. There are two type of data.They are  operational 
data and metadata (data about data).  

DBMS നീറ ഏറ്റവഽിം രധഺനീെട്ട ഭഺഖമഺണ് ഡഺറ്റ. ഡഺറ്റ രണ്ടഽവ഻ധിം- ഒെുറഷണൽ ഡഺറ്റ 

,ീമറ്റഺ ഡഺറ്റ (ഡഺറ്റീയ സിംബന്ധ഻ച്ച് ഡഺറ്റ- data about data).  

A field is smallest unit of stored data. Record is  a collection of related fields. A file is a collection 
of all occurrences of same type of records. 

ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ത഻ര഻േഽന്ന ഡഺറ്റയഽീട  ഏറ്റവഽിം ീങറ഻യ ഗടഔമഺണ് ഫ഼ൽഡ്. രരസ്രരിം 

ബന്ധമഽള്ള ഫ഼ൽഡഽഔളുീട  ഔാട്ടമഺണ് റ഻ുേഺർഡ്. ുര തരെ഻ലഽള്ള റ഻ുേഺർഡഽഔളുീട 

ഔാട്ടമഺണ് ഫയൽ. 

4. Users   യാുസഴ്സസ് 

There are four type of users of database. They are Database Administrator(DBA), Application 
Programmers, Sophisticated Users and Naive Uses. 

DBMS ൽ ഡഺറ്റഺുബസ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന  നഺലഽതരിം യാസർമഺർ ഉണ്ട്. അവർ -ഡഺറ്റഺുബസ് 

അഡ്മ഻ന഻സ്ുടറ്റർ ,ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമർ, ുസഺഫ഻സ്റ്റ഻ുേറ്റഡ് യാസർ, ീനയ് വ്  

യാസർ. 

5. Procedures   ീരഺസ഼ ഻യർ  

Procedures refer to the instructions and rules that govern the design and use of the database. 

 ഡഺറ്റഺുബസ഻നീറ  ഡ഻ൂസന഻ിംഖ഻ുനയഽിം, ഉരുയഺഖീെയഽിം  ന഻യന്ത഻േഽന്ന  

ന഻യമങ്ങളുിം  ന഻ർുേശങ്ങളുിം  ആണ്  ീരഺസ഼ ഻യർ. 

Qn 9)Explain the major components of DBMS(March 2019) 

DBMS നീറ രധഺന ഗടഔങ്ങൾ വ഻വര഻േഽഔ 

Ans: Refer Qn 8 

Uses of database    ഡഺറ്റഺുബസ് യാുസഴ്സസ് 

Qn 10)Write the name of users of database 

ഡഺറ്റഺുബസ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന യാുസഴ്സസ഻നീറ ുരീരഴഽതഽഔ 

Ans:Database administrator ( DBA), Application programmer, Sophisticated users , Naive users 

ഡഺറ്റഺുബസ് അഡ്മ഻ന഻സ്ുടറ്റർ , ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമർ  , ുസഺഫ഻സ്റ്റ഻ുേറ്റഡ് 

യാസർ, ീനയ് വ് യാസർ 

Qn 11)Briefly explain the users of database 

ഡഺറ്റഺുബസ് ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന യാസർമഺീര ഔഽറ഻ച്ച്  ങഽരഽേ഻ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 
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Ans: 

1. Database administrator ( DBA)   ഡഺറ്റഺുബസ് അഡ്മ഻ന഻സ്ുടറ്റർ 

Database Administrator is a person who has central control over the data and programs that  
access the data in the DBMS. 

ഡഺറ്റഺുബസ഻ീന രാർണമഺയഽിം ന഻യന്ത഻േഽന്ന വൿൈ഻ീയ ഡഺറ്റഺുബസ് 

അഡ്മ഻ന഻സ്ുടറ്റർ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ. 

2. Application programmer   ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമർ   

Application programmers are  computer professionals who interact with the DBMS through 
application programs. 

ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് DBMS-മഺയ഻  ബന്ധീെടഽന്ന ഔമ്പൿാട്ടർ 

രര഻ജ്ഞഺനമഽള്ള വൿൈ഻ഔളഺണ് ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമർ. 

3. Sophisticated users    ുസഺഫ഻സ്റ്റ഻ുേറ്റഡ് യാസർ 

Sophisticated users include engineers, scientists ,business analysts and others who are 
thoroughly familiar with the facilities of the DBMS .They interact with the systems  through their 
own queries (request). 

DBMS നൽഔഽന്ന എലലഺ സൗഔരൿങ്ങീളയഽിം ഔഽറ഻ച്ച് നന്നഺയ഻ ുബഺധൿമഽള്ള 

എൻ ഻ന഼യർമഺരഽിം ശഺസ്തജ്ഞരഽിം വൿവസഺയ഻ഔ വ഻ദഗ്ധരഽിം  മറ്റുിം  ഇത഻ൽ ഉൾീെടഽന്നഽ 
. ഇവർ സെന്തിം ഔെറ഻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ഡഺറ്റഺുബസഽമഺയ഻ ബന്ധീെടഽന്നഽ. 

4.Naive users  ീനയ് വ് യാസർ 

Naive users interact with the system by invoking one of the application programs that were 
written previously.They are not concerned with or even aware of the details of the DBMS. 

ന഻ലവ഻ലഽള്ള  ഏീതങ്ക഻ലഽിം ആേ഻ുേഷൻ ുരഺഖഺമഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് DBMS മഺയ഻ 
ബന്ധീെടഽന്ന രര഻ങയസമ്പെ് ഇലലഺെ വൿൈ഻യഺണ് ീനയ് വ് യാസർ. 

Qn 12)Expand DBA    DBA യഽീട വ഻ഔസ഻ത രാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans: Data Base Administrator  ഡഺറ്റഺുബസ് അഡ്മ഻ന഻സ്ുടറ്റർ 

 Qn 13)What are the duties of database administrator 

DBMS-ൽ database administrator- ീട ഔർെവൿങ്ങൾ എന്തഺണ്           (June 2016) 

Ans: 1. Design of the conceptual and physical schemas 

Conceptual schema യഽിം physical schema യഽിം DBA ആണ് ഡ഻ൂസൻ ീങയ്ുന്നത് 

2. Security and authorisation 

 ഡഺറ്റയ്േ് ീസഔൿാര഻റ്റ഻ ഉറെുവരഽെഽഔയഽിം, യാസർേ് ഏീതഺീേ ഡഺറ്റ എടഽേഺിം 

എന്ന് ത഼രഽമഺന഻േഽഔയഽിം ീങയ്ുന്നത് DBA ആണ്. 

3. Data availability and recovery from failures 

ഔമ്പൿാട്ടർ സ഻സ്റ്റെ഻ന തഔരഺർ  സിംഭവ഻ച്ചഺൽ  ഡഺറ്റേ് തഔരഺറ് സിംഭവ഻േഺീത 

സാ഻ുേണ്ട ഉെരവഺദ഻തെിം DBA യ്േഺണ്. 
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Qn 14)"The DBA is responsible for many critical tasks." Justify this statement.   ( March 2020) 
"ന഻രവധ഻ ന഻ർണഺയഔ ു ഺല഻ഔൾേ് DBA ഉെരവഺദീെട്ട഻ര഻േഽന്നഽ."  ഈ രസ്തഺവനീയ 

നൿഺയ഼ഔര഻േഽഔ 
Ans: Refer Qn:13 

Qn 15)Name the user of a database who is responsible for the control of centralised database. 
ുഔേ഼ഔിത ഡഺറ്റ ീബയ്സ഻നീറ ന഻യന്തണെ഻ൽ ഉെരവഺദ഻തെമഽള്ള ഡഺറ്റഺ ീബയ്സ് 

ഉരുഭഺൈഺവ഻നീറ ുരര് എഴഽതഽഔ                           (March 2019) 

Ans: Data Base Administrator(DBA)    ഡഺറ്റഺുബസ് അഡ്മ഻ന഻സ്ുടറ്റർ 

Qn 16)DBA is a person who is responsible for  the control of database. What are the major 
duties of a DBA in a database.                                                                       ( March 2018) 
രഽ ഡഺറ്റഺുബസ഻നീറ  ന഻യന്തണെ഻ന ഉെരവഺദ഻യഺയ വൿൈ഻യഺണ് DBA. 

ഡഺറ്റഺുബസ഻ീന  സിംബന്ധ഻ച്ച് DBA യഽീട  രധഺന ഔടമഔൾ എീന്തലലഺിം 
Ans:Refer Qn:13 

RDBMS 

Qn 17)Expand RDBMS        RDBMS നീറ വ഻ഔസ഻ത രാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans:Relational Database Management System. 

Qn 18)Write the  name of any 5 popular  RDBMS  

ഏീതങ്ക഻ലഽിം 5 RDBMS ഔളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans: Oracle ,Microsoft SQL Server, MySQL, DB2 ,Informix and Ingress 

Qn 19)Which of the following is an RDBMS                                                        (July 2020) 

 തഺീഴ ീഔഺടഽെ഻ര഻േഽന്നവയ഻ൽ    RDBMS ഏതഺണ് 

a)MySQL  b) PHP   c)HTML 

Ans: MySQL 

Terminologies in RDBMS   RDBMS ീല സഺുങ്കത഻ഔ രദങ്ങൾ 
Qn 20) Define the terms given below                                                              
തഺീഴ തന്ന഻ര഻േഽന്ന രദങ്ങൾ ന഻ർവങ഻േഽഔ 

Entity,Relation,Degree  Cardinality  Attribute  Tuple,Domain,Schema, 
Ans: 1.Entity എൻറ്റ഻റ്റ഻ 
An entity is a person or a thing in the  real world that is distinguishable from others. 
 മറ്റുള്ളവയ഻ൽ ന഻ന്നഽിം ത഻ര഻ച്ചറ഻യഺൻ ഔഴ഻യഽന്ന ഭൗത഻ഔ ുലഺഔെ഻ീല വൿൈ഻ഔളുിം 

സഺധനങ്ങളുമഺണ് എനറ഻റ്റ഻. 
2.Relation      റ഻ുലഷൻ 

Relation is a collection of data elements organized in terms of rows and columns .A relation is 
also called Table. 
വര഻യഽിം ന഻രയഽിം ആയ഻ ഔമ഼ഔര഻ച്ച഻ര഻േഽന്ന ഡഺറ്റഔളുീട ഔാട്ടമഺണ് റ഻ുലഷൻ . 

റ഻ുലഷീന  Table എന്നഽിം വ഻ള഻േഽിം. 

3.Tuple      ടെ഻ൾ 

The rows(records) of a relation are called  tuples. 

റ഻ുലഷന഻ീല  ുറഺ (റ഻ുേഺർഡ് ) ഔീളയഺണ് ടെ഻ൾ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നത്. 
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4. Attribute       ആട഻ബൿാട്ട് 

The columns of a relation are called attributes. 

റ഻ുലഷന഻ീല  ുഔഺളങ്ങീള  ആട഻ബൿാട്ടുഔൾ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ. 

5.Degree      ഡ഻ഖ഻ 

 The number of attributes in a relation(table ) is called degree. 

റ഻ുലഷന഻ീല  ആട഻ബൿാട്ടുഔളുീട  എണ്ണീെ  ഡ഻ഖ഻  എന്ന് രറയഽന്നഽ. 

6. Cardinality    ഔഺർഡ഻നഺല഻റ്റ഻ 

The number of rows or tuples in a relation is called cardinality. 

രഽ റ഻ുലഷന഻ീല ുറഺഔളുീട അഥവഺ  ടെ഻ളുഔളുീട എണ്ണീെ ഔഺർഡ഻നഺല഻റ്റ഻ എന്നഽ 
വ഻ള഻േഽന്നഽ. 

7.Domain     ീഡഺൂമൻ 

A domain is a pool of values from which actual values  appearing in a given column are called a 
drawn. 

രഽ ുഔഺളെ഻ൽ അഥവഺ ആട഻ബൿാട്ട഻ൽ വരഺൻ സഺധൿതയഽള്ള വ഻ലഔളുീട ഔാട്ടമഺണ് 

ീഡഺൂമൻ. 

8.Schema       സ്ഔ഼മ 

The description or structure of a database is called the database schema, which is specified 
during database design. 

രഽ ഡഺറ്റഺുബസ഻നീറ  സ്ടക്ച്ചറ഻ീന സ്ഔ഼മ എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ. 

9.Instance   ഇൻസ്റ്റൻസ് 

An instance of a relation is a set of tuples  in which each tuple has the  same number of fields 
as the relational schema. 

രഽ ഔാട്ടിം  ടെ഻ളുഔീളയഺണ്  ഇത്  സാങ഻െ഻േഽന്നത്. ഒുരഺ  ടെ഻ള഻ലഽിം  ഫ഼ൽഡഽഔളുീട 

എണ്ണിം ുരുരഺീല ആയ഻ര഻േഽിം . 

Qn 21)Description of structure of a database is called.......                               (March 2018) 
ഡഺറ്റഺുബസ഻നീറ  ഗടന വ഻ശദ഼ഔര഻േഽന്നതഺണ് അത഻ൻീറ ..…........................................ എന്ന്  
വ഻ള഻േീെടഽന്നത് . 

Ans: Schema    സ്ഔ഼മ 

Qn 22)Define the terms given below                                                              (March 2018) 

തഺീഴ തന്ന഻ര഻േഽന്ന രദങ്ങൾ ന഻ർവങ഻േഽഔ 

i)Degree ii) Cardinality  iii)Attribute   iv)Tuple 

Ans:Refer Qn 20 

Qn 23)Find the cardinality and degree of the following student table                     (July 2020) 

തഺീഴ തന്ന഻ര഻േഽന്ന  STUDENT ുടബ഻ള഻നീറ  ഔഺർഡ഻നഺല഻റ്റ഻ ,ഡ഻ഖ഻ എന്ന഻വ 

ഔഺണഽഔ 
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            STUDENT 

Admino Name Marks 

101 RJU 445 

102 RISHAD 385 

103 BIJO 415 

104 MEERA 528 

Ans:Cardinality  = 5          Degree =3 

Qn 24)A relation having 6 attributes and  4 tuples has a degree of.......             (March 2017) 

6 attributes- ഉിം 4 tuples- ഉിം ഉള്ള രഽ relation നീറ degree........ ആണ് 

Ans: 6 

Qn 25)A relation having  6 tuples and 5 attributes has a cardinality of ...........    (March 2017) 

6  tuples- ഉിം   5 attributes-ഉിം ഉള്ള രഽ    relation-നീറ cardinality ....... ആണ് 

Ans: 6 

Qn 26)In RDBMS the number of rows in a relation is called........                       (March 2016) 

RDBMS- ീല രഽ റ഻ുലഷന഻ീല row -ഔളുീട എണ്ണീെ ........... എന്ന് രറയഽന്നഽ  

a) cardinality b) degree   c) tuple   d)domain 

Ans:Cardinality 

Qn 27) The number of attributes in a relation is called........                                (June 2017) 

രഽ relation ീല attribute- ഔളുീട എണ്ണിം........... ആണ് 

a)Tuple  b)Cardinality   c) Degree  d)Domain 

Ans: Degree 

Key  കീ 

A key is  an attribute or collection of attributes that uniquely identifies each record (tuple) in a 
table. 

ുടബ഻ള഻ൽ ഉള്ള  ടെ഻ള഻ീന  ത഻ര഻ച്ചറ഻യഺൻ  ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ആട഻ബൿാട്ട഻ീനുയഺ 

,ആട഻ബൿാ ട്ടുഔളുീട ഔാട്ടീെീയഺ  Tuple എന്ന് വ഻ള഻േഽന്നഽ. 

Different keys  രലതരിം ഔ഼ ഔൾ 

Qn 28) Explain different keys in RDBMS 

RDBMS ീല ഔ഼ ഔൾ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 

Ans:1. Candidate key   ഔൿഺൻഡ഻ുഡറ്റ് ഔ഼ 

A candidate key is the  minimal set of attributes that uniquely identifies a row in a relation. 

രഽ  റ഻ുലഷന഻ീല ഒുരഺ  ുറഺുയയഽിം ത഻ര഻ച്ചറ഻യഽന്നത഻ന  സഹഺയ഻േഽന്ന  ആട഻ബൿാട്ട് 
അഥവഺ ആട഻ബൿാട്ടുഔളുീട ഔാട്ടമഺണ് ഔൿഺൻഡ഻ുഡറ്റ് ഔ഼. 
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2. Primary key    ൂരമറ഻ ഔ഼ 

A primary key is one of the candidate keys which is used to identify tuples within the relation. 

രഽ റ഻ുലഷന഻ീല tuples ീന ത഻ര഻ച്ചറ഻യഽവഺൻ  ഡഺറ്റഺുബസ് ഡ഻ൂസനർ ത഻രീെടഽേഽന്ന 

ഔൿഺൻഡ഻ുഡറ്റ്  ഔ഼ ആണ് ൂരമറ഻ ഔ഼. 

3.Alternate key     ഒൾട്ടർ ീനയ്റ്റ് ഔ഼ 

A candidate key that is not the primary key is called an alternate key. 

ൂരമറ഻  ഔ഼ അലലഺെ ഔൿഺൻഡ഻ുഡറ്റ്  ഔ഼ ആണ് ഒൾട്ടർ ീനയ്റ്റ് ഔ഼ 

4. Foreign  key  ുഫഺറ഻ൻ  ഔ഼ 

A  key in a table can be called foreign key if it is a primary key in another table.Since a foreign 
key can be used to link two or more tables it is also called a reference key. 

രഽ ുടബ഻ള഻ീല ഔ഼ ീയ ുഫഺറ഻ൻ ഔ഼  എന്ന് വ഻ള഻േണീമങ്ക഻ൽ അത് മീറ്റഺരഽ ുടബ഻ള഻ീല 

ൂരമറ഻ ഔ഼ ആയ഻ര഻േണിം. 

 രുണ്ടഺ അത഻ലധ഻ഔുമഺ ുടബ഻ളുഔീള തമ്മ഻ൽ ല഻ങ്ക് ീങയ്ുവഺൻ രഽ ുഫഺറ഻ൻ ഔ഼ 
ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺൽ അത഻ീന റഫറൻസ് ഔ഼ എന്ന് വ഻ള഻േഽിം. 

Qn 29)Define primary key ,alternate key and candidate key                                 (July 2018) 

ൂരമറ഻ ഔ഼,  ആർട്ടർ ുനറ്റ് ഔ഼, ഔഺൻഡ഻ുഡറ്റ്  ഔ഼ എന്ന഻വ ന഻ർവങ഻േഽഔ 

Ans:Refer Qn 28 

Qn 30)A key in a table but a primary key of another table is called..........          (March 2017) 

രഽ table-ീല  key ഉിം  മീറ്റഺരഽ table -ീല  primary key - ീയ  വ഻ള഻േഽന്നത്............ ആണ് 

Ans: Foreign key  ുഫഺറ഻ൻ ഔ഼ 

Qn 31)A candidate key that is not a primary key is called.........                        (March 2016) 

ൂരമറ഻ ഔ഼ അലലഺെ ഔൿഺൻഡ഻ുഡറ്റ്  ഔ഼ീയ .......... എന്ന് രറയഽന്നഽ 

Ans:Alternate key  ഒൾട്ടർുനറ്റ്  ഔ഼ 

 

                    Chapter 9   STRUCTURED  QUERY  LANGUAGE 

    SQL components, SQL data types, Use of commands (DDL-CREATE TABLE,DROP TABLE,DML- 

INSERT,SELECT,UPDATE,DELETE- with essential clauses only), SQL queries are to be avoided. 

Qn 1)Expand SQL                      SQL നീറ രാർണ രാരിം എഴഽതഽഔ 

Ans:Structured Query Language  സ്ടക്ുച്ചർഡ്  ഔെറ഻  ലഺിംുഖെജ് 

Components of SQL    SQL ന്സറ ഘടകങ്ങൾ 

Qn 2)Which are  the three components of SQL ഏീതഺീേയഺണ് SQL നീറ  3 ഗടഔങ്ങൾ 

Ans:Data Definition Language(DDL), Data Manipulation Language(DML), Data Control 
Language(DCL) 
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ഡഺറ്റഺ ഡഫന഻ഷൻ ലഺിംുഖെജ്(DDL), ഡഺറ്റഺ മഺന഻െുുലഷൻ ലഺിംുഖെജ് (DML), ഡഺറ്റഺ 

ഔൺുടഺൾ ലഺിംുഖെജ്(DCL) 

Qn 3)Explain the different components of SQL    SQL നീറ ഗടഔങ്ങൾ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 

Ans: 

1. Data Definition Language        ഡഺറ്റഺ  ഡഫന഻ഷൻ  ലഺിംുഖെജ്(DDL) 

DDL ,stands for Data Definition Language, is also called schema definition language, as it 
provides commands for creation, modification and deletion of tables. The common DDL 
commands are CREATE TABLE, ALTER TABLE ,DROP TABLE. 

DDL നീറ വ഻ഔസ഻ത രാരിം ഡഺറ്റഺ  ഡഫന഻ഷൻ ലഺിംുഖെജ് എന്നഺണ്. ഇത഻ീന സ്ഔ഼മ  

ീഡഫ഻ന഻ഷൻ ലഺിംുഖെജ് എന്നഽിം വ഻ള഻േഺറഽണ്ട .് ഇത഻ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന  DDL 

ഔമഺൻഡഽഔൾ - CREATE TABLE, ALTER TABLE ,DROP TABLE ആണ്. ഈ ഔമഺൻഡഽഔൾ 

ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ഡഺറ്റഺുബസ഻ൽ ുടബ഻ളുഔൾ ന഻ർമ്മ഻േഺിം, രര഻ഷ്ഔര഻േഺിം,  ന഼േിം ീങയ്ഺിം 

. 

2. Data Manipulation Language ഡഺറ്റഺ  മഺന഻െുുലഷൻ  ലഺിംുഖെജ് (DML) 

DML , stands for Data Manipulation Language, which provides commands for the manipulation 
of the contents of the table. The manipulation of data includes the insertion of new rows into 
the tables, replacement or changing of existing values in the rows with the new ones and the 
deletion of existing rows from the tables. The common DML commands are  
SELECT,INSERT,UPDATE,DELETE  

DML നീറ വ഻ഔസ഻ത രാരിം ഡഺറ്റഺ മഺന഻െുുലഷൻ ലഺിംുഖെജ് എന്നഺണ്. സഺധഺരണയഺയ഻ 
ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന  DML ഔമഺൻഡഽഔൾ- SELECT,INSERT,UPDATE,DELETE.  ഈ DML 

ഔമഺൻഡഽഔൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ച് നമഽേ് ുടബ഻ള഻ുലേ് രഽത഻യ ുറഺഔൾ ഔാട്ട഻ുച്ചർേഺിം 

,ന഻ലവ഻ലഽള്ള  ുറഺഔീള രര഻ഷ്ഔര഻യ്േഺിം ,  ുറഺഔീള ന഼േിം ീങയ്ഺിം . 

3. Data Control Language  ഡഺറ്റഺ ഔൺുടഺൾ ലഺിംുഖെജ്(DCL) 

DCL, stands for Data Control Language, is used to control access to the database ,which is very 
essential to a database system with the respect to security concerns. The DCL commands are 
GRANT and REVOKE. 

 DCL നീറ രാർണ്ണരാരിം ഡഺറ്റഺ ഔൺുടഺൾ ലഺിംുഖെജ് എന്നഺണ്.ഡഺറ്റഺുബസ഻നീറ 

സഽര഻തതെിം ഉറെഺേഽന്നത഻നഺണ് DCL  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്.DCL ഔമഺൻഡഽഔൾ- 

GRANT,REVOKE 

Qn 4)Write short notes on                                                                                (July 2020) 

ലഗഽവ഻വരണിം തയ്ഺറഺേഽഔ 

a )  DDL     b) DML 

Ans:Refer Qn 3 

Data types in SQL       SQL സല ഡടറ്റട സടെ കൾ 

Qn 5)Define data type   എന്തഺണ് ഡഺറ്റഺ ൂടെ് 

Ans:Data type defines the type of value that  may be entered in the column of a table. 
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 ുടബ഻ള഻നീറ  ുഔഺളെ഻ൽ  ീഔഺടഽുേണ്ട വഺലൿഽ ഏത് തരമഺീണന്ന്  ന഻ർവങ഻േഽന്നതഺണ് 

ഡഺറ്റഺ ൂടെ്. 

Qn 6) Which are the three data types in MySQL 

MySQL ീല 3 തരിം ഡഺറ്റഺ ൂടെുഔൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: Numeric data type,  String(Text) data type,  Date and time data type 

നൿാീമറ഻ക്  ഡഺറ്റഺ ൂടെ്, സ്ട഻ങ് ( ീടക്സ്റ്റ്) ഡഺറ്റഺ ൂടെ്, ുഡറ്റ് ആൻഡ് ൂടിം  ഡഺറ്റഺ ൂടെ് 

Qn 7) Briefly explain different data types in MySQL 

MySQL- ീല വ഻വ഻ധ ഡഺറ്റഺ ൂടെുഔൾ ങഽരഽേ഻ വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 

Ans:  1. Numeric data types   നൿാീമറ഻ക് ഡഺറ്റഺ ൂടെ് 

The most commonly used numeric data types in MySQL are INT or INTEGER   and DEC or 
DECIMAL. 

MySQL ൽ സഺധഺരണയഺയ഻  ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന നൿാീമറ഻ക് ഡഺറ്റഺ ൂടെുഔൾ-  INT അഥവഺ 
INTEGER ഉിം  ,  DEC അഥവഺ DECIMAL  ഉിം  ആണ് 

i)INT or INTEGER          INT അഥവഺ INTEGER 

An integer value can be represented in MySQL by INT or  INTEGER  data type. 

MySQL- ൽ രാർണ്ണ സിംകൿഔീള രത഻ന഻ധ഼ഔര഻േഽന്നത഻നഺണ്  INT അഥവഺ INTEGER 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത് 

ii) DEC or DECIMAL        DEC  അഥവഺ  DECIMAL  

Numbers with fractional parts can be represented by DEC or DECIMAL data type. The standard 
form of this type is DEC(size,D) or DECIMAL(size,D). The parameter „size‟ indicates the total 
number of digits the value contains including decimal part.The parameter  D represents the 
number of digits after the decimal point. 

Eg: DEC(5,2).   or  DECIMAL(5,2) 

This means that the decimal number has total five digits ,out of which two are after the decimal 
point. 

ദശഺിംശിം ഉള്ള സിംകൿഔീള രത഻ന഻ധ഼ഔര഻േഽന്നത഻നഺണ് DEC അഥവഺ DECIMAL 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നത്. ഇത഻ൻീറ സ്റ്റഺൻുഡർഡ് രാരിം DEC(size,D) അഥവഺ 
DECIMAL(size,D)ആണ്. സിംകൿയ഻ീല  ദശഺിംശ ഭഺഖിം ഉൾീെീടയഽള്ള ആീഔ അേങ്ങളുീട 

എണ്ണിം size സാങ഻െ഻േഽന്നഽ, ദശഺിംശെ഻ന  ുശഷമഽള്ള അേങ്ങളുീട എണ്ണിം ആണ് D 

സാങ഻െ഻േഽന്നത്. 

Eg. DEC(5,2).   or  DECIMAL(5,2) 

ഇവ഻ീട  5 എന്നത് ആീഔ അേങ്ങളുീട എണ്ണീെയഽിം ,2 എന്നത് ദശഺിംശിം ഔഴ഻െഽള്ള 

അേങ്ങളുീട എണ്ണീെയഽിം ഔഺണ഻േഽന്നഽ. 

2. String (Text) data type     സ്ട഻ങ് ( ീടക്സ്റ്റ്) ഡഺറ്റഺ ൂടെ് 

String is a group of characters. The most commonly used string data types in MySQL are 
CHARACTER  or CHAR and VARCHAR. 
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 അരങ്ങളുീട ഔാട്ടമഺണ് സ്ട഻ിംഗ്. MySQL ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന സ്ട഻ിംഗ്  ഡഺറ്റഺ ൂടെുഔൾ 

-CHARACTER അഥവഺ CHAR ഉിം, VARCHAR  ഉിം ആണ് 

i)CHAR or CHARACTER 

Character includes letters ,digits, special symbols etc. The CHAR is a fixed length character data  

type, so any remaining space in the field is padded with white spaces.  

The syntax of this data type is CHAR( size), where size is  the maximum number of characters  
in the data and size can be between 0 and 255. 

അരങ്ങൾ , അേങ്ങൾ , രുതൿഔ ങ഻ഹ്നങ്ങൾ എന്ന഻വ  ഉൾീെടഽന്നതഺണ് ഔൿഺരക്ടർ. 

ന഻ശ്ച഻ത ന഼ളമഽള്ള ഡഺറ്റഺ ൂടെഺണ഻ത്. അതഽീഔഺണ്ട് ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ുന്ന സ്ട഻ിംഖ഻ീല 

അരങ്ങളുീട എണ്ണിം  size ുനേഺൾ ഔഽറവഺീണങ്ക഻ൽ മ഻ച്ചമഽള്ള  ീമമ്മറ഻ ഭഺഖെ് ൂവറ്റ് 
സ്ീരയ്സ് ുങർേീെടഽിം. 

ഈ  ഡഺറ്റഺ  ൂടെ഻നീറ  സ഻നറഺക്സ്, CHAR( size) 

size എന്നത് സ്ട഻ിംഖ഻ലഽള്ള രരമഺവധ഻ ഔൿഺരറ്ററഽഔളുീട എണ്ണിം ആണ്.  size നീറ 

വ഻ലയഺയ഻  0 മഽതൽ  255 വീരയഽള്ള  രാർണ്ണ സിംകൿഔൾ നൽഔഺിം. 

ii)VARCHAR 

VARCHAR represents variable length strings.  The syntax of this data type is VARCHAR (size). It  
saves memory. 

VARCHAR എന്നത് ുവര഻യബ഻ൾ ീലിംഗ്െ്  സ്ട഻ിംഖഽഔീള  രത഻ന഻ധഺനിം ീങയ്ുവഺൻ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. ഇത഻ൻീറ സ഻നറഺക്സ് VARCHAR(size) എന്നഺണ്. ഇത് ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺൽ 

ീമമ്മറ഻ ുസവ് ീങയ്ഺിം. 

3. Date & Time data types   ുഡറ്റ് & ൂടിം  ഡഺറ്റഺ ൂടെ്  

The DATE data type is used to store dates and the TIME datatype is used to store time values. 

ുഡറ്റ഻ന ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ുന്നത഻ന DATE എന്ന ഡഺറ്റഺ ൂടെുിം ,സമയീെ ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ുന്നത഻ന  

TIME എന്ന ഡഺറ്റഺ ൂടെുിം ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 8)Explain about numeric data types in SQL         (June 2016, March 2016,March 2017) 

SQL - ീല നൿാമറ഻ക് data types -ീന ഔഽറ഻ച്ച് വ഻ശദ഼ഔര഻േഽഔ 

Ans:Refer Qn 7 

Qn 9)Explain about string data types in SQL                                                    (March 2017) 

SQL - ീല string data types -ീന ഔഽറ഻ച്ച് വ഻ശദ഼ഔര഻േഽ 

Ans:Refer Qn 7 

Qn 10) Differentiate between char and varchar data types in SQL   

                                                                                     (June 2016,March 2019, July 2020) 

SQL- ീല CHAR, VARCHAR എന്ന഼ ഡഺറ്റഺ ൂടെുഔൾ തമ്മ഻ലഽള്ള വൿതൿഺസിം എഴഽതഽഔ 
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Ans: 

CHAR VARCHAR 

It is a fixed length character data type. It is a variable length string data type. 

The maximum number of characters can hold 
is 255 

The maximum number of characters can hold 
is 65535 

Uses static memory allocation 

 

Uses dynamic memory allocation (ie it saves 
memory) 

 

CHAR VARCHAR 

ഇത് Fixed length ഉള്ള സ്ട഻ിംഗ്  ഡഺറ്റഺ ൂടെ് 
ആണ് 

ഇത് Variable length  ഉള്ള സ്ട഻ിംഗ്  ഡഺറ്റഺ 

ൂടെ് ആണ് 

ഇത഻ൽ രരമഺവധ഻ 255 ഔൿഺരക്ടറഽഔൾ 

ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ഺിം 

ഇത഻ൽ രരമഺവധ഻ 65535 ഔൿഺരക്ടറഽഔൾ 

ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ഺിം 

ഇത഻ൻീറ ീമമ്മറ഻ അുലഺുേഷൻ Static 

ആണ് 

ഇത഻ൻീറ ീമമ്മറ഻ അുലഺുേഷൻ 

ൂഡനഺമ഻ക്  ആണ് 

By heart the following table for 1 Mark 

                        Table-Data type and Memory Allocation 

Data Type Storagein Bytes Data Type Storagein Bytes 

Tiny INT 1 BIG  INT 8 

SMALL INT 2 FLOAT 4 

MEDIUM INT 3 DOUBLE 8 

INT 4 DECIMAL 8 

 

Use of SQL commands 

SQL commands Use 

                            DDL commands 

i) CREATE TABLE Create a new table 

ii) ALTER TABLE Modify a table 

iii) DROP TABLE Delete a table 

                           DML commands 

a) INSERT Insert tuples( rows )into  a table 

b) SELECT Information is retrieved from the table 

c) UPDATE Modifying data in a table 

d) DELETE Remove one or more row from a Table 
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                           DCL commands 

1) GRANT Allows access privileges to the users to the database 

     2) REVOKE Withdraws user's access privileges given by using  GRANT command. 

 

SQL ഔമഺൻഡ് ഉരുയഺഖിം 

                         DDL ഔമഺൻഡഽഔൾ 

i) CREATE TABLE രഽത഻യ  ുടബ഻ൾ ന഻ർമ്മ഻േഽന്നത഻ന  ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

ii) ALTER TABLE രഽ ുടബ഻ള഻ീന രര഻ഷ്ഔര഻േഽന്നത഻ന ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

    iii)       DROP TABLE രഽ ുടബ഻ള഻ീന ഡ഻ല഼റ്റ് ീങയ്ുന്നത഻ന ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

                        DML ഔമഺൻഡഽഔൾ 

a) INSERT രഽ ുടബ഻ള഻ുലേ്  ടെ഻ൾസ് അഥവഺ ുറഺഔൾ ുങർേഽന്നത഻ന. 

b) SELECT ുടബ഻ള഻ൽ ന഻ന്ന് ഇൻഫർുമഷീന എടഽേഽന്നത഻ന. 

c) UPDATE ുടബ഻ള഻ീല ഡഺറ്റഺ രര഻ഷ്ഔര഻േഺൻ 

d) DELETE 

 

രഽ ുടബ഻ള഻ൽ ന഻ന്ന് ുന്നഺ അത഻ലധ഻ഔുമഺ ുറഺഔൾ ന഼േിം 

ീങയ്ുന്നത഻ന. 

                        DCL ഔമഺൻഡഽഔൾ 

1) GRANT യാസറ഻ന ഡഺറ്റ എടഽേഽന്നത഻നഽള്ള അനഽവഺദിം GRANT 

നൽഔഽന്നഽ. 

     2)  REVOKE GRANT ൽ ഔാട഻ നൽഔ഻യ അനഽവഺദീെ ര഻ൻവല഻േഽന്നത഻ന 

REVOKE ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

Qn 11)Write any two DML and DDL commands                                                 (June 2019) 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം  രണ്ടഽവ഼തിം DML command ഉിം DDL command ഉിം എഴഽതഽഔ 

Ans: DML commands are  SELECT,INSERT,UPDATE,DELETE  

DDL commands are CREATE TABLE, ALTER TABLE ,DROP TABLE. 

Qn 12)Pick the odd one out and give reason                                                   (March 2020) 

ഔാട്ടെ഻ൽ ീരടഺെത് ീതരീെടഽെ്  ഔഺരണിം എഴഽതഽഔ 

a)  ALTER   b) SELECT    c) DROP 

Ans: SELECT 

Here SELECT is a DML command .But ALTER and DROP are DDL commands 

Qn 13)Categorise the following SQL commands into different groups                 (March 2018) 

തഺീഴ തന്ന഻ര഻േഽന്ന  SQL command-ഔീള വ഻വ഻ധ ഖാെുഔള഻ലഺയ഻ തരിംത഻ര഻േഽഔ 

Insert ,drop, select, grant 
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Ans: 

DDL commands DML commands DCL commands 

drop Insert 

select 

grant 

Qn 14) GRANT is a..................command                                                        (March 2017) 

GRANT രഽ ..............command ആണ് 

Ans: DCL  

Essential clauses of Select Commands 

Purpose Name of Clause of select command 

For selecting specific rows in a table where  

For sorting results Order by  

Grouping of records  Grop by  

Applying conditions to form groups having  

                     Chapter 10   TRENDS AND ISSUES  IN  ICT 

    Mobile communication services ,Mobile Operating systems, Cyber crimes against Individual.Trends 

and Issues in ICT 

Mobile communication services    സമടസെൽ വടർത്തടവി ിമയ  ക്കെവ ങ്ങൾ 

Qn 1)Briefly explain different mobile communication services 

വൿതൿസ്തങ്ങളഺയ ീമഺൂബൽ വഺർെഺവ഻ന഻മയ ുസവനങ്ങൾ ങഽരഽേ഻ വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans:   a. Short Message Service (SMS)        ുഷഺർട്ട്  ീമുസ്സജ്  സർവ഼സ് 

 It allows transferring short text messages containing upto 160 characters between mobile 

phones.SMS messages are exchanged using the protocol called Signalling System No.7(SS7) 

ീമഺൂബൽ ുഫഺണഽഔൾ തമ്മ഻ൽ രരമഺവധ഻ 160 അരങ്ങൾ വീരയഽള്ള ീങറ഻യ  

ീടക്സ്റ്റ് ീമുസ്സ ഽഔൾ  മഺതിം അയയ്േഽവഺൻ  ഉള്ള സിംവ഻ധഺനമഺണ് SMS. ഇത഻ൽ 

ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ുരഺുട്ടഺുഔഺൾ സ഻ോല഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റിം No.7 അഥവ SS7 ആണ്. 

b. Multimedia Messaging Service(MMS)   മൾട്ട഻മ഼ഡ഻യ ീമുസ്സ ഻ിംഗ് സർവ഼സ്  

It allows sending multimedia contents (text, graphics, music, video clips  etc) between mobile 
phones. MMS does not specify a maximum size for a multimedia message. 

ീമഺൂബൽ ുഫഺണ഻ലാീട മൾട്ട഻മ഼ഡ഻യ സുേശങ്ങൾ ൂഔമഺറഽവഺൻ ഉള്ള 

സിംവ഻ധഺനമഺണ് MMS. ഇത഻ൽ  ീടക്സ്റ്റുഔൾ,  ങ഻തങ്ങൾ, മൿാസ഻ക് ,വ഼ഡ഻ുയഺ തഽടങ്ങ഻യവ  

അയയ്േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം . അയയ്േഽന്ന ഡഺറ്റയഽീട വല഻െിം ഇത഻ൽ രശ്നമലല . 

c. Global Positioning System(GPS)   ുഗ്ലഺബൽ ീരഺസ഻ഷന഻ങ് സ഻സ്റ്റിം 

The Global Positioning System (GPS )is a satellite based navigation system that is used to locate 
a geographical position anywhere on earth. The basis of the GPS is a group of satellites that are  
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continuously orbiting the earth. GPS is also used in oil exploration , farming, atmospheric studies 
etc. 

ഭാമ഻യ഻ലഽള്ള ഏീതഺരഽ വസ്തഽവ഻നീറയഽിം സ്ഥഺനിം ഉരഖഹ സഹഺയെഺൽ 

ന഻ർണയ഻േഺനഽള്ള രഽ സിംവ഻ധഺനമഺണ്  ഻ര഻എസ്.  ഭാമ഻ീയ ങഽറ്റുന്ന രഽരറ്റിം 

ഉരഖഹങ്ങൾ ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺണ് ഇവ഻ീട സ്ഥഺനന഻ർണയിം നടെഽന്നത്. GPS നീറ സഹഺയിം 

എണ്ണ രരൿുവഷണിം ,ഔിഷ഻ , ഔഺലഺവസ്ഥ രവങനിം തഽടങ്ങ഻യ ുമകലഔള഻ൽ  

ഉരുയഺഖ഻േഽന്നഽ. 

d.Smart cards സ്മഺർട്ട് ഔഺർഡഽഔൾ 

A smart card is a plastic card embedded with a computer chip that stores and transacts data. 
The advantages of using smart cards is that it is secure , intelligent  and that is a convenient. In 
mobile communication , the smart card technology is used in SIM for GSM phone systems. 

Smart card എന്നത്  രഽ ഔമ്പൿാട്ടർ ങ഻െ് അടങ്ങഽന്ന േഺസ്റ്റ഻ക് ഔഺർഡ് ആണ്. ഈ ഔഺർഡ഻ന  

ഡഺറ്റഔൾ ുസ്റ്റഺർ ീങയഽവഺനഽിം,   ൂഔമഺറഽവഺനഽിം ഉള്ള ഔഴ഻വഽണ്ട്.  ഇത഻ൽ ഡഺറ്റഔൾ 

ുസ്റ്റഺർ ീങയ്ഺിം ,  ഇത഻ീല ഡഺറ്റഔീള ുരഺസസ് ീങയ്ഺിം  ,െിം  ഇത഻ൽ ഡഺറ്റ 

സഽര഻തവഽമഺണ്. ീമഺൂബൽ ഔമ്മൿാണ഻ുേഷന഻ൽ സ഻ിം ഔഺർഡ഻ൽ , സ്മഺർട്ട് 
ഔഺർഡ഻നീറ ീടക്ുനഺള ഻ ഉരുയഺഖ഻ച്ച഻ര഻േഽന്നഽ  

Qn 2)List and explain popular mobile communication technologies                    (March 2019) 

രങഺരെ഻ലഽള്ള ീമഺൂബൽ ആശയവ഻ന഻മയ സഺുങ്കത഻ഔവ഻ദൿഔളുീട ുരീരഴഽത഻, അവ 

വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans:Refer Qn 1 

Qn 3)Write short notes on                                                                             (March 2018) 

തഺീഴ തന്ന഻ര഻േഽന്ന ഒുരഺന്ന഻ീനയഽിം ഔഽറ഻ച്ച് ീങറഽ ഔഽറ഻െ് തയ്ഺറഺേഽഔ 

a)SMS      b)MMS   c)GPS  

Ans:Refer Qn 1 

Qn 4)Explain any two mobile communication services                                      (March 2016) 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം രണ്ട്  ീമഺൂബൽ ഔമ്മൿാണ഻ുേഷൻ സർവ഼സഽഔൾ വ഻ശദമഺേഽഔ 

Ans:Refer Qn 1 

Qn 5)Explain any three mobile communication services                                        (July 2020) 

ഏീതങ്ക഻ലഽിം മാന്ന് ീമഺൂബൽ ആശയവ഻ന഻മയ ുസവനങ്ങൾ വ഻വര഻േഽഔ 

Ans:Refer Qn 1 

Qn 6)Which of the following is not a mobile communication service                     (June 2017) 

തഺീഴ തന്ന഻ട്ടുള്ളവയ഻ൽ രഽ ീമഺൂബൽ ഔമ്മൿാണ഻ുേഷൻ സർവ഼സ് അലലഺെുതത്  

a)SMS   b) MMS      c) GPS        d) Android 

Ans: Android 

Qn 7)Write short notes on GPS                                                                        (June 2017) 

GPS ീന രറ്റ഻ short notes തയ്ഺറഺേഽഔ 
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Ans:Refer Qn 1 

Qn 8)Expansion of SMS is...............        SMS എന്നത഻ൻീറ രാർണ്ണരാരിം ...........ആഔഽന്നഽ 

Ans:Short Message Service 

Qn 9)Expansion of MMS is..............        MMS എന്നത഻ൻീറ രാർണ്ണരാരിം ...........ആഔഽന്നഽ 

Ans: Multimedia Messaging Service 

Qn 10)Expansion of GPS is..............................                                              (March 2020) 

GPS എന്നത഻ൻീറ രാർണ്ണരാരിം ...........ആഔഽന്നഽ 

Ans:Global Positioning System 

Qn 11)SIM stands for............................ SIM എന്നഺൽ.............. ആണ്      (March 2020) 

Ans: Subscriber Identity Modules 

Mobile operating system  സമടസെൽ ഓെക്കററ്റിാംഗ് െിസ്റ്റാം 

A mobile operating system is the operating system used in a mobile device( smart phone,tablet, 
etc), similar to an operating system used in a computer. 

ീമഺൂബൽ ഒെുററ്റ഻ങ് സ഻സ്റ്റിം എന്നത് ഔമ്പൿാട്ടറ഻ൽ ഉരുയഺഖ഻േഽന്ന ഒെുററ്റ഻ിംഗ് 

സ഻സ്റ്റെ഻ന സമഺനമഺണ്. 

Qn 12)Write the names of popular mobile operating systems 

രശസ്തമഺയ ീമഺൂബൽ ഒെുററ്റ഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റിംഘളുീട ുരര് എഴഽതഽഔ 

Ans: Android from Google, iOS from Apple, BlackBerry OS from BlackBerry , Windows Phone 
from Microsoft. 

Qn 13)Briefly explain  the Android Operating System 

ആൻുഡഺയ്ഡ് ഒെുററ്റ഻ങ്ങ് സ഻സ്റ്റീെ ഔഽറ഻ച്ച്  ങഽരഽേ഻ വ഻വര഻േഽഔ. 

Ans:  Android is a Linux- based operating system designed mainly for touch screen mobile 
devices such as smart phones and tablet computers. It was originally developed by Andy Rubin 
for Android Inc company.The user interface of Android is based on touch inputs like  swiping, 
tapping ,pinching and reverse pinching to manipulate on-screen objects. The Android OS 
consists of a kernal based on Linux kernel. It has a powerful memory. Android Software 
Development Kit can be used to develop applications like Google Maps, Facebook, etc that run 
on Android. 

            The Android code is released under the Apache Licence. Apache licensing allows the 
software to be freely modified and  distributed by device manufacturers and developers. We can 
download so many  apps using Play Store. 

           സ്മഺർട്ട് ുഫഺൺ, ടഺബ്സ ലറ്റ് തഽടങ്ങ഻യ ടച്ച് സ്ഔ഼നഽള്ള ീമഺൂബൽ 

ഉരഔരണങ്ങൾേ  ്ുവണ്ട഻ ല഻നക്സ് അട഻സ്ഥഺനമഺേ  ഻ന഻ർമ്മ഻ച്ച രഽ ഒെുററ്റ഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റിം 

ആണ് ആൻുഡഺയ്ഡ്. ഇത് ആദൿമഺയ഻ ന഻ർമ്മ഻ച്ചത് ആൻുഡഺയ്ഡ് ല഻ങ്ക് ഔമ്പന഻യ്േ് 
ുവണ്ട഻ ആൻഡ഻ റാബ഻ൻ ആണ്. ൂഔീഔഺണ്ട് ുനര഻ട്ട് ീതഺട്ടഺണ്  ഇത് രവർെ഻െ഻േഽന്നത്.  

ആൻുഡഺയ്ഡ് ഒെുററ്റ഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റെ഻നീറ ുഔണൽ ല഻നക്സ് ുഔണല഻ീന 

ആധഺരമഺേ഻യഽള്ളതഺണ്.ആൻുഡഺയ്ഡ് ഒെുററ്റ഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റിം ഉരുയഺഖ഻ച്ച് ഖാഖ഻ൾ മഺെ്  
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,ീഫയ്സ്ബഽേ് തഽടങ്ങ഻യ സിംവ഻ധഺനങ്ങൾ ന഻ർമ്മ഻േഽവഺനഽിം ഉരുയഺഖ഻േഽവഺനഽിം 

സഺധ഻േഽിം.  

                                     ആൻുഡഺയ്ഡ് ഒെുററ്റ഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റിം  Apache Licence ഉരുയഺഖ഻ച്ചഺണ്  

രഽറെ഻റേ഻യത് .അതഽീഔഺണ്ട് ഇത഻ീന ആർേഽിം രര഻ഷ്ഔര഻േഺനഽിം,വ഻തരണിം 

ീങയ്ുവഺനഽിം സെഺതന്തമഽണ്ട്.. ഇത഻ൻീറ ഖാഖ഻ൾ ുേ ുസ്റ്റഺർ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ആെുഔൾ 

ഡൗൺുലഺഡ് ീങയ്ത് ഉരുയഺഖ഻േഽവഺൻ സഺധ഻േഽിം. 

Qn 14) Give an example for mobile operating system                                      (March 2020) 

ീമഺൂബൽ ഒെുററ്റ഻ിംഗ് സ഻സ്റ്റെ഻ന രഽ ഉദഺഹരണിം നൽഔഽഔ 

Ans: Android Operating System 

Qn 15) Android OS has a ............. kernal                                                       (March 2017) 

Android OS നീറ  Kernal........ ആണ് 

Ans: Linux      ല഻നക്സ് 

Cyber crimes against individuals വൿക്തികൾക്ക  ്എതിസരയുള്ള സെെർ കുറ്റങ്ങൾ 

Qn 16)Define cybercrime against individuals   

വൿൈ഻ഔൾേ  ്എത഻ീരയഽള്ള ൂസബർഔഽറ്റങ്ങൾ  ന഻ർവങ഻േഽഔ 

Ans:An act of a person in cyberspace that causes physical or mental trouble to an individual is 
referred as cyber crime against individuals. 

രഽ വൿൈ഻േ് ശഺര഼ര഻ഔുമഺ മഺനസ഻ഔുമഺ ആയ ബഽദ്ധ഻മഽട്ടുണ്ടഺേഽന്ന മീറ്റഺരഽ 
വൿൈ഻യഽീട ൂസബർ സ്ുരസ഻ീല രവർെ഻യഺണ് വൿൈ഻ഔൾേ  ് എത഻ീരയഽള്ള 

ൂസബർഔഽറ്റങ്ങൾ 

Qn 17)Write different cyber crimes against individuals. 
വൿൈ഻ഔൾീേത഻ീരയഽള്ള വ഻വ഻ധതരിം ൂസബർ ഔഽറ്റങ്ങൾ എഴഽതഽഔ 

Ans: Identity theft, Harassment ,Impersonation and cheating, Violation of privacy, 
Dissemination of obscene material. 
സെഔഺരൿ വ഻വരങ്ങളുീട ുമഺഷണിം, ശലൿീെടഽെൽ, ആൾമഺറഺട്ടവഽിം വഞ്ചനയഽിം, 

സെഔഺരൿതയഽീട ലിംഗനിം, അശ്ല഼ല രങരണിം 

Qn 18)Explain the different categories of cyber attacks against individual. 
വൿൈ഻ഔൾീേത഻രഺയ വ഻വ഻ധതരിം ൂസബർ ആഔമണങ്ങൾ വ഻വര഻േഽഔ. 

Ans: i) Identity theft    സെഔഺരൿ വ഻വരങ്ങളുീട ുമഺഷണിം 

ldentity theft occurs when someone uses another person's identifying information, like their 
name ,credit card number ,etc without their permission to commit fraud or other crimes. It is a 
form of stealing a person's identity, by which someone pretends to be someone else ,to gain 
access to resources like bank account, social media accounts etc. 
രഽ വൿൈ഻ മീറ്റഺരഺളുീട  അനഽവഺദമ഻ലലഺീത അയഺളുീട ത഻ര഻ച്ചറ഻യൽ വ഻വരങ്ങൾ 

ആയ ുരര്, ീഔഡ഻റ്റ് ഔഺർഡ് നമ്പർ തഽടങ്ങ഻യവ ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  ുഫഺഡ്  രർെനങ്ങൾ      

ീങയ്ുന്നത഻ീന ഐഡൻറ഻റ്റ഻ ീതഫ്റ്ററ്റ് എന്നഽ രറയഽന്നഽ.രഺളുീട വൿൈ഻ വ഻വരങ്ങൾ 

ുമഺഷ്ട഻േഽന്നത് വഴ഻ അയഺളുീട ബഺങ്ക് അേൗണ്ടഽിം ,ുസഺഷൿൽമ഼ഡ഻യ അേൗണ്ടഽിം മറ്റുിം 

ഇവ഻ീട ദഽരഽരുയഺഖിം ീങയ്ീെടഽന്നഽ. 
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ii)Harassment    ശലൿീെടഽെൽ 

Posting humiliating comments focusing on gender, race ,religion ,nationality at specific 
individuals in chat rooms, social media, e-mail, etc  is harassment. The use of the internet, to 
harass someone is called cyber stalking. These are people who defame others by sending 
humiliating  e-mails ,facebook posts, etc. All these amount to harassment against person.  

ങഺറ്റ് റാിം , ുസഺഷൿൽ മ഼ഡ഻യ, ഇീമയ഻ൽ തഽടങ്ങ഻യവയ഻ൽ ഔാട഻ രഽ വൿൈ഻ീേത഻ീര, 

അയഺളുീട ല഻ിംഖിം,  വിംശിം , മതിം,ുദശ഼യത എന്ന഻വീയ രറ്റ഻ രര഻ഹഺസൿമഺയ  ഻

അഭ഻രഺയങ്ങൾ ഇടഽന്നത്  ഹരഺസ് ീമനറ് ആണ് . ഇൻറർീനറ്റ് ഉരുയഺഖ഻ച്ച്  രഺീള 

ശലൿീെടഽെഽന്നത഻ീന  ൂസബർ സ്റ്റഺൽേ഻ിംഗ് എന്ന് രറയഽന്നഽ.മീറ്റഺരഺളുീട ുരര഻ൽ 

വൿഺ  അേൗണ്ട് തഽടങ്ങ഻ ഇ-ീമയ഻ല഻ലഽിം  ുഫസ്ബഽേ഻ലഽിം അയഺളുുടതഺയ഻  
അഭ഻രഺയങ്ങൾ ുരകീെടഽെഽന്നത് ഹരഺസ് ീമനറ് ആണ്. 

iii) Impersonation and cheating    ആൾമഺറഺട്ടവഽിം വഞ്ചനയഽിം  

Impersonation is an act of  pretending to be another person for the purpose of harming the 
victim. 

ുസഺഷൿൽ മ഼ഡ഻യഔള഻ൽ വൿഺ  അേൗണ്ടഽഔൾ ന഻ർമ്മ഻ച്ച് റ഻ ഻നൽ അേൗണ്ട് എന്ന 

വൿഺു ന മറ്റുള്ളവീര  ങത഻േഽന്നഽ. ഇരയഺഔഽന്നവർേ്  രണിം നഷ്ടീെടഺിം 

iv) Violation of privacy   സെഔഺരൿതയഽീട ലിംഗനിം 

Violation of privacy is intrusion into the personal life of another ,without a valid reason. It 
consists of distributing private information like personal data, photography, workplace  
monitoring videos, etc. 

ഇവ഻ീട യഺീതഺരഽ ഔഺരണവഽമ഻ലലഺീത മീറ്റഺരഺളുീട സെഔഺരൿ  ഼വ഻തെ഻ുലേ് ഔടന്നഽ 
ീങലലുന്നഽ.ുസഺഷൿൽ മ഼ഡ഻യ ൂസറ്റുഔള഻ലാീട  മറ്റുള്ളവരഽീട ഡഺറ്റ ,   

ുഫഺുട്ടഺ,ു ഺല഻സ്ഥലിം ന഻ര഼഻േഽന്ന വ഼ഡ഻ുയഺഔൾ  തഽടങ്ങ഻യവ വ഻തരണിം ീങയ്ുന്നഽ.  

 v) Dissemination of obscene material   അശ്ല഼ലമഺയവ  രങര഻െ഻േഽഔ 

The distribution and posting of obscene material is one of the important cyber crimes today. It 
may include hosting website containing prohibited materials, use of computers for producing  

obscene material ,downloading obscene materials  through the Internet, etc. These  obscene 
content may misguide adolescents. 

അശ്ല഼ലഔരമഺയ ീമറ്റ഼ര഻യലഽഔൾ വ഻തരണിം ീങയ്ുന്നതഽിം, ുരഺസ്റ്റ് ീങയ്ുന്നതഽിം  ഇന്ന് 
ഔഺണഽന്ന രഽ രധഺന ൂസബർ ഔഽറ്റഔിതൿിം ആണ്.ന഻ുരഺധ഻ച്ച അശ്ല഼ല ീമറ്റ഼ര഻യലഽഔൾ 

ീവബ്സൂസറ്റ഻ൽ രദർശ഻െ഻േഽന്നതഽിം , ുമഺശിം ീമറ്റ഼ര഻യലഽഔൾ ന഻ർമ്മ഻േഽവഺൻ 

ഔമ്പൿാട്ടർ ഉരുയഺഖ഻േഽന്നതഽിം, അശ്ല഼ലമഺയ ീമറ്റ഼ര഻യലഽഔൾ ഡൗൺുലഺഡ് ീങയ്ുന്നതഽിം 

ൂസബർ ഔഽറ്റഔിതൿിം ആണ്.അശ്ല഼ല ൂസറ്റുഔൾ ഔൗമഺരേഺീര വഴ഻ീതറ്റ഻േഽന്നഽ. 
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